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Wieiiz tticszawka § 7 ARZADZENIE NR 59 /2023

WO V K iV SWa D L4
by pomorski§y oJTA GMINY WIELKA NIESZAWKA
z dnia 30 sierpnia 2023 r.

w sprawie opracowania materialéw informacyjnych i planéw finansowych
przez komoérki urzedu i podlegle gminie jednostki organizacyjne oraz opracowania
drukéw planistycznych.

Na podstawic art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023 1., poz. 40)"; oraz § 1 ust 1 Uchwaly Nr LI11/295/2022 Rady Gminy Wielka
Nieszawka z dnia 30 sierpnia 2022 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
Gminy Wielkiej Nieszawki.

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przez uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenie: ,jednostki organizacyjne gminy”
nalezy rozumic¢:

1) Szkolg Podstawowa w Malej Nicszawce

2) Szkolg Podstawowa w Cierpicach

3) Przedszkole w Matej Nieszawce

4) Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Wielkiej Nieszawce

§ 2. 1. Podejmuje sig prace nad projektem budzetu Gminy Wiclka Nieszawka na rok 2024.
2. Dla projektowania budzetu ustala sig petng szczegdlowose klasyfikacji dochoddéw
i wydatkéw budzetowych.
3. Zobowiazuje Kierownika Referatu F inansowo-Ksiggowego do stosowania w pracach
planistycznych nad projektem budzetu na rok 2024 1 WPF na lata 2024-2027 ., Wytycznych
dotyczacych stosowania jednolitych wskaznikéw makroekonomicznych bedacych podstawa
oszacowania skutkow finansowych projektowanych ustaw” przez Ministerstwo Finansow z
uwzglednieniem zapisow wykazanych w pkt 41 11.
4. Zobowiazujg kierownikow jednostek do opracowania planéw finansowych na rok
budzetowy 2024 w terminic do 05 pazdziernika 2023 r.
5. Do planu finansowego nalezy dolaczy¢ zwiezte uzasadnienic przyjetych wielkosci
dochodow oraz kierunkow i wysokosci wydatkow.
6. Prognozowane dochody budzetu gminy wyszczegolnia sig w uktadzie dzialow, rozdziatow
i paragrafow klasyfikacji budzetowej w podziale na:
1) dochody biezace
2) dochody majatkowe
7. Wydatki budzetu gminy wyszczegolnia sig¢ w ukladzie dzialéw, rozdzialow i paragratow
klasytikacji budzetowej w podziale na:
1) wydatki biezace
2) wydatki majatkowe

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2023 r., poz. 572,1463
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§ 3. Zobowigzuje sig Kierownikéw, Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy
Wielka Nieszawka oraz Kierownikéw Referatow Urzedu Gminy Wielka Nieszawka do
przegladu obowigzujacych wewnetrznych aktéw prawnych okres$lajacych stawki i wysokosei
pobieranych przez jednostki dochodéw Gminy pod katem:

1) aktualnej podstawy prawnej,
2) terminu ostatniej zmiany,
3) adekwatnosci stawek i wysokosci dochodéw do zewnetrznych warunkow rynkowych.

§ 4. Ustala si¢ nastepujace zasady i wskazniki ekonomiczne obowiazujace przy
przygotowaniu materialtéw do projektu budzetu Gminy Wielka Nieszawka na rok 2024 przez.
Jednostki organizacyjne gminy oraz referaty Urzgdu Gminy:

1) maksymalny $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw i ustug dla wydatkow
eksploatacyjnych (m.in. energia elektryczna, cieplna itp.) zwigzanych z
wykonywaniem zadan statutowych danej jednostki ustala sig na poziomie 6,6%
pozostale wydatki nalezy ograniczy¢ do niezbednych na poziomie przewidywanego
wykonania w 2023 roku,

2) planistyczng stawke odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
(z wylaczeniem odpisu dla nauczycieli) ustala sig na poziomie obowigzujacym na rok
2024).

3) dla wydatkéw biezacych realizowanych w ramach projektow, o ktérych mowa w art.
5 ust 1 pkt. 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 270 ze Zm.) przyjmuje sie poziom wzrostu wskazany
w harmonogramach i umowach,

4) wynagrodzenia  (wynagrodzenia  osobowe pracownikow  samorzadowych,
wynagrodzenia bezosobowe, wynagrodzenia prowizyjne i obowiazkowe sktadki od
tych wynagrodzen) przyjmuje si¢ wg stanu na dzied 01 wrzesnia 2023 roku
z uwzglednieniem  zmian etatyzacii planowanych do konca 2023 roku oraz
z uwzglednieniem kosztow  obligatoryjnych (nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne ,staze itd.) z wylaczeniem wynagrodzen realizowanych w ramach
projektow, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt. 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 270 ze zm.), w ktérych
poziom wydatku przyjmuje sie w wysokosci wskazanej w harmonogramach,
umowach lub innych materialach planistycznych,

5) w  ramach wynagrodzenn osobowych nalezy zaplanowa¢ wynagrodzenia
nieperiodyczne, ktére stanowié beda limity wydatkéw na ten cel,

6) wplaty na PPK tj. Pracownicze Plany Kapitalowe finansowane przez podmiot
zatrudniajacy nalezy uwzglednié zgodnie obowiazujacymi przepisami w
odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowej oraz w oparciu o zawarte umowy.

7) wynagrodzenia oraz odpis na ZFSS dla nauczycieli szkét oraz placéwek o§wiatowych
na podstawie obowiazujacych przepiséw w tym zakresie,

8) odpis na fundusz zdrowotny nauczycieli nie powinien przekroczy¢ 0,2%
planowanych rocznych $rodkéw na wynagrodzenie osobowe nauczycieli. Informacje
czastkowg o wysokosci $rodkéw na fundusz zdrowotny nauczycieli poszczegdlne
Jednostki powinny przekaza¢ do Skarbnika celem ujecia w budzecie gminy.

9) wynagrodzenie planuje si¢ bez uwzglednienia wskaznika wzrostu,

10) decyzja o ewentualnym wzroscie wynagrodzen w 2024 roku dla pracownikéw
administracji i obstugi jednostek organizacyjnych zostanie podjeta po otrzymaniu
wszystkich ostatecznych informacji i wskaznikéw od Ministra Finanséw i Wojewody

" Kujawsko-Pomorskiego ze szczegblnym  uwzglednieniem aktualnej  sytuacji
finansowej Gminy Wielka Nieszawka,
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11)dla potrzeb obliczania poziomu wynagrodzen nalezy przyja¢ poziom minimalnego
wynagrodzenia miesigcznego okre$lonego na rok 2024 zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

12) wydatki na realizacje inwestycji i wydatkéw biezacych wieloletnich nalezy
zaplanowa¢ uwzgledniajac Uchwatg Nr LV1/324/2022Rady Gminy Wielka
Nieszawka z dnia 20 grudnia 2022 roku w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2023-2026 oraz wszelkie znane na dziefn sporzadzania planow
informacje (harmonogramy realizacji zadan, stopien zaangazowania inwestycji w
toku, inne),

13) wydatki remontowe nalezy planowaé w ukladzie zadaniowym tj. (klasyfikacja
budzetowa, nazwa zadania 1 opis realizacji, szacunkowa warto$¢ zadania)

14) poziom wydatkéw biezacych na gospodarke remontowa i wydatki oraz zakupy
inwestycyjne uzaleznione beda od poziomu dochodéw w roku 2024.

15) wydatki na kulture i ochrone dziedzictwa narodowego oraz na wydatki na kulture
fizyczna nalezy planowaé w uktadzie zadaniowym majac na uwadze planowane
wykonanie w roku 2023.

16) dla obliczenia poziomu poszczegdlnych analitycznych pozycji wydatkow ustala sig
utrzymanie stawek VAT na poziomie z roku 2023.

17) Ustalone zostaja limity:

1) Wydatkéw nieperiodycznych dot. wynagrodzen

2) Etatow kalkulacyjnych na rok 2024 z wyltaczeniem etatyzacji dot. projektow, o
ktorych mowa w art.5 ust 1 pkt 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych, gdzie przyjmuje si¢ poziom limitéw wskazanych w
harmonogramach, umowach Iub innych obligacyjnych  materialach
planistycznych, etatyzacji nauczycieli oraz zatrudnienia w ramach realizowanych
programéw i projektow.

§ 5. 1.Kierownik Referatu Inwestycji i Transportu z pracownikami opracowuje wykaz
zadan inwestycyjnych przewidzianych do realizacji w 2024 roku oraz przedsigwzigcia
wieloletnich z okreSleniem wysokoéci przewidywanych naktadow.

2. Propozycje wydatkow na nowe zamierzenia inwestycyjne 1 zakupy gotowych §rodkow
trwalych powinny obejmowa¢ harmonogram realizacji zadan w poszczegélnych latach.
Whnioski na wydatki inwestycyjne budowlane musza zawiera¢ informacjg o sposobie
wyliczenia kwoty inwestycji (kosztorysy, dokumentacje zawierajace wyliczenia kosztow,

przyjete ryczalty itp.).

§ 6. Sekretarz opracowuje plan finansowy dla Urzedu Gminy okreslajacy kierunki
dochoddw, wydatkow oraz uzasadnienie przyjetych wielkosci.

§ 7. Zobowiazuje Kierownikéw Referatu Urzedu Gminy do opracowania planu
finansowego okreslajacego kierunki dochodéw i wydatkéw w nadzorowanych
komorkach organizacyjnych oraz uzasadnienie przyjgtych wielkosci.

§ 8. Termin skladania wnioskdéw okreslonych w § 5 — 7 uplywa z dniem 05 pazdziernika
2023 r., a ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

§ 9. Materiaty do projektu budzetu opracowuje si¢ na podstawie:
1) zadan realizowanych przez poszczeg6lnych dysponentow zgodnie z obowiazujacym
w tym zakresie prawem,
2) wydatkéw rzeczowych okreslonych zadaniowo,
3) zatozen wynikajacych z wieloletnich programow.



§ 10.

Ustala si¢ mozliwy do wykorzystania wykaz materiatéw planistycznych dla

podlegtych jednostek organizacyjnych oraz poszczegdlnych wydziatéw realizujacych
okreslony zakres zadan rzeczowych:

1)

2)

3)
4)
3)

6)
7)
8)
9

§ 11.

druk nr 1 - etatyzacja, pracownikéw administracji i obstugi -wynagrodzenia
osobowe, ubezpieczenia spoteczne, itp. (wynagrodzenia wykazaé zgodnie z
zapisami w § 4 pkt 5 niniejszej zarzadzenia z wylaczeniem pkt. 2.1, 2.2)

Placowki o$wiatowe dodatkowo w uzupelnieniu dotaczaja wydruk z systemu
firmy VULCAN w tym zakresie- miesigczne wynagrodzenie administraciji i
obstugi.

druk nr 2.1,2.2, — dot. placowek oswiatowych (m.in. wynagrodzenia nauczycieli
zgodnie z ustawa Karta Nauczyciela w dziale 801 i 854),

Placowki o$wiatowe dodatkowo w uzupelnieniu dotaczaja wydruk z systemu
firmy VULCAN w tym zakresie- miesigczne wynagrodzenie nauczycieli

druk nr 3 — zestawienie dochodéw budzetowych, w tym dochodéw majatkowych,
druk nr 4 — zestawienie wydatkow budzetowych w tym wydatkéw majatkowych,
druk nr 5 — plan dochodéw o$wiatowych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi
sfinansowanych,

druk 6 aib - przedsiewziecia wieloletnie.

druk nr 7- zadania inwestycyjne w roku budzetowym

druk nr 8, 8a, 8b — wykaz zawartych uméw w zakresie biezacego utrzymania
jednostki oraz uméw zlecenie, o dzieto i sktadek na stowarzyszenie i inne
organizacje .

druk nr 9 - cz¢$¢ opisowa do Budzetu Gminy Wielka Nieszawka

1.Jednostki budzetowe dodatkowo projekty dochodéw budzetowe, wydatkow

budzetowe oraz zadan inwestycyjnych sporzadzaja w formie elektronicznej z
wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finanséw (SJO Besti@) Wersje
elektroniczna nalezy przestaé na adres e-mail: skarbnik@wielkanieszawka.pl.

2. Wersje papierowa wszystkich wymaganych zarzadzeniem dokumentéw nalezy zlozyé
w sekretariacie Urzedu Gminy Wielka Nieszawka lub za pomoca skrzynki e-PUAP.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza sie:

1) Skarbnikowi Gminy,

2) Kierownikom Referatéw Urzedu Gminy Wielka Nieszawka

3) Kierownikom, Dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Druk nr 7 do projektu Budzetu Gminy na rok 2024

ZADANIA INWESTYCYJNE W ROKU BUDZETOWYM W 2024 ROKU

Lp | Dziat | Rodziat | Par. Tresc Wartos¢
I 801 80101 Szkoty Podstawowe 0,00
4 6050 Wyszc;zegépienie ;adania opi; ogolny (podziat 0,00
gtownie na zrodta finansowania)
2
3
4
5
Il 0,00
1 0,00
i 0,00
1 0,00
2
3
4
5
1\ 0,00
1 0,00
2
3
V | -0,00
Razem 0,00

w cze§é opisowej do Budzetu Gminy Wielka Nieszawka na 2024 rok

1. Nazwa zadania inwestycyjnego (inwestycja 6050 lub zakup inwestycyjny 6060 res realizacji

2. Planowane koszty finansowe poszczegélnych zadan

3. naktady do poniesienia w danym roku

........................................................................

podpis sporzadzajacego podpis bezpoérednitgo 4 (o etorerteo



0300bfezptziods sidpod

(-dn eluemowesBoido ebnsgo "Joppne ‘yoAmoqoso yoAuep Jopedsu] Jeulsiu| ez fyetdo ‘AuaLuBuoge- SUZoIUO3|8} AMOUIZO) 'SMOSIMISS ‘auzofjeudojuy 1IBnisN) “ul'

(-dy suzodisaiw Aetdo ‘Ayezoks 'Qusiweuoge ‘o1uazpoiBeuim ‘[3) Amown njoupazid nfezpzol waeluepod z fjerdo auzool afels anjisAzsm okl AzoleN 't
O pTOT BU BYMEZSIIN BYPIA Aurur) mpazpnq op fomosido 95320 m

00'000 09 00°000 § wazey

000

000

000

00'0

— (N0

00'0 000

00'0 00'0

000

00'0

00'0

N [T |0

00'0

mjiepim aoiuesb iy
BuIob omoyunoezs|00'000 09 00'Zt 00'000 S .MNN@NNN_VMP_‘M Aunug npdzin ejp emoyzood iBnisn BYS|0d 81Z00d L
OUOISINO SIMOLUN M

00'000 09 00'000 § £20S8. |0SL | |

Amown ol WwAuep eUZO3ISBIW BIUEMAZBIMOQO

A 5z1d a1us|$a 2z njoiwpod emz
[eUemEZ BUZODI 9SOBM | M Aoy 950UEM sanjo own molwp IUBISBH0 SMOWIN OPEMEZ ULIOPY Z MOILUD EN feizpoy |ie1zg| 4

iBemn

pysoupal eluewAzin obaskzalg e1san ez M MOWN yohpemez zejAm
$20z o4 eu Auiuo nmazpng npeloid op g uu¥NIQ




LLIFUSDE! ) JUkzibat i
oFauozdlozid O

pod oSaoklezpbziods sidpod

(-dy eruemowelboido ebnisgo “10}ApnE 'yoAMoqoso YoAuep Jopjadsuy] ‘eS| Bz fyeydo ‘Ausweuoge- sUZoluo)e|s] AMOWZO) 'OMOSIMISS ‘suzoAiewioul 16nisn) ul'w

(-dy suzodisejw Areydo ‘AyezoAl ‘Auaweuoqe ‘aluazpolBeuim T3) Amown noupszid nfezpzos wejuepod z Aieydo suzdol efels anpsAzsm okln AzseN 'L
Y01 $Z(T BU BYMBZSIAIN BYPIM Aunsy nyazpnq op fomosido ISd3Zo M

00‘008 ¥ 00‘008 wazey

000

000

00'0

000

—|N|O || O

000 00'0

00'0 000

00'0

00'0

00'0

N|M || W0

00'0

00'008 ¥ 009 00°008

00'008 ¥ 00'008 €20G. |05 | |

Amown Mol BUZOISSIU BIUEMAZEMOGO Amowin moiwpazid slus|sayo SMOLUN OHEMEZ LLIOY| Z NJOILPOT BMZE BIZpO ez d
[elEMEZ BUZOOJ DSOUEM | WAUBP M AO-W| DSOHLEAA sSanjo 1wp sIga ot : N fe1zpoy | 8120 | &1

iBemn

ojoIZp O ‘U8d3|Z Mown YoApemez zexAm
¥Z0Z 3ol BU AUlWS nazpng nysfoid op g 4und




oSsuozotazid oBaIypRisodzag sidpod,

03ookfezpiziods stdpod

fmown nyoupazid nfezpzos wajuepod z Ajerdo suzool stels axishzsm okn AzsjeN |
)01 $Z(T BU BYMEZSIIN BY[MA\ Autwis) njdzpng op famosido 35320 M

00°009 6 00008 wazey
000 S
00'0 14
00'0 [
00'0 4
000 00'0 l
000 00'0 ]
000 S
000 ¥
000 €
00'0 4
00'009 6 00'zL 00'008 *** BZ BUZOO0I BYPE[YS eziowod | melny sluszshziemols L
00'009 6 00'008 G605 |052 |
1Bemn ﬂotmsmNgono” osopem |w >cm”v%h>o.E__ muwww_w\w,\_,r: Elue wmw”wsono Amown njolwpazid ajus|salo 3molun ouemez LLOP Z njolwpod emzeN eizpoy | teizg | d1

yapepis * uaiwnzosod yokpemez zexip
202 Y04 BU Aulwo) niazpng npyefoid op g g JunIQ




Druk ar 9 do projektu Budzetu Gminy na rok 2024

Czei¢ opisowa do Budzetu Gminy Wielka Nieszawka na 2024 rok

...............................................

Nazwa Jednostki/ Referatu Urzedu Gminy

. DOCHODY BUDZETOWE:

Analiza opisowa projektu budzetu w podzialce klasyfikacji budzetowej zwigzly opis zrodia
dochodu i rodzaj

= Rozdzial

Plan —

Opis merytoryczny poszczegodlnych paragrafow danego rozdziatu.
IL. Plan Finansowy Rachunku Dochodéw Wilasnych

Dotyczy placowek o$wiatowych

(opis poszczegdlnych dochodow i wydatkow zgodnie z drukiem nr. 5
1. WYDATKI BUDZETOWE:

= Rozdzial

Plan —

Opis merytorycziy poszczegodlnych paragrafow danego rozdzialu w tym m.in.:

wydatki dot. wynagrodzen powinny uwzglednia¢ m.in. liczbg etatow

o wynagrodzenia nieperiodycznego z wyszczegolnieniem rodzaju i kwoty oraz
przewidywany termin wyptaty,

o wynagrodzenie w placowkach o$wiatowych z podziatem na:
o personel pedagogiczny w tym wg. stopienia awansu zawodowego i ctatow
o personel niepedagogiczny w tym podziat stanowisk i etatow,

e szczegdlowy opis wydatkow zwiazanych z realizacja edukacji dzieci i mtodziezy
wymagajacych stosowania spec; alnej organizacji nauki i metod pracy,

o zwiezly opis wydatkow rzeczowych, w tym wyszczegolnieniem wydatkow
realizowanych w ramach zawartych umow ,porozumiet,

o wydatki zwiazane z organizacja imprez z podziatem na zadania, nazwa i cel oraz
przewidywany termin realizacji,

o wydatki zwiazane z remontami (0pis z podziatem na zadania),
o wydatki majatkowe (opis z podziatem na zadania),

e wyszczegolnienie realizowanych projektow z budzetu Unii Europejskiej w tym m.in.
petna nazwa i opis projektu,



* wyszezegolnienie realizowanych wydatkéw w ramach funduszu soteckiego z
podzialem na sotectwa i zadania, na podstawie sprawdzonych merytorycznie
ztozonych wnioskéw i akeeptacji Wojta

° wyszezegolnienie realizowanych wydatkéw w ramach budzetu obywatelskiego z

podzialem na zadania i rodzaj, na podstawie sprawdzonych merytorycznie ztozonych
projektow

IV. Zadania Inwestycyjne
Przykiad

=  Dzial 010 — Rolnictwo i lowiectwo

> Rozdzial 01043 — Infrastruktura wodociggowa Wydatek inwestycyiny:

1. Gminna sie¢ wodociaggowa

Plan - 0,00

Opis merytoryczny poszczegdlnych paragrafow danego rozdziatu
V. Opis przedsiewzi¢é ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej
e  Wydatki biezace

(pelna nazwa projektu i charakterystyka, cel, okres realizacji, taczne naktady finansowe,
zgodnie z zalgcznikiem nr 6a i 6b do Zarzadzenia)

¢  Wydatki majatkowe

(petna nazwa projektu i charakterystyka, cel, okres realizacji, laczne naktady finansowe,
zgodnie z zatacznikiem nr 6a i 6b do Zarzadzenia)

VI Wydatki na remont w ukladzie zadaniowym

Opis poszezegolnych zadan remontowych w podziatce klasyfikacji budzetowej

................................................................

mar Rrzyiziof Czarneck:
podpis sporzadzajacego podpis bezposredniego przetozonego



