WOJT GMINY
Wielka Nieszawka

wo). kujawsko-pomorskle ZARZADZENIE NR 14/2023

Wijta Gminy Wielka Nieszawka

Z dnia 17.02.2023 r.

W sprawie Wprowadzenia R

egulaminy Udzielania Zam
mniejszej nijz kwota 130 000 zt

Oowien Publicznych o wartosci
hetto

Na podstawie art.

44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sie
(Dz.U. z 2022 r., poz. 1634

rpnia 2009 r.
zezm.)! zarzadza sie,

o finansach publicznych
Co nastepuje:

ych (Dz.uU. ; 2022 r., poz. 171
Udzielania Zaméwier Publicznych o wartosci Mniej

Stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

esnia 2019 r.
wWprowadzg sie ,,Regulamin

wota 130 0go zt netto”,

0zezm.)?,
szej niz k

§2. Traci moc Zarzadzenje nr 103/2021 Woiijta Gminy Wielka Nieszawka ; dnia
021 r. w Sprawie Wprowadzenia Regulaminy Udzielania Zaméwier; Publicznych
0 wartodci mniejszej niz kwota 130 000 3t netto.

31.12.2

§3. Zarzadzenje wchodzi w zycie z dniem podjecia.

g0 Wymienijonej ustawy zostaty o,
poz. 1692; pz.u. 2022r.,
1964; Dz.u. 2 2022r,, poz.

? Zmiany tekstu jednoliteg
Poz. 1933; pz.y. , 2022,

2414,

0 wymienionej ustawy Zostaty ogtoszone w Dz U,

220227, Poz.1812; pz.y. » 2022,
poz. 2185, Kierownik
Referatu Inwass Mansporty
bl
B S
inz. Stawomir Biach



w6JT GMI NY
el o-pome o Zatacznik do Zarzadzenia Nr 14/2023

1 RS T
WOl. KUlaWwshy '\_-G".IC’. skie

z dnia 17.02.2023 roku

Regulamin Udzielania Zamowien publicznycho wartosci mniejsze] niz kwota 130 000 zi netto

§1

llekro¢ W Regulaminie jest mowa O:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumieC niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci mniejszej Niz kwota 130.000 ztotych netto;

2) Ustawie Pzp— nalezy przez to rozumie¢ ustaw&z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.z 2022 r., pOzZ. 1710 ze zm.);

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ GmIng Wielka Nieszawka 2 siedziba przy ul.
Torunskiej 12, 87-165 Cierpice;

4) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez 1o rozumie¢ Wojta Gminy Wielka Nieszawka lub
osobe przez niego upowainionq;

5) pracowniku merytorycznym = nalezy przez 1o rozumiec pracownika, ktoremu powierzono
obowiazki zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postqpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

6) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy W rozumieniu ustawy Pzp;

7) Ustugach — nalezy przez to rozumieC ustugi w rozumieniu ustawy Pzp;

8) Robotach budowlanych — nalezy przezto rozumieé roboty budowlane W rozumieniu ustawy
Pzp;

9) Wykonawcy ~ nalezy przez to rozumie¢ 0sobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych, dostawe produktow lub éwiadczenie ustug lub ubiega sie O udzielenie
zamowienia publicznego, fozyta ofertg jub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego;

10) wartosc zamoéwienia — nalezy przez 10 rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

§2

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej Niz
kwota 130 000 Zotych netto.

2. Przy udzielaniu samowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcéw i przejrzystoéci;
2) racjonalnego gospodarowania ¢rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
érodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje sadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i érodkow W celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.



3. Zamoéwienia wspétfinansowane ze srodkoéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s z zachowaniem wytycznych wynikajagcych z odrebnych
przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg Kierownik Zamawiajacego
oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

§3

1. Procedury udzielania zamoéwien okreslone w Regulaminie obejmuja:
1) zamdwienia o wartosci od 5 000 zt do 20 000 zt netto wiacznie;
2) zamowienia o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto wtacznie;
3) zamoéwienia o wartosci powyzej 50 000 zt a ponizej 130 000 zt netto.
2. Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien o wartosci ponizej 5 000 zt netto oraz do
zamodwien sektorowych w rozumieniu ustawy Pzp, a takze do zaméwien z zakresu:

1) ustug prawnych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp,

2) ustug szkoleniowych lub zdrowotnych,

3) dziatalnosci kulturalnej, w szczegdlnosci organizacja: koncertéw, konkursow, festiwali,

widowisk, spektakli teatralnych, wystaw, przedsiewziec z zakresu edukacji kulturalnej,
4) promocji Gminy w szczegdlnosci zakupu ulotek, folderéw, gadzetéw lub zakupu ustug
radiowych, audiowizualnych, medialnych,

5) ustug zamieszczania publikacji i ogtoszen w prasie,

6) ustug publikacji artykutéw w serwisach internetowych,

7) prawa pracy oraz umow cywilnoprawnych;

8) dostawy materiatéw papierniczych i eksploatacyjnych;

9) oprogramowania do obstugi Urzedu Gminy w Wielkiej Nieszawce;

10) ustug telekomunikacyjnych;
oraz w sytuacji, kiedy w prowadzonym uprzednio postepowaniu nie ztozono zadnej oferty albo
kiedy zachodzi pilna lub natychmiastowa potrzeba udzielenia zaméwienia oraz w sytuaciji kiedy
istnieje pilna koniecznosé kontynuacji juz zawartych uméw.
3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamOwienia nastepuje wedtug zasad okreslonych
przepisami ustawy Pzp.
5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé¢ w szczegélnosci w
postaci notatki stuzbowej.
6. Niedopuszczalne jest dzielenie lub zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Pzp.
7. Przy udzielaniu zamoéwienia od 5000 do 20 000 zt niezbedne jest ztozenie o$wiadczenia
pracownika merytorycznego, iz ,wybor Wykonawcy zostat przeprowadzony zgodnie z
zasadami celowosci i oszczednosciami wydatkowania Srodkéw oraz zasadq uzyskiwania
najlepszych efektow z danych materiafdw. Ponadto zamawiajqcy przy wyborze oferty
przestrzegat zasady obiektywizmu przy wyborze wykonawcy oraz zachowania uczciwej i
rownosci szans wykonawcow oraz zapobiegania konfliktéw intereséw”. Wzér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.




8. Pracownik merytoryczny po ztozeniu oswiadczenia ktérym mowa w ust. 7 moze opisac
sposéb wyboru Wykonawcy. Oswiadczenie pracownik przechowuje w dokumentacji
zamoéwienia.

§4

1. Zamdéwienia publiczne o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto wiacznie udzielane sg po
przeprowadzeniu rozeznania rynku.

2. Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku jest jednoczesnie dokumentem
potwierdzajgcym szacunkowg wartos¢ zamoéwienia dla ustug i dostaw. Dla potwierdzenia
szacunkowej wartosci zamoéwienia, pracownik merytoryczny sporzadza notatke zgodnie z
zatgcznikiem 2A do regulaminu.

3. W przypadku, gdy w wyniku rozeznania rynku, najnizsza zaoferowana kwota netto
przekracza 50 000,00 zt, Zamawiajacy nie dokonuje wyboru Wykonawcy i przeprowadza
procedure o ktérej mowa w § 5. W tym przypadku notatka ktorej wzor stanowi zatgcznik 2A
do regulaminu jest dokumentem wskazujgcym na szacunkowg wartosé¢ zaméwienia.

4. Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub droga elektroniczna.

5. W ramach rozeznania rynku pracownik merytoryczny zobowigzany jest:

1) skierowac zapytanie cenowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow i
zgromadzi¢ odpowiedzi cenowe lub oferty potencjalnych Wykonawcéw, lub

2) zamiesci¢ zapytanie cenowe na stronie internetowej Zamawiajgcego i zgromadzié
odpowiedzi cenowe lub oferty potencjalnych Wykonawcéw, z zastrzezeniem § 4 ust. 6;

3) wykona¢ wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech potencjalnych

Wykonawcow przedstawiajacych oferty lub informacji handlowych (opatrzonych data
dokonania wydruku);

6. Za rozeznanie rynku uznaje sie oferty lub informacje handlowe przestane bezposrednio
badz przekazane przez Wykonawcéw z wihasnej inicjatywy obejmujgce analogiczny przedmiot
zamowienia z okresu poprzedzajgcego moment rozeznania rynku.

7. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku w sposéb okreslony w ust. 5 pkt 1 i
2 Regulaminu bedzie spetniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedna odpowied?
cenowaq lub jedna waing oferte od potencjalnego Wykonawcy.

8. W przypadku nie otrzymania zadnej oferty od potencjalnego Wykonawcy, Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki. Notatka z rozeznania rynku (o ktérej mowa w ust.7)
w ktérym do Zamawiajgcego nie wptyneta zadna wazna oferta jest przechowywana w aktach
sprawy dotyczacych udzielonego zamdwienia z wolnej reki.

9. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzic¢ notatke, zawierajagca co najmniej:
1) wskazanie przedmiotu zamdéwienia;

2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku;

3) zestawienie cen;

4) szacunkowg wartos$¢ zaméwienia w ztotych (nie dotyczy robét budowlanych);

5) podpis osoby sporzadzajgcej notatke;

6) wskazanie wybranego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem — jezeli dotyczy;

7) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajgcego — jezeli dotyczy.

10. Wzdr notatki z rozeznania rynku stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.



11. Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami w celu uzyskania
korzystniejszej ceny.

12. Pracownik merytoryczny sporzadza umowe lub zlecenie w formie pisemne;j.

13. Zaméwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

14. Dokumentacja z rozeznania ryku prowadzona i przechowywana jest przez pracownika
merytorycznego.

§5

1. Zaméwienia publiczne o wartosci powyzej 50 000 zt a ponizej 130 000 zt netto udzielane
sa poprzez wybodr najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
2. Procedure wyboru Wykonawcy zamoéwienia o ktérym mowa w ust 1. rozpoczyna
zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3
do Regulaminu.

3. Czynnos$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeprowadzic w jednej lub w
dwodch nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow, z zastrzezeniem § 5 ust. 5 Regulaminu.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby Wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej
liczcby Wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na
stronie internetowej Zamawiajacego.

5. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) ogloszenie o zamodwieniu zawierajgce w szczegblnosci:

a) dane Zamawiajacego,

b) opis przedmiotu zamoéwienia,

c) termin realizacji zamoéwienia,

d) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowiazkowe,

e) kryterium lub kryteria oceny ofert oraz informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnego kryterium badz poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert,

f) termin i miejsce zlozenia oferty;

2) postanowienia umowne lub projekt umowy;

3) formularze niezbedne do ztozenia oferty.

6. Niezwlocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywana jest
ich ocena.

7. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do  sporzadzenia  protokotu
postepowania, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

8. Protokét postepowania zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe zamoéwienia;

2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

3) zbiorcze zestawienie ofert;

4) punktacje przyznang Wykonawcom na -pedstawie przyjetego/ych kryterium/ow

/CFI/

oceny ofert;



5) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem;

6) w przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego informacje o jego uniewaznieniu;

7) dane osoby merytorycznie odpowiedzialnej za zamdwienie;

8) podpis pracownika merytorycznego oraz pracownika sporzadzajacego protokot;

9) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajgcego.

9. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zamieszcza sie co najmniej na
stronie internetowej Zamawiajacego, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano w
sposob, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1.

10. Informacje o wyniku zapytania ofertowego przekazuje sie Wykonawcom,
ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty
dokonano w sposéb, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2.

11. W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego zapisy ust. 9 i 10 stosuje sie
odpowiednio.

13. Wymédg przeprowadzenia wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie spetniony,
gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedng wazng oferte, przy czym w przypadku braku
jednej wainej oferty, Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki. Protokét (o ktérym
mowa w ust. 8) z postepowania w ktorym do Zamawiajgcego nie wptyneta zadna wazna oferta
jest przechowywany w aktach sprawy dotyczacych udzielonego zamdwienia z wolnej reki.

14. Pracownik merytoryczny sporzadza projekt umowy w formie pisemne;j.

15. Zamoéwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

16. Dokumentacja zapytania ofertowego prowadzona i przechowywana jest przez pracownika
merytorycznego.

§6
1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze odstapi¢ od
procedur opisanych w Regulaminie.
2. Udzielenie zamodwienia w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, w ktdérej nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminu.
3. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust. 2 podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego.

ysziof Czarnecki
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Zatacznik nr 1 do Regulamin Udzielania
Zamoéwien Publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 2t

Numer Sprawy:
OSWIADCZENIE DOT. ZAMOWIENIA
od 5 000,00 zt do 20 000,00 zt

1. Przedmiot zamowienia:

2. Zaméwienia udziela sig:

1) Nazwa i adres wybranego Wykonawcy:

2) Wyboru dokonano Przy uwzglednieniu kryteriéw:

R BT s

3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamdwienie: ................

OSWIADCZENIE:

Wybor Wykonawecy.................. zostat przeprowadzony zgodnie ; zasadami celowosci i
oszczednosciami wydatkowania $rodkéw oraz zasadq uzyskiwaniq najlepszych efektéw z
danych materiatéw. Ponadto Gminag przy wyborze oferty przestrzegata zasady obiektywizmuy
pbrzy wyborze wykonawcy oraz zachowanig uczciwej | réwnosci szans wykonawcéw oragz
zapobiegania konfliktéw intereséw”.

SPOSOB PRZEPROWADZENIA WYBORU WYKONAWCY3:

3. Data Podpis osoby merytofycznie odpowiedzialnej za zaméwienie: ...

3 Fakultatywnie

T g
\\
~



Zatacznik nr 2 do Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 zi

Numer sprawy:

NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku
dla zamoéwienia o wartosci do 20 000,00 zt do 50 000,00 zt

1. Przedmiot zamoéwienia:
2. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku *:

1) Zapytanie cenowe skierowano do:

2) Zapytanie cenowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgeeg0t. ummessrsssmmssemssseserteree st

3) Wydruki ze stron internetowych potencjainych Wykonawcow przedstawiajqcych oferty lub
informacje handlowe.

4) Oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcow  Z witasnej
inicjatywy, obejmujace analogiczny przedmiot zamowienia z okresu poprzedzajacego moment
rozeznania rynku.

5)
Inne

3. Informacje dotyczace cen uzyskano od:

Nr Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto | Inne kryteria**

oferty




4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa wartos¢ zaméwienia wynosi:
rmsensneensnsnnnnenes 21 NGO (nie dotyczy rob6t budowlanych gdzie szacunkowq wartos¢ zamowienia
okreéla kosztorys inwestorski‘)

($rednia arytmetyczna cen wskazanych w ust. 3 bez podatku od towardw i usfug)
5. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano W dnil: .............cooveeeerevcnnniiinneinninricc s
6. Rozeznanie rynku przeprowadzit/a: ...........cccoicenraernenncciie s e

Wielka Nieszawka, dnid oo oot s podpis osoby
sporzadzajgcej notatke

Udzielanie zaméwienia**

1. Zaméwienia udziela sie:

1) Nazwa i adres Wybran€go WYKONQWEY: .....cv.cocerreciiiiiisi e st sea e sas s s sas sasss sus b s sna s s ansasnas
2) Wyboru dokonano przy uwzglednieniu KryteriOw: ... e
3) €N DIULTO: ...oeeeeeionnmrsrarssassonssrtsagsosntsnstssasts cousarss sostsnssssas ssarasssspsonanssns spsnssns von e o s sN SR FRA A o3 S ST ST TN RS
2. UzZasadnienie WYDBOTU: ...........occimiineriiiees e sresas sessas smssssssesas sassssass sassesses snnsnsssnsssesses s snsansssansassestessnnsnernns

3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za ZamOWIENIE: ... st

Wielka Nieszawka, dnia ... e ssssssssseesssessases podpis pracownika
merytorycznego
Wielka Nieszawka, dnia ..o oo ssssssessssasessssssssasssrnsres podpis kierownika

komérki organizacyjnej
Zatwierdzam do realizacji / nie zatwierdzam*

Wielka Nieszawka, a3 .ccceies e s s ssnessssans podpis Kierownika
Zamawiajacego

*wskazac wtasciwe

**jesli dotyczy

4 Do notatki nalezy dotgczy¢ kosztorys inwestorski



Zatacznik nr 2A do Regulamin Udzielania
Zamoéwien Publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 zt

Numer sprawy:

NOTATKA
z szacowania wartosci zamowienia

1. Przedmiot zaméwienia:

2. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa warto$é zaméwienia wynosi:
sesseennsns 21 NELLO (nie dotyczy robét budowlanych gdzie szacunkowa wartosé zaméwienia
okresla kosztorys inwestorski®)

3. Ustalenia wartosci zamowienia doKONAN0o W dniUz .........oc.oeeioueeoeeeeisie s et e s e e e e e

Wielka NIieSZawka, dNi@ ..o covcresiiieiesie it sieseressesesseeseesessssesessanns podpis osoby
sporzadzajgcej notatke

5 Do notatki nalezy dotgczy¢ kosztorys inwestorski
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Numer sprawy:

Zatacznik nr 3 do Regulamin Udzielania
Zamoéwieri Publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 zt

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlanej*
dla wartosci od 50 000,00 zt do 130 000,00 zt
1. NAZWA ZAMOWIEIA: ...viuieseisensarnississssssesassssmsss sesssssssesssmsstssasainassstssnssnssas snasnssssosssiesiinessorivnssssonssrenstossssusassrasnn

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Szacunkowa wartos$¢ zamdéwienia:

1) Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia Wynosi: ........ccceeerseneennn. 2t NEtHO.

2) Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano W dNiU: ... s seseaens
3) Podstawa ustalenia Warto$Ci ZAMOWIENIA: .........cevereerirermiie s seses st s s et seb s st s e s
4) Osoba ustalajgca Warto$€ ZAMOWIENIA: ......ccuimiciiieiesisiietais s ssssessirsbsass s sss s s sabsss s st srs s s sessansas ssssraes
4, Termin realizacji ZAMOWIRNIA: ......ccvviiiien i st s s e s eb e s st b s s s e

5. Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego:

6. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za ZamoOWienie: ...t
7. WarUunKi PRatiOSCI: ..ottt st st s et sas et s g sna s s s bt s s sed ot ae s sen b e a s v

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania**:

9. Kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegéinych kryteriéw oceny ofert**:

Wielka NieSzawka, dNia  .cccceer cvviiirecirressser e ssseisses s ssns s sessae e s ana b s st b podpis osoby
sporzadzajacej wniosek

Wielka Nieszawka, dni@ ...ccccer coceviciiiiniiiiiesiniiiemasrsmiss s sssnassssssssssssns podpis kierownika
komérki organizacyjnej

Skarbnik Gminy

ZrOdio SFINANSOWANIA ZAMOWIEIIA: ..o oo e eeeeesemeeeeiesimsissssess shssssassssssssess susssssnenenssnssssssassansans ensesss
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Wielka Nieszawka , dnia......eees v, POApIS Skarbnika lub
Zastepcy Skarbnika Gminy

Kierownik Zamawiajgcego
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

Wielka Nieszawka , dnfa............ s s podpis Kierownika
Zamawiajgcego

* niepotrzebne skresli¢

*¥jesli dotyczy
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Numer sprawy:

Zatacznik nr 4 do Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 zt

PROTOKOL POSTEPOWANIA
L. N B ZWA ZAIM O WA ooeviieitiiereeresssiareseserssnsees sansnsssssnsmss sne s sesasssnsess se uesessessssssesesssssssssasssssasssssnssassssnnnassessnsses

2. Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego:

3. Zbiorcze zestawienie ofert:

W terminie do dnia ........... do godziny ....... wplynety ponizsze oferty:

Nr Nazwa i adres Wykonawcy | Cena ofertowa brutto | Inne kryteria*

oferty

4. Najkorzystniejsza oferta*:

1) Ocena ofert:

Nr Liczba punktow w kryterium: taczna liczba punktéw*

oferty
Cena ofertowa brutto | Kryterium ....*

2) Wskazanie najkorzystniejSze]j Ofrty: ... it as s sss sss s s s s s s ssar s
3} UZasadnNiENie WYDOTU: ....iiiiisismsnmiimssionionimnass sossssssussassssonsisssssssassansiss bosssassans asasds iasassasssnsanaaisassastassoess

5. Informacja o uniewaznieniu zapytania ofertowego™:

6. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za ZaMOWIENIE: .........cccvvvvmrrirrecrierenin st
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7. Osoba sporzadzajaca ProtoKOL: ...t es s sss sttt se e e ee e eneseee e e eaes

Wielka NIESZAWKE, NI .occcciciiiis ceieeiiieesesssirsessssaressesssssssssesnesssansssssesesmnses
merytorycznego

Wielka NIieSZaWKa, N3 ..cccccccveeees coeiieiieicceeiietee s s e e seeesenes semeeessneeesnanesesnnaeens
komdrki organizacyjnej

Zatwierdzenie protokotu

Wielka NIeSZAWKE, ANiBucciciiciiies  eeiiiiiieieiiieiee e es s e ee e e e e s s eaaesseesanseessassneans
Zamawiajgcego

podpis osoby sporzadzajacej protokét *jesli dotyczy

podpis pracownika

podpis kierownika

podpis Kierownika
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