WYBORY DO SEJMU | DO SENATU

=

REFERENDUM OGOLNOKRAJOWE

15 pazdziernika 2023 r.

SZKOLENIE
CZLONKOW OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

Opracowanie: D E_rajowe
: : iuro
© Krajowe Biuro Wyborcze Wyborcze




PROGRAM SZKOLENIA

O Cztonkowie komisiji
J Mezowie zaufania
L Obserwatorzy spoteczni
L Obserwatorzy miedzynarodowi
4 Dziennikarze
U Lokal wyborczy
L Zadania komisji przed dniem gtosowania
L Zadania komisji w dniu gtosowania przed otwarciem lokalu wyborczego
L Zadania komisji w trakcie gtlosowania
O Glosowanie przez pethomocnika - szczegdlne zadania komisji
1 Glosowanie korespondencyjne - szczegblne zadania komisiji
U Przebieg gtosowania
O Zakonczenie gtosowania
O Ustalenie wynikdéw gtosowania w obwodzie
O Przekazywanie protokotow gtosowania do Okregowej Komisji Wyborczej
O Przekazanie w depozyt materiatdw z wybordw i referendum
[ g
Wyborcze

0 Szczegbdlne zadania komisji w obwodach odrebnych




1 PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

Cztonkowie = Obwodowych  Komisji  Wyborczych
zobowigzani sg do zapoznania sie z catoScig wytycznych
(uchwata Nr 211/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
25 wrzesnia 2023 r. w sprawie wytycznych dla obwodowych
komisji wyborczych dotyczgcych zadan i trybu przygotowania
oraz przeprowadzenia gtosowania w obwodach gtosowania
utworzonych w kraju w wyborach do Sejmu RP i do Senatu
RP oraz w referendum ogolnokrajowym zarzgdzonych
na dzien 15 pazdziernika 2023 r.)

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne Panstwowej Komisji
Wyborczej sg wigzace dla komisji nizszego stopnia. Dlatego tez czionkowie
komisji zobowigzani sg zapoznaé sie z catoScig wytycznych i bezwzglednie

je stosowac.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




C1PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

Obstuge i techniczno-materialne warunki pracy OKW,
w tym mozliwosé wykorzystania techniki elektronicznej
oraz wykonanie zadah zwigzanych 2z organizacjg
i przeprowadzeniem wyborOw na obszarze gminy
zapewnia wojt (burmistrz, prezydent miasta), zwany dalej

,,wojtem” (art. 156 § 1 Kodeksu wyborczego).

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] CZLONKOWIE KOMISJI

» sg obowigzani nosi¢ w widoczny sposdb Ewa Kowalska . -
identyfikatory - w dniu gtosowania; ekt ol @

» nie moga udziela¢ wyborcom pomocy w gltosowaniu z wyjgtkiem
pomocy polegajacej na udzielaniu gtosujgcym stosownych informacji; [ ﬁ

> na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ jej sposob gtosowania
oraz warunki waznoSci gtosu, zgodnie z informacjg umieszczong na Kkarcie
do gtosowania;

» przewodniczacy kieruje pracami komisji, ma prawo zgdaC¢ opuszczenia
lokalu przez osoby naruszajgce porzadek i zakiocajace spokdj oraz prowadzace
agitacje wyborczg (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego), @ W razie potrzeby zwroci¢ sie do Policji
0 zapewnienie koniecznej pOMOCY (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego).

Przypadki zakt6cania glosowania odnotowuje sie w punkcie 24
- protokotu gtosowania na listy kandydatéw na postow
- protokotu gtosowania na kandydatow na senatoréw

i w punkcie 32 protokotu gtosowania w referendum E Krajowe
Wyborcze




» 1 komitet wyborczy - 1 maz zaufania

» powinien posiadac identyfikator.

] MEZOWIE ZAUFANIA

) :

1 podmiot uprawniony - 1 maz zaufania albo 1 zastepca
(wytgcznie osoba petnoletnia);

wyznaczeni przez petnomocnikéw wyborczych komitetow wyborczych, ktore zarejestrowaty
liste kandydatow na postow lub kandydata na senatora w okregu wyborczym
(lub osoby upowaznione).

wyznaczeni przez podmioty uprawnione, ktore otrzymaty zaSwiadczenie od Panstwowej
Komisji Wyborczej (ich wykaz dostepny jest na stronie internetowej
https://referendum.gov.pl/referendum2023/pl/podmioty) (lub osoby upowaznione)

Mezowie zaufania nie mogag sie zmienia¢ w trakcie czynnosci komisji zwigzanych
z ustalaniem wynikow gtosowania w obwodzie;

JAN KOWALSKI
MAZ ZAUFANIA

Identyfikatory nie moga zawieraé
elementéw agitacji wyborczej. Komitet Wyborczy XYZ

Komisja wywiesza informacje (w lokalu wyborczym w miejscu widocznym
Z zewnatrz oraz w urzedzie gminy) o godzinie rozpoczecia swojej pracy
w dniu gtosowania (a nie o godzinie rozpoczecia gtosowania! D Biuro

Krajowe

Wyborcze



https://referendum.gov.pl/referendum2023/pl/podmioty

] WZOR ZASWIADCZENIA DLA MEZA ZAUFANIA

WIOR
ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA

Ja

(imibg « imiona | nazw ko)

jako petmomocnik wyberczy — osoba upowazniona przez petnomocnika wyborczego®,

dziatajac w imieniu:

Hazwa komlfetu

zaswiadczam, 2= Pan/Pani:

e Diruigie
i

Marsiska

Mumer PESEL

zostal{-a) wyznaczony(-a) na meza zaufania do:

wonrgborach .

Zarzadzonyeh 18 QI oo

fgedeh pReemcR e wBreniga LS SRaly SpTeRbanE)

+ Jezeli raswiadczenie wystzwila czobe upowaszionz przez pelnomocnika wyberczago, raswiadczenie malery
okazac wiasciwe] komizji wiyborczsj facznie z kopia udziclonego upowainieniz

W przypadku mezéw zaufania wyznaczonych
przez komitety wyborcze.

Zaswiadczenie powinno zosta¢ sporzadzone
wedtug wzoru ustalonego przez Panstwowg
Komisje Wyborcza uchwatg nr 65/2023
z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie wzoru

zaswiadczenia dla meza zaufania (M.P. poz.
929).

Zaswiadczenia mogga rézni¢ sie miedzy sobg
wygladem i uktadem graficznym, ale ich tres¢
musi odpowiadac wzorowi ustalonemu przez
Panistwowg Komisje Wyborcza.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] WZOR ZASWIADCZENIA DLA MEZA ZAUFANIA

ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA

Pan / Pani:

i = =

e | PP PPl

jest wyznaczony({-na) przez ...

{peka zazwa podmmicn: iprammionego do ndwaks wkampani: rfmeding |

do sprawowania funkeji meza zaufania'zastepey meza zaufania o celu obserwacy:
1} przebiegu glosowania 1 ustalemia wynikow glosowania w obwedzie glosowama
T o W oo eeeeeoeeeeeooeeee e eeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeereeeeseeeeeeeereeeeeereeeeeereeereee
|z misfscomnsct, Eming i wojswodzra)
7} ustalenia wynikéw glosowania przez Komisarza Wyborezego W oooooooooroeoeeeeeereeeess
3} ustzlemia wyniku referendum przez Panstwowa Komisje "Jr':\-']:u:nrcz:{.‘"I

w referendum ogolpckrajowym zarzadzonym na dzief oo

{podpis 2 podamiam Insianis | namwiska
osolry powninions] do wymaczmi) meta Enania

w iianin pedmioty IprrAmmegT)

"l pispomrzebne skreslié lub pomingé
*) zaswiadczenie nalefy okazat lacznis z kopiy dokumentu upowainiajacege do wyznaczenia mesa zaufania w imienin
podmistn uprawnionegs do udziabn w kampanii referendalne].

W przypadku mezéw zaufania wyznaczonych
przez podmioty uprawnione.

Zaswiadczenie powinno zosta¢ sporzadzone
wedtug wzoru ustalonego przez Paristwowg
Komisje Wyborczg uchwatg z dnia 6 lipca 2015 r.
W sprawie wzoru zaswiadczenia dla mezéw
zaufania w referendum  ogdlnokrajowym
(M.P. poz. 616).

Zaswiadczenia mogg rozni¢ sie miedzy sobg
wygladem i uktadem graficznym, ale ich tresé

musi odpowiada¢ wzorowi ustalonemu przez
Panstwowg Komisje Wyborcza.

Sprawdzenia czy dany podmiot jest uprawniony,
tj. czy otrzymat zaswiadczenie wydane przez
Panstwowg Komisje Wyborczg, nalezy

dokonaé na podstawie informacji zamieszczonej
na stronie internetowe;j



https://referendum.gov.pl/referendum2023/pl/podmioty

] EWIDENCJA PRZEBYWANIA MEZOW ZAUFANIA
W LOKALU WYBORCZYM

Przewodniczgcy komisji informuje mezéw zaufania o przystugujgcych
im prawach i wskazuje miejsce w lokalu komisji, z ktérego bedg mogli
obserwowac przebieg czynnosci wykonywanych przez komisje.--

Przewodniczacy komisji prowadzi ewidencje
czasu przebywania w lokalu wyborczym mezéw
zaufania wyznaczonych przez komitety wyborcze,
0 czym mowa w pkt 169 ppkt 1 wytycznych;

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

Mezowie zaufania:

1) wyznaczeni przez komitety wyborcze moga wykonywac swoje uprawnienia w stosunku
do czynnosSci komisji zwigzanych z wyborami do Sejmu i do Senatu. Oznacza to m.in.,
Zze mogg oni np. zgtaszac przewodniczgcemu komisji na biezgco uwagi i zastrzezenia
w zakresie czynnoSci zwigzanych z wyborami do Sejmu i do Senatu oraz wnosic
uwagi do protokotu gtosowania na listy kandydatow na postow lub protokotu
gtlosowania na kandydatobw na senatora, ale nie do protokotu glosowania
w referendum;

2) wyznaczeni przez podmioty uprawnione mogg wykonywal swoje uprawnienia
w_stosunku do czynnosSci komisji zwigzanych z referendum. Oznacza to m.in.,
Zze mogg oni np. zgtaszac przewodniczgcemu komisji na biezgco uwagi i zastrzezenia
w zakresie czynnoSci zwigzanych z referendum oraz wnosi¢ uwagi do protokotu
gtosowania w referendum, ale nie do protokotu glosowania na listy kandydatow
na postow lub protokotu gtosowania na kandydatéw na senatora

Wykonywanie uprawnien mezoéw zaufania nie moze utrudniaé pracy

komisji, zaktocaé powagi glosowania ani naruszac jego tajnosci.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

Mezowie zaufania majg prawo w szczegblnosci:

1) byC obecni podczas wszystkich czynnosSci obwodowej komisji wyborczej;

2) by¢ obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania gtosowania, w trakcie
glosowania i podczas ustalania wynikdw gtosowania i sporzgdzania protokotow
glosowania;

3) obserwowac liczenie gtosow przez obwodowg komisje wyborczg i ustalanie przez
nig wynikow gtosowania;

4) zgtaszac przewodniczgcemu komisji na biezgco uwagi i zastrzezenia;

by¢ obecni przy sprawdzaniu prawidtowosci ustalenia wynikow gtosowania;

wnosi¢ uwagi do wiasciwych protokotow gtosowania, z wymienieniem konkretnych

zarzutow;

wystepowac o wydanie kopii wtasciwych protokotow glosowania;

by¢ obecni przy wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesytania danych;

) by¢ obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokotow gtosowania.

28C)

©xd

Krajowe
Biuro
Wyborcze




[0 MEZOWIE ZAUFANIA - ZAKAZY

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czionkéw

komisji obwodowe] obserwacji mezom zaufania
wszystkich wykonywanych czynnosci.

Mezowie zaufania nie moga

1) wykonywac zadnych czynnosci cztonka komisiji;

2) pomagac wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien;

3) liczy¢, ani przegladac kart do glosowania przed rozpoczeciem gtosowania,
w trakcie gtosowania i po jego zakonczeniu - nie mogg dotykaC kart w zadnym
momencie;

4) wykonywa¢ zadnych czynnosci zwigzanych z gtosowaniem korespondencyjnym,
tji. np. wyjmowac¢ kopert na karte do gtosowania, zwanych takze w wytycznych
,kopertami na karty do gtosowania” lub oSwiadczen o osobistym i tajnym oddaniu
glosu z kopert zwrotnych, ani tez wyjmowac kart do gtosowania z kopert na karte
do gtosowania - nie mogg dotykac¢ kopert zwrotnych, kopert na karte do gtosowania,

kart do gtosowania i oSwiadczen.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




L1 MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

W dniu gtosowania 13

- od podjecia przez komisje pracy - przed rozpoczeciem gtosowania
do
- podpisania protokotow gtosowania,

czynnosSci komisji moga by¢ rejestrowane przez mezéw zaufania wyznaczonych przez
komitety wyborcze z wykorzystaniem wtasnych urzadzen rejestrujgcych
(np. kamera lub telefon komorkowy).

(bez transmisiji !!l)

Naruszenie przez meza zaufania przepisow dotyczacych tajnosci
gtosowania, ochrony danych osobowych, prawa do wizerunku
i ochrony prywatnoSci moze skutkowaé odpowiedzialnoScig
prawng, w tym karna.

Dozwolone jest rejestrowanie wytgcznie czynnosci komisji. Niedopuszczalne
jest nagrywanie np. spisu wyborcow, czynnosci wykonywanych przez
wyborcow, w tym momentu okazywania dokumentu, czy tez stawiania przez _
wyborce znaku ,x” na karcie do glosowania. E Krajowe

Biuro
Wyborcze




[0 PRZEKAZYWANIE PRZEZ MEZOW ZAUFANIA
ZAREJESTROWANEGO MATERIALU 14

L)
/

Maz zaufania moze:

1.

przekaza¢ przewodniczgcemu Kkomisji zarejestrowany materiat zawierajgcy
przebieg czynnosci komisji, ktory zostanie zakwalifikowany jako dokument
z wyborow. W takim przypadku komisja pakuje noSnik z materiatem,
opieczetowuje go i przekazuje w depozyt z innymi dokumentami z wyboréw,
o ktorych mowa w pkt 184 wytycznych (opakowanie zbiorcze # 2) i bedg one
przechowywane przez 5 lat;

przesta¢ go elektronicznie do Ministra Cyfryzacji za pomoca ustugi udostepnionej
przez tego Ministra, ktory przechowuje go do stwierdzenia waznosci wyborow.
Po przestaniu materiatu maz zaufania kasuje go niezwiocznie z wszelkich
noSnikdw pamieci zaréwno fizycznych, jak i wirtualnych;

przekaza¢ materiat najpierw Ministrowi Cyfryzacji, w sposéb okreSlony w pkt 2

a nastepnie przewodniczgcemu komisji w sposdb, o ktorym mowa w pkt 1.

Woéwczas zostanie on zachowany w dwoch miejscach.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




] MEZOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o0 charakterze
porzadkowym, w przypadku gdy dziatania mezow zaufania wykraczajg poza
ich uprawnienia, utrudniajg prace komisji, zaktocajg powage gtosowania lub
naruszajg jego tajnosc.

Przypadki zaktocania gtosowania nalezy odnotowaé w punkcie 24
- protokotu gtosowania na listy kandydatow na postow

- protokotu glosowania na kandydatéw na senatoréw

i w punkcie 32 protokotu gtosowania w referendum

Kwestie organizacyjne zwigzane z wykonywaniem funkcji meza zaufania

nalezg do kompetencji przewodniczgcego danej komisji, ktory winien ustali¢
je i przekaza¢ przybylym mezom zaufania.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




n UPRAWNIENIA MEZOW ZAUFANIA ORAZ OBSERWATOROW
SPOtECZNYCH | MIEDZYNARODOWYCH

C - P!

Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 5
do prezentac;i

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] OBSERWATORZY SPOLECZNI

Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego Rejestru
Sadowego, stowarzyszenia i fundacje, do ktorych celdow statutowych nalezy troska
o demokracje, prawa obywatelskie i rozwdj spoteczenstwa obywatelskiego, majg
prawo wyznaczyC po jednym obserwatorze spotecznym do kazdej obwodowej komisji
wyborczej. Prawo wyznaczenia po jednym obserwatorze spotecznym do komisji majg
stowarzyszenia i fundacje, ktore w_swoim statucie majg zapisang realizacje
co najmniej jednego z wymienionych wyzej celdw, tj.

- troske o demokracje STOWARZYSZENIE FUNDACJA

- prawa obywatelskie ﬁ
- rozw0j spoteczenstwa obywatelskiego. % % @

Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposob zostang one zapisane
(jakie sformutowania zostang uzyte) w statucie.

Przepisy prawa nie przewidujg uprawnienia do wyznaczania

obserwatorow spotecznych w zwigzku z referendum

Biuro
Wyborcze




] UPRAWNIENIA OBSERWATOROW SPOLECZNYCH

Obserwatorem spotecznym nie moze by¢:

1) kandydat w wyborach;

2) komisarz wyborczy;

3) petnomocnik wyborczy;

4) petnomocnik finansowy;
5) urzednik wyborczy;

6) cztonek komisji wyborczej.

Obserwatorzy spoteczni majg takie same uprawnienia jakie przystugujg mezom
zaufania, nie mogg jednak, wnosi¢ uwag do protokotow glosowania ani by¢
obecni przy ich przewozeniu i przekazywaniu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] ZASWIADCZENIE
DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

[WZoR
ZASWIADCZENIE DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

(irnie - imiona | nazwisko)
dziatajac w imieniu organu uprawnionego do reprezentowania na zewnafrz
stowarzyszeniaffundacji’, do kitdrego(-ej) celéw statutowych nalezy troska
o demokracje, prawa obywatelskie i rozwdj spoteczenstwa obywatelskiego:

Nazwa stowarzyszenia lub fundacji

i HEEEEEEEE

zaswiadczam, ze Pan / Pani;

Imi= Crugie
imig

Nazwisko

Numer PESEL

zostal(-a) wyznaczony({-a) na obserwatora spolecznego do:

BT T - USSR

zarzadzonych na dzien

#  nispotrzebne skredlid

» Obserwator spoteczny przedstawia

przewodniczagcemu OKW zaswiadczenie
podpisane przez osobe dziatajgca

W imieniu organu uprawnionego

do reprezentowania na zewnatrz
stowarzyszenia/fundacji oraz dokument
tozsamosci.

Zaswiadczenia mogag réznic sie uktadem

graficznym, ale ich tre$¢ musi
odpowiada¢ wzorowi ustalonemu

w uchwale Paristwowej Komisji
Wyborczej nr 66/2023 z dnia 17 sierpnia
2023 r. w sprawie wzoru zaswiadczenia
dla obserwatora spotecznego

(M.P poz.899).

OKW sprawdza tozsamos$¢ obserwatora

spotecznego.
Krajowe
Biuro
Wyborcze



] ZASWIADCZENIE
DLA OBSERWATORA SPOLECZNEGO

Na podstawie przedtozonego komisiji zaSwiadczenia,
w ktérym wskazany bedzie numer, pod ktérym stowarzyszenie lub
fundacja zostata wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego, cztonek
komisji weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia obserwatorow
spotecznych przez dane stowarzyszenie lub fundacje.

Sprawdzenia mozna dokona¢é w wyszukiwarce Ministerstwa
Sprawiedliwosci na stronie internetowej

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html

W przypadku braku takiej mozliwosci technicznej lub innych watpliwoSci
komisja zwraca sie o0 pomoc w tej sprawie do urzedu gminy.

m
Y

L
=

Krajowe
Biuro
Wyborcze


https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html

-

n UPRAWNIENIA OBSERWATOROW SPOtECZNYCH

= .

Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 5
do prezentac;i

Krajowe
Biuro
Wyborcze




L] OBSERWATORZY MIEDZYNARODOWI

Przy wszystkich czynnosciach komisji
mogg by¢ rowniez obecni

obserwatorzy miedzynarodowi
zaproszeni przez PKW.

D

Obserwatorzy miedzynarodowi przedstawig komisji zaswiadczenie wydane
przez PKW. Obserwatorzy miedzynarodowi posiadajg uprawnienia mezéw
zaufania, nie mogg jednak wnosi¢ uwag do protokotéw gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




UPRAWNIENIA OBSERWATOROW
MIEDZYNARODOWYCH

SRR .

Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 5
do prezentac;i

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] DZIENNIKARZE

P » wazna legitymacja prasowa lub inny dokument
N@EW[E& \@ay potwierdzajgcy reprezentowanie redakcji;
A > obowiazek zgtoszenia obecnosci
LEGITYMACJA PRASOWA przewodniczacemu OKW oraz stosowanie sie do

nr... I

Zaswiadczam, ze Panii

zarzgdzen majgcych na celu zapewnienie powagi
i tajnosci glosowania;

legitymujacyfa sig dowodem osobistym
N e Wydanym przez ...

jestredaktorem miesigcznika kulturalnego

» zakaz przeprowadzania wywiadow w lokalu
w ktérym odbywa sie glosowanie;

Prosze o okazanie pomocy przy
zhieraniu dla nas materiatdw prasowych.

Hawery Yoerkowski
redaktor naczelny

» zakaz przebywania w lokalu wyborczym przed
rozpoczeciem gtosowania oraz po jego
zakonczeniu.

Po uzyskaniu zgody przewodniczagcego OKW oraz os6b, ktérych wizerunek
jest utrwalany, w tym cztonkéw komisji, dopuszczalne jest sfilmowanie
i sfotografowanie momentu oddania gtosu.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




] PRAWA DZIENNIKARZY

Za zgodg Okregowej Komisji Wyborczej
przewodniczgcy OKW zezwala na sfilmowanie
i sfotografowanie przez dziennikarzy momentu
otwierania przez OKW urny wyborczej
| wyjmowania z niej kart do gtosowania.
Po wykonaniu tej czynnoSci dziennikarze
obowigzani sg niezwtocznie opusci¢ lokal OKW.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] LOKAL WYBORCZY

Lokal wyborczy powinien byé — w miare mozliwosci — tak urzadzony, aby
wyborca, po otrzymaniu kart do gtosowania kierowat sie bezpoSrednio
do miejsca za ostong, a nastepnie w strone urny wyborczej.

Krajowe
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] LOKAL WYBORCZY ___ 7

' i i i ; A Informacja
Pomieszczenia lub ostony d_o ta!n_ego. g’rogowanla powinny bycC PKW
przygotowane w odpowiedniej liczbie dla sprawnego ogfposob_ie

osownia
hY

przebiegu gtosowania, ftatwo dostepne, umoZIiwiajacer‘—@‘q@

—

nieskrepowane i tajne gtosowanie, wyposazone w przybory mf%mcja
do pisania, dobre oSwietlenie oraz plakaty informacyjne PKW

0 sposobie
0 sposobie glosowania. &"\W})

Po odebraniu lokalu OKW sprawdza wielkos¢ < \
i mozliwoS¢ zabezpieczenia urny przed otwarciem.

Do przeprowadzenia

Kontrola stanu wyposazenia lokalu g gtosowania w wyborach
wyborczego, w tym czy jest godto, dostep do \ ‘ do Sejmu i do Senatu
telefonu oraz oznakowania budynku. oraz referendum
Termin - uzgodni¢ z wojtem, nie pdzniej niz Yvykorzystywana Jest

w przeddzien gtosowania skontrolowac stan \ ledna urna wyborcza

wyposazenia lokalu oraz  oznakowania v Krajowe
budynku. Wiy

Wyborcze



L] WARUNKI TECHNICZNE
LOKAL DOSTOSOWANY DO POTRZEB OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Komisja wtasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb
wyborcoéw niepetnosprawnych sprawdza, czy lokal oraz
elementy jego wyposazenia bezwzglednie spetniajg
wszystkie warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie
lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych
do potrzeb wyborcow niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 336).

[
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] URZEDOWE OBWIESZCZENIA | INFORMACJE

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza sie
urzedowe obwieszczenia i informacje o ktorych
mowa w pkt. 25 wytycznych.

Obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajacej ich odczytanie przez wyborcOw o0 ograniczonej sprawnosci
ruchowej (art. 37¢ § 1 Kodeksu wyborczego).

Krajowe
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] INFORMACJE O SPOSOBIE GLOSOWANIA

INFORMACJA Bk o 30
O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU zdnia 4 wrzesnia 2023 1. (poz. ...)
W WYBORACH: INFORMACJA

O SPOSOBIE GLOSOWANIA
ORAZ WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
DO SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJS W REFERENDUM pGéLN(?KRAJOWYM
ZARZADZONYM NA DZIEN 15 PAZDZIERNIKA 2023 R.

» glosowad moina tylke nn jedna liste kandydatéw, stawiajnc mal 7 (co najmmisj dwie linie inajace sis w obrebie kratld)
w loratee 2 lewsj stromy cbok nazwiska jednego kandydata z te listy, przez co wekamuje sie fego @ f deo i
mandatu

Glosy wazne

« glosujacy odpowiada oddzielnie na poszczegdlne pytania,
Przyozyna miewainosei glosu jest: stawiajac znak ,X” (co najmniej dwie linie przecinajace sie w obrebie kratki)
, . na karcie do glosowania w kratce z lewej strony obok odpowiedzi pozytywnej ,TAK”
- temie znalo 3w obale nazwicle Fraton : ch na wisce] niE jednej lifcis albo w kratce z lewej strony obok odpowiedzi negatywnej ,NIE”
s mispostawienie rnalos 00 w 2adnaj keates
« postamienis znalon X wlTatce wylaczmis pry i z lizty uniewaimicnej praez dloe  komisje wy

DO SENATU RZECZYPOSPOLITES POLSKIES
(w okregach wyborczych, w ktérych zarejestrowano wiecej ni2 jednego kandydata)

Glosy niewazne

Glosy wazne

Przyczyna niewaznosci glosu jest:
* glosowaé moina tylko na jednego kandydata, stawiajnc znale 7 (oo najmnisj dode linis przecinajgcs sie w obrebie krathd)
na lrcie do glocowania wloratce z lewej strony obols narwisle kandydata e postawie znaku ,X” w obu kratkach w odpowiedzi na dane pytanie

* niepostawienie znaku ,X” w zadnej z kratek w odpowiedzi na dane pytanie

NIEWAZNE SA KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE
LUB NIEOPATRZONE PIECZECIA OBWODOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

B iewninosei glosn jest:

»  postamisnis znaloa X0 wkoatcs proy nazwislo: wiscej nis jednege kandydata
* mispostawiemis znslo: 30 w Zadnej keatcs
»  poctawismic znakoa X w kaates wylnamic pray i Jore] iz olopawn komisis wy

NIEWAZNE S4 KARTY DO GLOSOWANIA INNE NIZ URZEDOWO USTALONE LUE NIEOPATRZONE PIECZECIY
OBWODOWES KOMISJI WYBORCZES

INFORMACJE - wywiesi¢ w lokalu
wyborczym + wewnatrz kabin Krajowe

zapewniajacych tajnosé gtosowania Biuro
P Jacy ) & Wyborcze




0 ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA

| posiedzenie

* Niezwtocznie po powotaniu (wybor Przewodniczgcego + Z-cy);

* Zapoznanie sie z wytycznymi PKW;

» Ustalenie sposobu wykonania zadan;

* Informacje o swoim skfadzie komisja podaje do wiad. publicznej +
w lokalu wyborczym w dniu gtosowania

Il posiedzenie
* Nie pozniej niz w przeddzien gtosowania;
* Omowienie organizacji pracy przed i w dniu glosowania;
* Ustalenie godziny rozpoczecia pracy w dniu gtosowania
i podanie jej do publ. wiad. - w budynku lokalu + urzad gminy;

(Zadania te komisja moze wykonac¢ w trakcie pierwszego posiedzenia)

Komisja wspotdziata w tym zakresie z wéjtem i urzednikiem wyborczym

Ustalone godziny rozpoczecia pracy w dniu gtosowania podaje sie do publicznej
wiadomosci w budynku lokalu wyborczego i w urzedzie gminy.
DKrajﬂwe
Biuro
Wyborcze




L] ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANIA

Posiedzenie komisji - GEOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

« Termin uzgodniony z urzednikiem wyborczym za posrednictwem urzedu gminy
co najmniej 1/2 petnego skitadu;

» ostemplowanie kart do gtosowania w gtos. korespondencyjnym
oraz przygotowanie pakietow wyborczych;

* miejsce wskazuje urzgd obstugujgcy urzednika wyborczego
+ wiasciwa piecze€ okw i nr;

* protokdt w 2 egz. ( urzednik wyborczy i komisja)

Przed rozpoczeciem stemplowania kart komisja upewnia sie,

czy wydano jej wiasciwg piecze¢ (z napisem okreSlajacym
nazwe i siedzibe komisji oraz jej numer).

/Zgtoszenie zamiaru gtosowania korespondencyjnego w wyborach
dotyczy rowniez gtosowania korespondencyjnego w referendum

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

Sktad pakietu wyborczego zgodnie z wymogami ustawowymi

Koperta na pakiet wyborczy

korespondencyjnego

Oswiadczenie o osobistym
i tajnym oddaniu gtosu

< >
PRZESYLKA WYBORCZA @
. Karta do glosowania
Karty do glosowania g
o o ——»
— | | = — 1 @ Koperta zwrotna
— —— —
— |
—— Koperta
N / na karte do glosowania
Instrukcja
@ glosowania

OPERTA ZWR A
@ Oswiadczenie
o osobistym i tajnym

PRZES RCZ @
oddaniu gtosu
na karcie do glosowania

Kart K:pe;ta . B Naktadka
na kartg do giosowania na karte do glosowania
aft; (tylko jezeli wyborca zazadat)

| /_" - Krajowe
m— — — Biuro

Wyborcze



pliki/16_Uchwala_zarządzenie druku kart do głosowania.pdf
pliki/16_Uchwala_zarządzenie druku kart do głosowania.pdf
pliki/16_Uchwala_zarządzenie druku kart do głosowania.pdf

] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

Przygotowanie pakietu wyborczego

Czynnosci dotyczace przygotowania pakietu wyborczego, wykonuje OKW
w obecnosci urzednika wyborczego.

PAKIET WYBORCZY zostanie doreczony przez

przedstawiciela Poczty Polskiej wytacznie do rgk wiasnych
wyborcy, po okazaniu dokumentu potwierdzajgcego

tozsamos¢ i pisemnym pokwitowaniu odbioru.

Krajowe
Biuro
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_ € I

POSTEPOWANIE Z PAKIETAMI WYBORCZYMI
W GLOSOWANIU KORESPONDENCYINYM

R =

Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 1
do prezentac;i

Krajowe
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ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANI

(najpozniej w przeddzien - odbior materiatow)

36

Co najmniej 1/2 petnego sktadu komisji, w tym przewodniczacy lub
zastepca odbiera i dokfadnie sprawdza

o -
@ karty do gtosowania
w wyborach: ‘

- poprzez ich przeliczenie,

- czy s3 prawidtowo wydrukowane (btedy, usterki drukarskie), dotycza wiasciwego
okregu czy sg kompletne tj. zawierajg wszystkie listy kandydatow na postow zarejestrowane
w okregu i dane wszystkich kandydatow na tych listach oraz dane wszystkich kandydatéw

na senatora zarejestrowanych w okregu wyborczym (sprawdzenia dokonuje sie na podstawie
obwieszczenia okregowej komisji wyborczej;

w referendum

- poprzez ich przeliczenie,

- czy s prawidtowo wydrukowane (btedy, usterki drukarskie), czy sg kompletne tj. zawierajg
wszystkie pytania poddane pod referendum;

@ formularze protokotdw gtosowania - po 5 egz.
@ pieczeé okragta Komisji - WEASCIWA !

i siedzibe komisji oraz jej numer giur

dla wyboréw do Sejmu i do Senatu (a nie dla referendum) z napisem okreslajagcym nazwe E Krajowe

Wyborcze
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ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GLOSOWANI

(najpozniej w przeddzien - odbior materiatow) 37

spis wyborcow

lista wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania, a takze dodatkowe
formularze spisu wyborcow (nie ma odrebnego spisu dla przeprowadzenia referendum)
ostony na spis wyborcow, zapewniajgce ochrone danych osobowych 0sob ujetych w spisie
naktadki na karte do gtosowania w wyborach i referendum - po 1 egz.

formularze ewidencji czasu przebywania mezow zaufania w lokalu wyborczym

formularze zaswiadczen

dla wyborcow potwierdzajgcych wziecie udziatu w gtosowaniu,

dla cztonkdw komisji - usprawiedliwiajgcych nieobecnosS¢ w pracy,

dla mezoéw zaufania wyznaczonych przez komitety wyborcze:

— niezbednych do wyptaty diety, potwierdzajgcych, ze obserwowali oni gtosowanie
przez co najmniej 5 godzin i obserwowali caty przebieg ustalania wynikdow gtosowania
do momentu podpisania protokotu gtosownia,

— usprawiedliwiajgcych nieobecnos¢ w pracy wykonywaniem zadan meza zaufania,

materiaty biurowe (poduszka do stempli, przybory

do pisania, papier, sznurek, nawilzacze, taSma klejgca, &V. ‘ Kraiowe
plomby, worki lub inne opakowania zbiorcze itp.) i-m_;m,‘,fg E Biuro
' ' yborcze




ODBIOR KART DO GLOSOWANIA
| INNYCH MATERIALOW WYBORCZYCH

pE——

Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 2
do prezentac;i
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] OBSLUGA INFORMATYCZNA

Przewodniczgcy OKW najp6zniej w przeddzien gtosowania
ustala z operatorem informatycznej obstugi OKW harmonogram
pracy, z uwzglednieniem koniecznosci:

1) przekazania w trakcie gtosowania informacji o frekwenciji
w wyborach, ale nie w referendum;

2) wprowadzenia wszystkich danych zawartych w projektach
protokotow glosowania, odrebnie w wyborach i referendum;

3) transmisji danych z protokotéw glosowania podpisanych
przez cztonkdw OKW do systemu teleinformatycznego WOW.

Operatorzy OKW posiadajg, przekazane przez koordynatora gminnego
ds. informatyki, loginy i hasta dostepu do systemu teleinformatycznego
Wsparcie Organéw Wyborczych (WOW) i majg obowigzek ich
zabezpieczenia przed dostepem innych oséb.

[
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GLOSOWANIE

7.00 - 21.00 f\g/?

15 PAZDZIERNIKA 2023 r.




] ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GLOSOWANIA

(otwarcie lokalu wyborczego)

O godzinie 7.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia gtosowania do
czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie
zapewniajgcym wyborcom udziat w gtosowaniu bez zaktocen przy wydawaniu
kart do gtosowania, lecz nie mniejszym niz co najmniej 1/2 petnego sktadu
(patrz pkt 37 wytycznych), w tym z udziatem przewodniczacego komisji bgdz jego
zastepcy (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego). Wymog obecnosci co najmniej 1/2
os6b z komisji oznacza state przebywanie takiej liczby czionkdw
W pomieszczeniu, w ktorym znajduje sie urna wyborcza.

Gtosowanie w obwodach odrebnych, w tym utworzonych w zaktadach leczniczych
i domach pomocy spotecznej, moze byé rozpoczete pozniej niz o godzinie 7.00,
o ile nie bedzie to miato wptywu na mozliwos¢ sprawnego oddania gtosu przez
wszystkich uprawnionych wyborcow. Ustalen w tym zakresie dokonuje komisja
w uzgodnieniu z okregowg komisjg wyborczg, najpozniej w przeddzien gtosowania.
O ustaleniach tych powiadamia sie wczeSniej wyborcow przez wywieszenie
informacji badz w inny sposdb zwyczajowo przyjety i informuje wojta oraz

Krajowe
Biuro
Wyborcze

dyrektora (kierownika) jednostki, w ktdrej utworzony zostat obwod odrebny.

41




] ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA

(przed otwarciem lokalu) 42

W dniu wybordw i referendum od czasu rozpoczecia
pracy komisji az zakonczenia gtosowania komisja

wszystkie czynnosci wykonuje w mozliwie petnym @ f -
sktadzie, lecz nie mniejszym niz 1/2 jej petnego sktadu,
w tym przewodniczgcy komisji lub jego zastepca. ‘

Oznacza to, ze do czasu zakonczenia gtosowania komisja powotana w liczbie:

5 os6b - musi wykonywa¢ wszystkie czynnosci w skfadzie nie mniejszym niz 3 osoby;
6 0s6b - musi wykonywaé wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby;
7 0os6b - musi wykonywaé wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
8 0s6b - musi wykonywacé wszystkie czynnoSci w skfadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
9 0s6b - musi wykonywacé wszystkie czynnoSci w skfadzie nie mniejszym niz 5 osob;
10 osb6b - musi wykonywa¢ wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 5 oséb;
11 os6b - musi wykonywaé wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 6 osob;
12 os6b - musi wykonywaé wszystkie czynnosci w skfadzie nie mniejszym niz 6 osoéb;
13 os6b - musi wykonywac¢ wszystkie czynnosci w sktadzie nie mniejszym niz 7 osob.

Krajowe
Biuro
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] ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA

- przed otwarciem lokalu wyborczego - 43

O ustalonej godzinie - nie pozniej niz 0 6.00 - OKW wykonuje czynnosSci
przygotowujgce do gtosowania, w tym:
» sprawdza dostarczone dokumenty oraz swojg piecze¢;

Ponownie przelicza karty do gtosowania (odrebnie Sejm, Senat oraz referendum)
i ustalone liczby OKW wpisuje w punkcie 1 protokotow gtosowania (tylko staranne
wykonanie tej czynnosci pozwoli prawidtowo rozliczyé karty do glosowania po jego
zakonczeniu);

» ostemplowuje wszystkie karty do gtlosowania swojg pieczecig przed godz. 7.00,

a jesli to nie bedzie mozliwe OKW konczy stemplowanie bezposrednio po 7.00;
* rozkfada spis wyborcow wraz z ostong na spis oraz karty do glosowania;
* sprawdza czy wywieszono urzedowe obwieszczenia i informacje;

» sprawdza czy nie nalezy usungC¢ materiatdw agitacyjnych (plakaty, ulotki, napisy)
w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sie lokal;

e sprawdza urne, zamyka i opieczetowuje lub zabezpiecza za pomocg jednorazowych
plomb (nalepek z unikatowym numerem). Numer ten wpisuje w protokole
wewnetrznym. Nalepki foliowe opatruje sie pieczecig komisiji.

B E Krajowe
Biuro
Wyborcze
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] ZADANIA OKW W DNIU GLOSOWANIA
- przed otwarciem lokalu wyborczego - A4

Przewodniczacy OKW obowigzkowo wyznacza czionka komisji, ktory
przebywajagc w bezposredniej bliskoSci urny wyborczej zapewnia jej
nienaruszalnoSC¢ oraz przestrzeganie przez wyborcow zasad dotyczgcych
tajnoSci gtosowania tj. czuwa, aby:

- wyborcy wrzucali karty do urny wyborczej w taki sposéb, aby strona
zadrukowana byfa niewidoczna,

- wyborcy nie wrzucali do urny wyborczej naktadek na karte do gtosowania,
- doreczajgcy koperty zwrotne nie wrzucali ich do urny wyborczej

Urny wyborczej nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego; dotyczy to rowniez
urny zasadnicze] w obwodach gtosowania utworzonych w zaktadach
leczniczych i domach pomocy spoteczne,;.

Urna wyborcza musi pozosta¢ zamknieta przez caly czas od

zamkniecia przed rozpoczeciem gtosowania, az do jej otwarcia po
zakonczeniu glosowania.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




] ZADANIA OKW W TRAKCIE GLOSOWANIA

- przed wydaniem kart do glosowania - 45
OKW sprawdza tozsamo$¢ wyborcy [y~
» na podstawie dokumentu ze zdjeciem :;"fi -
(np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka, @ S F A

w tym moze by¢é dokument, ktéry utracit waznos¢); . aese
» moze potwierdzi¢ tozsamos¢é wyborcy na podstawie apilkacji mObywatel. ~

Elementy, ktére potwierdzaja, ze wySwietlane na ekranie urzadzenia
dane sg wiarygodne, bezpieczne i aktualne.

- a) na gorze posrodku pod napisem ,mDowo6d” powinna znajdowac
‘%. sie aktualna i stale zmieniajaca sie godzina oraz aktualna data,
- b) z lewej strony pod zdjeciem falujgca, a nie statyczna, flaga

Rzeczypospolitej Polskiej,
c) pod falujaca flagg hologram w postaci zmieniajgcego natezenie
barw godta Rzeczypospolitej Polskiej.

W przypadku stwierdzenia watpliwosci w zakresie autentyczno$ci aplikacji cztonek OKW
sprawdzajgcy mObywatel powinien poprosi¢ wyborce o wykonanie sprawdzenia w ustudze
mObywatel, w szczegdlnoSci poprzez wyjscie z aplikacji i ponowne zalogowanie sie.

Sprawdzenia tozsamosci wyborcy nalezy dokonaé w spos6b minimalizujacy

ryzyko ujawnienia danych osobowych wyborcy osobom trzecim. E Krajowe
Wyborcze



L] CZYNNOSCI OKW W TRAKCIE GLOSOWANIA

- przed wydaniem kart do glosowania - 46

Przed wydaniem karty do gtosowania nalezy sprawdzi¢, czy wyborca jest ujety
W spisie wyborcow.

Komisje w ktorych zgtoszono zamiar gtosowania korespondencyjnego

dzai dnotaci b odmowic
sprawdzaja, czy sg adnotacje w rubryce wydania Karty
CmicA
— R Ak —— Poimiendsens
. (RERR-MM-DOY CIRTYRARS Y.
Lp | Maewske | inig (isaes) lenig ofca % FRIEL Hisurwaree Thwagi
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Jesli wyborca poinformuje komisje, ze nie otrzymat pakietu wyborczego, przewodniczacy komisji lub jego zastepca telefonicznie potwierdza
w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy, czy urzad posiada informacje o niedoreczeniu temu wyborcy pakietu.
W przypadku potwierdzenia przez urzad niedoreczenia pakietu 2 cztonkéw OKW w tym przewodniczacy lub zastepca, skresla adnotacje
w spisie o wystaniu pakietu i wpisuje adnotacje ,,pakiet niedoreczony”, ktéra opatruja parafami i OKW wydaje karty, jak nizej: 2{; =
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] DOPISYWANIE WYBORCOW DO SPISU WYBORCOW

W dniu gtosowania OKW dopisuje do spisu wyborcéw na dodatkowym
formularzu spisu wyborcow i umozliwia gtosowanie:

osobie przedktadajgcej zaSwiadczenie o prawie do glosowania - OKW
zwraca szczegblng uwage, czy przedktadany jest oryginat zaswiadczenia

tj. sprawdza czy na zaswiadczeniu umieszczony zostat hologram z nadrukiem
»PLT 2023". W razie watpliwosci nalezy skontaktowac sie z urzedem gminy.

ZASWIADCZENIE NALEZY ODEBRAC OD WYBORCY | DOtACZYC DO SPISU !

a w rubryce uwagi wpisac ,wyborca zagtosowat na podstawie
zaSwiadczenia” albo ,,Zaswiadczenie”. Dopiero wtedy komisja wydaje
karty do gtosowania.

Zaswiadczenie to upowaznia do wziecia udziatu w wyborach do Sejmu

i do Senatu oraz w referendum.
Zaswiadczenia wydawane przez konsula nie bedg opatrzone hologramem.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] DOPISYWANIE WYBORCOW DO SPISU WYBORCOW

* 0sobie omytkowo pominietej w spisie
- jezeli udokumentuje, iz stale zamieszkuje na terenie tego obwodu

(ewidencja ludnosci tel. potwierdzi ten fakt, cztonek OKW, ktory otrzymat
potwierdzenie sporzgdza notatke i dotgcza jg do spisu).

Cztonek komisji, ktory otrzymat potwierdzenie
Z urzedu gminy, dopisujgc wyborce na
dodatkowym formularzu spisu, musi za kazdym
razem w rubryce ,Uwagi”’, umiesSci¢ swojq
parafe. Poza tym cztonek komisji sporzadza
dodatkowo, na oddzielnej kartce, notatke w tej
sprawie, z ktorej musi wynika¢, ze dopisany
wyborca nie zostat ujety w spisie wyborcow
z powodu omytki, a takze iz zostato
to potwierdzone w dziale ewidencji ludnoSci
danej gminy. W notatce podaje sie m.in. imie
i  nazwisko pracownika urzedu gminy
potwierdzajacego omytke oraz godzine tego

<
X
s
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O
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zdarzenia. Notatke dotgcza sie do spisu E é_rajﬂwe
- IUro
wyborcow Wyborcze




n WYBORCY NIE MA W SPISIE PRZEZ POMYtKE

Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 1
do prezentac;i
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] DOPISYWANIE WYBORCOW DO SPISU WYBORCOW

 osobie nieujetej w spisie - w zwigzku z umieszczeniem w spisie
wyborcOw w obwodzie odrebnym (np. szpitalu), ktéra udokumentuje, ze
opusScita to miejsce przed dniem giosowania;

(przed dopisaniem do spisu na dodatkowym formularzu nalezy sprawdzic,
czy wyborca rzeczywiscie, nie jest ujety w przekazanym okw spisie
wyborcow, w tym czy nie zostat ujety na dodatkowej stronie spisu).

-

pa— b

-

-
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Udokumentowanie opuszczenia np. poprzez
przedtozenie wypisu z danej jednostki ma jedynie
umozliwi¢ stwierdzenie, ze dana osoba opuscita
szpital lub inng placowke, a nie zapoznanie sie
z historig choroby lub innymi danymi zawartymi
w przedktadanym dokumencie. Tego rodzaju
dokumenty czesto zawierajg dane wrazliwe,
z ktérymi komisja nie moze sie zapoznawac.
Dokument ten moze byé zatem okazany przez
wyborce w taki sposob, zeby dane wrazliwe nie
byty dostepne dla komisji, ktbra nie ma prawa

. . N Krajowe
Zzadania ich udostepnienia. D Biujro
Wyborcze




] DOPISYWANIE WYBORCOW DO SPISU WYBORCOW

Niedopuszczalne jest dopisanie do spisu wyborcow w dniu glosowania
obywatela polskiego stale zamieszkujgcego za granicg, a chcgcego
glosowaé w kraju na podstawie paszportu, o ile nie zostat wczesniej
ujety w spisie wyborcow albo nie przedstawi komisji zaSwiadczenia
o prawie do gtosowania, nawet jezeli w dniu gtosowania przedstawi
komisji wazny polski paszport wraz z dokumentem potwierdzajgcym,
ze stale zamieszkuje za granica.

« w obwodzie odrebnym osobie, ktdéra chce gtosowac, a przybyta do danej
jednostki przed dniem gtosowania. Dla dopisania nie jest wymagane
zaSwiadczenie o prawie do gtosowania. OKW powinna sie zwr6ci¢ do
kierownika jednostki o udostepnienie wykazu o0sob przybytych do
jednostki przed dniem gtosowania, ktore nie byly ujete w sporzadzonym

wczesniej wykazie osob.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




n BRAK WYBORCY W SPISIE NIE JEST POMYtKA

Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 1
do prezentac;i

[

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] DOPISYWANIE WYBORCOW DO SPISU WYBORCOW

Dodatkowy formularz spisu wyborcow, na ktérym OKW dopisuje wyborcéw

wyborcow”.

,,Uwagi” obok imienia i nazwiska osoby dopisanej, umieszcza swojg parafe.

zastepce.

wyborcow otrzymanym z urzedu (np. skreslen wyborcow).

w_dniu glosowania, powinien zawiera¢ oznaczenie ,Dodatkowy formularz spisu
Cztonek OKW dopisujacy wyborce na tym formularzu kazdorazowo w rubryce

Po zakofczeniu glosowania dodatkowy formularz spisu wyborcéw powinien zostaé
opatrzony pieczeciag OKW oraz podpisany przez przewodniczagcego komisji lub jego

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie

Informacji o dopisaniu wyborcy do spisu wyborcow,

a w szczegoblnosci danych osobowych dopisanego wyborcy,

nie nalezy zamieszcza¢ w uwagach do protokotow gtosowania.

[

Krajowe
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Wyborcze



L] WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

OKW wydaje wyborcy po jednej karcie do gtosowania w wyborach do Sejmu,
w wyborach do Senatu w referendum .

W przypadku gdy wyborca podczas odbioru kart do gtosowania odmoéwi przyjecia
jednej albo dwéch z nich, wydajgcy karty cztonek komisji w rubryce spisu wyborcow
,Uwagi” czyni wtasciwg adnotacje, tj.:

 ,bez Sejmu”,

e ,bez Senatu”,

e ,bez referendum”,

 ,bez Sejmu i bez referendum?,
 ,bez Senatu i bez referendum?”,
 ,bez Sejmu i bez Senatu”.

Przy wydawaniu kart do gtosowania OKW sprawdza, czy wydawana karta jest
ostemplowana jej pieczecig. Wydanie wyborcy nieostemplowanej karty do gtosowania
powoduje, ze karta jest niewazna.

Ujecie wyborcy w spisie wyborcow oznacza, ze jest on uprawniony do

gtosowania w wyborach do Sejmu i do Senatu oraz w referendum.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



0 WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

Jezeli wyborca, ktory odmowit przyjecia jednej lub dwéch kart do glosowania,
nastepnie bedzie chciat otrzyma¢ karte do glosowania w glosowaniu,
w ktorym nie uczestniczyt, komisja wydaje wyborcy te karte lub karty, ktorej przyjecia
wczesniej odmowit. Przewodniczgcy komisji w rubryce spisu wyborcow ,Uwagi”
skresSla wlasciwg adnotacje, i skreSlenie to opatruje swojg parafa.

W przypadku gdy wyborca potwierdzit odbior kart do glosowania, odebrat karty
i oddalit sie od komisji, a nastepnie wrocit do komisji w celu zwrdcenia jednej lub
wiecej kart, komisja bezwzglednie odmawia ich przyjecia. Gdyby wyborca mimo
wszystko pozostawit karte lub karty w lokalu wyborczym, komisja nie jest uprawniona
do wrzucenia jej do urny wyborczej. W takim przypadku oddanej karty do gtosowania
nie uwzglednia sie w obliczeniach. Takie karty nalezy zapakowaC w odrebny pakiet,
opieczetowac go i opisac.

OKW zwraca uwage, by wyborca potwierdzit witasnorecznym podpisem,
W przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania kart. Mozliwe jest
sktadanie podpisu bez odwracania spisu.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




] WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GLOSOWANIA

Dopoki wyborca nie potwierdzi wiasnorecznym podpisem odbioru kart
do gtosowania, OKW ich nie wydaje.

Jedynie w przypadku, gdy wyborca okaze komisji dokument potwierdzajacy, ze
jest osobg niepetnosprawng o znacznym Ilub umiarkowanym stopniu
niepetnosprawno$Sci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 100, z pé6zn. zm.) i nie moze w zwigzku z tym potwierdzié¢
otrzymania kart do glosowania, cztonek OKW wydaje wyborcy karty
do gtosowania, a rubryce ,Uwagi” stwierdza fakt wydania kart oraz przyczyne
braku podpisu osoby otrzymujgcej karty, parafujagc adnotacje wspoélnie
Z przewodniczgcym komisji lub jego zastepca.

OKW odmawia ponownego wydania kart (lub karty) do gtosowania niezaleznie od
przyczyn tego zgadania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia karty, zniszczenia

jej itp.).

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

= podpis w niewlasciwym miejscu spisu - 57
W przypadku gdy komisja zauwazy, Zze osoba podpisata sie w linii przy nazwisku
innego wyborcy, wskazuje tej osobie wtasciwe miejsce w spisie do ztozenia podpisu,
a podpis ztozony w niewtasciwym miejscu skreSla. SkreSlenie opatruje sie adnotacja
»podpis w nieprawidtowym miejscu” i parafami cztonka OKW oraz przewodniczacego
komisji lub jego zastepcy.
CZESC A SPISU WYBORCOW
Adres zamicszkania Potwierdzenie otrzymania karty
Lp. | Nazwisko1imi¢ (imiona) | Numer PESEL e 15.10.0023T. Uwagi
MiCjSCOW()éé, ulica Nr budynku, nr lokalu Glosorenie ¥ dofy 1
1. | Kowalska Anna 01230877765 | XXXXXXXXX 5 K owalska
2. | Nowak Jan 78010762873 | XXXXXXXXX 6 K owalska I;_moiv-";'u W n.-élprau-.-ij!"r'lr'ﬂwyr?t migiscu o
. dwe
Biuro

Wyborcze



L] WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

- ochrona danych osobowych - 58

Nalezy zwréci¢ uwage na bezwzgledng koniecznosS¢ zapewnienia
ochrony danych osobowych wyborcow ujetych w spisie, w tym przed
ujawnieniem danych osobowych innych os6b przy potwierdzaniu przez
wyborcow odbioru karty do glosowania.

W tym celu komisja obowigzkowo stosuje przekazane przez urzad gminy
ostony na spis, zabezpieczajgce dane osobowe innych o0s6b ujetych
W spisie.

Niewykonywanie lub niewtaSciwe wykonywanie powyzszego obowigzku Q

skutkowaé moze odpowiedzialnoScig cztonkéw komisji za naruszenie : <
przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.
Krajowe
Biuro
Wyborcze
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POTWIERDZANIE TOZSAMOSCI WYBORCY
| WYDAWANIE KART DO GEOSOWANIA

IR
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Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 4
do prezentac;i
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] WYDAWANIE KART DO GLOSOWANIA

= OBOWIAZKI INFORMACYJNE OKW - 60

» Na wniosek wyborcy OKW jest obowigzana wyjasnic mu sposob gtosowania
w wyborach oraz w referendum, a takze warunki waznosci glosu, zgodnie
z informacjami umieszczonymi na kartach do gtosowania.

Wyjasnienie to nie moze zawieraé elementéw agitacyjnych.

» Na proSbe wyborcy niepetnosprawnego oraz wyborcy, ktéry najpéZniej w dniu
glosowania ukonczyt 60 lat OKW jest obowigzana do przekazania ustnie tresci
obwieszczen, ale tylko w zakresie informacji o zarejestrowanych listach kandydatow
na postow oraz kandydatach na senatora zarejestrowanych w danym okregu
wyborczym, a takze informacji o przedmiocie referendum, tj. o pytaniach poddanych

pod referendum. ‘ .} 4

CzynnosSci te wykonuje przewodniczacy komisji Iub zastepca
przewodniczgcego w obecnosci innego cztonka komisji. Cztonkowie

komisji nie moga udziela¢ wyborcom innych informacji niz wskazanych D Krajowe

w pkt 44, 57 i 58 wytycznych. biyborcze




L] GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA
OKW: 61

1. sprawdza tozsamos¢ petnomocnika;
2. sprawdza akt pethomocnictwa;
3. sprawdza, czy osoba, ktéra udzielita petnomocnictwa:
- jest ujeta w spisie wyborcow i nie gtosowata wczesniej osobiscie,
- czy petnomocnictwo nie zostato cofniete,
- ¢zy petnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny .
4. odnotowuje fakt gtosowania przez petnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem
wyborcow liScie wyborcow, ktérzy udzielili petnomocnictwa do glosowania;
5. akt petnomocnictwa zatgcza do spisu wyborcow;
6. wydaje pethomocnikowi karty do gtosowania;
7. odnotowuje wydanie karty w spisie wyborcow.

CZESC A SPISU WYBORCOW

Lp. | Nazwiskoiimi¢ (imiona) | Numer PESEL Adres zamieszicana Potwierdzenie otrzymania karty. Uwagi

P ; Miejscowosc, ulica Nr budynku, nr lokalu Glosowanie w dniu 12:10:22221: ¢
101.| Kowalski Jakub 01230877775 | XXXXXXXXX 15 K owalska Julia Kowalska Julia (petnomocnik)
102.| Nowak Janina 78010762863 | XXXXXXXXX 16

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA

- cofniecie lub wygasniecie pelnomocnictwa - 62

Wyborca, ktory udzielit pethomocnictwa do gtosowania w jego imieniu, moze
w dniu glosowania doreczy¢ komisji oSwiadczenie o cofnieciu petnomocnictwa
(podstawe do odnotowania w wykazie cofniecia petnomocnictwa stanowi pisemne
oSwiadczenie o cofnieciu petnomocnictwa, w ktérym wola wyborcy zostata
potwierdzona podpisem ztozonym w obecnoSci komisji), a takze gtosowaé osobiscie,
jezeli nie gtosowat jeszcze w jego imieniu petnomocnik. Gtosowanie osobiste wyborcy
powoduje wygasniecie petnomocnictwa do glosowania w jego imieniu.

Fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja obowigzana jest
odnotowaé w spisie wyborcOw oraz na otrzymanej wraz ze spisem liScie wyborcow,
ktorzy udzielili petnomocnictwa do glosowania w ich imieniu, a otrzymane oSwiadczenie
dotaczyé do spisu wyborcow.

OKW odmawia wydania petnomocnikowi kart do gtosowania i zatrzymuje akt
petnomocnictwa do gtosowania w przypadku wczeSniejszego gtosowania osobistego
wyborcy, cofniecia petnomocnictwa lub wygasniecia petnomocnictwa z innej przyczyny.

Akt petnomocnictwa do gtosowania sporzadzony w zwigzku
z wyborami do Sejmu i do Senatu uprawnia réwniez do gtosowania

w referendum. E E{S{gwe
Wyborcze
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Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 1
do prezentac;i
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] WYDAWANIE WYBORCOM NAKLADEK NA KARTY
DO GLOSOWANIA

OKW wraz z kartami do glosowania wydaje wyborcy na jego prosbe naktadki
na karty do gtosowania (w wyborach oraz w referendum) sporzadzone
w alfabecie Braille’a.

Komisja informuje wyborce, ze po oddaniu gtosu obowigzany jest on zwr6cié OKW
naktadki na karty.

Komisja zwraca uwage, aby wyborca wraz z kartg nie wrzucit naktadki do urny.

Komisja powinna zapewnié wyborcom korzystajgcym z naktadek
na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie Braille’a wtasciwe do jej
uzycia miejsce, np. odpowiedniej wielkosci stolik utatwiajacy oddanie glosu
stosujgc wtasciwg naktadke. Miejsce to musi zapewniaé tajnos¢
glosowania.

cane

CcoppopEooe |
v e immamess & e 3

W przypadku utraty naktadek lub ich zniszczenia OKW niezwtocznie
informuje o tym urzad gminy.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




L] PRZEBIEG GLOSOWANIA

» Karty do gtosowania wyborcy powinni wrzuca¢ do urny wyborczej
w taki sposdb, aby strona zadrukowana byta niewidoczna (art. 52
8§ 6 Kodeksu wyborczego).

» Glosowanie nie moze byC wykorzystywane przez wyborcow
do prowadzenia agitacji wyborczej.

» Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny lub za inng
osobe z wyjgtkiem gtosowania przez petnomocnika.

» Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe moze pomagaé
w glosowaniu inna osoba, w tym takze niepetnoletnia. Pomoc ta
moze miec¢ tylko techniczny charakter. Nie moze ona polegac
na sugerowaniu wyborcy sposobu gtosowania lub na gtosowaniu
w zastepstwie tego wyborcy. Dopuszczalne jest, aby na zyczenie
osoby niepetnosprawnej w miejscu zapewniajagcym tajnos$é
gltosowania przebywata osoba udzielajgca pomocy.

Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji, mgz zaufania,

obserwator spoteczny, ani obserwator miedzynarodowy (art. 53 i 103c
§ 2 Kodeksu wyborczego).

Krajowe
Biuro
Wyborcze



[0 WYNOSZENIE KART DO GLOSOWANIA

OKW zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do
gtosowania poza lokal wyborczy.

Jezeli OKW:
» zauwazy, ze wyborca wyniost karty(lub karte) na zewnatrz,

» otrzyma informacje, ze w lokalu wyborczym lub poza nim
oferowane jest odstgpienie kart (lub karty) do gtosowania

obowigzana jest niezwtocznie

zawiadomic¢ o tym Policje

Fakt ten nalezy opisaé w punkcie 24 protokotow gtosowania
w wyborach oraz w punkcie 32 protokotu gtosowania w referendum.

OKW zwraca réwniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotdow niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich

przypadkéw fakt ten nalezy opisaé w punkcie 24 protokotdbw w wyborach E Krajowe

) Biuro
oraz punkcie 32 protokotu w referendum. Wyborcze




[0 REZERWA KART DO GLOSOWANIA

OKW na biezgco sprawdza w spisie liczbe podpiséw
potwierdzajgcych otrzymanie kart przez wyborcow

W przypadku, gdy liczba ta przekroczy 70% liczby otrzymanych przez
komisje kart do glosowania danego rodzaju (w wyborach albo

w referendum), OKW obowigzana jest powiadomi¢ Okregowg Komisje
Wyborczg, za posSrednictwem urzedu gminy, o mozliwej potrzebie
uruchomienia dla niej kart z rezerwy.

Natomiast gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez OKW kart
do gtosowania danego rodzaju, OKW wystepuje do Okregowej Komisiji
Wyborczej, za poSrednictwem urzedu gminy, o wydanie kart z rezerwy.

- = s Krajowe
Biuro
Wyborcze




] PRZEBIEG GLOSOWANIA
- zapeinienie urny wyborczej -

OKW czuwa, aby nie doszto do przepetnienia urny wyborczej.

68

» Jezeli OKW stwierdzi, ze urna wyborcza niedtugo sie zapetni, powinna niezwtocznie
zwrocic sie do wojta o dostarczenie drugiej urny (jesli przed rozpoczeciem gtosowania

nie zostata dostarczona druga urna wyborcza).

> W przypadku gdy urna ulegfa zapetnieniu komisja powinna zaklei¢ oraz opieczetowa¢

te urne i wykorzystaé druga urne.
> Urna, ktéra ulegta zapetnieniu pozostaje w lokalu wyborczym.

» Przed rozpoczeciem stosowania drugiej urny OKW sprawdza
czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg i opieczetowuje.

Obie urny powinny by¢ ustawione w takim miejscu, by byly przez
caty czas gtosowania pod nadzorem wyznaczonego cztonka OKW
oraz widoczne dla czionkdbw komisji, mezéw zaufania,
obserwatoréw spotecznych i obserwatoréw miedzynarodowych.

1
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L] PRZEBIEG GLOSOWANIA

- nagrywanie, filmowanie, zdjecia -

69

Przepisy Kodeksu wyborczego nie zabraniajg robienia zdjec
w lokalu wyborczym przez wyborcow pod warunkiem, ze m.in.

1. nie narusza to: >
a) porzadku w lokalu wyborczym, m
b) powagi i tajnosci gtosowania,
c) praw 0soOb trzecich do ochrony dobr osobistych, w szczegolnosci
ochrony wizerunku
d) przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych;
2. nie zakiéca przebiegu gtosowania.

Przewodniczgcy komisji zobowigzany jest do czuwania nad zapewnieniem tajnosci
gtosowania oraz nad utrzymaniem porzadku i spokoju w czasie gtosowania.
W zwigzku z tym uprawniony jest, jezeli uzna to za zasadne, do wydania odmowy
wykonania zdje¢ przez wyborce w lokalu wyborczym.

Niedopuszczalne jest robienie zdjeé¢ lub nagrywanie spisu wyborcow.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] FREKWENCJA W WYBORACH

WYLACZNIE W STALYCH OBWODACH GLOSOWANIA W WYBORACH 70

OKW w dniu gtosowania ustala dwukrotnie, tj. na godz. 12.00 oraz 17.00

- liczbe 0sdb uprawnionych do gtosowania
- liczbe wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania

|.  Procedura podstawowa

. System teleinformatyczny WOW > )
Obwodowa komisja wyborcza Panstwowa
| o G Petnomocnik upowazniony Okregowa Komisja Komisja Wyborcza
: do telefonicznego Wyborcza
wprowadza w systemie .. . .
WOW dane o frekwenciji przyjecia danych okw — nadzor na terenie
—nadzor w gminie
Il.  Procedura awaryjna
(brak mozliwosci wprowadzenia danych do systemu informatycznego WOW)
. System teleinformatyczny WOW / \
ui)ifvr\:gzr:igrf: :jko (za pomocg petnomocnika)
Obwoqua telefonicznego Osoba — I\ PanstV\.Iqwa
Komisja przyjecia danych e-mail (arkusz wyznaczona . 4 > Komisja
Wyborcza oKW kalkulacyjny) teleinformatyczny l/
‘ - alkulacyjny przez Wyborcza
telefonicznie Okregowa ” [ Osoba ]
isi e-mai
telefonicznie Komisje wyznaczona /
Wyborczg

Dane przekaz

(azywane sa scisle wg zasad ustalonych w uchwale nr 154/2023 PKW z dnia 4 wrzesnia 2023 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania
danych o liczbie oséb ujetych w sgls_ach wyborcéw oraz_liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania w statych obwodach gtosowania
utworzonych w kraju w wyborach do Sejmu RZeczypospolitej Polskiej i'do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dZien 15 pazdziernika 2023 r.

(M.P. poz. 854 Krajowe
Biuro
Wyborcze

NIE USTALA SIE | NIE PRZEKAZUJE FREKWENCJI W REFERENDUM




] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

OKW wykonuja w dniu glosowania czynnoSci zwigzane
z glosowaniem korespondencyjnym postepujgc w sposéb okreslony
w uchwale nr 169/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
11 wrzeSnia 2023 r. w sprawie sposobu postepowania z kopertami
zwrotnymi i pakietami wyborczymi w gtosowaniu korespondencyjnym

OKW od rozpoczecia gtosowania o godz. 7°° do godziny 21°° odbiera koperty zwrotne
wytgcznie od:

- przedstawicieli Poczty Polskiej,

- wyborcow - dostarczone osobiscie.

Komisja nie jest uprawniona do przyjmowania kopert zwrotnych dostarczonych przez
inne osoby (w tym np. cztonkéw rodziny wyborcy)

OKW czuwa, aby doreczajgcy koperty zwrotne nie wrzucali ich do urny wyborczej.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
- postepowanie z kopertami zwrotnymi - 79

Doreczone do godz. 21°° koperty OKW otwiera niezwtocznie po dostarczeniu
| sprawdza, czy w kopercie zwrotnej znajduje sie:

1) prawidtowo wypetnione tj. zawierajgce imie, nazwisko i nhumer PESEL wyborcy
zgodnie z danymi zawartymi w spisie wyborcow i podpisane przez wyborce

oSwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu w wyborach oraz
w referendum;

Oswiadczenie
0 osobistym i tajnym oddaniu gltosu _

\\/

2) zaklejona koperta na karte do gtosowania.

~
7 Y
ur

Krajowe
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] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

- adnotacje w spisie wyborcow -

/3

Jezeli spetnione sg powyzsze warunki, komisja odnotowuje w rubryce spisu
.Uwagi”, odpowiadajacej pozycji, pod ktérg przy nazwisku wyborcy umieszczono
informacje o wystaniu pakietu wyborczego, ze wyborca gtosowat korespondencyjnie
OKW

zaklejong koperte na karte do gtosowania wrzuca do urny wyborczej
oSwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu dotgcza do spisu wyborcow
puste koperty zwrotne pakuje w pakiet, opisuje i odktada

CZESC A SPISU WYBORCOW
Adres zamieszkania Potwierdzenie otrzymania karty
Lp. | Nazwisko iimig¢ (imiona) Numer PESEL . 7 15.10.2023 1. Uwagi
Miejscowosé, ulica Nr budynku, nr lokalu Glosowanie w dniu 2202020 1
101.| Kowalski Jakub 01230877775 | XXXXXXXXX 15 q{m$§;§2“f0$35§;3§;d6w,,e
102.| Nowak Janina 78010762863 | XXXXXXXXX 16

wpis komis;ji E Eiraj;gwe
Wyborcze



] GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
— koperty zwrotne z naruszeniami warunkéw -

74

Jezeli:

1) w Kkopercie zwrotnej nie byto oSwiadczenia o osobistym i tajnym
oddaniu gtosu,

2) oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu nie byto podpisane
przez wyborce,

3) w kopercie zwrotnej nie byto koperty na karte do gtosowania,
4) koperta na karte do gtosowania byta niezaklejona.

OKW odkfada koperte zwrotng wraz z zawartoscia, segregujgc odtozone koperty wedtug
naruszen powyzszych warunkow.

Kopert tych OKW nie bierze pod uwage przy ustalaniu wynikow gtosowania.

Jezeli wyborca, ktérego koperta zwrotna zostata doreczona do komisji,
nie jest ujety w spisie wyborcow, OKW jest obowigzana wyjasnic
telefonicznie w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy przyczyne
nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcow.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




L] PRZERWA W GLOSOWANIU

Gtosowania nie wolno przerywa¢ - tylko nadzwyczajne wydarzenia,
np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktérym znajduje sie lokal
wyborczy moze by¢ przyczyng przerwy w gtosowaniu wytgcznie takie ktore
realnie uniemozliwiajg gtosowanie.
Brak pieczeci, trudnoS¢ w dostaniu sie do budynku lub lokalu przed
rozpoczeciem gtosowania, zapetnienie sie urny
- to nie sg nadzwyczajne wydarzenial!l
Nie upowazniajg do zarzadzenia przerwy w gtosowaniu.

O przyczynach uzasadniajgcych — zdaniem komisji — zarzgdzenie przerwy

w glosowaniu, jego przedtuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwtocznie
Okregowa Komisje Wyborczg i za jej zgodg podejmuje uchwate w tej sprawie.

75

Uchwate o zarzgdzeniu przerwy w gtosowaniu, jego przedtuzeniu lub odroczeniu
komisja bezzwtocznie:

= podaje do publicznej wiadomosci,
= przesyta Okregowej Komisji Wyborczej i wojtowi.

W razie przerwania lub odroczenia gtosowania, o ile nie zagraza to zyciu
i zdrowiu cztonkéw komisji, komisja zabezpiecza dokumentacje.

Cata procedura opisana jest w pkt od 91 do 96 wytycznych.

Krajowe
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] ZAKONCZENIE GLOSOWANIA

)

O godz. 21.00 OKW zamyka lokal wyborczy \

@ wyborcom przybytym do lokalu przed 21° nalezy umozliwi¢ oddanie
gtosu;

@ w obwodach odrebnych OKW moze zarzadzi¢ wczesSniejsze zakonczenie
glosowania, pod warunkiem ze wszyscy wyborcy wpisani do spisu
wyborcow oddali swoje gtosy - zawiadomic¢ osobe kierujgcg jednostka,
wojta i Okregowg Komisje Wyborcza.

Zarzadzenie wczeSniejszego zakonczenia glosowania moze nastgpi¢ nie
wczesniej niz o godzinie 18% ale protokoty mozna podaé do publicznej
wiadomosci nie wczesniej niz o godz. 21.00

Krajowe
Biuro
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] ZAKONCZENIE GLOSOWANIA

@ po zamknieciu lokalu mogg w nim przebywac
poza cztonkami komisji (w mozliwie petnym sktadzie,
lecz nie mniejszym niz 2/3 jej petnego skiadu, w tym
przewodniczacy lub jego zastepca - patrz slajd 80),
mezowie zaufania, obserwatorzy spoteczni i obserwatorzy
miedzynarodowi

@ oraz operator informatycznej obstugi komisiji.

Wytacznie w czasie otwierania urny wyborczej
I wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest
obecnos¢ w lokalu dziennikarzy.

'@i
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0 ZAKONCZENIE GLOSOWANIA

Po opuszczeniu lokalu wyborczego przez ostatniego wyborce przewodniczgcy OKW
zapieczetowuje otwor urny wyborczej.

Jezeli komisja otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone unikatowym

numerem, za ich pomocg (zaleca sie uzycie dwoéch plomb) zabezpiecza wilot urny.
Na naklejce etykiety nalezy postawic piecze¢ OKW.

Unikatowy numer plomby przewodniczgcy OKW wpisuje do wewnetrznego protokotu.

Nalezy pamietaé, ze kazda préba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie sie na niej

napisu o tym informujgcego.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




L] INFORMACJA O ZNALEZIONYCH
kartach do gtosowania lub pakietach wyborczych

W przypadku, gdyby komisja znalazta w lokalu wyborczym Ilub
w budynku, w ktérym znajduje sie lokal wyborczy, w trakcie
glosowania albo po jego zakonczeniu, karte (lub karty) do gtosowania
pozostawiong lub zwrécong przez wyborce, komisja nie jest
uprawniona do wrzucenia jej do urny wyborczej. Karty takiej nie
uwzglednia sie przy obliczeniach.

Odnalezione karty (lub karte) nalezy zapakowa¢ w odrebny pakiet,
opieczetowaC go i opisac. Informacje o odnalezieniu Kkarty
do gtosowania odnotowaé w punkcie 24 protokotu gtosowania
w wyborach do Sejmu i do Senatu - w przypadku karty do gtosowania
w wyborach oraz w punkcie 32 protokotu gtosowania w referendum -
w przypadku karty do gtosowania w referendum.

Analogicznie komisja postepuje z odnalezionym pakietem wyborczym
lub kopertg zwrotna.

6

w depozyt urzednikowi wyborczemu.

akiet ten nalezy przekaza¢ razem z innymi dokumentami, o ktérych mowa
w pkt. 184 wytycznych w przypadku karty do gtosowania w wyborach
w pkt. 187 wytycznych w przypadku karty do gtosowania w referendum E

~

J
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] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

| SPORZADZENIE PROTOKOLOW GLOSOWANIA

80

Informacje wstepne

Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania w obwodzie i sporzadzeniem
protokotéw gtosowania OKW wykonuje wspélnie, w mozliwie petnym skfadzie, lecz
nie mniejszym niz 2/3 jej petnego sktadu, w tym przewodniczacy lub jego zastepca.
Jezeli wskutek obliczen okaze sie, ze 2/3 liczby petnego sktadu komisji jest liczbg
utamkowa, wowczas nalezy dokonac zaokragglenia w gore.

Oznacza to, ze wszystkie czynnoSci zwigzane z ustaleniem wynikéw gtosowania
w obwodzie i sporzgdzeniem protokotu gtosowania komisja powotana w liczbie:

5 0s6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
6 0sob - musi wykonywaé w skiadzie nie mniejszym niz 4 osoby;
7 0os6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 5 oséb; @ m =
8 0s6b - musi wykonywaé w skiadzie nie mniejszym niz 6 os6b;
9 0s6b - musi wykonywaé w skiadzie nie mniejszym niz 6 os6b;
10 os6b - musi wykonywaé w skiadzie nie mniejszym niz 7 osob; ‘
11 os6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 8 osdb;
12 osbéb - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 8 osob;
13 osb6b - musi wykonywaé w sktadzie nie mniejszym niz 9 osdb. E Krajowe

Biuro
Wyborcze




] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

| SPORZADZENIE PROTOKOLOW GLOSOWANIA

81

Nie jest dopuszczalne tworzenie z cztonkdbw komisji grup roboczych, ktére
wykonywatyby oddzielnie czynnosci po zakonczeniu glosowania.

Przed ustaleniem przez obwodowag komisje wyborczg waznosci karty do glosowania,
waznosci gtosu, oddania gtosu na dang liste lub na danego kandydata albo
w referendum kazda z kart do gtosowania jest okazywana wszystkim obecnym
cztonkom komisji, co nalezy rozumieé_wylacznie jako zakaz przegladania kart
i wykonywania czynnosci zwigzanych z ustaleniem wynikoéw gtosowania pojedynczo
przez czes¢ cztonkéw komisji albo w odrebnych grupach.

Wykonywanie czynnosSci komisji w zakresie ustalenia wynikoéw gtosowania:

- powinno zostaé tak zorganizowane, by kazdy z cztonkdéw komisji widziat karty
do gtosowania i mégt dokonaé oceny

- nie moze prowadzi¢ do utrudniania, op6zniania lub paralizowania pracy komisii.

Krajowe
Biuro
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] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

Czynnosci wykonane przed otwarciem urny 82

Przygotowanie projektéw protokotéw gtosowania nalezy wykonywaé
na odpowiednich formularzach protokotu gtosowania

Informacje o komisji i gtosowaniu w wyborach do Sejmu RP:

WYBORY DO SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE) ZARZADZONE NA DZIEN 15 PAZDZIERNIKA 2023 R.

Kod terytorialny gminy
(dzielnicy w m.st. Warszawie)

1| 4 6 5 1 | 9 | Nrobwodu gtosowania 3(3(3

Siedziba Obwodowej Komisji

Wyborczej (adres) Szkota Gtéwna Stuzby Pozarniczej, ul. Siemiradzkiego 2

Gmina/D s . L . .
ziélni/c ] Zoliborz Powiat Warszawa Wojewddztwo| mazowieckie
Okreg
wyborczy| 1 | 9 Okregowa Komisja Wyborcza w/we? |\Warszawie
nr

PROTOKOL GLOSOWANIA W OBWODZIE
NA LISTY KANDYDATOW NA POSLOW

Biuro

Glosowanie rozpoczeto sie w dniu 15 pazdziernika 20..23..r. 0 godz. 7.00 i trwato do godz. .21.00... E Krajowe
Wyborcze



] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

Czynnosci wykonane przed otwarciem urny 83

Informacje o komisji i gtlosowaniu w wyborach do Senatu RP:

WYBORY DO SENATU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE) ZARZADZONE NA DZIEN 15 PAZDZIERNIKA 2023 R.

Kod terytorialny gminy
(dzielnicy w m.st. Warszawie)

1 4 G 5 1 9 | Nrobwodu gtosowania 3(3(3

Siedziba Obwodowej Komisji

Wyborczej (adres) Szkota Gtéwna Stuzby Pozarniczej, ul. Siemiradzkiego 2

Gmina/D - . . , . .
zieIni/ca Zoliborz Powiat Warszawa Wojewddztwo| mazowieckie
Okreg
wyborczy| 4 | 4 Okregowa Komisja Wyborcza w/we? |\Warszawie
nr

PROTOKOL GLOSOWANIA W OBWODZIE
NA KANDYDATOW NA SENATORA

Glosowanie rozpoczeto sie w dniu 15 pazdziernika 20..23..r. 0 godz. 7.00 i trwato do godz. .21.00...

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

Czynnosci wykonane przed otwarciem urny 84

Informacje o komisji i glosowaniu w referendum:

REFERENDUM OGOLNOKRAJOWE
ZARZADZONE NA DZIEN 15 PAZDZIERNIKA 2023 R.

Kod terytorialny gminy
(dzielnicy w m.st. Warszawie)

1| 4 6 5 1 | 9 | Nrobwodu gtosowania 3(3(3

Siedziba Obwodowej Komisji

Wyborczej (adres) Szkota Gtéwna Stuzby Pozarniczej, ul. Siemiradzkiego 2

Gmina/D A ) . , . .
i eIni/c ] Zoliborz Powiat Warszawa Wojewddztwo| mazowieckie
Okregowa Komisja .
< . . Warszawie
Wyborcza w:

PROTOKOL GLOSOWANIA W OBWODZIE

Glosowanie rozpoczeto sie w dniu 15 pazdziernika 20..23..r. 0 godz. 7.00 i trwato do godz. .21.00...

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

OKW wypetnia protoké6t glosowania przestrzegajgc nastepujgcych zasad
odrebnie w wyborach do Sejmu i do Senatu oraz w referendum:

1/ w pkt 1 protokotdbw gtosowania wpisuje sie ustalong po ich
przeliczeniu przed rozpoczeciem gtosowania liczbe otrzymanych kart
do gtosowania (dodajgc ewentualne karty otrzymane z rezerwy),

I. ROZLICZENIE SPISU WYBORCOW | KART DO GLOSOWANIA

Liczba kart do gtosowania otrzymanych przez obwodowg komisje
1 wyborczg, ustalona po ich przeliczeniu przed rozpoczeciem «[«g]1l0
gtosowania, z uwzglednieniem ewentualnych kart otrzymanych

Z rezerwy

Liczby otrzymanych kart do gtosowania w wyborach do Sejmu RP,
Krajowe

Biuro

Wyborcze

wyborach do Senatu RP oraz w referendum mogg by¢ rézne.




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

2/ w pkt 2 protokotbw gtosowania wpisuje sie ustalong na
podstawie spisu wyborcow liczbe wszystkich wyborcoéw
uprawnionych do gtosowania w_chwili zakonczenia gtosowania
tgcznie z osobami dopisanymi przez OKW w trakcie gtosowania
na dodatkowym formularzu

Liczba wyborcow uprawnionych do gtosowania
2 |(umieszczonych w spisie, z uwzglednieniem dodatkowych | * | * |90 |0
formularzy) w chwili zakonczenia gtosowania

Liczby uprawnionych do gtosowania w wyborach do Sejmu RP,

w wyborach do Senatu RP oraz w referendum muszg byé réwne.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

3/ Komisja przelicza wszystkie niewykorzystane karty do
gtosowania i w pkt 3 protokotdw gtosowania wpisuje ich
liczbe

3 |Liczba niewykorzystanych kart do glosowania *1*13111(0

Karty niewykorzystane po przeliczeniu nalezy zapakowac¢ w pakiet, odrebnie
w wyborach do Sejmu, w wyborach do Senatu oraz w referendum opieczetowac
go i opisac.

Przyktadowy opis pakietu

Karty niewykorzystane
W wyborach do Sejmu RP

(liczba)

: (pieczed
5 Komisji)

Liczby niewykorzystanych kart do gtosowanla w wyborach do Sejmu RP

Krajowe
Biuro
Wyborcze

w wyborach do Senatu RP oraz w referendum mogsg by¢ rézne.



] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

4/ w pkt 4 protokotdw gtosowania wpisuje sie ustalong na podstawie liczby
podpisbw w spisie wyborcow potwierdzajgcych otrzymanie kart
do gtosowania i adnotacji w spisie o braku mozliwosci ztozenia podpisu
przez wyborce niepetnosprawnego liczbe wyborcow, ktérym wydano karty
do gtosowania tacznie z osobami dopisanymi przez OKW w trakcie
gtosowania na dodatkowych formularzach.

UWAGA! przy ustalaniu liczby wydanych kart do gtosowania nie uwzglednia sie

liczby adnotacji o wystaniu pakietu wyborczego.
Liczba wydanych kart nie moze by¢ wieksza od liczby wyborcéw
uprawnionych do gtosowania (punkt 2 protokotu).

Liczcba wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania
4 |w lokalu wyborczym (liczba podpisow w spisie oraz adnotacje| * | * |50 |0
o wydaniu karty bez potwierdzenia podpisem w spisie)

Nalezy zwrécié szczegbdlng uwage na adnotacje w rubryce ,,Uwagi”

spisu wyborcow dotyczace odmowy przyjecia ktérejkolwiek karty
(np. ,,bez Sejmu” ,,bez Senatu” ,,bez referendum”)

Krajowe
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] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

OKW ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt 3 protokotdéw)
i liczba wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania (punkt
4 protokotéw) stanowig w sumie liczbe kart, ktore OKW otrzymata (punkt
1 protokotéw).

W razie stwierdzenia niezgodnosSci nalezy ponownie przeliczyé podpisy
| adnotacje w spisie. Jezeli wynik rozliczenia nadal bedzie taki
sam - przypuszczalna przyczyna niezgodnoSci musi byé opisana
w punkcie 16 protokotdéw gtosowania w wyborach w punkcie 25 protokotu
gtosowania w referendum.

WAZNE! W punkcie tym nalezy wskazaé przypuszczalng przyczyne
niezgodnoSci, a nie wytgcznie potwierdzi¢ informacje, ze niezgodnosé

wystepuje.

W razie braku miejsca w protokole gtosowania na opisanie przyczyn
niezgodnosci nalezy dokonaé tego na oddzielnej kartce papieru i dotgczyé
jako zatgcznik do danego protokotu glosowania. Wéwczas w_protokole

glosowania nalezy zamiescié informacie o sporzadzeniu zatgcznika. E

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

5/ wypetnienie pkt 5 protokotéw gtosowania

Komisja ustala liczbe wyborcow, ktdorym wystano pakiety wyborcze.
Ustalen tych dokonujg komisje, ktore w spisie wyborcow miaty
zamieszczone adnotacje zawierajgce informacje o wystaniu pakietu
wyborczego do wyborcy.

5 |Liczba wyborcdow, ktorym wystano pakiety wyborcze il Bl Rl Nl %

Uwaga!
Jezeli OKW nie przygotowywata pakietu i brak jest adnotacji w spisie wyborcow
0 wystaniu pakietu wyborczego, OKW w pkt 5 kazdego protokotu gtosowania wpisuje

cyfre ,0”.

Liczbe wyborcow, ktorym wystano pakiety wyborcze, ustala sie na
podstawie liczby adnotacji w rubryce ,Uwagi” spisu wyborcow:
,Gtosowanie korespondencyjne. Pakiet wystany” E Krajowe

Biuro
Wyborcze




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

6/ wypetnienie pkt 6 protokotow gtosowania

OKW ustala tgczng liczbe wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania
w lokalu wyborczym oraz w gtosowaniu korespondencyjnym.

Ustalenia tego komisja dokonuje poprzez dodanie ustalonych wczesniej
liczb wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania w lokalu wyborczym
(punkt 4 protokotu) oraz liczby wyborcow, ktorym wystano pakiety wyborcze
(punkt 5 protokotu).

Liczcba wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania
6 |w lokalu wyborczym oraz w gtosowaniu korespondencyjnym| * | * | 5|0 |2
(tgcznie)

Suma liczb z punktu 4 i 5 musi byé réwna liczbie z punktu 6.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

7/ wypetnienie pkt 7 protokotow gtosowania

OKW ustala liczbe gtosujacych przez petnomochnika.

Ustalenia tego dokonuje na podstawie liczby podpiséow petnomocnikow
gtosujgcych w imieniu wyborcow ujetych w spisie, znajdujgcych sie obok
adnotacji ,,Udzielono petnomocnictwa do gtosowania - art. 56 Kw”
w rubryce ,,Uwagi” spisu wyborcow.

Liczba wyborcow gtosujacych przez petnomocnika (liczba
7 |kart do gtosowania wydanych na podstawie aktow|* | *|*|* |2
petnomocnictwa otrzymanych przez okw)

UWAGA! Komisje w obwodach odrebnych oraz domach studenckich i zespotach
domoéw studenckich w tym punkcie protokotow gtosowania wpisujg cyfre ,0°, gdyz
w tych obwodach nie mozna gtosowa¢€ przez petnomocnika.

Prawidiowo sporzadzonym petnomocnictwem jest jedynie petnomocnictwo
sporzagdzone w urzedzie gminy na podstawie Kodeksu wyborczego.
Komisja otrzymata z urzedu gminy liste wyborcow, ktoérzy udzielili

petnomocnictwa do gtosowania.

Pelnomocnictwa notarialne, osobiste czy tez ustne, nie moga by¢ przez
komisje uznane z prawidtowo udzielone.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

8/ w pkt 8 protokotow gtosowania wpisuje sie liczbe wyborcoéw glosujacych na
podstawie zaswiadczenia o prawie do glosowania. Ustalenia tego dokonuje
sie na podstawie liczby adnotacji ,wyborca zagtosowat na podstawie
zaSwiadczenia” albo ,,Zaswiadczenie” w__ rubryce spisu ,Uwagi’,
potwierdzajgcych gtosowanie na podstawie zaswiadczenia.

Uzyskang liczbe komisja obowigzkowo poréwnuje z liczbg otrzymanych
zaSwiadczen.

Liczby te powinny byé réwne. Jezeli zachodzi rozbieznosé pomiedzy tymi
liczbami, komisja dokonuje ponownego przeliczenia.

3 Liczba wyborcow glosujacych na podstawie zaswiadczenia
o prawie do glosowania

Nalezy wzigé pod uwage adnotacje w rubryce ,,Uwagi” spisu wyborcow

dotyczace odmowy przyjecia ktorejkolwiek karty
(np. ,,bez Sejmu” ,,bez Senatu” ,,bez referendum”)

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

9/ w pkt 9 protokotow glosowania OKW w obwodzie, w ktéorym odbywa sie
glosowanie korespondencyjne wpisuje liczby ustalone wczes$niej, zgodnie z pkt 88
wytycznych, jesli informacje z pkt 9a-9d dotyczg tej samej koperty nalezy je uwzglednié
w kazdym z tych punktéw.

O |Liczba otrzymanych kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym el Bl

o Liczba kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym, w ktérych nie w|*|*]|*|0
byto oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu

ob Liczba kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym, w ktérych x| x| x [
oswiadczenie nie byto podpisane przez wyborce

oc Liczba kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym, w ktérych nie w x| =] %1
byto koperty na karte do gtosowania

9d Liczba kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym, w ktérych w| x| *|*|Q
znajdowata sie niezaklejona koperta na karte do gtosowania

o Liczba kopert na karty do gtosowania w gtosowaniu korespondencyjnym w| x| =] %1
wrzuconych do urny

Liczba otrzymanych kopert zwrotnych (punkt 9 protokotow) nie moze by¢ wieksza od liczby

wyborcow, ktérym wystano pakiety wyborcze (punkt 5 protokotow).
Suma liczb z punktéw 9a—-9e nie moze by¢ mniejsza od liczby otrzymanych kopert |] Krajowe

zwrotnych (punkt 9 protokotow). a}ﬁlr:n%rcze
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L] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

- otwarcie urny wyborczej i segregowanie zawartosci - 5

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie wyborczej oraz na wlocie do urny wyborczej
lub jednorazowe plomby - nalepki foliowe pozostaty nienaruszone, po czym otwiera urne
wyborczg i wyimuje z niej karty do glosowania.

Zaleca sie zachowanie staranno$ci przy wyjmowaniu kart z urny wyborczej, aby karty
do gtosowania nie zostaty uszkodzone. Poza tym nalezy wyjmowac karty do gtosowania
z urny wyborczej w taki sposéb, aby nie uszkodzi¢ urny wyborcze;j.

Niedopuszczalne jest przewracanie wypetnionej urny wyborcze,j.

W przypadku gdy urna wyborcza jest znacznie zapetniona, nalezy w pierwszej kolejnosci
wyjac czesSc¢ kart do gtosowania, a dopiero pozniej ewentualnie przechyli¢ urne wyborcza,
zachowujgc przy tym szczegolng ostroznosc.

Jezeli w_urnie znajdujg sie inne przedmioty niz karty do gtosowania (w tym np. czyste
kartki papieru, naktadki na karty do gtosowania), OKW oddziela je od kart do gtosowania,
a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w_punkcie 24 protokotu gtosowania
w wyborach oraz w punkcie 32 protokotu gtosowania w referendum.

W pierwszej kolejnosci okw po otwarciu urny wyborczej i wyjeciu z niej kart
wyjmuje karty do gtosowania ze znajdujgcych sie w urnie wyborczej kopert na

karte do glosowania w gtosowaniu korespondencyjnym i ustala ich liczbe,
ktorg wpisuje w punkcie 10a wtasciwego protokotu gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

Liczby te powinny odpowiadac liczbie kopert na karte do gtosowania wrzuco
wyborczej. Roznica jest mozliwa tylko, gdy:
1/ koperta na karte do gtosowania byta pusta;
2/ W kopercie:
a) znajdowata sie wiecej niz jedna karta do gtosowania w wyborach do Sejmu lub do
Senatu albo w referendum;
b) nie znajdowata sie karta do gtosowania w wyborach do Sejmu lub do Senatu albo
w referendum.

Sytuacje te OKW opisuje w_punkcie 24 protokotéw glosowania w wyborach albo
w_punkcie 32 protokotu gtosowania w referendum wpisujgc np. ,koperta na karte do
gtosowania byta pusta” lub ,,w jednej kopercie znajdowaty sie dwie karty w wyborach do
Sejmu” albo ,w jednej kopercie nie znajdowata sie karta do gtosowania w wyborach do
Senatu” (przyktadowe warianty - adnotacja musi odzwierciedlac zaistniatg sytuacje).
Koperty na karte do gtosowania, z ktorych zostaty wyjete karty, OKW pakUJe w odrebne
pakiety, ktore opisuje i odktada. -

Koperty na karte do glosowania

w dniu 15 pazdziernika 2023 r.— ......... 1....
(liczba) Krajowe

Biuro

Wyborcze

Przyktad opisu pakietu




] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

OKW przeglada wszystkie karty do gtosowania wyjete z urny wyborczej
i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na dwie lub wiecej czesci.

OKW nie bierze ich W rzy zadnych dal h obliczeni

PamietaC nalezy, ze karty przedarte mogg stanowi¢ przyczyne roznicy
w liczbie kart wydanych wyborcom (punkt 4 protokotow),
a liczba kart wyjetych z urny (punkt 10 protokotow).

Karty takie nalezy zapakowaé w pakiet, opieczetowac go i opisac.

Przyczyne rozbieznoSci nalezy opisaé w punkcie 17 protokotow
gtosowania w wyborach oraz w punkcie 26 protokotu w referendum.

Przyktad opisu pakietu 0 —
et
Karty catkowicie przedarte Lem g =
w wyborach do Senatu RP e ] ==
w dniu 15 pazdziernika 2023 r.—................ : [ ™
(liczba) ] == :
SO | g

Wyborcze



L] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

OKW liczy karty cate wyjete z urny wyborczej odrebnie w wyborach oraz
referendum.

Ustalone liczby kart do gtosowania OKW wpisuje w punkcie 10 protokotow
gtosowania.

W punkcie 10a protokotow gtosowania OKW podaje liczbe kart do gtosowania
wyjetych z kopert na karty do gtosowania w glosowaniu korespondencyjnym.

Liczba ta musi byé uwzgledniona (dodana) przy ustalaniu liczby kart wyjetych
z urny, wpisywanych w pkt 10 protokotéw gtosowania.

OKW, w ktorych nie byto kopert na karte do gtosowania w glosowaniu

korespondencyjnym wpisuja cyfre ,0” w punkcie 10a protokotow gtosowania.
10 |Liczba kart wyjetych z urny *1*1510(1

w tym liczba kart wyjetych z kopert na karty do

10a . . .
glosowania w glosowaniu korespondencyjnym

* * * * 1

Krajowe
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] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

UWAGA!

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 10 protokotdw) pomniejszona
o liczbe kart wyjetych z kopert na karte do gtosowania (punkt 10a protokotow) nie jest
rowna liczbie wyborcow, ktorym wydano karty do gtosowania w lokalu wyborczym
(punkt 4 protokotdow), wowczas przypuszczalng przyczyne tego stanu rzeczy nalezy
omowi¢ w punkcie 17 protokotow gtosowania w wyborach albo w punkcie 26
protokotu w referendum. Przyczyne te nalezy ustalic po przeliczeniu kart waznych
i niewaznych. Jezeli réznica nie wystepuje, w punkcie tym nalezy wpisa¢ wyrazy .brak
uwag”

Analogicznie nalezy postgpi¢, jezeli liczba kart wyjetych z kopert na karty
do glosowania (punkt 10a protokotéw) jest wieksza od liczby kopert na karty
do gtosowania wrzuconych do urny (punkt 9e protokotow).

W razie braku miejsca w protokole gtosowania na opisanie przyczyn rozbieznoSci
nalezy dokonac tego na oddzielnej kartce, ktorg zatgcza sie do protokotu. Wowczas
w_punkcie 17 protokotdw w wyborach albo w punkcie 26 protokotu w referendum
nalezy zamieSci¢ informacje o sporzadzeniu zatgcznika.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

Karty niewazne 100

OKW wydziela i liczy karty niewazne, tj.:

inne niz ustalone urzedowo np. karty opatrzone pieczeciag innej komis;ji
wykonane wadliwie przez drukarnie obwodowej,
m.in. brak zadruku czesci karty,

nieautentyczne, czyste kartki, nieopatrzone pieczecig komisiji
kserokopie obwodowe;j.

Ustalong liczbe kart niewaznych wpisuje sie w punkcie
11 protokotéw gtosowania

Liczba kart niewaznych (bez pieczeci obwodowej komisji
wyborczej lub inne niz urzedowo ustalone)

11

****1

<

» Nalezy uwazaé¢, aby omytkowo w tym punkcie protokotow nie wpisac licz fosow
niewaznych, o ktorych bedzie mowa w dalszej czesci prezentaCJl

» Nie nalezy w tym punkcie protokotdow ujmowac kart catkowicie przedartych na dwie
lub wiecej czesci. D Krajowe

Biuro
Wyborcze




L] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA
UWAGA Karty niewazne 101

»Jezeli liczba kart niewaznych jest wieksza niz O, przypuszczalng przyczyne

wystapienia kart niewaznych nalezy opisa¢ w punkcie 18 protokotow
w wyborach albo w punkcie 27 protokotu w referendum.

Przyktadowy wpis wyjasnienia:

 Z urny wyjeto karte nieopatrzong pieczecia OKW, ktorg prawdopodobnie OKW
hieostemplowata i przez niedopatrzenie omytkowo wydata wyborcy;
lub

e z urny wyjeto karte opatrzong pieczecig innej OKW.

»Jezeli liczba kart niewaznych wynosi O, w punkcie 11 protokotdow nalezy
wpisa¢ ,0”, a w punkcie 18 protokotow w wyborach albo w punkcie 27
protokotu w referendum wyrazy ,brak kart niewaznych”.

Karty niewazne nalezy zapakowac w trzy pakiety

Karty niewazne w wyborach do Senatu RP | ----------------------
w dniu 15 pazdziernika 2023 r.—...1... . g;ﬁ
. . (liczba) o .
Przykfad Oplsu pakletu e I ...................... D élrgjrgwe
Wyborcze




Wypelnianie punktu 12 protokotow gitosowania.

] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

Karty wazne

102

Suma kart niewaznych (punkt 11 protokotéw) i kart waznych (punkt 12
protokotéw) musi by¢ réwna liczbie kart wyjetych z urny wyborczej (punkt 10
protokotow).

12

Liczba kart waznych

Do dalszych czynnoSci nalezy pozostawi¢ karty wazne w

borach

do Sejmu, a wazne karty do gtosowania w wyborach do Senatu
i w referendum nalezy zapakowaé w odrebne tymczasowe pakiety,
opisac je i opieczetowac.
Pakiety te muszg pozostaé w pomieszczeniu, w ktérym komisja ustala
wyniki gtosowania.

Krajowe
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Kwalifikacja waznosci glosu w wyborach 103

Ustalajgc, czy gtos na karcie jest wazny, czy niewazny, OKW stosuje ponizsze

reguty:

1) znakiem X" postawionym w kratce sg co najmniej dwie linie, ktore
przecinajg sie w obrebie kratki.

Ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem ,X” w rozumieniu Kodeksu
wyborczego oraz, czy postawiony jest on w kratce, czy poza nig, nalezy ?

do OKW (w razie watpliwosci komisja rozstrzyga w gtosowaniu);

2) wszelkie znaki, wykreSlenia, przekreSlenia, w tym réwniez i znak X"
postawiony przez wyborce poza przeznaczong na to kratkag, traktuje sie
jako dopiski, ktére nie wptywajg na waznos¢ gtosu;

3) wszelkie inne znaki niz znak ,X”, tj. niebedgce co najmniej dwiema liniami,
ktore przecinajg sie w obrebie kratki, naniesione w obrebie kratki, rowniez
nie wptywajg na waznos¢ gtosu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA - SEJM
Glosy niewazne 104

Za niewazny uznaje sie gtos, gdy wyborca w kratce na karcie
do gtosowania:

1) postawit znak ,X” przy nazwiskach dwéch lub wiekszej
liczby kandydatéw z ré6znych list;

2) nie postawit znaku ,X” przy nazwisku zadnego
kandydata;

3) postawit znak ,X” wytgcznie przy nazwisku kandydata
Z listy, ktérej rejestracje uniewazniono.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA - SEJM

Glosy niewazne

105

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi OKW liczy i ich tgczna liczbe wpisuje
w punkcie 13 protokotu gtosowania. Nastepnie OKW dokonuje oceny przyczyny
niewaznoSci gtosu i rozktada oddzielnie karty wedtug przyczyny niewaznoSci

gtosu.

13

Liczba glosow niewaznych (7 kart waznych)

13a

w tym z powodu postawienia znaku ,, X” obok nazwiska
dwadch lub wiekszej liczby kandydatéw z réznych list

13b

w tym z powodu niepostawienia znaku , X” obok
nazwiska zadnego kandydata

13c

w tym z powodu postawienia znaku , X” wytacznie obok
skreslonego nazwiska kandydata na liscie, ktorej
rejestracja zostata uniewazniona

Uwagal

Suma liczb z pkt od 13a do 13c¢c musi by¢ réwna liczbie z pkt 13.

Wyborcze



L] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA - SEJM

Glosy niewazne 106

Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowaé w odrebne pakiety -
wedtug przyczyn niewaznoSci gtosu - opieczetowac je i opisac.

Nastepnie pakiety z gtosami niewaznymi, wedtug przyczyny niewaznosci gtosu,
nalezy zapakowacé w jeden zbiorczy pakiet i opisaé:

Gtosy niewazne z kart waznych

w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej

w dniu 15 pazdziernika 2023 r.

Z powodu postawienia znaku , X” obok nazwiska dwaéch

lub wiekszej liczby kandydatow z réznych list A G’fosy Hiewazne Z Kart Waznych
— z (pieczeé
" - " Komisji)

(przyczyna niewaznosci) (liczba)

w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej
T w dniu 15 pazdziernika 2023 r.

Gtosy niewazne z kart waznych

w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej PO|SkIej s

w dniu 15 pazdziernika 2023 r. .. ‘

z powodu niepostawienia postawienia znaku , X” obok """""""" (pieczec

nazwiska zadnego kandydata S 1 Komisji)
(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Glosy niewazne z kart waznych

w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
w dniu 15 pazdziernika 2023 r. ! (piecaet
Z powodu postawienia znaku , X” obok nazwiska :

wytacznie skreslonego kandydata — . o
(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Krajowe
Biuro
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[] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA - SEJM
Glosy wazne

OKW liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje w punkcie 14 protokotu
gtosowania.

Liczba gloséw waznych oddanych tacznie na
14 |wszystkie listy kandydatow *1* 14197
(z kart waznych)

Suma liczb gtoséw niewaznych (punkt 13 protokotu) i gtoséw waznych

(punkt 14 protokotu) musi by¢é rowna wczesniej wpisanej liczbie kart

waznych (punkt 12 protokotu).

107

UWAGA!
Jezeli wystepuje rozbiezno$é, nalezy poszukaC przyczyny btedu
i po sprostowaniu obliczerh wtasciwe liczby wpisaé do protokotu

gtosowania. I]

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Glosy wazne 108

Wypetnianie punktu 15 protokotu gtosowania.

OKW ustala - na podstawie kart z gtosami waznymi - liczbe gtosow waznych
oddanych na kazda z list kandydatéw na postow.

Ustalenia tego OKW dokonuje na przygotowanych wczesniej odrebnie dla kazdej
listy arkuszach pomocniczych z numerami list, nazwg lub skrétami nazw
komitetdow wyborczych oraz nazwiskami i imionami kandydatow.

OKW odrebnie grupuje karty z glosami oddanymi na poszczegéine listy.

Nastepnie OKW oblicza liczbe kart z glosami waznymi oddanymi na kazda z list
i ustalone dane wpisuje w punkcie 15 protokotu gtosowania przy numerze listy
i nazwie komitetu wyborczego uszeregowanych w kolejnosci numerdw,
w rubryce ,Liczba gtoséw waznych oddanych na liste:”..

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do gtosowania okregowa komisja
wyborcza skreSlita z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata na posta,
skreSlone nazwisko kandydata umieszcza sie (pozostawia) w odpowiedniej
czeSci protokotu gtosowania, a w miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby
gtosOw wpisuje sie ,XXXXX”. E Krajowe

Biuro
Wyborcze
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punkt 15 protokotu gilosowania

15. Na poszczegolne listy kandydatow i umieszczonych na nich kandydatow

oddano nastepujace liczby gtoséw waznych:

109

Liczba gtosow waznych oddanych na liste *1* 13197
Na poszczegdinych kandydatow z tej listy oddano nastepujace liczby gtoséw waznych:,
1.|Pierwszy Kandydat * * *19(10
2.|Drugi Kandydat * * *1 5
3. Trz_eci Kar_|dydat (Ul‘.VAGA - skre.s'lon.e.nazu’/is.ko kandydata X X! x| X| X
umieszcza sie/pozostawia w odpowiedniej czesci protokofu)
4.|Czwarty Kandydat * * 1 0|0
5.| Pigty Kandydat * * *1 5[0
6.|Szosty Kandydat * * * 5|0
7.|Siodmy Kandydat * * *1 85[0
Razem| * | * | 3 (9| 0

Uwaga:
Suma gtosdw oddanych na wszystkich kandydatow z danej listy (rubryka ,Razem”)

*

iejsza

iczba RAZEM moze byé mn

rowna sie liczbie gtosow waznych oddanych na te liste. Wyjatek od tej zasady moze
dotyczyC listy, na ktorej znajduje sie nazwisko kandydata skresSlonego z listy.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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punkt 15 protokotu glosowania 110

15. Na poszczegolne listy kandydatow i umieszczonych na nich kandydatow
oddano nastepujace liczby gtoséw waznych:

Liczba gtosow waznych oddanych na liste XX X[ X|X

Na poszczegdinych kandydatow z tej listy oddano nastepujace liczby gtoséw waznych:

N|jo|la[prlw[N|=
. . %
Wypelnienie

Razem| X | X [ X | X | X

Uwaga:
* Analogicznie postepuje sie w przypadku uniewaznionej listy kandydatow

- L XXXXX” wpisuje sie w miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby gtosow
waznych oddanych na liste i w rubryce ,RAZEM”.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA - SEJM

111

Po sprawdzeniu prawidtowosci danych OKW pakuje karty wazne z gtosami
waznymi w odrebne pakiety wedtug numeréw i nazw list.

Pakiety te nalezy opieczetowac i opisac:

Glosy wazne z kart waznych
w wyborach do Sejmu RP e
w dniu 15 pazdziernika 2023 r.

Listanr ... —...9497 Wi
(liczba) Lo

Staranne wykonanie tych czynnosSci pozwoli na szybkie wyjaSnienie

ewentualnych btedéw w obliczeniach, a takze zarzutéw wynikajgcych z uwag
mez6w zaufania lub protestéw wyborcow.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Po wykonaniu czynnosSci zwigzanych z ustaleniem wynikow
gtosowania w wyborach do Sejmu, OKW:

1/ sprawdza czy tymczasowy pakiet zawierajgcy wazne
karty do gtosowania w wyborach do Senatu nie zostat
naruszony,

2/ przystepuje do ustalenia wynikbw gtosowania na
kandydatéw na senatora.

112

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Glosy niewazne 113

Za niewazny uznaje sie gtos, gdy wyborca w kratce na
karcie do gtosowania:

1) postawit znak ,X” przy nazwisku wiecej niz jednego
kandydata;

2) nie postawit znaku ,X” przy nazwisku zadnego
kandydata;

3) postawit znak ,X” tylko przy nazwisku kandydata
skreslonego przez okregowg komisje wyborcza.

Jezeli wyborca postawit znak ,X” przy nazwisku kandydata
skreSlonego oraz przy nazwisku innego kandydata, to gltos taki jest

wazny i zaliczany kandydatowi, ktérego nazwisko nie zostato
skresSlone. Krajowe
EBiurﬂ

Wyborcze
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Glosy niewazne 114

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi OKW liczy i ich tgczna liczbe wpisuje
w punkcie 13 protokotu glosowania. Nastepnie OKW dokonuje oceny przyczyny
niewaznoSci gtosu i rozktada oddzielnie karty wedtug przyczyny niewaznosSci
gtosu.

13 |Liczba glosow niewaznych (7 kart waznych) o Bl B B I

w tym z powodu postawienia znaku , X” obok nazwiska

13 | 4 wéch lub wiekszej liczby kandydatow

w tym z powodu niepostawienia znaku ,, X” obok
nazwiska zadnego kandydata

13b

w tym z powodu postawienia znaku , X” wytacznie obok
skreslonego nazwiska kandydata

13c

Uwagal

Suma liczb z pkt od 13a do 13c¢c musi by¢ réwna liczbie z pkt 13.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowaé w odrebne pakiety -
wedtug przyczyn niewaznosci gtosu - opieczetowac je i opisac.

Nastepnie pakiety z gtosami niewaznymi, wedtug przyczyny niewaznosci giosu,
nalezy zapakowaé w jeden zbiorczy pakiet i opisac:

Glosy niewazne z kart waznych

w wyborach do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

w dniu 15 pazdziernika 2023 r.

Z powodu postawienia znaku , X” obok nazwiska dwaéch

lub wiekszej liczby kandydatéw o Gtosy niewazne z kart waznych

( _ - (l'!) e w wyborach do Senatu
o Rzeczypospolitej Polskiej
w dniu 15 pazdziernika 2023 r.

Gtlosy niewazne z kart waznych
w wyborach do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
w dniu 15 pazdziernika 2023 r.

z powodu niepostawienia postawienia znaku ,X” obok . __ (pieczec (l ICZ ba)
L Komisji)  /
nazwiska zadnego kandydata —_ ... 2
(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Gtosy niewazne z kart waznych
w wyborach do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
w dniu 15 pazdziernika 2023 r. P

Z powodu postawienia znaku ,X” wytacznie obok _ .
skre$lonego nazwiska kandydata SRR B i K_FE'IJOWE‘
(przyczyna niewaznosci) (liczba) B||_] o

Wyborcze
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Giosy wazne 116

OKW liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje w punkcie 14 protokotu
gtosowania.

Liczba gloséw waznych oddanych tacznie na
14 |wszystkich kandydatéw * |1 * 14197
(z kart waznych)

Suma liczb gtoséw niewaznych (punkt 13 protokotu) i gtosédw waznych

(punkt 14 protokotu) musi by¢é rowna wczesniej wpisanej liczbie kart

waznych (punkt 12 protokotu).

UWAGA!
Jezeli wystepuje rozbieznosé, nalezy poszukaé przyczyny btedu
i po sprostowaniu obliczen wtasciwe liczby wpisaé do protokotu

gtosowania. Krajowe
D Biuro
Wyborcze
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Wypetnianie punktu 15 protokotu gtosowania.

OKW ustala - na podstawie kart z gtosami waznymi - liczbe gtosdow waznych
oddanych na poszczegdlnych kandydatoéw na senatora.

Ustalenia tego OKW dokonuje na przygotowanych wczeSniej arkuszach
pomochiczych z nazwiskami i imionami wszystkich kandydatow na senatora.

OKW odrebnie grupuje karty z gtosami oddanymi na poszczegdlnych
kandydatéw na senatora.

Nastepnie OKW oblicza liczbe kart z glosami waznymi oddanymi na
poszczegdlnych kandydatow i ustalone dane wpisuje w punkcie 15 protokotu
gtosowania odpowiednio przy nazwiskach poszczegdlnych kandydatow.

Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania okregowa komisja
wyborcza skreSlita nazwisko kandydata, skreSlone nazwisko kandydata
umieszcza sie (pozostawia) w odpowiedniej czesci protokotu glosowania,
a W miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby gtosow wpisuje sie ,XXXXX”.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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15. Poszczegolni kandydaci otrzymali nastepujace liczby gloséw waznych:

* *

1.|Pierwszy Kandydat

* *

.|Drugi Kandydat

Trzeci Kandydat (UWAGA - skreslone nazwisko kandydata X | X
umieszcza sie/pozostawia w odpowiedniej czesci protokoiu)

.|Czwarty Kandydat

Pl w N

Dl=2| X |N| =
O|lh| X |o|w
N (N X | oo

Razem| * *

Uwaga:
Suma glosow oddanych na wszystkich kandydatow (rubryka ,Razem”) musi by¢ réwna

liczbie gtosdw waznych oddanych fgcznie na wszystkich kandydatow.

Po sprawdzeniu prawidtiowosci danych
OKW pakuje karty wazne z gltosami

waznymi w pakiet.

Gltosy wazne z kart waznych _ . _ o
Pakiet nalezy opieczetowac i opisac:

w wyborach do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiegj
w dniu 15 pazdziernika 2023 r. | (yiecsec

..... 497 een ,  Komisji) D Krajowe
i Biuro
(liczba) S . Wy borcze




KLASYFIKACJA KART - ODDZIELNIE SEJM | SENAT

Nalezy uwazac aby _ = .
omytkowo w tym punkcie éa N

protokotu nie wpisaé liczby ( KARTY WYJ ETE z URNY Na ich podstawie 119

glos6w niewaznych ..l o ustala sie
lub kart catkowicie | s pkt 10 protokotu - bez catkowicie przedartych WYNIKI GLOSOWANIA
&

przedartych!!! pkt 10a protokotu - w tym karty wyjete z kopert na karty ) 1]

{
KARTY
- NIEWAZNE WAZNE

opidie \ (£%t 11 protokotu gtosowania) (pkt 12 protokotu gtosowania)

o inne niz urzedowo ustalone
o hnieopatrzone pieczecig komisji

\

NIEWAZNE
(pkt 13 protokotu)

S& Utozy¢ i zapakowac S S * S ]%l% Utozy¢ i zapakowac
ﬁ% Wg przyczyn niewaznosci. AT VLista Ci e WQ przyczyn niewaznosci.
=" Opieczetowane pakiety nalezy nr 00 nr 000

= Opieczetowane pakiety nalezy

L Kandydat 1

o -~ opisac ,Gtosy niewazne z kart

ﬁ%opisaé ,Gtosy niewazne z kart
¥ waznych do Sejmu (...) z « KANDYDAT nr 1 Karty komisja pakuje 5= waznych do Senatu (...) z Kandydat 3
powodu (...)".Pakiety * KANDYDAT nr2 W osobne pakiety powodu (...)".Pakiety
zapakowa¢ w 1 pakiet ... wedtug numerow i zapakowac w 1 pakiet r— L e o

KOMISJA JEST OBOWIAZANA PRZEJRZEC CALA KARTE DO GLOSOWAN A &
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Po wykonaniu czynnos$ci zwigzanych z ustaleniem wynikow
gtosowania w wyborach do Senatu, OKW:

1/ sprawdza czy tymczasowy pakiet zawierajgcy wazne
karty do gtosowania w referendum nie zostat naruszony,

2/ przystepuje do ustalenia wynikbéw gtosowania
w referendum.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Kwalifikacja waznosci glosu w referendum

Ustalajgc, czy gtos w zakresie danego pytania jest wazny czy niewazny,
OKW stosuje ponizsze reguty:

1)

2)

3)

znakiem ,X” postawionym w kratce sg co najmniej dwie linie, ktére
przecinajg sie w obrebie kratki.

Ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem X" oraz, czy
postawiony jest on w kratce, czy poza nig, nalezy do OKW (w razie
watpliwosci komisja rozstrzyga w gtosowaniu);

wszelkie znaki, wykreSlenia, przekresSlenia, w tym rowniez i znak
»X  postawiony przez gtosujgcego poza przeznaczong na to kratka,
traktuje sie jako dopiski, ktére nie wptywajg na waznos¢ gtosu;

dopisanie na karcie do gtosowania dodatkowych pytan Ilub
wariantdbw rozwigzania albo poczynienie innych dopiskow poza
kratkg nie wptywa na waznos¢ glosu.

121

2
¥
X

D/

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Glosy niewazne

Gtosy niewazne oddane na poszczegblne pytania sg to gtosy na kartach,
na ktérych:

» postawiono znak ,x” w obu kratkach przy danym pytaniu

>

X TAK

X

NIE

nie postawiono znaku ,x” w zadnej z kratek przy danym pytaniu

TAK

NIE

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Glosy niewazne/giosy wazne

Liczbe glosow niewaznych ustalong odrebnie dla kazdego pytania wpisuje sie

odpowiednio w punktach 13, 16, 19 i 22 protokotu.

Liczby te moga byé rézne.
Pozostate gtosy sg gtosami waznymi.

Liczbe glosow waznych ustalong odrebnie dla kazdego pytania wpisuje sie odpowiednio

w punktach 14, 17, 20 i 23 protokotu.

Liczby te moga byé rézne.

Liczbe gtosow pozytywnych ,Tak” ustalong odrebnie dla kazdego pytania wpisuje sie

odpowiednio w punktach 15a, 18a, 21a i 24a protokotu, a liczbe gtosow negatywnych

»,Nie” wpisuje sie w punktach 15b, 18b, 21b i 24b protokotu. Liczby te moga by¢ rézne.

Komisja pakuje w jeden pakiet karty wytgcznie z glosami waznymi
oddanymi na wszystkie pytania i w_drugi pakiet karty z gtosami

niewaznymi, tj. karty, na ktérych gtos niewazny zostat oddany
na ktorekolwiek z pytan lub na dwa, trzy albo cztery pytania.

S~
Krajowe
Biuro
Wyborcze




Nalezy uwazac aby = N
omytkowo w tym punkcie 4 )
provocturiewpiszciczty | | KARTY WYJETE Z URNY
gtoséw niewaznych o
lub kart catkowicie pkt 10 protokotu - bez catkowicie przedartych
przedartych!!! L pkt 10a protokotu - w tym karty wyjete z kopert na karte
~0 _ \ll iy
. KARTY KARTY
’ L] o
V5 NIEWAZNE WAZNE

(pkt 11 protokotu gtosowania) (pkt 12 protokotu glosowania)

o inne niz urzedowo ustalone
o nieopatrzone pieczecig komisji

PYTANIE 1 PYTANIE 2

PYTANIE 3

GLOSY GLOSY
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Na ich podstawie
ustala sie
WYNIKI
GLOSOWANIA Il

~,

PYTANIE 4

_ . GLOSY GLOSY GLOSY GLOSY GLOSY GLOSY
NIEWAZNE WAZNE NIEWAZNE WAZNE NIEWAZNE WAZNE NIEWAZNE WAZNE
(pkt 13 (pkt 14 (pkt 16 (pkt 17 (pkt 19 (pkt 20 (pkt 22 (pkt 23
Bletoke D) protokotu) protokotu) protokotu) protokotu) protokotu) S orotokotu)

¥\ KN K\
4 N\ 4 A ( N\ 4 4 A s
TAK NIE TAK NIE TAK NIE TAK NIE
(pkt 15a (pkt 15b (pkt 18a (pkt 18b (pkt 21a (pkt 21b (pkt 24a (pkt 24b
| protokotu) J| || protokotu) | | Pprotokotu) Jj |{  protokotu) ) | protokotu) J] | protokotu) )} | protokotu) J} || protokotu)

KOMISJA JEST OBOWIAZANA PRZEJ RZC CALA KARTE DO GLOSOWANIA §

e Y UUILZE
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Uwagi i adnotacje 125

Nastepnie komisja wypetnia punkty 16-19 protokotéw w wyborach oraz punkty
25-28 protokotu w referendum.

Jezeli tres¢ dotyczgca danego punktu protokotu nie miesci sie na formularzu, nalezy
napisaC jg na oddzielnej kartce | dotgczy¢ jg do protokotu, zaznaczajgc to
w odpowiednim punkcie protokotu.

Jezeli punkt wymaga wyjasnienia rozbieznosci, nalezy wskazaC przypuszczalng
przyczyne niezgodnosci, a nie wytgcznie potwierdzi¢ informacje, ze niezgodnos¢
wystepuje.

16."2Uwagi o przypuszczalnej przyczynie réznicy pomiedzy sumg liczb z pkt 3
(liczba kart niewykorzystanych) 1 pkt 4 (liczba wyborcéw, ktérym wydano karty do gtosowania)
a liczbg z pkt 1 (liczba otrzymanych przez OKW kart do gtosowania); jezeli réznica
nie wystepuje, wpisac ,brak uwag”: (pkt 25 protokotu w referendum)
Przyktadowe wpisy wyjasnienia;

1/ prawdopodobnie OKW podczas porannego przeliczenia kart Zle policzyta otrzymane
karty do gfosowania,;

2/ prawdopodobnie OKW wydata wyborcy karte do gfosowania, a wyborca nie potwierdzit
odbioru karty w spisie wyborcow. E Krajowe

Biuro
Wyborcze
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Uwagi i adnotacje 126

17."Uwagi o przypuszczalnej przyczynie réznicy pomiedzy liczbg z pkt 10 (liczba
kart wyjetych z urny) pomniejszong o liczbe z pkt 10a (liczba kart wyjetych z kopert
w glosowaniu korespondencyjnym) a liczbg z pkt 4 (liczba wyborcow, ktérym wydano karty
do glosowania), a takze 0 przypuszczalnej przyczynie réznicy pomiedzy liczba
z pkt 10a (liczba kart wyjetych z kopert w glosowaniu korespondencyjnym) a liczbg
z pkt 9e (liczba kopert na karte do glosowania wrzuconych do urny); jezeli roznice nie
wystepujg, wpisac ,brak uwag”: (pkt 26 protokotu w referendum)

Przyktadowe wpisy wyjasnienia:
1/ prawdopodobnie wyborca nie wrzucit do urny karty do gfosowania i wyniost jg
z obwodu;
2/ prawdopodobnie wyborca nie wrzucit karty do gfosowania do urny, poniewaz
znaleziono karte do gtosowania za parawanem/ostong;
3/ z urny wyjeto karte catkowicie przedartg;
4/  w kopercie wrzuconej do urny nie byto kart(y) do gtosowania;
5/ w jednej kopercie znajdowato sie wiecej niz po jednej karcie w wyborach do Sejmu,
w wyborach do Senatu lub w referendum;
Krajowe
E Biuro
Wyborcze
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Uwagi i adnotacje 127

18.")Uwagi o przypuszczalnej przyczynie wystgpienia kart niewaznych (pkt 11):
jezeli liczba w pkt 11. wynosi 0, wpisac ,brak kart niewaznych”:

(pkt 27 protokotu w referendum)
Przyktadowe wpisy wyjasnienia;
1/ z urny wyjeto karte/karty (ile?) nieopatrzong pieczeciag OKW, ktorg

prawdopodobnie OKW nieostemplowata 1 przez niedopatrzenie omytkowo
wydata wyborcy;

2/ z urny wyjeto karte/karty (ile?) opatrzone pieczecig innej OKW mieszczgcej sie
w tym samym budynku.

19.”)W trakcie glosowania wydano nastepujgce zarzadzenia; jezeli nie wydano,
wpisac ,brak zarzagdzen”: brak zarzgdzen

(pkt 27 protokotu w referendum)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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20. Liczba mezow zaufania obecnych w obwodzie; jezeli nie byto mezéw zaufania
wpisac ,0”: E (pkt 29 protokotu w referendum)

Jezeli przy pracach komisji obecni byli mezowie zaufania, w punkcie 20 nalezy wpisac
liczbe mezéw zaufania wyznaczonych przez komitety wyborcze np. 3 mezow zaufania.

Jezeli w komisji nie byto mezow zaufania nalezy wpisac¢ w kratce ,0".

W przypadku gdy jedna osoba zostata wyznaczona na meza zaufania
zaréwno przez komitet wyborczy, jak tez przez podmiot uprawniony, nalezy
informacje o jej obecnosci uwzgledni¢ zarbwno w punkcie 20 protokotow
w wyborach oraz w punkcie 29 protokotu w referendum.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Uwagi i adnotacje 129

21. Liczba mezoéw zaufania, ktorym wydano zaswiadczenie stwierdzajgce
spetnienie warunkow niezbednych do wyptaty diety; jezeli nie byto takich
mezow zaufania wpisac ,0": | 1

Jezeli obecnym mezom zaufania zgtoszonym przez komitety wyborcze na podstawie

prowadzonej przez przewodniczgcego komisji lub jego zastepce ewidencji czasu

przebywania mezow zaufania w lokalu wyborczym, wydane zostanie zaswiadczenie

stwierdzajgce spetnienie warunkow niezbednych do wypfaty diety,
w punkcie 21 nalezy wpisac ich liczbe np. ,,1”.

Jezeli w komisji nie byto takich mezoéw zaufania, nalezy wpisac w kratce ,0”.

Czynno$é te wykonuje sie odrebnie w protokole gitosowania na kandydatow
na postow oraz w protokole gtosowania na kandydatow na senatora.

Wpisane do protokotu liczby mezow zaufania, ktorym wydano zaswiadczenie
stwierdzajgce spetnienie warunkoéw niezbednych do wyptaty diety muszg by¢é takie
same w protokole gtosowania na kandydatow na postow oraz w protokole gtosowania

na kandydatow na senatora.
Krajowe
Biuro
Wyborcze
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22.")Adnotacja o wniesieniu uwag przez mezéw zaufania z wymienieniem

konkretnych zarzutow-"); jezeli nie ma, wpisa¢ ,brak zarzutow”

(pkt 30 protokotu w referendum)

Do kazdego protokotu glosowania mogg wnieS¢ uwagi wtasciwi mezowie
zaufania obecni przy pracach komisji oraz czionkowie komis;ji
uczestniczacy w jej pracach.

Komisja wpisuje bezposrednio uwagi mezéw zaufania wyznaczonych
przez komitety wyborcze do protokotdw w wyborach w punkcie 22 oraz
uwagi mezéw zaufania wyznaczonych przez podmioty uprawnione
do protokotu w referendum w punkcie 30.

Maz zaufania, ktéry wnidst uwage podpisuje ja we witasciwym protokole.
Jezeli mezowie zaufania nie zgtosili uwag lub nie byli obecni przy
sporzgdzaniu wiasciwego protokotu, w punkcie 22 protokotow
w wyborach oraz w punkcie 30 protokotu w referendumy /

wpisac wyrazy ,brak zarzutow”.
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Nalezy zwrdciC uwage, zeby mezowie zaufania wyznaczeni przez
podmioty uprawnione nie wnosili uwag do protokotdw glosowania na
kandydatow na postow i na kandydatow na senatorow, a mezowie
zaufania wyznaczeni przez komitety wyborcze nie wnosili uwag
do protokotu gtosowania w referendum.

Wyijatek dotyczy sytuacji gdy jedna osoba zostata wyznaczona na meza
zaufania zaréwno przez komitet wyborczy, jak tez przez podmiot

uprawniony.

Jezeli tres¢é uwag mezéw zaufania nie miesci sie na formularzu,
nalezy napisac je na odrebnych kartkach i dotaczy¢ do wiasciwego

protokotu jako zatgcznik, zaznaczajgc to w _punkcie 22 protokotow
w wyborach oraz w punkcie 30 protokotu w referendum.

Krajowe
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23.")Adnotacja o wniesieniu uwag przez czionkdw obwodowej komisji

wyborczej z wymienieniem konkretnych zarzutow™; jezeli nie ma, wpisaé
.orak zarzutow”:

(pkt 31 protokotu w referendum)

Uwagi cztonkdw komisji wpisuje sie bezposrednio w punkcie 23 do protokotow
w wyborach oraz w punkcie 31 protokotu w referendum.

Cztonek komisji, ktory wnidst uwage z wymienieniem konkretnych zarzutéw,
podpisuje jg we wiaSciwym protokole.

‘\“

Jezeli cztonkowie komisji nie zgtosili uwag, w punktach tych nalezy wpisac
wyrazy ,brak zarzutow”. ’/
Y

Jezeli tres¢ uwag cztonkéw komisji nie miesci sie na formularzu,
nalezy napisa€ je na odrebnych kartkach i dolgczy¢ do protokotu

jako zalgcznik, zaznaczajac to w__punkcie 23 protokotéw
w wyborach oraz w punkcie 31 protokotu w referendum.
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Komisja ma obowigzek ustosunkowaé¢ sie do zarzutéw
wniesionych przez mezédw zaufania Ilub cztonkdw komisiji,
zatgczajgc do protokotu podpisane wyjasnienia.

Zamieszczajgc uwagi mezow zaufania lub cztonkdw komisji w protokole gtosowania
nalezy bezwzglednie pamietaé o przestrzeganiu przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych. Jezeli w treSci uwag zostang zamieszczone dane osobowe, nalezy
je_zanonimizowaé na kopiach protokotéw gtosowania wywieszanych w miejscu fatwo

dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu, o czym mowa
w pkt 164 wytycznych. E Krajowe

Biuro
Wyborcze
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24.™ Inne uwagi; jezeli nie ma, wpisac ,brak uwag”:
(pkt 32 protokotu w referendum)

Przyktadowe wpisy:

1/ byt przypadek zaktocenia glosowania przez wyborce, polegajgcy na ....... ,

2/ wydano polecenia o charakterze porzgdkowym w zwigzku z dziataniami mezow
zaufania przekraczajgcymi ich uprawnienia, naruszaniem tajnoSci gtosowania;

3/ zauwazono przypadek wyniesienia karty do gtosowania przez wyborce.
Zawiadomiono Policje ;

4/ OKW ofrzymata informacje o oferowaniu odstgpienia karty do gfosowania poza
lokalem wyborczym/ w lokalu wyborczym. Zawiadomiono Policje;

5/ z urny wyjeto inne przedmioty niz karty do gfosowania, tj. ............. :

6/ w lokalu wyborczym za parawanem odnaleziono karte do gfosowania

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Sprawdzanie danych z recznie sporzagdzonych projektow protokotdow gtosowania
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sporzadzenia projektu protokotu gtosowania

odrebnie w wyborach oraz w referendum odbywa sie w nastepujgcy sposodb:

1.

przewodniczacy lub zastepca przewodniczgcego OKW przekazuje operatorowi
informatycznej obstugi komisji sporzadzony przez OKW projekt kazdego

protokotu gtosowania w obwodzie;

wszystkie dane z projektu protokotu do aplikaciji,

monitora btedy (w kolorze czerwonym) i ostrzezenia (w kolorze niebieskim),

ze stanem faktycznym,

do konca, a nastepnie postepowac jak w pkt 2 i 3;

135

operator w obecnoSci wszystkich obecnych cztonkdbw OKW wprowadza
w trakcie wprowadzania danych aplikacja moze sygnalizowa¢ na ekranie
BLEDY - powodujg bezwzgledng koniecznos¢ skorygowania danych zgodnie

mimo tej sygnalizacji przygotowane dane liczbowe nalezy wprowadzic
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w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych aplikacja
sygnalizuje btedy lub btedy i ostrzezenia, nalezy wydrukowac¢ zestawienie
btedow,

nastepnie obowigzkiem OKW jest ustalenie przyczyny btedu i jego usuniecie S
przez wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidtowych danych
liczbowych, bowiem bez usuniecia btedow protokot glosowania nie moze

zosta¢ wydrukowany,

w tym celu OKW powinna przeanalizowa¢ treSC zestawienia btedow,
sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych,
sprawdzi¢ prawidtowoS¢ dziatan arytmetycznych, a jesSli to jest konieczne -
powtorzyC czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikow glosowania (powtorzyc
liczenie kart),

wydrukowane zestawienie btedow podpisujg wszystkie osoby wchodzgce
w sktad komisji uczestniczgce w ustalaniu wynikdbw gtosowania oraz
opatruje sie je pieczecig komisji. Dokument ten nie jest przekazywany do
Okregowej Komisji Wyborczej, lecz pozostaje w dokumentacji OKW;
EKrajﬂwe
Biuro
Wyborcze
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w przypadku gdy aplikacja nie sygnalizuje btedoéw (zostaty usuniete
lub ich nie byto), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, obowigzkiem OKW jest:

przeanalizowanie tresci ostrzezen,
W razie stwierdzenia ich zasadnosci - dokonanie korekty danych liczbowych,

jezeli OKW, po analizie ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze dane liczbowe sg
prawidtowe, powinna wpisa¢ w aplikacji uzasadnienie zajetego stanowiska,
ktore znajdzie sie na wydruku raportu ostrzezen,

raport ostrzezen podpisujg wszystkie osoby wchodzgce w sktad OKW,
uczestniczgce w ustalaniu wynikow gtosowania oraz opatruje sie go pieczecia
OKW,

wydruk raportu ostrzezefi OKW przekazuje wraz z protokotem gtosowania
do Okregowej Komisji Wyborczej;
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4. jesli aplikacja nie sygnalizowata btedow lub zostaty one usuniete nalezy
wydrukowa¢é projekt protokotu gtosowania.
Przed wydrukiem nalezy zaznaczy¢ w aplikacji cztonkéw OKW uczestniczacych
w ustaleniu wynikoéw gtosowania, ktorzy podpiszg protokét gtosowania.
Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu projektu protokotu
gtosowania nie zwalniajg OKW posiadajgcej obstuge informatyczng
Z obowigzku wprowadzenia do aplikacji danych ze sporzgdzonego recznie
projektu protokotu gtosowania;

5. OKW zobowigzana jest sprawdzi¢ zgodnos§¢ danych z wydrukowanego projektu
protokotu gtosowania z ustalonymi wynikami gtosowania;

» sprawdzenia dokonuje sie poprzez odczytanie na gtos
danych z wydrukowanego projektu protokotu gtosowania,

» poréwnanie ich z danymi z recznie sporzgdzonego
projektu protokotu przekazanego operatorowi OKW.

138
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Procedura wprowadzania danych do aplikacji oraz sprawdzenia poprawnosSci
sporzadzenia projektu protokotu gtosowania

» W kazdym etapie prac w aplikacji, oprocz operatora OKW, powinni braé¢ udziat
wszyscy czionkowie OKW obecni w lokalu wyborczym, w tym przewodniczgcy
lub jego zastepca

(dotyczy to w szczegolnosci sytuacji, gdy pomieszczenie, w ktorym swoje
obowigzki wykonuje operator informatycznej obstugi komisji, znajduje sie
w innym pomieszczeniu przynaleznym do lokalu wyborczego).

» Przy tych czynnoSciach moga by¢ tez obecni mezowie zaufania i obserwatorzy
spoteczni oraz obserwatorzy miedzynarodowi.

> Po wydrukowaniu z aplikacji projektow protokotow gtosowania, jakakolwiek
zmiana w danym projekcie protokotu gtosowania, powoduje koniecznosé
ponownego wydruku tego projektu protokotu gtosowania.

[
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» Wydrukowany protokoét gtosowania w obwodzie:
- w 2 egz. (oryginaty) w wyborach do Sejmu i do Senatu,
- w 3 egz. (oryginaty) w referendum

140

podpisujg wszyscy cztonkowie OKW obecni przy ich sporzgdzeniu, takze ci, ktérzy
wniesli do niego uwagi;

» wszystkie egzemplarze protokotow opatruje sie pieczecig komisji;

» powyzsze obowigzki dotyczg zarobwno OKW, w ktorych protokoty zostaty
sporzadzone za pomocag wydruku, jak i OKW, w ktorych z powodow technicznych
protokoty zostaty sporzgdzone recznie.

Komisje, w ktérych egzemplarze protokotow drukowane s3 1z aplikacji,
zwracajg dodatkowo uwage, by wydrukowane zostaly wszystkie strony oraz

strona zawierajgca kod QR.

» Wszyscy cztonkowie OKW obecni przy sporzadzeniu protokotu parafujg wszystkie
strony wszystkich egzemplarzy protokotu gtosowania, z wyjgtkiem strony
z podpisami cztonkdw komisji i stron pustych (dotyczy to przypadku drukowania

dwustronnego). E Krajowe

Biuro
Wyborcze
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> Nalezy uwazaé, by parafy cztonkdw komisji nie byly umieszczane fa kd8izie
symbolu systemu informatycznego oraz na kodzie QR .

> Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie strony protokotdow zawierajg ten sam
unikatowy kod protokotu.

Wersja 2.1.10.0 KLK z dn. 2023-10-15 23:28:15 Tworzenle now TO protokotu

preyicac ||} MDD A AR RO O

— ¢284-5¢79-d10e-d2d3-0a4b-4556-f6d5-fad0
> Nalezy sprawdzi¢, czy protokoly sg kompletne tj. czy zawierajg wszystkie

strony.

> Nalezy sprawdzi¢, czy protokoty podpisali wszyscy cztonkowie komisji obecni
przy tej czynnoSci. Czy umieszczono parafy wszystkich cztonkéw komisji na
kazdej stronie protokotow.

> Nalezy sprawdzié, czy do protokotow dotgczono wszystkie zatgczniki
wynikajgce z wpiséw w poz. 16-24 protokotdw w wyborach oraz w poz. 25-32
protokotu w referendum.

> Nalezy sprawdzi¢, czy protokoly zostaly opatrzone pieczecia obwodowej
komisji wyborczej. D Krajowe

Biuro
Wyborcze




0] PRZESLANIE DANYCH Z PROTOKOLU
DO SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO WOW

Czynnos¢é¢ ta moze by¢é wykonana dopiero
po podpisaniu oraz parafowaniu protokotu
przez wszystkich obecnych przy tej czynnosci
czionkéw OKW oraz opatrzeniu protokotu
pieczecia OKW.

WOW

Przestania danych, w imieniu komisji dokonuje operator OKW. E

Z PROTOKOLU
DO SYSTEMU
I | TELEINFORMATYCZNEGO
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PRZESLANIE DANYCH
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1. Operator OKW dokonuje zapisu danych ze wszystkich protokotow glosowania
w postaci pliku na informatycznym no$niku danych TYLKO w sytuacji, gdy OKW nie miata
mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego przekazywania danych
z protokotéw. Nosnik ten przekazuje koordynatorowi gminnemu ds. informatyki

2. Komisja sporzadza po dwie kopie protokotéw gtosowania w wyborach oraz jedng kopie
protokotu gtosowania w referendum.

» Kopie protokotow glosowania, w miare mozliwosci technicznych powinny by¢
kserokopiami protokotdow sporzgdzonych przez OKW.

» Jako kopie mozna wykorzysta¢ takze wydruki dodatkowych egzemplarzy projektow
protokotow (w OKW korzystajgcych ze wspomagania informatycznego).

» Kopie protokotdow w OKW, ktore nie miaty obstugi informatycznej i nie miaty mozliwosci
zrobienia ich kserokopii, sporzadza sie recznie z wykorzystaniem dodatkowych
formularzy protokotu gtosowania wowczas w tytule formularza nalezy wykreslic wyraz
~protoké6t” i wpisa¢ wyrazy ,kopia protokotu”.

Kopie poswiadczajg za zgodno$é z oryginatem cztonkowie komisji obecni przy
ich sporzadzeniu, podpisujgc je, parafujgc kazdg strone i opatrujgc

je pieczecig komisji. Obowigzki te dotyczg zarowno komisji, w ktérych kopie
protokotow sg kserokopiami protokotu, zostaty sporzgdzone recznie, lub
w ktorych zostaty one sporzgdzone w systemie teleinformatycznym.
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. Po jednym egzemplarzu Kkopii protokotow gtosowania w wyborach oraz jeden
egzemplarz (oryginat) protokotu gtosowania w referendum, po zabezpieczeniu przed
wplywem warunkoéw atmosferycznych (deszcz itp.) OKW wywiesza w miejscu tatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu.

Kopie protokotdw w wyborach oraz egzemplarz protokotu (oryginat) w referendum
powinny byé wywieszone w taki sposéb, zeby mozliwe byto ich odczytanie takze
z wozka inwalidzkiego.

Jezeli w tresSci uwag zostang zamieszczone dane osobowe, nalezy je zanonimizowaé
(zastoni€, ukryé) na kopii protokotu (lub protokole glosowania w referendum)
podawanej do publicznej wiadomosci.

> Wywieszenie kopii protokotu gtosowania winno nastgpi¢ niezwtocznie
po sporzadzeniu protokotu, jednak nie wczesniej niz po godzinie 21.00.
> 0O ile w tresci uwag protokotu zostaty jednak zamieszczone dane

osobowe wyborcOw lub mezéw zaufania, nalezy je bezwzglednie

zanonimizowac.
» Nie wywiesza sie strony zawierajgcej kod QR.
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Poza przypadkami nadzwyczajnych wydarzen (np. katastrofa budowlana dotyczaca
budynku, w ktérym znajduje sie lokal wyborczy), OKW nie moze opusci¢ lokalu
wyborczego przed wywieszeniem kopii protokotow gtosowania.

W przypadku sprostowan dokonywanych w protokole komisja
obowigzana jest podaé niezwlocznie treS¢ sprostowanego protokotu
do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie go obok wczesniej
wywieszonego tam protokotu gtosowania (pkt 164 wytycznych),
postepujac w sposob okreslony w pkt 178 wytycznych.
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Drugie egzemplarze kopii protokotdw gtosowania w wyborach oraz kopie protokotu
glosowania w referendum w obwodzie przewodniczacy OKW lub jego zastepca
przekazuje niezwtocznie wéjtowi, za posrednictwem petnomocnika Okregowej Komisiji
Wyborczej - pkt 172 ppkt 4 Wytycznych.

W miare mozliwosci technicznych,
zainteresowani mezowie zaufania:

wyznaczeni przez komitety wyborcze - moga
otrzymaC  kopie  protokotdw  glosowania
w wyborach; - s
wyznaczeni przez podmioty uprawnione - moga otrzymac kopie protokotow
gtosowania w referendum;

wyznaczeni zardwno przez komitety wyborcze, jak tez podmioty uprawnione - moga
otrzymac kopie wszystkich trzech protokotow (wybory+referendum).

Kopie wszystkich protokotéw gtosowania otrzymaé mogg takze
zainteresowani cztonkowie OKW.

Nie jest to decyzja uznaniowa OKW, lecz jej obowigzek.
Kopie nie muszg by¢ podpisywane przez cztonkéw komisji.
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Po recznym sporzadzeniu wszystkich projektow protokotow
glosowania:

1) na listy kandydatéw na postow

2) na kandydatéw na senatora

3) wreferendum
w celu przygotowania ostatecznej treSci protokotow
glosowania, w szczegblnosci w celu sprawdzenia
poprawnosci dokonanych obliczen, OKW wprowadza dane
z protokotow gtosowania do aplikacji ,Protokoty obwodowe”
dostarczonej OKW wraz z systemem teleinformatycznym
Wsparcie Organéw Wyborczych (WOW).

Jezeli obwodowa komisja nie ma obstugi informatycznej
W swojej siedzibie lub zachodza  przeszkody
w wykorzystaniu systemu teleinformatycznego, sporzadza
recznie protokét glosowania.
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OBWODOWA S
KOMISJA (N = @
WYBORCZA ‘
Recznie Wprowadzenie Poréwnanie wydruku z aplikacji
sporzadzone danych z projektow WOW z ustalonymi wynikami
projekty protokotow protokotow glosowania w recznie
glosowania - glosowania - sporzadzonym projekcie
1 SEIM do aplikacji protokotu
> SENAT »Protokoty
' obwodowe” WOW
3. REFERENDUM Usuniecie btedow
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i przeanalizowanie treSci ostrzezen i — w razie

stwierdzenia ich zasadno$ci - dokonanie korekty

danych liczbowych

Komisja zobowigzana jest sprawdzi¢ zgodnoS¢ danych z wydrukowanych
projektow protokotow z ustalonymi wynikami gtosowania.
Sprawdzenia dokonuje sie poprzez odczytanie na gtos danych

z wydrukowanych projektow protokotéw i poréwnanie ich z danymi z recznie
sporzadzonych  projektow  protokotdow  przekazanych  operatorowi

informatycznej obstugi komisiji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] SPORZADZENIE PROTOKOLOW GLOSOWANI
1 PODANIE ICH DO PUBLICZNEJ WIADOMOSCI

Postepowanie z oryginatami protokotow glosowania
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Wydruk w (2) egz. (oryginaty) protokotéw gtosowania w wyborach do Sejmu i do Senatu
Wydruk w (3) egz. (oryginaty) protokotéw gtosowania w referendum

a nastepnie podpisanie ich przez wszystkich obecnych cztonkdéw komisiji
| opatrzenie pieczecig komisiji.

=

L

Petnomocnik Okregowej
Komisji Wyborczej

po 1 egz. (wraz ze wszystki
zatgcznikami o ile zostaty
sporzgdzone) w zaklejonej

| opisanej kopercie

L

Okregowa Komisja
Wyborcza

Dokumentacja OKW

po 1 egz. protokotu
w opisanej kopercie.

Przekazanie w depozyt
urzednikowi wyborczemu
(podczas przekazywania
dokumentacji z wyborow).

UWAGA_! ' ' %
Do oryginatéw protokotow KL
drukowanych z aplikacji nalezy
dotaczy¢ strony z kodem QR

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] SPORZADZENIE PROTOKOLOW GLOSOWANI
1 PODANIE ICH DO PUBLICZNEJ WIADOMOSCI

Postepowanie z kopiami protokotéw gtosowania
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- jedng kopie (1 egz.) w referendum

Sporzadzenie kopii protokotéw gtosowania (dodatkowy wydruk lub ksero)
- po dwie kopie (2 egz.) w wyborach do Sejmu i do Senatu

Nos$nik elektroniczny (1 szt.) z zapisem danych z protokotow dotgcza sie tylko
w przypadku, gdy nie przestano danych do sieci elektronicznej

| .

!

1 egz. kopii (SEIJM,SENAT) kopii cztonkom OKW
1 egz. Oryginat I mezom zaufania

Wywieszenie po Przekazanie po 1 egz.

(REFERENDUM)
w lokalu wyborczym do
publicznej wiadomosci

Uwaga! Sporzadzone kopie protokotu nie
mogg zawieracé strony z kodem QR

Przekazanie po 1 egz. kopii
(SEJM/SENAT/REFERENDUM) + nosnika
elektr. (tylko gdy nie przestano danych
do sieci elektron.) Petnomocnikowi
Okregowej Komisji Wyborczej celem
sprawdzenia zgodnosci arytmetycznej

i zatwierdzenia protokotu przez
koordynatora gminnego.

Ten egzemplarz protokotu Pelnomocnik
przekazuje nastepnie wéjtowi w celu
udostepniania wyborcom w okresie 30
dni.




] SPORZADZENIE PROTOKOLOW GLOSOWANI
1 PODANIE ICH DO PUBLICZNEJ WIADOMOSCI

Wyglad wydruku strony zawierajacej kod QR

WYBORY DO SENATU RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE]
ZARZADZONE NA DZIEN 15 PAZDZIERNIKA 2023 R.

S=s= L=l | Kolejny, obok kodu kreskowego element

Gimina/ -
Drieinica |zmm |I'm~|a[ |Wmmi |Wn;=wmm\'>| mazowieckie

N D Fe—— elektronicznego zabezpieczenia dokumentu.
[ F i, i [ o .
= B P o B Y Strone protokotu zawierajgca kod QR nalezy

dotaczy¢ jedynie do oryginatéw protokotow.

Strony z kodem QR nie dotgcza sie do:

- protokotow wywieszanych po zakonczeniu
gtosowania w siedzibie komisiji,

- do pozostatych kopii protokotow.

Nalezy zwr6ci¢ uwage, by (podpisy) parafy cztonkdow komisji na stronie
zawierajgcej kod QR nie nachodzity zaréwno na kod kreskowy jak i na kod QR.
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Wyborcze




L] WYDAWANIE ZASWIADCZEN
CZLONKOM KOMISJI | MEZOM ZAUFANIA

Ewidencja czasu przebywania mezow zaufania w lokaln wyborczym

W Obwodowe] Komisji Wyberezejnr ... W

frima sty ke walbersnd — e { i ewedE)

w wykorach do Sejmu Rzeczypospolitzj Polskiej i do Senatu Rzeczypespolite) Polskiej oraz w referendmm
ogdlnokrajowym zarzadzonych na dezien 15 paZdziemika 2023 r. w dniu glosowania w lokalu komisji przebywali
zarzadzonych na dzien 15 pagdzienmba 2023 1. w dniu glosowania w lokalu komisji przebywall nastepujacy

mezowie zaufania:

Laczny czas Obzerwacja cabego
przebywania w przebiezn
L Iimie § mazisk: Nazwa komitetu Czas przebywania lokaln wyborczym | uwstalania wynikéw
-P- g 1 naz o wyborczesn w lokaly wyborczym do czasn glosywania
zalkonczenia
elosowania (TAK/NIE) &

od godz. ... do godz.
od godz. ... do godz.
od godz. ... do godz.
od godz. ... do godz.
od godz. ... do godz.
od godz. ....... do godz.
od godz. ....... do godz.
od godz. ....... do godz.
od godz. ....... do godz.
od godz. ....... do godz.

{imie 1 nazwizke Preewodniczaceso b Zastepcy Przewodniczacego)
Obwodowej Eomisji Wyborczej

(podpiz Przewodniczacego lub Zastepcy Preewodniczacego Eomizji)

* W przypadlu, gdv maz zaufania obserwowsal caly przebieg ustalania wynikdw glosowania do momentu
podpizania protokolu glosowania, nalezy wpisad ,TAK”, a jezeli nie speinil tego wymogu nalezy wpisac  NIE™.
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Przewodniczgcy komisji
lub jego zastepca, wobec

MEZOW ZAUFANIA
(wyznaczonych przez komitety wyborcze)

prowadzi
Ewidencje czasu przebywania mezéw

zaufania w lokalu wyborczym

(wg wzoru okreSlonego w zatgczniku nr 1 do wytycznych)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA, KTORY SPEENIE WARUNKI
NIEZBEDNE DO WYPLATY DIETY

Zaswiadcza sie, ze PanPani ...

meaz zaufania wyznaczony do Obwodowe] Komisji Wyborczej Nr._............

(i)

[

i)

speinil(-a) warunki niezbedne do wyplaty diety, 1. obseraowsali-a) glosowanie przez co najmnie]

% godzin® oraz caty przebieg ustalania wynikow glosowania do momentu podpisania protokotu.

| el Gaminl |

* Stwierdzono na podstawie ewidencji czasu przebywania mezow zaufania w lokalu wyborezym.

Przewodniczgcy komisji
lub jego zastepca

wydaje zaswiadczenia

MEZOM ZAUFANIA
(wyznaczonym przez komitety wyborcze)

niezbedne do wyptaty diety, jezeli obserwowali
glosowanie przez co najmniej 5 godzin

i obserwowali caty przebieg ustalania wynikow
gtosowania do momentu podpisania protokotu
glosowania

(wg wzoru okreSlonego w zatgczniku do
uchwaty nr 26/2023 PKW)

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] WYDAWANIE ZASWIADCZEN
CZLONKOM KOMISJI | MEZOM ZAUFANIA 154

ZASWIADCZENIE USPRAWIEDLIWIAJACE NIEOBEC NOSC W PRACY
WYKONYWANIEM ZADAN MEZA ZAUFANIA
Ninicjsze raswiadczenie usprawiedliwia nisobecnosé w pracy
{iTo  naTASs)
meZa zaufania wyznaczonego do

(e Rl wyborcon | w prEppackus b Komi Wyl iy e

W Twigzhu z wykonywaniem zadan meza zaufania.
Okres usprawiedliwione] nisobecnosci w pracy®

Podstawa prawna

Na podstawie art. 103ba §1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborezy (Dz. Uz 2022 r.
poz. 1277 i 2415 oraz z 2023 r. poz. 497) mefowi zaufania w Zwiazku z wykonywaniem zadan
przystuguje zwolnienie od pracy na dzien glosowania oraz liczenia glosow, a takze na dzien nastepujacy
po dniu, w ktorym zakonczono liczenie glosdw, = zachowaniem prawa do Swiadczen z ubezpieczenia
SPORSCZNEN0 OFaZ uprawnien ze stosunku pracy.

Zaswiadczenie sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje maz zaufania, a drugi pozostaje
w dokumentacji komisji, jake dokument z wybordw.

1 hacTid L3 i

* Malezy wskazad dni, w ktorych maz zaufania wykonywat swoja funkcie, a takze dzien nastepujacy
po dniu, w ktdrym zakonczono liczenie ghosow.

Przewodniczacy komisji
lub jego zastepca

wydaje zaswiadczenia

MEZOM ZAUFANIA
(wyznaczonym przez komitety wyborcze)

usprawiedliwiajgce nieobecnos¢ w pracy
wykonywaniem zadan meza zaufania

(wg wzoru okreslonego w zatgczniku do
uchwaty nr 67/2023 PKW)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Zaiwiadczenie uzprawiedliwiajace rwolnienie od pracy
cztonka obwodowe] komizji wyborezaj

Winisjeze raiwiadezeme nsprawiedlinia niecharnoés w pracy

czionka Obwodowe) Eomisi Wyborezej nr ..o e e e e e e £t et e e e nm e e

4 - i e obveadwey ot wybancng — wr § meghicowoit)
kiory w wyborach do Sepmn Rzeczypospolitey Polskde) 1 do Sematn Rzaczypospolite) Polskie) oraz w referandum
ozolnokrajounm zarzadzonych na dzien 13 pazdmienuka 2023 r. wykonywat zadama czbonks obwodows) komiz) wvboreze)
w dniach:

Nimsjzze zaswizdezenis uprawma do uzyskania preyshosmaceso cxonkowt obwodows) koniz)i wyboreze) na podstzwia
art. 154 § 4 1 4a ustawy = dnia 3 styezmia 2011 1. — Kodeks wyborezy (Dz. U. 2 2022 1. poz. 1277 1 2418 oraz 2 2023 1.
poz. 45T}

1} zwolnienia od pracy na d=ien gloscwania oraz liczenia glosdwy, a takée na dzien nastepujacy pe doiu, w ktorym
zakonczono liezenie glosdw, z zachowaniem prawa do Swiadezen = ubezpieczema spolecmese oraz upraumien
za stosunkn pracy;

1) do 5 dm zeclmama od pracy z zachowamem prawz do Swiadezen z ubezplsczenia spolecznago oraz uprawmisn
ze stommbu pracy, = wyjatkiem prawa do wnagrodzenia.

Zatwiadezenie sporzadeone w 2 epzemplarzach, z ktorych jeden otrmvmuyje ezlomek keommisp, a dmgl pozostaje
w delarmentac)i komisji, jako delamment = wyborow.

Przewodniczgcy komisji
lub jego zastepca

wydaje zaswiadczenia

CZLONKOM KOMISJI (usprawiedliwiajgce)
zwolnienie od pracy

* na dzien gtosowania oraz liczenia gltosow, a takze
na dzien nastepujacy po dniu, w ktérym
zakonczono liczenie gtoséw, z zachowaniem
prawa do Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego
oraz uprawnien ze stosunku pracy, o ktérym
mowa w art. 154 § 4 pkt 1 Kodeksu wyborczego;

* do 5 dni z zachowaniem prawa do Swiadczenh
z ubezpieczenia spotecznego oraz uprawnien
ze stosunku pracy, z wyjgtkiem prawa do
wynagrodzenia.

(wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do wytycznych)

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Ewidencja oraz zaSwiadczenia:

d

d

moga rozni¢ sie miedzy sobg wygladem i uktadem graficznym, ale ich tres¢
musi odpowiadac¢ wzorom ustalonym przez Panstwowg Komisje Wyborcza;

sporzgdzane sg w_dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
zainteresowany, a drugi stanowi dokument z wyboréw i jest przekazywany
urzednikowi wyborczemu w depozyt fgcznie z dokumentami, o ktérych mowa
w pkt 184 wytycznych

muszg zosta¢ podpisane przez przewodniczgcego komisji lub jego zastepce
oraz zostac opatrzone pieczecig komisji;

mogg zosta¢ wystawione i wydane dopiero po podpisaniu protokotow
gtosowania oraz wprowadzeniu do sieci elektronicznego przekazywania danych
z protokotdw, a takze po wywieszeniu kopii protokotéw gtosowania w miejscu
tatwo dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu.

/ +
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PRZEKAZYWANIE PROTOKOLOW GLOSOWANIA
OKREGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Przed przekazaniem protokotdow gtosowania petnomocnikowi
okregowej komisji wyborcze] przewodniczgcy komisji ustala
z cztonkami komisji sposdb komunikowania sie w razie
potrzeby zwotfania posiedzenia w przypadku nieprzyjecia
protokotu gtosowania przez petnomocnika okregowej komisji
wyborczej lub przez okregowg komisje wyborcza.

Czionkowie komisji zobowigzani sg do pozostawania
w gotowosci do wziecia udziatu w ewentualnym posiedzeniu
komisji w takim przypadku.
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OKREGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ 158

Obwodowa komisja wyborcza przekazuje Pethomocnikowi Okregowej Komisji
Wyborczej wymagane dokumenty (z wyboréw oraz referendum) w 5 kopertach:

O 1 egz. protokotu gtosowania w wyborach O 1 egz. protokotu glosowania w wyborach O 1 egz. protokotu gtosowania

do Sejmu (oryginat) + zatgczniki: do Senatu (oryginat)+ zatgczniki: w referendum (oryginat) + zatgczniki:
O adnotacje komisji O adnotacje komisji O adnotacje komisji
[0 uwagi mezéw zaufania [0 uwagi mezéw zaufania O uwagi mezow zaufania

i cztonkow komisji i cztonkow komisji i cztonkow komisji
O stanowisko komisji w sprawie O stanowisko komisji w sprawie [0 stanowisko komisji w sprawie

uwag wniesionych przez mezow uwag wniesionych przez mezow uwag wniesionych przez mezow

zaufania lub cztonk6éw komis;ji zaufania lub cztonkoéw komis;ji zaufania lub cztonkdéw komisji

i S Sl Krajowe
O kartka z kodem QR R O kartka z kodem QR e O kartka z kodem QR %54 B Biuro
Wyborcze
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O kopie protokotéw glosowania w wyborach

do Sejmu i do Senatu oraz referendum
+ zatgczniki:

O adnotacje komisji

O uwagi mezéw zaufania
i cztonkow komisji

O stanowisko komisji w sprawie
uwag wniesionych przez mezow
zaufania lub cztonkow komis;ji

[ raporty ostrzezefn w wyborach
do Sejmu lub w wyborach do Senatu
albo w referendum
(jezeli zostaty sporzadzone
wiasciwy opis - uwzgledniajacy dla
jakich wyboréw lub referendum
zostat sporzadzony)

O informatyczny no$nik danych
(jezeli komisja miata obstuge
informatyczng, a dane z protokotow
nie zostaty wczesniej przestane za
pomoc3 sieci elektronicznego
przekazywania danych)

JEZELI RAPORTY OSTRZEZEN
BYLY SPORZADZANE

TO OKW WLASCIWIE OPISUJE
KOPERTE #5
(UWZGLEDNIAJAC DLA JAKICH
WYBOROW LUB REFERNDUM
ZOSTAL SPORZADZONY)

JEZELI RAPORTY OSTRZEZEN
NIE BYLY SPORZADZANE

TO OKW NIE PRZYGOTOWUJE
KOPERTY #5

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Koperty # 1 # 2 # 3 obowiazkowo zakleja sie, pieczetuje na ziaczeniach oraz opisuje:

operta # operta #

\.‘“0 Wy

Przed zaklejeniem kopert nalezy ponownie sprawdzic:

czy przesytany dokument jest protokotem gtosowania a nie np. raportem ostrzezen
lub zestawieniem bledow,

czy przesytany dokument jest oryginatem,

czy przesytany dokument jest kompletny i na kazdej stronie jest taki sam kod
cyfrowy,

czy przesytany dokument zawiera podpisy wszystkich cztonkéw komisji,

czy przesytany dokument zawiera wymagane parafy na kazdej stronie,

czy przesytany dokument jest opatrzony czytelng pieczecig komisji,

czy do przesytanego dokumentu dotgczono strone z kodem QR?

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Wszystkie dokumenty w kopertach # 1,2,3,4,5 nalezy przekazac¢ wytgcznie
petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej lub osobie przez niego
upowaznionej, a ich przekazanie potwierdza sie na piSmie.

W czasie przewozenia i przekazywania kopert z protokotami mogg by¢
obecni mezowie zaufania i obserwatorzy miedzynarodowi.

Egzemplarze kopii, sg rowniez wykorzystywane przez koordynatora gminnego
ds. informatyki do potwierdzenia protokotu w systemie teleinformatycznym
oraz w przypadku, gdy komisja nie miata zapewnionej obstugi informatycznej
do wprowadzenia danych liczbowych do tego systemu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




POPRAWIENIE NIEZGODNOSCI W PROTOKOLE

GLOSOWANIA 162

> W przypadku niezgodnoSci arytmetycznych stwierdzonych przez petnomocnika
Okregowej Komisji Wyborczej na podstawie otrzymanej kopii protokotu, petnomocnik
zwraca przewodniczgcemu OKW do poprawienia protokét w nienaruszonej kopercie.

> Poprawienie protokotu przez OKW moze polegaé na sporzadzeniu nowego protokotu
gtosowania w obwodzie.

> 0O sposobie sprostowania niezgodnoSci arytmetycznych OKW zawiadamia telefonicznie
petnomocnika Okregowej Komisji Wyborczej i po uzyskaniu potwierdzenia, ze zostaty
one usuniete, poprawia protokot.

> Btednie sporzadzony protokdt stanowi dokument z gtosowania.
> Na pierwszej stronie protokotu nalezy uczyni¢ adnotacje ,WADLIWY”.

» Adnotacje te opatrujg podpisami wszyscy cztonkowie OKW obecni przy tej czynnosci
a nastepnie opatrujg pieczecig OKW.

Prawidtowg tresé protokotu nalezy podaé ponownie do wiadomosci publicznej

poprzez wywieszenie protokotu w siedzibie komisji, obok wywieszonej
pierwotnie kopii protokotu, ktora takze opatruje sie adnotacja ,WADLIWY”

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] PRZEKAZYWANIE POPRAWIONYCH PROTOKOLOW
GLOSOWANIA OKREGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

> Poprawiony protok6ét OKW przekazuje ponownie w tym samym jak uprzednio
trybie - pkt 171-173 wytycznych, wraz z jego kopig, pethomocnikowi Okregowej
Komisji Wyborczej.

» Po otrzymaniu poprawionej kopii protokotu petnomocnik sprawdza, czy btedy
usunieto i potwierdza poprawnos¢ ustalonych danych.

Na podstawie kopii protokotu z poprawnie ustalonymi danymi przekazanej
petnomocnikowi Okregowej HKomisji Wyborczej, koordynator gminny

ds. informatyki potwierdza protok6t w systemie WOW.

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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UWAGA

Najczestsze btedy techniczne popetniane przez OKW, ktére powodujg koniecznosé
ponownego sporzadzenia protokotu lub tez dokonania zmian w protokole:

> brak odciSnietej pieczeci na protokole lub pieczec jest nieczytelna,
> brak czeSci podpisow cztonkdw OKW na protokole,

> protokot zostat dostarczony jako niekompletny - brak strony lub dotgczono strone
(strony) z innej wersji protokotu,

> do koperty witozono kserokopie bgdz zestawienie btedéw zamiast oryginatu
protokotu,

» dostarczono pustg koperte.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




O POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBOROW
I REFERENDUM

Po sporzadzeniu protokotow glosowania i podaniu ich do publicznej
wiadomosci OKW segreguje dokumenty z wyboréw:

ZAWARTOSC PIERWSZEGO
OPAKOWANIA ZBIORCZEGO

Pakiety z kartami do gtosowania

w wyborach do Sejmu i do Senatu: , |
O waznymi \ 7
O niewaznymi

1 niewykorzystanymi
Po doktadnym zamknieciu opakowanie zbiorcze opisuje
sie i pieczetuje przy uzyciu pieczeci komisji, w sposob
uniemozliwiajgcy jego otwarcie bez naruszenia odcisku
pieczeci.

W przypadku uzycia workéw do przygotowania opakowan
zbiorczych, komisja zamyka worek oklejajac go doktadnie

tasSma klejaca i naktada plombe strunowa, jezeli zostata
przekazana komisiji.

Krajowe
Biuro
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O POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBOROW

ZAWARTOSC DRUGIEGO
OPAKOWANIA ZBIORCZEGO

I:I drugie egzemplarze protokotéw gtosowania do Sejmu i do Senatu

I:I spis wyborcow wraz z dotgczonymi do niego zaswiadczeniami
o prawie do gtosowania oraz aktami petnomocnictwa

] lista wyborcéw, ktérzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania,
na ktorej komisja odnotowywata fakt gtosowania przez petnomocnika

n zapakowane wczesniej pakiety z dokumentami z gtosowania
korespondencyjnego

n pakiety wyborcze niedoreczone lub nieodebrane osobiScie przez
wyborcow przekazane komisji przed zakonczeniem gtosowania

n nos$niki z zarejestrowanym przez mezow zaufania przebiegiem
czynno$ci komisji, przekazane komisji jako dokumenty z wyboréw

n wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze
protokotéw gtosowania

n wadliwie sporzadzone protokoty gtosowania, drugie egzemplarze I] Krajowe

raportu ostrzezen w wyborach, brudnopisy itp. E}ﬂﬁ%rcze




O POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBOROW

I REFERENDUM

ZAWARTOSC TRZECIEGO
OPAKOWANIA ZBIORCZEGO

Pozostate oficjalne dokumenty
w wyborach do Sejmu i do Senatu:

] uchwaty
] protokoly

ZAWARTOSC CZWARTEGO
OPAKOWANIA ZBIORCZEGO

Pakiety z kartami do gtosowania
w referendum:
] waznymi

Il niewaznymi :
1 niewykorzystanymi DKrajﬂwe
Biuro

Wyborcze




O POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBOROW
I REFERENDUM

ZAWARTOSC PIATEGO
OPAKOWANIA ZBIORCZEGO

I:I trzeci egzemplarz protokotu gtosowania w referendum

I:I ewentualnie nieuwzglednione w obliczeniach karty do gtosowania
w referendum (znalezione przez komisje)

n wszystkie arkusze pomochnicze i niewykorzystane formularze
protokotéw gtosowania

n wadliwie sporzgdzone protokoty gtosowania, drugie egzemplarze
raportu ostrzezen w referendum, brudnopisy itp.

Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotow gtosowania przez okregowa komisje wyborczag

przewodniczgcy komisji przekazuje w depozyt:

1) urzednikowi wyborczemu - wszystkie opakowania zbiorcze i paczki z dokumentami dotyczgce
wyborow do Sejmu i do Senatu, o ktérych mowa w pkt 183-185 wytycznych. Ponadto
przewodniczgcy komisji przekazuje urzednikowi wyborczemu piecze¢ komisji;

2) wojtowi - wszystkie opakowania zbiorcze i paczki z dokumentami z referendum, o ktorych

mowa w pkt 186 i 187 wytycznych.
E Krajowe
Biuro
Wyborcze

Spos6b przekazania nalezy uzgodni¢ wczesniej z osobami, ktérym

materiaty te sg przekazywane.
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n POSTEPOWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBOROW
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Materiat szkoleniowy stanowi zatgcznik nr 3
do prezentac;i

Krajowe
Biuro
Wyborcze




] PLOMBY WYBORCZE

170

Urzednicy wyborczy oraz cztonkowie OKW otrzymajg do swojej
dyspozycji plomby typu:

plomba plomba
jednorazowa - strunowa
nalepka foliowa

Kazda z plomb jest opatrzona unikatowym numerem.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

Szczegoéine zadania OKW 171

Jedynie w obwodach gtosowania utworzonych w zaktadach leczniczych i domach
pomocy spoteczne] dopuszczalne jest gtosowanie przy zastosowaniu urny
pomochicze;j.

OKW powotana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z Okregowg Komisjg

Wyborcza, moze zarzgdzi¢ stosowanie w gtosowaniu urny pomocniczej (oprocz
urny zasadniczej).

Urna pomocnicza stuzy do gtosowania poza lokalem =
tylko przez tych wyborcow, ktérzy sa wpisani do spisu ~ ~<T
wyborcéw w danym obwodzie glosowania i wyrazg |
wole takiego gtosowania.

OKW ogtasza w zaktadzie leczniczym lub domu pomocy spotecznej przed dniem
glosowania informacje o mozliwoSci glosowania w pomieszczeniach, w ktoérych
przebywajg pacjenci obtoznie chorzy i pensjonariusze majgcy trudnosSci

W poruszaniu Sie;
Krajowe
Biuro
Wyborcze




0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
Szczegoéine zadania OKW

OKW zbiera informacje, o wyborcach chcacych glosowaé w pomieszczeniu,
w ktérym przebywajg, a nastepnie sporzadza wykaz nazwisk i imion tych osoéb,
ze wskazaniem numerdw pomieszczen, do ktorych cztonkowie OKW powinni sie
udac¢ z urng pomocnicza;

OKW ustala orientacyjng liczbe kart do gtosowania kazdego rodzaju, z pewna
nadwyzkg w stosunku do wczeSniejszych zgtoszen (na wypadek zgtoszen
dodatkowych dokonanych w trakcie gtosowania), i przygotowuje pokwitowanie
przyjecia tych kart przez cztonkdw OKW, ktorzy przeprowadza gtosowanie poza
lokalem wyborczym;
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] GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
Szczegdine zadania OKW 173

OKW w drodze uchwaly, okreSla czas (godziny) gtosowania poza lokalem
wyborczym i przerwe w gtosowaniu, w tym czasie w lokalu wyborczym przy
wykorzystaniu urny zasadniczej. Zaleca sie, aby przerwe w gtosowaniu
zarzgdzi¢ w czasie, gdy wiekszoS¢ wyborcow umieszczonych w spisie oddata
gtosy w lokalu wyborczym.

Przerwa w glosowaniu, o ktérej mowa, nie stanowi podstawy do przedtuzenia
czasu gtosowania.

Uchwate OKW o przerwie w gtosowaniu nalezy wywiesi¢ na drzwiach lokalu
wyborczego przed rozpoczeciem gtosowania przy uzyciu urny pomocnicze;j.

Uchwata powinna by¢ wywieszona w taki sposob, zeby mozliwe byto jej
odczytanie takze z wozka inwalidzkiego.

O

Krajowe
Biuro
Wyborcze




0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

Szczegdine zadania OKW 174

» Przed przystgpieniem do gtosowania poza lokalem wyborczym OKW pieczetuje wiot

urny zasadniczej, zaklejajgc go paskiem papieru opatrzonym pieczecia OKW
i podpisami jej cztonkow. Jezeli OKW otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe)
opatrzone unikatowym numerem, nalezy zabezpieczy¢ urne przed niekontrolowanym
otwarciem za ich pomocg. W takim przypadku kazdorazowo numer plomby - nalepki
foliowej, niezwtocznie po ich zatozeniu, powinien by¢ wpisany przez przewodniczgcego
OKW lub jego zastepce do wewnetrznego protokotu gtosowania. Cztonkom OKW, ktorzy
beda prowadzili gtosowanie przy wykorzystaniu urny pomocnhiczej, wydaje sie
protokolarnie spis wyborcow, odpowiednig liczbe kart do gtosowania oraz wykaz
pacjentow zakfadu leczniczego lub pensjonariuszy domu pomocy spotecznej, ktorzy
wyrazili wole glosowania w pomieszczeniu, w ktorym przebywajg. Nastepnie komisja
sprawdza, czy urna pomocnicza jest pusta i pieczetuje jg w sposob jak wyzej stosujgc
plomby.

W trakcie przeprowadzania gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej zaden
z cztonkdw OKW nie moze przebywaé w lokalu wyborczym.

W tym czasie lokal OKW musi byé zamkniety i zaplombowany paskiem papieru
opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej cztonkow.
EKrajﬂwe
Biuro
Wyborcze




0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH

Szczegoéine zadania OKW

Gtosowanie poza lokalem komisji moze prowadzi¢ co najmniej
1/2 cztonkéw komisji przez nig wyznaczonych. Cztonkom
komisji moga towarzyszy¢ mezowie zaufania oraz obserwatorzy
spoteczni i obserwatorzy miedzynarodowi.

OKW jest obowigzana dotrze¢ z urng do kazdego wyborcy, ktory

wyrazit wole skorzystania z tej formy udziatu w gtosowaniu,
a takze umozliwi¢ gtosowanie innym wyborcom.

Wyborca po otrzymaniu kart do gtosowania kwituje ich odbior
podpisem w spisie, a cztonek OKW w rubryce spisu ,Uwagi”
umieszcza litery ,UP” (jako skrét od nazwy ,urna pomocnicza”),
w celu pozniejszego rozliczenia kart do gtosowania.

Podczas gtosowania nalezy dbaC¢ o to, aby zachowana byfa
tajnoS¢ gtosowania
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0 GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
Szczegoéine zadania OKW

Po zakonczeniu gtosowania poza lokalem komisji cztonkowie OKW rozliczajg
sie protokolarnie z otrzymanych wczesniej kart do glosowania, odrebnie
w wyborach oraz w referendum (uwzgledniajac ich liczbe wymieniong
w pokwitowaniu oraz liczbe znakow ,UP” w spisie wyborcow)”, uwzgledniajgc
ewentualne adnotacje umieszczone w rubryce ,Uwagi” spisu wyborcow,
dotyczgce odmowy przyjecia przez wyborce ktorejkolwiek karty lub kart do
gtosowania (np. ,bez Sejimu”, ,bez Senatu”, ,bez referendum” itp.), zwracajg
niewykorzystane karty do gtosowania i pieczetujg wlot urny pomocniczej;
zapieczetowang urne pomocniczg oddaje sie pod dozor przewodniczacemu
OKW, z tym ze urne nalezy postawi¢ obok urny zasadnicze;.

OKW sprawdza nastepnie, czy pieczecie urny zasadniczej: na wilocie
i na urnie, nie zostaty naruszone, sporzgdza protokét potwierdzajgcy dokonanie
sprawdzenia, otwiera wlot urny zasadniczej i wznawia gtosowanie w lokalu
OKW.

[

176

Krajowe
Biuro
Wyborcze



] USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

Procedura w obwodach odrebnych, w ktérych stosowana byta urna pomocnicza: 177

1/ po zakonczeniu glosowania OKW w sktadzie nie mniejszym niz 2/3 petnego
sktadu dokonuje otwarcia urny pomocniczej;

2/ po otwarciu urny pomocniczej komisja sprawdza, czy liczba kart
w wyborach oraz w referendum wyjetych z urny pomocniczej odpowiada liczbie
0s6b, ktére gtosowaly przy wykorzystaniu urny pomocniczej [uwzgledniajac ich
liczbe wymieniong w pokwitowaniu oraz liczbe znakow ,UP” w spisie
wyborcow, a takze ewentualne adnotacje, umieszczone w rubryce ,Uwagi”
spisu wyborcow, dotyczace odmowy przyjecia przez wyborce ktorejkolwiek
karty lub kart do gtosowania (np. ,bez Sejmu”, ,bez Senatu”, ,bez
referendum” itp.)];

3/ jezeli komisja nie stwierdzi rozbieznosci, karty wyjete z urny pomocniczej
wigcza sie do obliczen wynikow gtosowania dokonywanych dla catego obwodu;

4/ w przypadku stwierdzenia rozbieznoSci nalezy wyjasni¢ ich przypuszczalng
przyczyne i omowi¢ w punkcie 16 protokotéw w wyborach oraz w punkcie 25
protokotu w referendum Ilub w formie zatgcznika do witasciwego protokotu

gtosowania.
Obowigzek wykonywania czynnoSci zwigzanych z ustaleniem wynikow

glosowania i sporzadzeniem protokotéw glosowania w sktadzie, o ktérym mowa
w pkt 37 wytycznych , dotyczy takze odrebnego obwodu gtosowania.

Krajowe
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Wyborcze



] GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH
Szczegdine zadania OKW 178

Po zamknieciu lokalu wyborczego OKW dokonuje otwarcia urny pomocniczej przed
otwarciem urny zasadniczej.

OKW po zakonczeniu swojej pracy przekazuje w depozyt urzednikowi wyborczemu
akta ze swojej pracy, w tym:

uchwate komisji w sprawie zarzgdzenia zastosowania urny pomocnhiczej przy
przeprowadzeniu gtosowania,

wykaz wyborcow, ktérzy wyrazili cheé glosowania przy uzyciu urny pomocniczej,
uchwate komisji w sprawie przerwy w gtosowaniu,

protokét przekazania spisu wyborcow i kart do gtosowania,
protokét rozliczenia kart do glosowania,

protokét ze sprawdzenia pieczeci urny zasadnicze;j.

Wzory dokumentéw sporzadzanych w zwigzku z przeprowadzaniem

glosowania przy uzyciu urny pomocniczej stanowig zatgczniki do
wytycznych

Krajowe
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] NALEZNOSCI PIENIEZNE

UCHWALA Nr 29/2023 PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 2 sierpnia 2023 r.
w sprawie naleznos$ci pienieznych przystugujgcych cztonkom komisji wyborczych

\w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (...) P

Cztonkom OKW za czas zwigzany z wykonywaniem zadan cztonka
komisji przystuguje zryczattowana dieta w wysokos$ci:

1) dla przewodniczgcych okw - 800 zt;
2) dla zastepcoéw przewodniczacych okw — 700 zt;
3) dla cztonkéw okw - 600 zt.
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] NALEZNOSCI PIENIEZNE

UWAGA:

= zryczattowana dieta nie przystuguje, jezeli cztonek obwodowej
komisji wyborczej nie uczestniczyt w czynnosciach zwigzanych
z przeprowadzeniem gtosowania lub ustaleniem wynikow
gtosowania

= dojazd cztonka obwodowej komisji wyborczej na posiedzenie,
szkolenie (o ile szkolenie przeprowadzane jest w tej samej
gminie, w ktorej siedzibe ma komisja), traktowane jest jako
dojazd do miejsca pracy i w zwigzku z tym cztonkowi komisji
nie przystuguje zwrot kosztow dojazdu do siedziby komisji czy
miejsca szkolenia

= zryczaftowane diety wyptacane sg po przyjeciu protokotéw
glosowania w obwodach przez wtasciwg komisje wyborczg
wyzszego stopnia
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Szanowni Panstwo,

uprzejmie
dziekujemy za udziat w szkoleniu

Krajowe Biuro Wyborcze

Wrzesien 2023 r.
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