Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr
106/2021 Wéjta Gminy Wielka
Nieszawka z dn. 31.12.2021r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

ZAKELADOWY PLAN KONT
Zaktadowy plan kont stosowany w urzedzie oparty jest na planie kont dla budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz na planie kont dla jednostek budzetowych. Ponadto w
zaktadowy plan kont urzgdu jako jednostki budzetowej wkomponowany jest plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow i optat, wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci i planéw kont dla prowadzenia
ewidencji podatkow i optat dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego.
Ksiggi rachunkowe budzetu jednostki samorzadu terytorialnego prowadzone sa
komputerowo w systemie Finansowo-Ksiggowym FKB+ firmy Systemy Komputerowe Radix
z siedzibg w Gdansku.
Do celow sprawozdawczo$ci wykorzyStywany jest zarowno system Finansowo-Ksiegowym,
jak rowniez program Sjo BeSTi@ w Urze¢dzie Gminy, obowiazujacy we wszystkich
jednostkach samorzadu terytorialnego. Wygenerowane w w/w. systemie sprawozdania
przekazywane sa w wersji elektronicznej oraz w wersji papierowej do Urzedu Gminy. Przy
pomocy programu BeSTi@ System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu
Terytorialnego nastepuje scalanie Sprawozdan jednostkowych w celu sporzadzenia
sprawozdan zbiorczych dla Gminy Wielka Nieszawka.

a) Zakladowy plan kont Urzedu Gminy oraz Jednostki Samorzadu Terytorialnego
obejmuje nastepujace konta:

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI URZAD GMINY WIELKA NIESZAWKA

I. Wykaz kont

Zespo6l 0 — Aktywa trwale

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

016 — Dobra kultury

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami



226 — Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
230 — Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow 1 energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostale obcigzenia

Zespol 6 — Produkty

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

1. Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat



Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Wielka Nieszawka

Zespot
kont

Numer
konta

Nazwa konta

Wyszczegolnienie
Ewidencja analityczna

Uwagi

1

2

3

4

0

Majatek trwaly

011

Srodki trwale

Ksigga inwentarzowa prowadzona do
poszczegoblnych grup rodzajowych
srodkow trwatych w porzadku
chronologicznym z ustaleniem
komorek organizacyjnych lub oséb
gdzie znajdujg si¢ srodki trwate;
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze
inwentarzowej;

Druki przychodu i rozchodu, ktore sg
wprowadzone do ewidencji
analitycznej — OT, PT i protokoty
likwidacji LT zawierajg nastepujaca
numeracjg:

Numer kolejny/ miesigc/ rok —
nadawany przez osobe
odpowiedzialng za prowadzenie
ksiag inwentarzowych

Ksiega
inwentarzowa
srodkow trwatych

013

Pozostale srodki
trwale

Ksigga inwentarzowa prowadzona
wedtug obiektow i dla kazdego
rodzaju przedmiotéw osobno;
Identyfikacja na podstawie wpisu
naniesionego w ksiedze
inwentarzowej

Ksiega
inwentarzowa
prowadzona
technika
komputerowa.

015

Mienie
zlikwidowanych
jednostek

stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen
I zmniejszen warto$ci

mienia przyjetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po
zlikwidowanym

przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym Iub innej podleglej
jednostce

organizacyjnej, np. samorzadowym
zaktadzie budzetowym.

Technika
komputerowa

016

Dobra kultury

stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen
1 zmniejszen wartosci

dobr kultury, ktérymi sg przedmioty
ruchome lub nieruchome, dawne lub
wspotczesne, majace znaczenie dla
dziedzictwa i rozwoju kulturowego ze
wzgledu na wartosci historyczna lub
artystyczna.

Technika
komputerowa

020

Wartosci
niematerialne i
prawne

Ewidencja prowadzona wedtug
poszczegolnych tytutdéw wartosci
niematerialnych i prawnych

Technika
komputerowa




071 Umorzenie Ewidencja szczegdtowa prowadzona | Technika
srodkow jest wedtug zasad okreslonych dla komputerowa
trwalych oraz konta 011 i 020
wartosci
niematerialnych i
prawnych

072 Umorzenie Umorzenie w 100% w miesigcu Technika
pozostatych wydania do uzywania — ewidencja komputerowa
srodkow prowadzona wedtug zasad
trwalych oraz okreslonych do konta 013
wartosci
niematerialnych i
prawnych

073 Odpisy Stuzy do ewidencji odpisow z tyt. Technika
aktualizujace trwatej utraty wartosci komputerowa
dhugoterminowe | dlugoterminowych aktywow
aktywa finansowe | finansowych ujmowanych w

ewidencji

080 Inwestycje Ewidencja prowadzona oddzielnie Technika
(Srodki trwate w | dla kazdego zadania inwestycyjnego | komputerowa
budowie)

SrodKi pieniezne i rachunki
bankowe

130 Rachunek Ewidencja analityczna wg Technika
biezacy jednostki | klasyfikacji budzetowej dostosowana | komputerowa
budzetowej do sporzadzania sprawozdan

budzetowych z wykonania dochodéw
I wydatkow budzetowych jednostki

135 Rachunki Prowadzone dla zaktadowego Technika
srodkow funduszu §wiadczen socjalnych i komputerowa
funduszy innych funduszy, ktérymi dysponuje
specjalnych jednostka

139 Inne rachunki Ewidencja powinna zapewnié¢ Technika
bankowe ustalenie stanow $rodkow komputerowa

pienieznych wg poszczegolnych
tytutow

140 Krotkoterminowe | Prowadzone dla ewidencji Technika
aktywa finansowe | krotkoterminowych aktywow komputerowa

finansowych

141 Srodki pieniezne | Prowadzone dla ewidencji érodkéw | Technika
w drodze pienieznych w drodze komputerowa

Rozrachunki i roszczenia

4




201 Rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona | Wg kontrahentow
z odbiorcami wedhug poszczegolnych oznaczonych przy
i dostawcami kontrahentéw oraz klasyfikacji technice

budzetowej komputerowej; Na
koniec kazdego
kwartatu
obowiazuje
zestawienie wg
klasyfikacji
budzetowej
naleznosci i
zobowigzan
w celach
sprawozdawczych

221 Naleznos$ci Konto analityczne do konta Technika
z tytuhu syntetycznego prowadzi si¢ wedtug | komputerowa
dochodow dhuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowych budzetowej oraz budzetow, ktorych

naleznosci dotycza podatkow i optat
pobieranych na rzecz Gminy Wielka
Nieszawka stosownie do
rozporzadzenia Ministra Finansow z
25.10.2010 r. (Dz.U. Nr 208, poz.
1375), a mianowicie w zakresie:

e podatkow i1 Oplat stanowia
karty kontowe podatnikow
wg poszczegolnych tytutow
(nazw), zobowiazan i
naleznosci — dla kazdego
podatnika i inkasenta
prowadzi si¢ odrebne konto
w kazdym podatku, jak i dla
kazdej jednostki,

e w zakresie dochodow
nieobjetych ordynacja
podatkowa ewidencje
stanowig rozliczenia wg
kontrahentow

Ewidencja prowadzona zgodnie
z klasyfikacja podatkowsa

223 Rozliczenie Stuzy do rozliczenia Urzedu Gminy | Technika
wydatkéow Wielka Nieszawka ze srodkow komputerowa
budzetowych budzetowych otrzymanych na

pokrycie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ | Technika
udzielonych W sposOb zapewniajacy rozliczenie | komputerowa
dotacji dotacji wedtug podmiotow, ktorym
budzetowych udzielono dotacje 1 wedtug

przeznaczenia




225 Rozrachunki Ewidencje¢ szczegotows prowadzi si¢ | Technika
Z budzetami odrebnie dla: komputerowa
e podatku dochodowego od do ewidencji
0s6b fizycznych ksiggowej oraz
(wynagrodzenia z programu
osobowego funduszu ptac sporzadzania list
oraz od 0s6b fizycznych plac
wynagradzanych z uméw o
dzieto, umoéw zlecen i innych
naleznosci),
e 7 tytulu podatku VAT
226 Dlugoterminowe | Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ | Technika
naleznoSci dla dlugoterminowych naleznos$ci komputerowa
budzetowe budzetowych
229 Pozostale Prowadzone w sposob umozliwiajacy | Technika
rozrachunki ustalenie stanu naleznos$ci komputerowa,
publicznoprawne |i zobowigzan wedtug tytutow ZUS, Fundusz
rozrachunkéw oraz instytucji, Pracy, PFRON itp.
z ktorymi dokonywane sg rozliczenia
231 Rozrachunki z Prowadzona dla rozliczenia Technika
tytulu pracownikow, szczegotowa komputerowa do
wynagrodzen klasyfikacja budzetowa programu
sporzadzania list
wyplat
wynagrodzen
234 Pozostale Prowadzona w sposob zapewniajacy | Wg osob
rozrachunki ustalenie stanu naleznosci, roszczen | 0znaczonych przy
z pracownikami |i zobowigzan z poszczegolnymi technice
pracownikami wedtug tytutu komputerowej
rozrachunkow
240 Pozostale Ewidencja szczegdtowa prowadzona | Wg kontrahentow
rozrachunki W sposOb umozliwiajacy ustalenie oznaczonych przy
rozrachunkow, roszczen i rozliczen | technice
z poszczegodlnych tytutow i kont komputerowej
bankowych
290 Odpisy Ewidencja odpiséw aktualizujacych | Technika
aktualizujace naleznos$ci watpliwe 1 odsetki od komputerowa,
naleznoSci nalezn0sci przypisanych, ale przypis na koniec
niezaptaconych kazdego kwartatu
w celach
sprawozdawczych
300 Rozliczenie Konto stuzy do ewidencji rozliczenia | Technika
zakupu zakupu materiatow, towaréw, robot i | komputerowa

ustug wszystkich rodzajow
dziatalnosci, a w szczegdlnosci do
ustalenia: - materiatow i towaré6w w
drodze,

- wartos$ci dostaw i ustug
niefakturowanych (np. wg. dowodow
odbioru)




310 Materialy Ewidencje¢ stanowi sporzadzony wg | Technika
ceny zakupu spis z natury komputerowa
niezuzytych sktadnikow majatku
obrotowego na koniec roku
budzetowego
Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczenie

400 Amortyzacja Ewidencja naliczonych odpisow Technika
amortyzacyjnych dokonywana komputerowa
jednorazowo za okres catego roku
Ewidencja kosztow zuzycia Technika

401 Zuzycie materiatdw i energii na cele komputerowa

materialow i dziatalnosci podstawowej i 0g6lnego
energii zarzadu
Ewidencja kosztow z tytutu ustug Technika

402 Uslugi obce obcych wykonywanych na rzecz komputerowa
dziatalnos$ci podstawowej
Ewidencja kosztow z tytutu Technika

403 Podatki i oplaty | podatkoéw oraz optat o charakterze komputerowa
podatkowym
Ewidencja kosztow dziatalnosci Technika

404 Wynagrodzenia |podstawowej z tytutu wynagrodzen z | komputerowa
pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy 0 dzieto, umowy
agencyjnej i innych umoéow zgodnie z
obowigzujacymi przepisami
Ewidencja kosztow dziatalnosci Technika

405 Ubezpieczenia podstawowej z tytutu roznego komputerowa

spoleczne i inne |rodzaju Swiadczen na rzecz
swiadczenia pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen
Ewidencja kosztow dziatalno$ci Technika
409 Pozostale koszty | podstawowej, ktore nie kwalifikuja | komputerowa
rodzajowe si¢ do ujecia na kontach 409-411
410 Inne $wiadczenia | Ewidencja kosztow dziatalnosci Technika
finansowane z podstawowej, ktore nie kwalifikuja | komputerowa
budzetu sie do ujecia na kontach 409411
411 Pozostale Ewidencja kosztow dziatalnosci Technika
obciazenia podstawowej, ktore nie kwalifikuja | komputerowa
sie do ujecia na kontach 409411

490 Rozliczenie Ewidencja kosztow rozliczanych w | Technika

kosztow czasie komputerowa

720 Przychody z Ewidencja analityczna umozliwiajaca | Technika

tytulu dochodéw | wyodrebnienie przychodow z tytulu | komputerowa
budzetowych poszczegolnych dochodow

budzetowych




750 Przychody Ewidencja analityczna umozliwiajgca | Technika

finansowe wyodrgbnienie przychodow komputerowa
finansowych niestanowigcych
dochodéw budzetowych

751 Koszty finansowe | Ewidencja szczegotowa Technika

zapewniajaca wyodrebnienie komputerowa
poszczeg6lnych kosztow operacji

finansowych — zarachowane odsetki

od pozyczek 1 odsetki za zwloke od

zobowigzan

760 Pozostale Ewidencja prowadzona dla Technika
przychody przychodow z wynajmu wlasnych komputerowa
operacyjne srodkow trwatych, ze ztomowania

zapasow aktywow obrotowych a
takze przychody ze sprzedazy
materialow, §rodkow trwatych,
odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary i grzywny

761 Pozostale koszty | Ewidencja szczegotowa kosztow Technika
operacyjne niezwigzanych ze zwykta komputerowa

dziatalnoscig jednostki
Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy

800 Fundusz Prowadzona jest w podziale wg Technika
jednostki rodzajow funduszy w celu komputerowa

sporzadzenia sprawozdania
,,Zzestawienie zmian w funduszu
jednostki”

810 Dotacje Prowadzona jest wedtug zadan, na Technika
budzetowe, ktore przekazano dotacje jak komputerowa
platnosci z i rozliczen z jednostkami ktorym
budzetu srodkow | przekazano dotacje
europejskich oraz
srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i Ewidencja szczegdtowa Techniki
rozliczenia zapewniajgca ustalenie rezerw oraz | komputerowej
miedzyokresowe | poszczegodlnych tytutow rozliczen
przychodéw migdzyokresowych przychodow

851 Zakladowy Ewidencja prowadzona jest w sposob | Technika
Fundusz umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia, | komputerowa
Swiadczen zmniejszenia oraz stanu funduszu
Socjalnych




860

Wynik finansowy | Prowadzona jest odrebnie dla
powstatych strat i zyskow
nadzwyczajnych oraz dla wyniku
finansowego jednostki

Technika
komputerowa

Konta pozabilansowe

976 Wykaz wzajemnych | Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze
rozliczen miedzy wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
jednostkami sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

980 Plan finansowy Ewidencja analityczna wedtug podziatu klasyfikacji
jednostek planowanych wydatkow
budzetowych

998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym
budzetowych roku |jednostki budzetowej danego roku budzetowego;
biezacego Ewidencja prowadzona wedtug podziatek

Klasyfikacji budzetowej

999 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkow budzetowych lat przysztych. Ewidencja prowadzona
budzetowych wedhlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
przyszlych lat

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Zespol 0 ,,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
a) rzeczowego majatku trwatego,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) finansowego majatku trwatego,
d) umorzenia majatku,

e) inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na
koncie 013,014,016 i 017.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci — w korespondencji z kontami:

|Wn [Ma

| Rodzaj operagji




Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z
zakupu gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen
011 | 130, zwiekszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych.
080,201,240
810 Ksiegowanie rownolegte wydatkow inwestycyjnych
800
011 | 800 Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych
011 | 800 Nieodptatne przejecie srodkow trwatych z tyt. darowizny lub spadku
Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na
011 | 800 skutek aktualizacji ich wyceny
Przeniesienie wiasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz
Gminy Wielka Nieszawka z tytulu zaptaty za zaleglo$ci podatkowe w
011 | 221 formie niepieni¢znej (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegodlnosci — w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

-wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania:

071 011 a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia

800 011 b) warto$¢ nieumorzona

240,201 011 - zwrot dostawcy w okresie gwarancji na podstawie faktury korygujace;j
- sprzedaz (pod data wydania kupujacemu):

071 011 a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia

800 011 b) warto$¢ nieumorzona

800 011 Ujawnione niedobory srodkow trwatych

Zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na
800 011 skutek aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkow trwatych,

b) ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,

c) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;].

011 ,,Srodki trwale” wedhug ksiegi inwentarzowej.
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich $rodkow
trwatych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacje:
date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu:

e numer inwentarzowy obiektu

e nazwe srodka trwatego

e specyfikacje wszystkich czesci sktadajacych si¢ na zespot komputerowy lub inny
sktadajacy si¢ z okreslonych czgsci ztozony srodek trwaty
warto$¢ poczatkowa srodka trwatego i wartosci poszczegdlnych czesci sktadowych
warto$¢ po aktualizacji
warto$¢ po ulepszeniu
symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
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stawke amortyzacji

roczng kwote amortyzacji

metode amortyzacji

data przyjecia do uzytkowania

miejsce eksploatacji (pole spisowe), osoba odpowiedzialna
datg rozchodu i numer dowodu

numer pozycji ksiggowania rozchodu- w programie FKB
warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

e warto$¢ ksiggowa netto rozchodowanego srodka trwatego.

013 ,,Pozostale Srodki trwale” wedlug ksiggi inwentarzowe;.

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i1 zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011,016,017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w
pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na kocie 013 ujmuje si¢ pozostate srodki trwale w uzywaniu:

a) bez wzgledu na wartos¢ poczatkows, jak: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, $rodki
dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b) o warto$ci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej (w ustawie o
podatku dochodowym od o0sob prawnych) dla tych srodkow trwatych, od ktorych
odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Umorzenia pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072
,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

013 101,201, 080 | Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240, Nadwyzki $rodkow trwalych w uzywaniu

013 072, 760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostatych $rodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich
likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nicodptatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu (rownocze$nie
nalezy wyksiggowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$§¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiegowa pozostatych srodkoéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 015 — ..Mienie zlikwidowanych jednostek”
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Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujagcy po zlikwidowanej podleglej jednostce
organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Typowe zapisy na stronie Wn konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

DEKRETACJA

LP. TRESC OPERACIJI WN MA

Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce
1. |organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu 015 855
zlikwidowanej jednostki

Korekte wartosci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy
warto$cig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanej 015 855
jednostki a warto$cig mienia przekazanego innej
jednostce organizacyjnej

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Typowe zapisy na stronie Ma konta 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

‘. DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACIJI WN VA

Warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej

1. |jednostce, sprzedanego lub przekazanego innym 855 015
jednostkom
Korekte warto$ci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy
wartos$cig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanej

2. |. . ) o RS 855 015
jednostki organizacyjnej, a warto$ciag mienia
przekazanego innym jednostkom organizacyjnym

3 L|kvx_/|da}c1a mienia przeprpwadzona przez organ 855 015
zatozycielski lub nadzorujacy

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 015 moze stanowic¢ bilans zlikwidowanej jednostki wraz
z zalacznikami. Ewidencja szczegétowa moze zawieraé rowniez dane z ewidencji
pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tych jednostek, bedacego
w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nie przekazanego innym
jednostkom  organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 016 — ..Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konto 016 ujmuje si¢ W szczegolnosci:

Typowe zapisy na stronie Wn konta 016 — ,,Dobra kultury”

iy DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1 P.rzychod (_10br kultury pochodzacych z zakupu lub 016 201, 800
nieodptatnie otrzymanych
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| 2. |Ujawnione nadwyzki | 016 \ 240 |

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Typowe zapisy na stronie Ma konta 016 - ,,Dobra kultury”

. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
Rozchéd dobr kultury na skutek:
1. » likwidacji lub nieodptatnego przekazania, 800 016
> sprzedazy 221 016
2. | Ujawnione niedobory 240 016

Konto 016 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza wartosci dobr kultury znajdujacych
si¢ W jednostce.

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkow trwatych
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ W szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn |Ma Rodzaj operacji
020 130, 201, | Przychod wartosci niematerialnych i prawnych
240
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem
inwestycji
020 800, 760 |Nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych
020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartos$ci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071, 020 Rozchod wartosci niematerialnych 1 prawnych, gdy okreslone prawa
072 wygasty lub sa gospodarczo przydatne

240 020 Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow lub 0s6b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” wedhug tytutéw poszczegdlnych sktadnikow
Na stronie Wn konta 030 ksieguje si¢ wszelkie zwigkszenia stanu

dhugoterminowych aktywow finansowych. Mogty one wystepowac w szczegdlnosci

Z tytutu:
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1. nabycia (w tym poprzez wniesienie) udziatéw i akcji lub podwyzszenia ich wartosci w
zamian za wklady niepieni¢zne lub wkiady niepieni¢zne (rzeczowe — tak zwane
aporty),

2. objecia obligacji w wyniku egzekucji dtugow,

3. podwyzszenia kapitatu zaktadowego spotki, w ktorej jednostka uprawniona posiada
udziaty (akcje), z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spotki,

4. przypisania odsetek od obligacji, jezeli podlegaja kapitalizacji i wyptata odsetek
nastepuje w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy.

5. Na stronie Ma konta 030 ksigguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Beda to w szczegolnosci:

a. wycofanie udziatow Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego
ze spotek kontynuujacych dziatalnos¢ uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w
ktorej jednostka posiada udziaty (akcje), sktadnikow masy likwidacji lub
upadtosci,
b. przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych do krotkoterminowych
aktywow finansowych, sprzedaz obligacji.
Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowosci, ktéra powinna umozliwié
ustalenie wartosci poszczegdlnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.
Diugoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostke podlegaj corocznej
inwentaryzacji w ostatnim dniu roku, w sposob ustalony dla poszczegolnych ich form w art.
26 ustawy”. Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢
dtugoterminowych aktywow finansowych posiadanych przez jednostke.
W bilansie diugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda
konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,,Odpisy aktualizujgce
diugoterminowe aktywa finansowe”.

071 ,,Umorzenie sSrodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug
zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401 ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn [Ma Rodzaj operacji

071 011, 020 | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkow
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji

071 800 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia
wartosci srodkoéw trwatych w wyniku aktualizacji

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ W szczegolno$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

401 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych  $§rodkow  trwatych  oraz
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych zwigzanych z
wykonywanga dziatalnos$cia jednostki

011, 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od

020 innej jednostki lub zaktadu budzetowego $rodkow trwatych oraz wartosci
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niematerialnych i prawnych

800 071 Urzedowe zwigkszenie umorzenia W zwigzku z aktualizacjg wartosci
poczatkowej  podstawowych  $srodkéw  trwatych  podlegajacych
stopniowemu umarzaniu

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspolng ewidencj¢ szczegotowa. Konto 071 moze
wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan uUmorzenia warto$ci podstawowych Srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w peinej
wysokosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie Kksiggowane jest
w korespondencji z kontem 400 ,,Koszty wg rodzajow”.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkoéw trwatych oraz niematerialnych
I prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
072 013, 020, | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostalych $rodkéw
240 trwatych oraz pozostatych wartoSci niematerialnych i prawnych

rozchodowanych z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia z ewidencji ksiggowe]j
ilosciowo-warto$ciowe;.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

013,020 (072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych s$rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu budzetowego
800 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego oObiektu sfinansowanych ze s$rodkéw na
inwestycje

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych ujmowanych w ewidencji Ministerstwa Skarbu Panstwa lub urz¢dach
jednostek samorzadu terytorialnego.

Odpiséw z tytulu trwatej utraty wartosci dokonuje si¢ nie pozniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego (art. 35 ust. 2 ,,ustawy”).

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe
i jest kontem korygujacym do konta 030.
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Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

073 750 Przywrécenie uprzednio utraconej wartosci* dtugoterminowych
aktywow finansowych do pierwotnej wartosci w cenie zakupu/nabycia.
Korekty ceny nabycia (zakupu) dlugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwalej utraty
wartosci:

073 030 —w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany
wlasnosci,

073 030 — w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych.

Na stronie Ma konta 073 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondenciji):

Wn Ma Rodzaj operacji

751 073 | Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwalej utraty wartosci
dlugoterminowych aktywow finansowych (udzialéw i akeji), ponizej

ich wartosci w cenie zakupu/ /nabycia.

Ewidencja analityczna do konta 073 winna zapewni¢ wyodrebnienie odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutéw 1 podmiotow.

Konto 073 moze wykaza¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

080 ,,Srodki
inwestycyjnych.
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zar6wno we wlasnym zakresie
jak 1 przez obcych wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wilasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

5) nieodptatne przejgcie inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegoblnosci:

1) $rodkow trwatych,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowac¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczeg6dlnych rodzajow efektow inwestycyjnych

trwale w budowie” (inwestycje) wedlug poszczegélnych zadan
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oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Wn Ma Rodzaj operacji

080 201, 240 |Ponoszenie kosztow budowy srodkow trwatego w ramach procesu
inwestycyjnego — Faktura wartos¢ netto (gdy podatek VAT podlega
odliczeniu)

225-vat 201,240 | Podatek naliczonych VAT

naliczony

201,240 |130,139, |Zaptata z zobowigzan zwigzanych z budowa srodkow trwatych

810 800 Ksiggowanie rownolegle przy wydatku — zaptacie faktury, na kocie

810 w wysokosci netto faktury

101 ,,Kasa” wedlug gotowki w walucie polskiej

Konto101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej si¢ w kasie
Urzedzie Gminy. Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki
kasowe, a na stronie Ma rozchody gotowki i niedobory kasowe. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu gotowki w kasie wedtug
poszczegolnych pozycji budzetowych. Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza

stan gotowki w kasie.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Typowe zapisy na stronie Wn konta 101 — ,,Kasa”

. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1. Podjecie gotowki z banku 101 141
Wplywy z tytutu naleznosci ujgtych na kontach konta
2. ; 101
rozrachunkow zespothu 2
Wptywy z tytutu zwrotu uprzednio pobranych konta
3. X ; , 101
zaliczek oraz nadmiernych wydatkow zespotu 2
Whtaty przychodow nieprzypisanych na kontach konta
4. 101
rozrachunkowych zespohu 7
Wplaty z tytulu nieprzypisanych optat i zwrotow
o. kosztow zwigzanych z dziatalnoscia finansowa z 101 851
ZFSS
6. Nadwyzki kasowe 101 240
Na stronie Mn konta 101 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Typowe zapisy na stronie Ma konta 101 — ,,Kasa”
. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1. Wyptat wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie 231 101
2. Wyptata zaliczek do rozliczenia 234 101
3. Wyplata z tytulu pokrycia zobowigzah ujetych na zespot 2 101
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kontach rozrachunkéw
Woyptata z tytutu pokrycia zobowigzan nieujetych na zesp6t 4/lub
4. . . 101
kontach rozrachunkow zespot 7
5 Wypiaty pozygzek z zaktadowego funduszu 234 101
$wiadczen socjalnych
6. Odprowadzenie gotowki na rachunek bankowy 141 101
7. |Niedobory kasowe, mylne wplaty 240 101
8 Wyplaty z tytuhu zwrotu nadptat dochodow 291 101
budzetowych przypisanych
9 Wypiaty z tytui_u zwrotu nadptat dochodoéw zespot 7 101
budzetowych nieprzypisanych

Konto 101 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Na koniec roku konto 101 nie wykazuje salda. Stan gotowki ostatniego dnia roku
odprowadzany jest do banku.

130 ,,Rachunek biezacy” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem
podziatek Klasyfikacji budzetowej wydatkow, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow. Wplywy niestanowigce dochodow gminy, przekazywane na wiasciwe konta
niezwlocznie lub w terminach okre$lonych w odrebnych przepisach.

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

130 Wydatki

130 Dochody

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkow i dochodow (wpltywow) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw budzetowych z tytutu:

1) zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych — ewidencja
szczegdlowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych — w
korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem,

2) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez S$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych — ewidencja szczegétowa prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkow budzetowych — w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
223,

3) okresowe przelewy s$rodkow budzetowych do dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym przelano srodki budzetowe), w
korespondencji z kontem 223.

4) Przekazanie dotacji budzetowych w korespondencji z kontem 224

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane W oparciu o wyciagi bankowe, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do bitednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny
(czerwony) po obu stronach konta.

18



135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedlug poszczegodlnych
funduszy

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkoéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma konta 135 — wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.

139 ,,Inne rachunki bankowe” wedlug rodzaju wydzielonych $rodkow
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotdéw na wyodr¢bnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) s$rodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoScia
jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych
z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkoéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych
srodkoéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akcji, udzialow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskie;j,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegodlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegodlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

141 ,,SrodKi pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn tego konta
ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienig¢znych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na
biezaco.
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Zespotl 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw 1 roszczen.

Konta tego zespotu stuza takze do ewidencji rozliczen $srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedhug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczeh w walutach obcych — wedtug
poszczegolnych walut.

201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sag ujmowane
na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci i roszczenia oraz splatg |
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznos$ci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”- dotyczace roku biezacego wedtug
dhuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, niezaleznie od
tego, ktora jednostka je pobiera oraz niezaleznie od roku, na ktory planowana jest realizacja
naleznosci.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez organ
podatkowy. Zapisy z tego tytutu sa dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych, na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto szczegotowe prowadzi si¢ dla kazdego podatnika — odrgbne konto w kazdym podatku.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w dochodach budzetowych.

222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi Urzedu z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
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Na stronie Wn Konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 130.

Przekazanie dochodow do Organu Gminy.

223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w ich planach
finansowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:
1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
2) okresowe przelewy $rodkow budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore 0znacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” wedlug warto$ci i przeznaczenia
dotacji przekazanych do poszczegolnych jednostek oraz klasyfikacji budzetowe;j

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie
Ma konta 224 warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktoérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych sg ujmowane na koncie 221. Dotacje z budzetu gminy przekazywane sa
kwotach i terminach ustalonych w umowie, natomiast ich rozliczenie musi by¢ zgodne z
Zarzadzeniem Wojta Gminy Wielka Nieszawka w sprawie procedur kontroli i oceny realizacji
zadan publicznych oraz sposobu rozliczenia dotacji na zadania okreslone w ustawie o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zlecone przez Gming Wielka Nieszawka
podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego. Dotacje podmiotowe udzielane i
rozliczane sa zgodnie z zapisami Uchwaty Rady Gminy Wielka Nieszawka w sprawie
okreslenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci
wykorzystanych dotacji udzielanych dla szkoét i placowek niepublicznych wpisanych do
ewidencji szkot i palcoéwek niepublicznych Gminy Wielka Nieszawka.

Typowe zapisy w Urzgdzie Gminy w Wielkiej Nieszawce na koncie 224 ,,Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich”

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Lp. wn | Ma
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1. | Udzielenie dotacji w roku budzetowym 224 240
2. | Przelew przyznanych dotacji budzetowych 240 130
3. | Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
4. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
5. | Przypis dotacji do zwrotu 221 224
6. |Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutow rozrachunkow z budzetem
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu podatkow
— podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji ptatnika
potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie
Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢é ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetow.

Rozliczenie z tyt. podatku VAT przy realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych

LP. TRESC OPERACIJI VSI\EIKRETACf\’AA‘A
Zobowigzania potwierdzone otrzymana fakturg VAT
za wykonane ustugi(dostawg), Ktore beda
zakwalifikowane do wydatkéw budzetowych 401-411 201240
1- ) 1
- wartos¢ netto (bez podatku vat odliczanego 080,011,310,
- podatek VAT (gdy podlega odliczeniu) nizls:-z\cgﬁ; 201,240
2. Zaplata faktury dostawcy, wykonawcy 201,240 130, 101,
Naleznos¢ potwierdzona — wystawiona faktur¢ VAT
za ustugi, dostawe (wpltywy z tyt. zaliczone do
dochodow budzetowych
3, | ~Wartoscnetto 221 700,720,760,
- podatek VAT nalezny 291 995 vat
- zaplata nalezno$¢ przez odbiorce 130 naéezzlny
4 Rozliczenie podatku Vat przez jednostke na rachunek 995 130
' budzetu jst dot. rozliczenia VAT

226 ,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” wedlug poszczegolnych tytulow
dhugoterminowych nalezno$ci budzetowych lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w Szczegolnos$ci:
1) dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
2) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdInosci:
1) przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok,
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci.

Na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢ W Szczegolnosci:
Typowe zapisy na stronie Wn konta 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

‘. DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
5 Przypis dlugoterminowych naleznosci wymagalnych 996 840
w przysztych latach
Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
6. dhugoterminowych (np. przesunigcie terminu 226 221
ptatnosci)

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Typowe zapisy na stronie Ma konta 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

DEKRETACJA

LP. TRESC OPERACIJI WN MA

Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku
1. nalezno$ci do krotkoterminowych (raty wymagalne w 221 226
danym roku)

Ewidencja szczegotowa do konta 226 prowadzona jest wedtug dtuznikow oraz z podziatem na

tytuly.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” wedtug poszczeg6lnych tytutow
i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma konta 229 - zobowigzania, sptate i zmniejSzenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.
Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy Wielka
Nieszawka i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i §wiadczen rzeczowych
zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalezno$ci
za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy 0 dzieto,
umowy agencyjne;j.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1) naliczone wynagrodzenia obciazajgce koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $§wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu wynagrodzen,

6) wyksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegdlowa ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikow i innych osob fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenia.
Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen
zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajgcych pracownika.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedtug tytutow rozrachunkow,
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow

jednostki,
2) zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki,

3) obcigzenia za odptatne $wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznoéci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleznosci z tytutu niedoboroéw i szkod oraz kar obcigzajacych pracownika,

6) zaplacone zobowigzania wobec pracownika,

7) odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wptaty naleznosci od pracownikow,

2) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienieznych.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac¢ do czasu ich
rozliczenia wedlug warto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug
rozrachunkow.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Typowe zapisy na stronie Wn konta 234— ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1 Wyplacope pracowmkpm z.aI.IC.ZkI i sumy do 234 101,130
rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke
Naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych
2. . . . 234 851
przez jednostke $wiadczen odptatnych
3 N.aleznos?l i .roszgzenla od pracownikow z tytutu 234 240
niedoboréw i szkod
4. Zaptacone zobowigzania wobec pracownikoéw 234 101,130
5. Naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS 234 101,135

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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Typowe zapisy na stronie Ma konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1 _Wydatk1_wyi020ne przez pracownikow w imieniu 101,201 234
jednostki
. L , e 101,130,
2. Rozliczone zaliczki 1 zwroty §rodkéw pieni¢znych Zespol 4 234
3. Wplywy nalezno$ci od pracownikoéw 101,130,135 234

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 ,,Pozostale rozrachunki” wedtug poszcz. tytutow rozrachunkéw, roszczen i rozliczen
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a w szczegolnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki
z pracownikiem”, sptaty =zaciagnigtych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach
majatkowych, btedy i korekty w wyciggach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie
przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie
naleznosci i roszczen, a w szczegdlnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wpltywy zaciggnigtych
pozyczek, wpltywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki
w sktadnikach majatkowych, rozliczenie niedoborow i szkéd w sktadnikach majatkowych,
bledy i korekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na
podatek dochodowy od 0séb fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie
nalezno$ci umorzonych, nieistotnych, zasagdzonych lub oddalonych roszczen spornych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Na koncie ujmuje si¢ mylnie wptaconych dochodéw Gminy na wewnegtrzne rachunki
bankowe Urzedu Gminy tj. z tyt. dochodoéw wtasnych i innych, optat komunalnych, odpadéw
komunalnych po ich ustaleniu przekazanie na wtasciwy rachunek bankowy Urzedu Gminy.

290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci -realizacja zgodnie z par. 10 rozporzadzenia MF. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
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budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci. Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci odpisoOw
aktualizujagcych naleznosci w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tyt. dochodoéw
budzetowych”, 751 ,,Koszty finansowe”, 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujagcych naleznosci.

Konto 290 — ..Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma —
zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Typowe zapisy na stronie Wn konta 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

. x DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z 290 720,750,760

zaptatg naleznos$ci gtownej i /lub odsetek

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z
2. umorzeniem lub/oraz odpisami naleznosci 290 720,750,760
przedawnionych lub nie$ciggalnych

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z

zaptata naleznosci dotyczacych ZFSS 290 851

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Typowe zapisy na stronie Ma konta 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

‘. DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACIJI WN MA
1. Odpis aktualizujacy watpliwych naleznosci 720,751,761 290
5 Od’pls aktualizujacy watpliwych nalezno$ci Skarbu 995 990
Panstwa

Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z art. 35 b ustawy o rachunkowos$ci poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego, przy czym:
» nalezno$ci 0 znacznym stopniu prawdopodobienistwa nieSciggalnosci analizuje
si¢ w kazdym przypadku indywidualnie

Zespol 3 ,,Materialy i towary”

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug poszczegolnych transakcji zakupu: materiatow, towarow i
ustug, dla ustalenia wartosci materiatow 1 towarow w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych

Konta zespotu 3 , Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatow — konto 310
I towaréw — konto 330.

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasoéw materialow i towardw znajdujacych si¢ w

magazynach wiasnych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.
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Przychody, rozchody oraz stany zapas6w materiatéw i towaro6w na kontach 310 wycenia si¢
wedhlug cen ewidencyjnych lub zakupu.

Konto 310 ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie ilosci i warto$ci stanu zapaséw materiatow,
a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow, w cenach
zakupu czy nabycia.

Zespol 4 ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych — zgodnie z odrgbnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi¢ nalezy wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkoéw trwalych i1 warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stroniec Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych a takze przeniesienie pod datg ostatniego
dnia roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

401 ,,Zuzycie materialéw i energii” wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem

paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow

Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materiatdbw i energii na dzialalno$¢ podstawowa,

pomocnicza i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn nalezy ewidencjonowac koszty poniesione na zuzycie materiatdéw i energii. Na

stronie Ma tego konta ewidencjonuje sig:

- zmniejszenia poniesionych kosztow na zuzycie materiatdw i energii,

- przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialow i energii na konto 860.

402 ,,Uslugi obce” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem paragrafow klasyfikacji
budzetowe;j

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ koszty poniesione
na zakup ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow. Na
dzien bilansowy wartos¢ poniesionych kosztow ustug obcych przenosi si¢ na konto 860.
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403 ,Podatki i oplaty” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem
paragrafow klasyfikacji budzetowej

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutlu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od s$rodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej
I administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

404 ,Wynagrodzenia” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglgdnieniem
paragrafow klasyfikacji budzetowej

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ kwot¢ wynagrodzenia brutto
naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym. Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢
korekty uprzednio ujetych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen. Na dzien
bilansowy koszty wynagrodzen przenosi si¢ na konto 860.

405 ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne $swiadczenia” wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z
uwzglednieniem paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikoéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie
Wn konta ewidencjonuje si¢ koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz $wiadczen na
rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy 0
dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma tego konta
ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz §wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace, umowy 0 dzieto
i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na dzien bilansowy koszty z tytutu
ubezpieczen spotecznych i §wiadczen przenosi si¢ na konto 860.

409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem
paragrafow klasyfikacji budzetowej

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej, ktore nie zostaty
zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400-405. Ujmuje si¢ na tym koncie migedzy innymi
zwroty wydatkéw na uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych
I osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz inne koszty niezaliczone do
kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Koszty objete pozostatymi paragrafami niewymienionymi przy kontach 401-405.

410 ,, Inne Swiadczenia finansowane z budzetu” wedtug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci z
uwzglednieniem paragrafow Klasyfikacji budzetowej wydatkow
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411 ,, Pozostale obciazenia” wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem
paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie (w okresach
pbézniejszych), ktore ujete byty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w warto$ci
poniesionej,

- zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640,

- kosztow niewliczanych do sprzedanych produktéw i towaréw, lecz wprost obcigzajacych
wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materiatdw ujete na koncie
760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w

korespondencji z kontem 640 oraz w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy

wewnetrznej produktow, a takze na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow
spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami. Na
stronie Ma tego konta ksigguje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na

kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, przypadajace na przyszie okresy, w

korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen migdzyokresowych kosztow na

koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 640 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow"

Konto 640 stluzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia mi¢dzyokresowe
czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres
sprawozdawczy (rozliczenia migdzyokresowe bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢
koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okres6w, oraz koszty poniesione W OKresie sprawozdawczym, w zwiazku z ktorymi w
poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy
okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 640
powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji przychodow i kosztow ich
uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towardow, przychodow i kosztow operacji
finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych, a takze podatkow
nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wpltywajg na wynik
finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 700 ,,Przychody z tytulu sprzedazy produktéw”

Konto 700 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu sprzedazy produktéw. Na stronie Ma
przychody z tytulu sprzedazy. Ewidencja szczegétowa prowadzona do tego konta powinna
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zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ dochody z tytutu dochodéw budzetowych na strong
Ma konta 860. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych” wedlug pozycji planu finansowego
dochodéw

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie Wn
tego konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma przychody z
tytutu dochodow budzetowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do tego konta powinna
zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

Ewidencja szczegotowa do podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych
prowadzona jest wedlug zasad ksiggowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy. Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ dochody
z tytulu dochodéw budzetowych na strong Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

750 ,,Przychody finansowe” niestanowigce dochodow budzetowych w tym odsetki za
zwloke W zaptacie naleznos$ci

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierow wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci i
dodatnie roznice kursowe. Ewidencja szczegotowa do tego konta powinna by¢ prowadzona w
Sposob umozliwiajacy wyodrgbnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatow w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za
zwloke od naleznosci.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stronge Ma
konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 ,Koszty finansowe” na koszty finansowe skladaja si¢ przede wszystkim naliczone
wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan, odsetki od kredytow,
pozyczek, obligacji

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn tego konta ksigguje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji
I papierow wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w trakcie realizacji.

Ewidencja szczegdtowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.
Pod datg ostatniego dnia roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong
Whn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 ,,Pozostale przychody operacyjne” shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalno$cig jednostki w tym przychody ze sprzedazy majatku,
otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki trwate.
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720 i 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

30



1) przychody ze sprzedazy materialdow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, i
inwestycji w jednostkach budzetowych,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w SzCzegolnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i
nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe,

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860 pozostale przychody
operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 ,,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio
ze zwykla dziatalnoscig jednostki w tym Kkary, odpisane przedawnione umorzone i
nie$ciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizujgce nalezno$ci, koszty postgpowania spornego i
egzekucyjnego.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnosciag
operacyjng jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ksigguje si¢:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychoddéw operacyjnych w wartosci cen zakupu lub
nabycia materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane,
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujagce od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodptatnie
przekazane $rodki obrotowe,

3) koszty nieumorzonej czesci Srodkow trwatych podlegajacych sprzedazy lub likwidacji

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz
dotacji z budzetu.

800 ,,Fundusz jednostki” wg zwickszen i zmniejszen funduszu z  wyodrgbnieniem  f.
podstawowego, funduszu s$rodkéw trwatych, funduszu odniesionego do projektow
finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkow  wynikajacych z art. 5 ust 3 ustawy o
finansach publicznych.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ W szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222 oraz konta 235

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

31



4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

6) wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywoOw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowarto$¢ odpisOw amortyzacyjnych od s$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
a takze od Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze
strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223; dopuszcza si¢ przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkoéw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) roznice z aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkoéw trwatych w budowie;

8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) warto$¢ objetych akcji i udziatow;
10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazywanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w
korespondencji z kontem 224,
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2) rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkoéw budzetu
na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz roéwnowartos¢ $rodkow budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktorym dotacje
przekazano i przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Whn konta 840 ich zmniejszenie badz rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenie rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do
przychodow roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszenia lub zmniejszenia,

2) rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdow oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” wedtug:
zrodet zwigkszen i1 kierunkow wykorzystania funduszu
przychodow 1 kosztow poszczegolnych rodzajow dziatalno$ci socjalnej
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodKki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostKi
(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu s$wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,
2) wysoko$ci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
4009,
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) wartos¢ sprzedanych materiatbw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z
kontem 760,
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4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,
2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Ma konta 976 ewidencjuje si¢ Obcigzenia z tytulu wzajemnych rozrachunkow z
jednostkami podlegtymi.

Na stronie Wn konta 976 ewidencjuje si¢ zaptaty z tytutu wystawionych not obciagzeniowych
dla podlegtych jednostek.”

Saldo Ma konta 976 oznacza warto$¢ zobowigzan wobec jednostek powigzanych, saldo WN
natomiast warto$¢ wzajemnych naleznosci.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym
dokonuje si¢ w okresach kwartalnych (na podstawie sprawozdania Rb-28S z
wykonania planu wydatkéw budzetowych i konta 130)

2) Stan zaangazowania wydatkow w sprawozdaniach Rb-28s wykazuje si¢ zgodnie z
rejestrem zaangazowania wg stanu na koniec kwartatu wprowadzone do rejestru do
dnia 5 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartatu. W rocznych
sprawozdaniach dowody ksiggowe, ktore wptynely do jednostki przed sporzadzeniem
sprawozdania finansowego za ten rok, moga zosta¢ ujete do dnia 15-go wiacznie, pod
warunkiem, ze kwota ta jest matoistotna i nie wywiera ujemnego wptywu na rzetelne i
jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego
jednostki.

3) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym, obcigzajace plan finansowy. Ujete na koncie 998 po stronie
Ma zaangazowanie wydatkéw budzetowych wykazuje si¢ w kwartalnych sprawozdaniach Rb-
28S. Suma wykazywanego w nich zaangazowania nie moze by¢ mniejsza od sumy wydatkoéw
wykonanych i wystepujacych na koniec okresu zobowigzan.

W ciggu roku budzetowego dokonuje si¢ wprowadzania wartosci zaangazowania
wynikajacych z umowy, decyzji, itp. oraz korekt zaangazowania w zwigzku z aneksami do
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umowy, zmianami decyzji, przesunigciami terminu ptatnosci i z innymi przyczynami, na
podstawie informacji otrzymanych od pracownikoéw merytorycznych komoérek Urzedu
Gminy. Wplyw do Referatu Finansowo -Ksiggowego zgodnie z obowigzujagcym obiegiem
dokumentéw Finansowo-Ksiggowych oraz terminarzem sptywu dokumentow do Referatu
Finansowo-Ksiggowego.

Ewidencja szczegdétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

,Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksi¢guje Sie:

- rownowartos$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym

- warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow lat przysztych”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej kolejnego roku budzetowego .

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY WIELKA NIESZAWKA

I. Wykaz kont
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
224-020— Rozrachunki budzetu z tyt. VAT
225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki
250 — Naleznosci finansowe
260 — Zobowiazania finansowe
268 — Zobowigzania z tytutu prefinansowania
271 — Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi
272 — Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajagce wydatki
909 — Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
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1. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych i muszg
by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pieni¢znych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Refundacje kosztow na rzecz Urzgdu Gminy lub organu ksi¢guje si¢ na koncie 133 w
korespondencji z kontem 901 lub 222.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu/ saldo kredytowe
konta 133/ oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkoéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 133 — ,,Rachunek budzetu ”

. s DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACIJI WN MA

1 Wp1y\yy s_rodkow pienieznych z budzetu srodkéw 133 222 901
europejskich

2 Wplywy z tytul.u zrealizowanych przez jednostke 133 222 901
dochodow budzetowych

3 Zwrot nrlewykorzystanych srodkow na realizacjg 133 993
wydatkow

4 Wp%_ywy srodkow z tytutu dochodow budzetowych 133 901, 222
realizowane przez urzedy skarbowe

5 Wpltywy $rodkéw z tytutu zaciggnigtego kredytu 133 134
bankowego

6. Wplyw sr(_)quw z tytulu zaciagnigtych pozyczek i 133 260
emisji obligacji

7. Wplyw $rodkow tytutu udzielonej z budzetu pozyczki 133 250

8. Wplyw $rodkow z tytutem ,,do wyjasnieni” 133 240

9. Wplyw srodkow z tytutu dotacji, subwencji 133 909
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dotyczacych nastepnego roku budzetowego
10. Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb 133 224901
fizycznych
11. | Wplyw subwencji na rachunek budzetu 133 224,901
12 Wplyw ’mewykorzystanych niewygasajacych 133 901
wydatkow
13. Zwrot_ na rachunek podstawowy budzetu lokaty 133 133
overnight
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ w szCzegolnosci:
Typowe zapisy na stronie Ma konta 133 — ,,Rachunek budzetu”
. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1. Sptata kredytu 134 133
5 Wyplat},/ srpdkow z rachunku budzetu na realizacje 293 133
wydatkow jednostek
3. | Wyptata pozyczki udzielonej z budzetu gminy 250 133
4. Sptata pozyczek 260 133
5. Zwrot $srodkéw z tytutem ,,do wyjasnienia” 240 133
6. Prz’ekazanle z rachunku budzetu dochodéw budzetu 224 133
panstwa
7. Bledy w wyciggach bankowych dotyczace wyptat 240 133
8. Lokata overnight 133 133

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 — , Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytéw bankowych. Moze wykazywaé
saldo Ma oznaczajace stan zadluzenia z tytulu kredytow oraz stan zobowigzan z tytutu
odsetek od tych kredytow (na koniec roku budzetowego). Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zadluzenia wedhlug
poszczegdlnych umow kredytowych. Ewidencja na koncie 134 odsetek od zaciagnietych
kredytow prowadzona jest jedynie na koniec roku budzetowe (31.12) i dotyczy odsetek
naliczonych w grudniu z terminem zaptaty w roku nastepnym (Wn 909/Ma 134).

Ewidencja szczegotowa do konta 134 winna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy

ustalenie zadluzenia wedtug poszczegdlnych umow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 134 — ,,Kredyty bankowe ”

. s DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACIJI WN MA
1. Sptata kredytu 134 133
Typowe zapisy na stronie Ma konta 134 — ,,Kredyty bankowe ”
| LP. | TRESC OPERACJI DEKRETACJA H
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WN MA
1. | Wplyw $rodkow z tytutu kredytu bankowego 133 134
2. Odsetki od kredytu bankowego 909 134

Konto 135 ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 — ,,Rachunek na niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych
na rachunku bankowym s$rodkow na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 s3
dokonywane wyltgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
Zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem. Konto 135 moze wykazywac saldo
Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 135 — ,,Rachunek S$rodkéw na niewygasajace
wydatki ”

. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
Wptyw srodkow z podstawowego rachunku na
1. . . . ) . 135 133
rachunek $rodkoéw na niewygasajace wydatki

Typowe zapisy na stronie Ma konta 135 — ,,Rachunek S$rodkow na niewygasajace
wydatki ”

. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1 Wyplaty sr‘odkow na pokrycie wydatkow 995 135
niewygasajacych

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze w tym:

1) srodkow otrzymanych =z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objg¢te wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewoéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ksiggowane sg na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ $rodki pienigzne w drodze, a na stronie Ma — wplyw
srodkoéw pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn Konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegélowa/ konta analityczne/ do konta 222 prowadzi si¢ W sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych, wedtug klasyfikacji budzetowe;:
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych

. DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACIJI WN MA
Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki w
1. wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan 222 901
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych ”

x DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1 Przelew dokonany przez jednostki budzetowe 133 999
' dochodéw budzetowych na rachunek budzetu

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki

budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek

budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe na rachunek budzetu, lecz nicobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Ewidencja sprawozdan jednostek budzetowych za poszczegélne okresy sprawozdawcze w

ksiggach organu:
— w zakresie zrealizowanych dochodéw budzetowych: Wn konto 222/Ma konto 901
(wedlug poszczegolnych jednostek) jedna kwota, stanowigca roznice miedzy suma
dochodow wykonanych na koniec biezacego okresu sprawozdawczego (kolumna
dochody wykonane sprawozdania Rb-27S biezgcego okresu sprawozdawczego) i sumg
dochodéw wykonanych na koniec poprzedniego okresu sprawozdawczego (kolumna
dochody wykonane sprawozdania Rb-27S poprzedniego okresu sprawozdawczego);
ewidencj¢ szczegotowa salda konta 901 stanowi podziatka klasyfikacji budzetowej
jednostkowego sprawozdania Rb — 27S.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegotowa dla konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkoéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow.

Na kontach analitycznych, przypisanych poszczegélnym jednostkom budzetowym odrebnie,
ujmuje si¢ $rodki z budzetu miasta i odrebnie srodki przekazane z dotacji. Przy ewidencji
przekazywanych srodkow dotacji wskazuje si¢ dziatl, rozdziat i paragraf dotacji otrzymanych
od dysponenta wyzszego stopnia.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych srodkow na rachunkach
biezacych jednostek budzetowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych ”

o DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1 Przelew $rodkoéw na realizacje wydatkéw z rachunku 993 133
' budzetu na rachunki jednostek

Typowe zapisy strony Ma konta 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych

‘s DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
Wydatki wykonane przez jednostke w wysokosci
1. o . 902 223
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek

Ewidencja sprawozdan jednostek budzetowych za poszczegdlne okresy sprawozdawcze w

ksiggach organu
— w zakresie zrealizowanych wydatkow budzetowych: Wn konto 902 /Ma konto 223
(wedhug poszczegdlnych jednostek) jedng kwota, stanowigca rdznice miedzy suma
wydatkow wykonanych na koniec biezacego okresu sprawozdawczego (kolumna wydatKi
wykonane sprawozdania Rb-28 S biezacego okresu sprawozdawczego) i suma wydatkow
wykonanych na koniec poprzedniego okresu sprawozdawczego (kolumna wydatki
wykonane sprawozdania Rb — 28 S poprzedniego okresu sprawozdawczego); ewidencje
szczegotowy salda konta 902 stanowi podziatka klasyfikacji budzetowej jednostkowego
sprawozdania Rb — 28S.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji,

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrgbnie poszczegdlne urzedy i jednostki,

a zapisy dokonywane sg tak by umozliwiaty ustalenie stanu naleznos$ci i zobowigzan wedtug
poszczegolnych tytutdéw oraz wedtug poszczegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu
z tytutu rozrachunkow.

Zapisy do konta 224:

- wplaty urzedow skarbowych z tytutu udziatu w podatkach Wn 133 Ma 224,

- sprawozdanie urzedu skarbowego Wn 224 Ma 901.

Konto 224-020 VAT - shuzy do ewidencji rozliczen z urzgdem skarbowym z tyt. VAT dla
wszystkich jednostek organizacyjnych.

W ramach posiadanych s$rodkow Gmina moze dokona¢ kasowego rozliczenia z tytutu
scentralizowanego podatku VAT z urzedem skarbowym dokonywane jest za pomoca
rachunku Organu Gminy i ewidencjonowane sg w ksiggach rachunkowych Gminy tzn.
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- W przypadku nadwyzki podatku VAT naleznego nad podatkiem VAT naliczonym (do
zaptaty) jednostki zobowigzane sg dokona¢ wplaty podatku VAT (per saldo) na wskazany
rachunek bankowy Gminy.

- przypadku nadwyzki podatku VAT naliczonego nad podatkiem VAT naleznym (do zwrotu)
1 w zwigzku z tym brakiem pokrycia srodkow na wydatki w jednostkach Gmina przekazuje
jednostka srodki na wydatki na biezagco w roku podatkowym z wlasnych srodkow.

Jednostka budzetowa pomniejsza wydatki o otrzymane $rodki na biezaco w roku ich
otrzymania.

- W zwigzku z powyzszym wplyw §rodkéw z tytutu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
podatkiem VAT naleznym (do zwrotu z US) w nast¢pnym roku budzetowym traktowany jest
jako rozrachunek z US i nie wykazywane jest jako dochod w ksiegach Gminy.

Powyzsze zasady ewidencji ksiegowej stosowane sg w sposob ciagly zgodnie z nadrzednych
zasad rachunkowosci (art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Gmina/Jednostki dokonujg w
kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych co zapewnia
poréwnywalno$¢ informacji zawartych w sprawozdaniach finansowych za kolejne lata
obrotowe.

W celu prawidlowego i czytelnego rozliczania scentralizowanego podatku VAT z
jednostkami podlegtymi w tym z Urzedem Gminy, w Gminie dodaje si¢ konto ,,271
Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi” oraz Konto ,,272 Rozliczenia VAT
naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”.

Do rozliczen z tyt VAT w JST stosuje si¢ nastgpujace konta:

- 271 VAT- ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”

- 272 VAT Rozliczenia Vat naliczonego z jednostkami organizacyjnymi

Z wyodrebniong ewidencja analityczng dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych

Na stronie Wn konta 271 ujmuje si¢ na podstawie miesigcznych informacji w zakresie
podatku vat JPK poszczegolnej jednostki organizacyjnej przeksiggowanie kwot VAT
podlegajacych odprowadzeniu do urzedu skarbowego w korespondencji z kontem 224-020.

Natomiast na stronie Ma konta 271 ujmuje si¢ wptyw od jednostki $rodkéw wynikajacych z
jej informacji w zakresie podatku vat JPK w korespondencji z kontem 133-003

Na stronie Wn konta 272 ujmuje si¢ na podstawie miesigcznych informacji w zakresie
podatku vat JPK poszczegolnej jednostki organizacyjnej przeksiggowanie kwot VAT
naleznosci z tyt. zwrotu Vat od urzedu skarbowego w korespondencji z kontem 224-020.

Natomiast na stronie Ma konta 272 ujmuje si¢ przekazanie do jednostki organizacyjnej
zwrotu srodkow od Urzedu Skarbowego wynikajacych z jej informacji w zakresie podatku vat
JPK w korespondencji z kontem 133-003 VAT.

Konto 224-020 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci z
tytulu VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek Urzgdu Skarbowego w
korespondencji z kontem 133-003 VAT, wykazanego w miesigcznej zbiorczej deklaracji
VAT-7, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tyt. podatku VAT podlegajacego zwrotowi
przez urzad skarbowy, nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi z tyt. informacji w
zakresie podatku vat JPK Gminy.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkoéw jednostek budzetowych.
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkoéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych s$rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”
s DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
Przelew $rodkow z rachunku budzetu na pokrycie
1. : ) . 225 133
niewygasajacych wydatkow

Typowe zapisy strony Ma konta 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1. | Zrealizowane przez jednostke wydatki 904 225
2. Przelew $rodkoéw niewykorzystanych 135 225

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.

Na koncie 240 ujmowane sg rowniez rozliczenia z tytutu mylnych wptat i zapisoéw banku na
wyciggach bankowych.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuizy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ zapisy z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow
nalezno$ci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci
finansowych.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek
I wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna byé prowadzona w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytulow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Konto 268 — ,,Zobowiazania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciaggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujgce nalezno$ci” stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
nalezno$ci. Na stronie Wn ujmuje Si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznoscl, za$ na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - stuzy do ewidencji osiagni¢tych dochodow w jednostce samorzadu
terytorialnego w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan miesi¢cznych z dochodow
budzetowych. Konta analityczne zaktadane sa wedlug podziatek planu finansowego. Na
stronie Ma ujmuje si¢ dochody z kwartalnych sprawozdan budzetu.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego

saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) napodstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodow budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4) z innych tytutdw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.
Saldo ma konta 901 oznacza sume osiggni¢tych dochodow budzetu za dany rok.

Konto 902 - stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow. Konta analityczne zaktadane sg
wedtug podziatek planu finansowego. Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki z kwartalnych
sprawozdan jednostek.

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych Gminy Wielka
Nieszawka
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki:
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1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134,

3) ORGANU w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych wydatkéw ORGANU ujmuje si¢ wydatki realizowane z konta

budzetu (odsetki od kredytow i pozyczek, wydatki zwigzane z obstuga kredytu, zwroty dotacji

z lat ubieglych) wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Pod datg ostatniego dnia roku

budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkoéw budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych

wydatkow wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za

dany rok.

Konto 903 - stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ ha konto 961.

Konto 904 — stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Konta analityczne zaktadane sa
wedtug podziatek planu finansowego uchwalonego na wydatki niewygasajace.

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe,
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigeia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wedtug tytulow rozliczen z poszczegdlnymi kontrahentami.

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresoOw np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji
z kontem 134 lub 260, a na stronie Ma przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresOw np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedtug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 — stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw jst. Kont analitycznych nie
tworzy sig.
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Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu w biezgcym roku. Kont
analitycznych nie tworzy sie.

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.

Konto 962 — stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wpltywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke¢ przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej. Pozostale zapisy operacji objetych ewidencja
wykonania budzetu przebiegaja wedlug zasady memoriatowe;j.

Konta pozabilansowe — sa wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo,

stuza jako uzupetnienie podstawowych informacji o przebiegu realizacji budzetu. Na kontach
pozabilansowych nie obowigzuje zasada podwdjnego zapisu.

Konto 991 — ..Planowane dochody budzetu”

Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodow
budzetowych i jego zmian. Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany planu budzetu
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zmniejszajace plan dochodow, za$ na stronie Ma — zmiany planu dochodéw zwigkszajace
plan dochodoéw budzetowych. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé
planowanych dochodow budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng
saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991. Ewidencja winna by¢ prowadzona w
podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej. Podstawa dokonania zapisow na koncie jest
uchwata lub zarzadzenie w sprawie budzetu (zmian).

Typowe zapisy na stronie Wn konta 991 — ,,Planowane dochody budzetu ”

s DEKRETACJA

LP. TRESC OPERACJI WN MA
1. Zmniejszenie planu dochodow 991 -
2. Wyksiegowanie salda konta 991 na koniec roku 991 -

Typowe zapisy na stronie Ma konta 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

y DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1. Pierwotny plan dochodéw - 991
2. Zwiekszenie planu dochodéw - 991

Konto 992 — ..Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych
i jego zmian. Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu i zmiany planu
wydatkow skutkujace ich zwigkszeniem, za$ na stronie Ma — zmiany planu wydatkow
zmniejszajace ich wielkos¢. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢
planowanych wydatkow budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowna
saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992. Ewidencja winna by¢ prowadzona w podziale
na podziatki Klasyfikacji budzetowej. Podstawa dokonania zapisow na koncie jest uchwata
lub zarzadzenie w sprawie budzetu (zmian).

Typowe zapisy na stronie Wn konta 992 — ,,Planowane wydatki budzetu ”

iy DEKRETACJA

LP. TRESC OPERACIJI WN MA
1. Pierwotny plan wydatkow 992 -
2. | Zwicekszenie planu wydatkow 992 -

Typowe zapisy na stronie Ma konta 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

. . DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACIJI WN MA
1. Zmniejszenie planu dochodéw - 992
2. | Wyksiegowanie salda konta 992 na koniec roku - 992

Konto 993 — ..Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami” stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen
z innymi budzetami w ciagu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na
stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznos$ci z innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow. Na stronie Ma — ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz
wplaty naleznoS$ci otrzymane od innych budzetow. Konto 993 moze wykazywac dwa salda:
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saldo Wn oznacza stan naleznosci z innych budzetow, saldo Ma — oznacza stan zobowigzan.
Ewidencja analityczna winna by¢ prowadzona w podziale na rozliczenia z poszczegdlnych
tytutdow naleznosci i zobowigzan od innych budzetéw , w szczegdlnosci od budzetu panstwa.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami ”

. . DEKRETACJA

LP. TRESC OPERACIJI WN MA
1. | Naleznosci od innych budzetow 993 -
2. Sptata zobowigzan przez inne budzety 993 -

Typowe zapisy na stronie Ma konta 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

s DEKRETACJA
LP. TRESC OPERACJI WN MA
1. | Zobowigzania wobec innych budzetow - 993
2. Sptata nalezno$ci od innych budzetow - 993

W Urzedzie Gminy jak rowniez w Jednostce Samorzadu Terytorialnego wykorzystuje sie
zasady powigzania kont syntetycznych z analitycznymi jak we wzorcowym planie kont -
komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych autorstwa Pani Marii Augustowskiej.

b) EWIDENCJA PODATKOW I OPLAT

Ewidencja ksiggowa podatkow i optat jest czeScig sktadowa ewidencji ksiggowej urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowe;j.

Dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organu podatkowego Gminy Wielka
Nieszawka stosuje si¢ nastepujace konta bilansowe:

011 —,,Srodki trwate”,

101 - ,,Kasa”

130 — ,,Rachunek biezacy urzedu”,

141 — , Srodki pieni¢zne w drodze”

221 — , Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych”
720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 011 shuzy do ewidencji zwigkszania §rodkoéw trwalych z tytulu zaptaty podatku w
formie niepienigznej. Na stronie Wn konta ksieguje si¢ wygasniecie zobowigzania
podatkowego poprzez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz Gminy
w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. Na
stronie Ma konta 011, w celu przejrzystosci zapisow ksieguje si¢ przeniesienie warto$¢ i
srodka trwatego.

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki, ktdrag podatnicy reguluja swoje zobowiazania W kasie
urzedu, oraz gotowki wptaconej przez inkasentow do kasy urzedu. WSszystkie operacje
kasowe wykazuje si¢ w raportach kasowych w tym samym dniu, w ktoérym zostaty dokonane.
Whptlaty srodkéw pienigznych w drodze na stronie Wn konta 101 w korespondencji ze strong
Ma konta 141 — ,,Srodki pienigzne w drodze”

Whtaty podatkow do kasy urzedu sg odprowadzane bezposrednio na rachunek budzetu.
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Konto 130 stuzy do ewidencji gromadzonych przez urzad wptywow budzetowych i zwrotow
z tytutu podatkow i optat.

Wpltywy z tytulu podatkow i optat wptacane na rachunek bankowy ewidencjonowane sg na
stronie Wn konta 130, w korespondencji ze strong Ma konta 221, natomiast wptaty srodkow
pienieznych w drodze na stronie Wn konta 130 w korespondencji ze strong Ma konta 141 —
,.Srodki pienigzne w drodze”

Whtaty z tytutu dochodow nieprzypisanych ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem
720 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”,

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze migdzy kasg i bankiem. Do
srodkow pienieznych w drodze zalicza si¢ $rodki pieni¢zne znajdujace si¢ miedzy kasg
jednostki a jej rachunkami bankowymi lub odwrotnie. Konto 141 moze wykazywaé saldo
Wh, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
podatkowych dochodéw budzetowych Na stronie Wn konta ksieguje si¢ przypisane
naleznosci z tytutu wymagalnych w danym roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z
tytutu dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.
Na stronie Ma ksigguje si¢ wptaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, odpisy
uprzednio przypisanych naleznosci.
Zapisy z tytutu niepodatkowych nalezno$ci budzetowych dokonywane sg na koniec
okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zalegtosci i nadptaty)
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegdlnych
nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg
poszczegolnych zobowigzan jednostek budzetowych z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu podatkow i optat. Na stronie Wn
konta ksi¢guje si¢ odpisy z tytulu podatkéw i optat w korespondencji ze strong Ma
konta 221 oraz odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢: przypisy z tytutu podatkow i optat w korespondencji
ze strong Wn konta 221, naliczone odsetki za zwtoke 1 inne naleznosci uboczne w
kwocie wptaconej na podstawie dokumentu wptaty w korespondencji ze strong Wn
konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”.

Na koniec roku budzetowego saldo Ma konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodow
budzetowych” przenoszone jest na strong Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”.

Wojt Gminy Wielka Nieszawka
(-) Krzysztof Czarnecki
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