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Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 

106/2021 Wójta Gminy Wielka 

Nieszawka z dn. 31.12.2021r. 

 

SPOSÓB PROWADZENIA KSIĄG RACHUNKOWYCH 

 

ZAKŁADOWY PLAN KONT 

Zakładowy plan kont stosowany w urzędzie oparty jest na planie kont dla budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego oraz na planie kont dla jednostek budżetowych. Ponadto w 

zakładowy plan kont urzędu jako jednostki budżetowej wkomponowany jest plan kont dla 

prowadzenia ewidencji podatków i opłat, wprowadzony w życie rozporządzeniem Ministra 

Finansów w sprawie szczególnych zasad rachunkowości i planów kont dla prowadzenia 

ewidencji podatków i opłat dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego. 

Księgi rachunkowe budżetu jednostki samorządu terytorialnego prowadzone są 

komputerowo w systemie Finansowo-Księgowym FKB+ firmy Systemy Komputerowe Radix 

z siedzibą w Gdańsku. 

Do celów sprawozdawczości wykorzystywany jest zarówno system Finansowo-Księgowym, 

jak również program Sjo BeSTi@ w Urzędzie Gminy, obowiązujący we wszystkich 

jednostkach samorządu terytorialnego.  Wygenerowane w w/w. systemie sprawozdania 

przekazywane są w wersji elektronicznej oraz w wersji papierowej do Urzędu Gminy. Przy 

pomocy programu BeSTi@ System Zarządzania Budżetami Jednostek Samorządu 

Terytorialnego następuje scalanie sprawozdań jednostkowych w celu sporządzenia 

sprawozdań zbiorczych dla Gminy Wielka Nieszawka. 

 

a) Zakładowy plan kont Urzędu Gminy oraz Jednostki Samorządu Terytorialnego 

obejmuje następujące konta: 

 

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI URZĄD GMINY WIELKA NIESZAWKA 

  

I. Wykaz kont  

Zespół 0 – Aktywa trwałe  

011 – Środki trwałe  

013 – Pozostałe środki trwałe  

016 – Dobra kultury  

020 – Wartości niematerialne i prawne  

030 – Długoterminowe aktywa finansowe  

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych  

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

zbiorów bibliotecznych  

073 – Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe  

080 – Środki trwałe w budowie (inwestycje)  

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe  

101 – Kasa  

130 – Rachunek bieżący jednostki  

135 – Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia  

141 – Środki pieniężne w drodze  

Zespół 2 – Rozrachunki i rozliczenia  

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami  

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych  

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych  

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych  

224 – Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich  

225 – Rozrachunki z budżetami  
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226 – Długoterminowe należności budżetowe  

229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne  

230 – Rozliczenia z budżetem środków europejskich  

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń  

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami  

240 – Pozostałe rozrachunki  

245 – Wpływy do wyjaśnienia  

290 – Odpisy aktualizujące należności  

Zespół 3 – Materiały i towary  

300 – Rozliczenie zakupu  

310 – Materiały  

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie  

400 – Amortyzacja  

401 – Zużycie materiałów i energii  

402 – Usługi obce  

403 – Podatki i opłaty  

404 – Wynagrodzenia  

405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia  

409 – Pozostałe koszty rodzajowe 

410 – Inne świadczenia finansowane z budżetu 

411 – Pozostałe obciążenia 

 

Zespół 6 – Produkty  

640 – Rozliczenia międzyokresowe kosztów  

Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty  

700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia  

720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych  

750 – Przychody finansowe  

751 – Koszty finansowe  

760 – Pozostałe przychody operacyjne  

761 – Pozostałe koszty operacyjne  

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy  

800 – Fundusz jednostki  

810 – Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na 

inwestycje  

840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów  

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych  

860 – Wynik finansowy  

1. Konta pozabilansowe  

976 – Wzajemne rozliczenia między jednostkami  

980 – Plan finansowy wydatków budżetowych  

981 – Plan finansowy niewygasających wydatków  

998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego  

999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat    
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Zasady ewidencji analitycznej dla Urzędu Gminy Wielka Nieszawka 

 

Zespół 

kont 

Numer 

konta 
Nazwa konta Wyszczególnienie 

Ewidencja analityczna 
Uwagi 

1 2 3 4 5 

0 
 

 

 

 
Majątek trwały  

 011 Środki trwałe Księga inwentarzowa prowadzona do 

poszczególnych grup rodzajowych 

środków trwałych w porządku 

chronologicznym z ustaleniem 

komórek organizacyjnych lub osób 

gdzie znajdują się środki trwałe; 

Identyfikacja na podstawie wpisu 

naniesionego w księdze 

inwentarzowej; 

Druki przychodu i rozchodu, które są 

wprowadzone do ewidencji 

analitycznej – OT, PT i protokoły 

likwidacji LT zawierają następującą 

numerację: 

Numer kolejny/ miesiąc/ rok – 

nadawany przez osobę 

odpowiedzialną za prowadzenie 

ksiąg inwentarzowych 

Księga 

inwentarzowa 

środków trwałych 

 013 Pozostałe środki 

trwałe 

Księga inwentarzowa prowadzona 

według obiektów i dla każdego 

rodzaju przedmiotów osobno; 

Identyfikacja na podstawie wpisu 

naniesionego w księdze 

inwentarzowej  

Księga 

inwentarzowa 

prowadzona 

techniką 

komputerową. 

 

 015 Mienie 

zlikwidowanych 

jednostek 

służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń 

i zmniejszeń wartości 

mienia przyjętego przez organ 

założycielski lub nadzorujący po 

zlikwidowanym 

przedsiębiorstwie państwowym, 

komunalnym lub innej podległej 

jednostce 

organizacyjnej, np. samorządowym 

zakładzie budżetowym. 

Technika 

komputerowa 

 016 Dobra kultury służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń 

i zmniejszeń wartości 

dóbr kultury, którymi są przedmioty 

ruchome lub nieruchome, dawne lub 

współczesne, mające znaczenie dla 

dziedzictwa i rozwoju kulturowego ze 

względu na wartości historyczną lub 

artystyczną. 

Technika 

komputerowa 

 020 Wartości 

niematerialne i 

prawne 

Ewidencja prowadzona według 

poszczególnych tytułów wartości 

niematerialnych i prawnych 

 

Technika 

komputerowa 
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 071 Umorzenie 

środków 

trwałych oraz 

wartości 

niematerialnych i 

prawnych 

Ewidencja szczegółowa prowadzona 

jest według zasad określonych dla 

konta 011 i 020 

 

 

 

Technika 

komputerowa 

 072 Umorzenie 

pozostałych 

środków 

trwałych oraz 

wartości 

niematerialnych i 

prawnych 

 

Umorzenie w 100% w miesiącu 

wydania do używania – ewidencja 

prowadzona według zasad 

określonych do konta 013 

 

 

Technika 

komputerowa 

 

 073 Odpisy 

aktualizujące 

długoterminowe 

aktywa finansowe 

Służy do ewidencji odpisów z tyt. 

trwałej utraty wartości 

długoterminowych aktywów 

finansowych ujmowanych w 

ewidencji 

Technika 

komputerowa 

 080 Inwestycje 

(środki trwałe w 

budowie) 

 

Ewidencja prowadzona oddzielnie 

dla każdego zadania inwestycyjnego  

Technika 

komputerowa 

 

 

 

1 

   

Środki pieniężne i rachunki 

bankowe 

 

 

 

 130 Rachunek 

bieżący jednostki 

budżetowej 

 

 

Ewidencja analityczna wg 

klasyfikacji budżetowej dostosowana 

do sporządzania sprawozdań 

budżetowych z wykonania dochodów 

i wydatków budżetowych jednostki 

 

 

Technika 

komputerowa 

 

 135 Rachunki 

środków 

funduszy 

specjalnych 

 

 

Prowadzone dla zakładowego 

funduszu świadczeń socjalnych i 

innych funduszy, którymi dysponuje 

jednostka 

Technika 

komputerowa 

 139 Inne rachunki 

bankowe 

Ewidencja powinna zapewnić 

ustalenie stanów środków 

pieniężnych wg poszczególnych 

tytułów 

 

Technika 

komputerowa 

 

 140 

 

 

 

141 

Krótkoterminowe 

aktywa finansowe 

 

 

Środki pieniężne 

w drodze 

Prowadzone dla ewidencji 

krótkoterminowych aktywów 

finansowych  

 

Prowadzone dla ewidencji środków 

pieniężnych w drodze 

Technika 

komputerowa 

 

 

Technika 

komputerowa 

 

2   Rozrachunki i roszczenia  
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 201 Rozrachunki  

z odbiorcami  

i dostawcami 

Ewidencja analityczna prowadzona 

według poszczególnych 

kontrahentów oraz klasyfikacji 

budżetowej 

 

Wg kontrahentów 

oznaczonych przy 

technice 

komputerowej; Na 

koniec każdego 

kwartału 

obowiązuje 

zestawienie wg 

klasyfikacji 

budżetowej 

należności i 

zobowiązań  

w celach 

sprawozdawczych 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

221 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Należności  

z tytułu 

dochodów 

budżetowych 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Konto analityczne do konta 

syntetycznego prowadzi się według 

dłużników i podziałek klasyfikacji 

budżetowej oraz budżetów, których 

należności dotyczą podatków i opłat 

pobieranych na rzecz Gminy Wielka 

Nieszawka stosownie do 

rozporządzenia Ministra Finansów z 

25.10.2010 r. (Dz.U. Nr 208, poz. 

1375), a mianowicie w zakresie: 

• podatków i opłat stanowią 

karty kontowe podatników 

wg poszczególnych tytułów 

(nazw), zobowiązań i 

należności – dla każdego 

podatnika i inkasenta 

prowadzi się odrębne konto 

w każdym podatku, jak i dla 

każdej jednostki, 

• w zakresie dochodów 

nieobjętych ordynacją 

podatkową ewidencje 

stanowią rozliczenia wg 

kontrahentów 

Ewidencja prowadzona zgodnie  

z klasyfikacją podatkową  

 

Technika 

komputerowa  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 223 Rozliczenie 

wydatków 

budżetowych 

Służy do rozliczenia Urzędu Gminy 

Wielka Nieszawka ze środków 

budżetowych otrzymanych na 

pokrycie wydatków budżetowych 

 

Technika 

komputerowa 

 

 224 Rozliczenie 

udzielonych 

dotacji 

budżetowych 

Ewidencję szczegółową prowadzi się 

w sposób zapewniający rozliczenie 

dotacji według podmiotów, którym 

udzielono dotację i według 

przeznaczenia   

 

Technika 

komputerowa 
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 225 Rozrachunki  

z budżetami 

Ewidencję szczegółową prowadzi się 

odrębnie dla: 

• podatku dochodowego od 

osób fizycznych 

(wynagrodzenia z 

osobowego funduszu płac 

oraz od osób fizycznych 

wynagradzanych z umów o 

dzieło, umów zleceń i innych 

należności),  

• z tytułu podatku VAT 

Technika 

komputerowa 

do ewidencji 

księgowej oraz 

programu 

sporządzania list 

płac 

 226 Długoterminowe 

należności 

budżetowe 

Ewidencję szczegółową prowadzi się 

dla długoterminowych należności 

budżetowych  

Technika 

komputerowa 

 229 Pozostałe 

rozrachunki 

publicznoprawne 

Prowadzone w sposób umożliwiający 

ustalenie stanu należności  

i zobowiązań według tytułów 

rozrachunków oraz instytucji,  

z którymi dokonywane są rozliczenia  

Technika 

komputerowa, 

ZUS, Fundusz 

Pracy, PFRON itp. 

 231 Rozrachunki z 

tytułu 

wynagrodzeń  

Prowadzona dla rozliczenia 

pracowników, szczegółowa 

klasyfikacja budżetowa 

Technika 

komputerowa do 

programu 

sporządzania list 

wypłat 

wynagrodzeń 

 234 Pozostałe 

rozrachunki  

z pracownikami 

Prowadzona w sposób zapewniający 

ustalenie stanu należności, roszczeń  

i zobowiązań z poszczególnymi 

pracownikami według tytułu 

rozrachunków 

Wg osób 

oznaczonych przy 

technice 

komputerowej 

 240 Pozostałe 

rozrachunki 

Ewidencja szczegółowa prowadzona 

w sposób umożliwiający ustalenie 

rozrachunków, roszczeń i rozliczeń  

z poszczególnych tytułów i kont 

bankowych 

Wg kontrahentów 

oznaczonych przy 

technice 

komputerowej 

 290 Odpisy 

aktualizujące 

należności 

Ewidencja odpisów aktualizujących 

należności wątpliwe i odsetki od 

należności przypisanych, ale 

niezapłaconych 

Technika 

komputerowa, 

przypis na koniec 

każdego kwartału 

w celach 

sprawozdawczych 

3 300 Rozliczenie 

zakupu 

Konto służy do ewidencji rozliczenia 

zakupu materiałów, towarów, robot i 

usług wszystkich rodzajów 

działalności, a w szczególności do 

ustalenia: - materiałów i towarów w 

drodze, 

- wartości dostaw i usług 

niefakturowanych (np. wg. dowodów 

odbioru) 

Technika 

komputerowa 
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310 Materiały  Ewidencję stanowi sporządzony wg 

ceny zakupu spis z natury 

niezużytych składników majątku 

obrotowego na koniec roku 

budżetowego  

Technika 

komputerowa 

4   Koszty według rodzajów i ich 

rozliczenie 

 

  

400 

 

Amortyzacja 

 

Ewidencja naliczonych odpisów 

amortyzacyjnych dokonywana 

jednorazowo za okres całego roku  

 

Technika 

komputerowa 

  

401 

 

Zużycie 

materiałów i 

energii 

Ewidencja kosztów zużycia 

materiałów i energii na cele 

działalności podstawowej i ogólnego 

zarządu 

Technika 

komputerowa 

  

402 

 

Usługi obce 

Ewidencja kosztów z tytułu usług 

obcych wykonywanych na rzecz 

działalności podstawowej 

Technika 

komputerowa 

  

403 

 

Podatki i opłaty 

Ewidencja kosztów z tytułu 

podatków oraz opłat o charakterze 

podatkowym 

Technika 

komputerowa 

  

404 

 

Wynagrodzenia 

Ewidencja kosztów działalności 

podstawowej z tytułu wynagrodzeń z 

pracownikami i innymi osobami 

fizycznymi zatrudnionymi na 

podstawie umowy o pracę, umowy 

zlecenia, umowy o dzieło, umowy 

agencyjnej i innych umów zgodnie z 

obowiązującymi przepisami 

Technika 

komputerowa 

  

405 

 

Ubezpieczenia 

społeczne i inne 

świadczenia 

Ewidencja kosztów działalności 

podstawowej z tytułu różnego 

rodzaju świadczeń na rzecz 

pracowników i osób fizycznych 

zatrudnionych na podstawie umowy 

o pracę, umowy o dzieło i innych 

umów, które nie są zaliczane do 

wynagrodzeń      

Technika 

komputerowa 

  

409 

 

Pozostałe koszty 

rodzajowe 

Ewidencja kosztów działalności 

podstawowej, które nie kwalifikują 

się do ujęcia na kontach 409–411 

Technika 

komputerowa 

 410 Inne świadczenia 

finansowane z 

budżetu 

Ewidencja kosztów działalności 

podstawowej, które nie kwalifikują 

się do ujęcia na kontach 409–411 

Technika 

komputerowa 

 411 Pozostałe 

obciążenia 

Ewidencja kosztów działalności 

podstawowej, które nie kwalifikują 

się do ujęcia na kontach 409–411 

Technika 

komputerowa 

 490 Rozliczenie 

kosztów 

Ewidencja kosztów rozliczanych w 

czasie  

Technika 

komputerowa 

 720 Przychody z 

tytułu dochodów 

budżetowych 

Ewidencja analityczna umożliwiająca 

wyodrębnienie przychodów z tytułu 

poszczególnych dochodów 

budżetowych  

Technika 

komputerowa 
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 750 Przychody  

finansowe 

Ewidencja analityczna umożliwiająca 

wyodrębnienie przychodów 

finansowych niestanowiących 

dochodów budżetowych  

Technika 

komputerowa 

 751 Koszty finansowe Ewidencja szczegółowa 

zapewniająca wyodrębnienie 

poszczególnych kosztów operacji 

finansowych – zarachowane odsetki 

od pożyczek i odsetki za zwłokę od 

zobowiązań 

Technika 

komputerowa 

 760 Pozostałe 

przychody 

operacyjne 

Ewidencja prowadzona dla 

przychodów z wynajmu własnych 

środków trwałych, ze złomowania 

zapasów aktywów obrotowych a 

także przychody ze sprzedaży 

materiałów, środków trwałych, 

odpisane przedawnione 

zobowiązania, otrzymane 

odszkodowania, kary i grzywny 

Technika 

komputerowa 

 761 Pozostałe koszty 

operacyjne  

Ewidencja szczegółowa kosztów 

niezwiązanych ze zwykłą 

działalnością jednostki 

Technika 

komputerowa 
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Fundusze, rezerwy i wynik 

finansowy 

 

 800 Fundusz 

jednostki 

Prowadzona jest w podziale wg 

rodzajów funduszy w celu 

sporządzenia sprawozdania 

„zestawienie zmian w funduszu 

jednostki” 

Technika 

komputerowa 

 810 Dotacje 

budżetowe, 

płatności z 

budżetu środków 

europejskich oraz 

środki z budżetu 

na inwestycje 

Prowadzona jest według zadań, na 

które przekazano dotacje jak  

i rozliczeń z jednostkami którym 

przekazano dotacje 

Technika 

komputerowa 

 840 Rezerwy i 

rozliczenia 

międzyokresowe 

przychodów 

 

 

 

Ewidencja szczegółowa 

zapewniająca ustalenie rezerw oraz 

poszczególnych tytułów rozliczeń 

międzyokresowych przychodów 

Techniki 

komputerowej 

 

 851 Zakładowy 

Fundusz 

Świadczeń 

Socjalnych 

Ewidencja prowadzona jest w sposób 

umożliwiający ustalenie zwiększenia, 

zmniejszenia oraz stanu funduszu 

Technika 

komputerowa 
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 860 Wynik finansowy Prowadzona jest odrębnie dla 

powstałych strat i zysków 

nadzwyczajnych oraz dla wyniku 

finansowego jednostki 

 

Technika 

komputerowa 

 

 

Konta pozabilansowe 

 

 976 Wykaz wzajemnych 

rozliczeń między 

jednostkami 

Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze 

wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu 

sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego.  

 

 980 Plan finansowy 

jednostek 

budżetowych 

Ewidencja analityczna według podziału klasyfikacji 

planowanych wydatków 

 998 Zaangażowanie 

wydatków 

budżetowych roku 

bieżącego 

Ewidencja prawnego zaangażowania wydatków 

budżetowych, ujętych w planie finansowym 

jednostki budżetowej danego roku budżetowego; 

Ewidencja prowadzona według podziałek 

klasyfikacji budżetowej 

 999 Zaangażowanie 

wydatków 

budżetowych 

przyszłych lat 

Ewidencja prawnego zaangażowania wydatków 

budżetowych lat przyszłych. Ewidencja prowadzona 

według podziałek klasyfikacji budżetowej 

 

Zasady funkcjonowania kont bilansowych 

Zespół 0 „Majątek trwały” 

 

Konta zespołu 0 „Majątek trwały” służą do ewidencji: 

a) rzeczowego majątku trwałego, 

b) wartości niematerialnych i prawnych, 

c) finansowego majątku trwałego, 

d) umorzenia majątku, 

e) inwestycji. 

 

Konto 011 „Środki trwałe” 

 

Konto 011 służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków 

trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na 

koncie 013,014,016 i 017. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu  

i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które 

ujmuje się na koncie 071.  

 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności – w korespondencji z kontami: 

 

Wn Ma Rodzaj operacji 
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011 

 

810 

 

 

130, 

080,201,240 

 

800 

Przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z 

zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń 

zwiększających wartość początkową środków trwałych. 

 

Księgowanie równoległe wydatków inwestycyjnych 

 

011 

 

800 

 

Przychody środków trwałych nowo ujawnionych 

 

011 

 

800 

 

Nieodpłatne przejęcie środków trwałych z tyt. darowizny lub spadku 

 

011 

 

800 

Zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na 

skutek aktualizacji ich wyceny  

 

 

011 

 

 

221 

Przeniesienie własności rzeczy będących środkami trwałymi na rzecz 

Gminy Wielka Nieszawka z tytułu zapłaty za zaległości podatkowe w 

formie niepieniężnej (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej)   

 

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności – w korespondencji z kontami: 

Wn Ma Rodzaj operacji 

 

 

 

071 

800 

 

 

 

011 

011 

 -wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z 

powodu zniszczenia lub zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego 

przekazania: 

a) wartość dotychczasowego umorzenia 

b) wartość nieumorzona 

240,201 

 

071 

800 

011 

 

011 

011 

- zwrot dostawcy w okresie gwarancji na podstawie faktury korygującej 

- sprzedaż (pod datą wydania kupującemu): 

a) wartość dotychczasowego umorzenia 

b) wartość nieumorzona  

 

800 

 

011 

 

Ujawnione niedobory środków trwałych 

 

800 

 

011 

Zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na 

skutek aktualizacji ich wyceny 

 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić: 

a) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych, 

b) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe, 

c) należyte obliczanie umorzenia i amortyzacji. 

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości 

początkowej. 

 

011 „Środki trwałe” według księgi inwentarzowej. 

Księga inwentarzowa prowadzona jest w sposób chronologiczny dla wszystkich środków 

trwałych z podziałem na grupy odpowiadające KŚT i zawiera następujące informacje: 

datę przyjęcia do użytkowania, numer i rodzaj dowodu: 

• numer inwentarzowy obiektu 

• nazwę środka trwałego 

• specyfikację wszystkich części składających się na zespół komputerowy lub inny 

składający się z określonych części złożony środek trwały 

• wartość początkową środka trwałego i wartości poszczególnych części składowych 

• wartość po aktualizacji 

• wartość po ulepszeniu 

• symbol klasyfikacji środków trwałych 
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• stawkę amortyzacji 

• roczną kwotę amortyzacji 

• metodę amortyzacji 

• data przyjęcia do użytkowania  

• miejsce eksploatacji (pole spisowe), osoba odpowiedzialna  

• datę rozchodu i numer dowodu 

• numer pozycji księgowania rozchodu- w programie FKB  

• wartość umorzenia na moment rozchodu 

• wartość księgową netto rozchodowanego środka trwałego. 

 

013 „Pozostałe środki trwałe” według księgi inwentarzowej. 

Konto 013 służy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu na koncie 011,016,017, wydanych do 

używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki, które podlegają umorzeniu w 

pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.  

Na kocie 013 ujmuje się pozostałe środki trwale w używaniu: 

a) bez względu na wartość początkową, jak: książki i inne zbiory biblioteczne, środki 

dydaktyczne, odzież i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz żywy, 

b) o wartości początkowej nie wyższej od kwoty granicznej określonej (w ustawie o 

podatku dochodowym od osób prawnych) dla tych środków trwałych, od których 

odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich 

wartości w momencie oddania ich do używania. 

 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia 

stanu początkowego pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu.  

Umorzenia pozostałych środków trwałych w używaniu ewidencjonuje się na koncie 072 

„Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”. 

 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami):  

 

Wn Ma Rodzaj operacji 

013 101,201, 080 Pozostałe środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji 

013 240, Nadwyżki środków trwałych w używaniu 

013 072, 760 Nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych 

 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami): 

 

Wn Ma Rodzaj operacji 

072 013 Wycofanie pozostałych środków trwałych z używania na skutek ich 

likwidacji, zniszczenia lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego 

przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej 

240 013 Ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu (równocześnie 

należy wyksięgować umorzenie z konta 072 na Ma 240) 

 

 

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość początkową objętych 

ewidencją księgową pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu. 

 

Konto 015 – „Mienie zlikwidowanych jednostek” 
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Konto 015 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego 

przez organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanej podległej jednostce 

organizacyjnej. 

Na stronie Wn konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje się w szczególności: 

 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 015 – „Mienie zlikwidowanych jednostek” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  

Wartość mienia przejętego po zlikwidowanej jednostce 

organizacyjnej według wartości wynikającej z bilansu 

zlikwidowanej jednostki 

015 855 

2.  

Korektę wartości mienia, stanowiącą różnicę pomiędzy 

wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanej 

jednostki  a wartością mienia przekazanego innej 

jednostce organizacyjnej 

015 855 

 

Na stronie Ma konta 015 ujmuje się w szczególności: 

 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 015 – „Mienie zlikwidowanych jednostek” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  

Wartość mienia przejętego po zlikwidowanej 

jednostce, sprzedanego lub przekazanego innym 

jednostkom 

855 015 

2.  

Korektę wartości mienia, stanowiącą różnice pomiędzy 

wartością mienia wynikającą z bilansu zlikwidowanej 

jednostki organizacyjnej, a wartością mienia 

przekazanego innym jednostkom organizacyjnym 

855 015 

3.  
Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ 

założycielski lub nadzorujący 
855 015 

 

Ewidencję szczegółową do konta 015 może stanowić bilans zlikwidowanej jednostki wraz  

z załącznikami. Ewidencja szczegółowa może zawierać również dane z ewidencji 

pozabilansowej. 

 

Konto 015 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek 

organizacyjnych według wartości wynikającej z bilansu tych jednostek, będącego                         

w dyspozycji organu założycielskiego lub nadzorującego, a nie przekazanego innym 

jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjętego na własne potrzeby, albo też 

zagospodarowanego w inny sposób. 

 

Konto 016 – „Dobra kultury” 

 

Konto 016 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości dóbr kultury. 

Na stronie Wn konto 016 ujmuje się w szczególności: 

  

Typowe zapisy na stronie Wn konta 016 – „Dobra kultury” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Przychód dóbr kultury pochodzących z zakupu lub 

nieodpłatnie otrzymanych 
016 201, 800 
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2.  Ujawnione nadwyżki 016 240 

 

Na stronie Ma konta 016 ujmuje się w szczególności: 

 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 016 - „Dobra kultury” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  

Rozchód dóbr kultury na skutek: 

➢ likwidacji lub nieodpłatnego przekazania, 

➢ sprzedaży 

 

800 

221 

 

016 

016 

2.  Ujawnione niedobory 240 016 

 

Konto 016 może wykazać saldo Wn, które oznacza wartości dóbr kultury znajdujących               

się w jednostce. 

 

020 „Wartości niematerialne i prawne” według zasad analogicznych dla środków trwałych 

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

wartości niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia a na stronie Ma konta 020 

wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych,  

z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072. 

 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami): 

 

  Wn Ma Rodzaj operacji 

020 130, 201, 

240 

Przychód wartości niematerialnych i prawnych 

020 080 Przyjęcie wartości niematerialnych i prawnych w związku z zakończeniem 

inwestycji 

020 800, 760 Nieodpłatne otrzymanie wartości niematerialnych i prawnych 

020 240 Nadwyżki inwentaryzacyjne wartości niematerialnych i prawnych 

 

Na stronie Ma konta 020 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami): 

 

Wn Ma Rodzaj operacji 

071, 

072 

020 Rozchód wartości niematerialnych i prawnych, gdy określone prawa 

wygasły lub są gospodarczo przydatne 

240 020 Niedobór wartości niematerialnych i prawnych 

  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie 

umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób 

odpowiedzialnych. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych  

i prawnych w wartości początkowej.  

 

030 „Długoterminowe aktywa finansowe” według tytułów poszczególnych składników 

Na stronie Wn konta 030 księguje się wszelkie zwiększenia stanu 

długoterminowych aktywów finansowych. Mogły one występować w szczególności 

z tytułu: 
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1. nabycia (w tym poprzez wniesienie) udziałów i akcji lub podwyższenia ich wartości w 

zamian za wkłady niepieniężne lub wkłady niepieniężne (rzeczowe – tak zwane 

aporty), 

2. objęcia obligacji w wyniku egzekucji długów, 

3. podwyższenia kapitału zakładowego spółki, w której jednostka uprawniona posiada 

udziały (akcje), z kapitału zapasowego lub rezerwowego spółki, 

4. przypisania odsetek od obligacji, jeżeli podlegają kapitalizacji i wypłata odsetek 

następuje w okresie dłuższym niż 12 miesięcy. 

5. Na stronie Ma konta 030 księguje się wszelkie zmniejszenia stanu długoterminowych 

aktywów finansowych.  

Będą to w szczególności: 

a. wycofanie udziałów Skarbu Państwa lub jednostek samorządu terytorialnego 

ze spółek kontynuujących działalność uzyskanie w wyniku likwidacji spółki, w 

której jednostka posiada udziały (akcje), składników masy likwidacji lub 

upadłości, 

b. przekwalifikowanie obligacji z długoterminowych do krótkoterminowych 

aktywów finansowych, sprzedaż obligacji. 

Do konta 030 należy prowadzić ewidencję szczegółowości, która powinna umożliwić 

ustalenie wartości poszczególnych rodzajów długoterminowych aktywów finansowych. 

Długoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostkę podlegaj corocznej 

inwentaryzacji w ostatnim dniu roku, w sposób ustalony dla poszczególnych ich form w art. 

26 „ustawy”. Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość 

długoterminowych aktywów finansowych posiadanych przez jednostkę. 

W bilansie długoterminowe aktywa finansowe wykazuje się w wartości wynikającej z salda 

konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 „Odpisy aktualizujące 

długoterminowe aktywa finansowe”. 

 

071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” według 

zasad podanych dla środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek 

amortyzacyjnych określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. 

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 401 „Amortyzacja”. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia 

umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych. 

 

Na stronie Wn konta 071 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami): 

 

   Wn Ma Rodzaj operacji 

 071 011, 020 Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych środków 

trwałych oraz podstawowych wartości niematerialnych i prawnych 

wycofanych z eksploatacji   

071 800 Urzędowe zmniejszenie wartości umorzenia na skutek zmniejszenia 

wartości środków trwałych w wyniku aktualizacji 

 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami): 

Wn Ma Rodzaj operacji 

401 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych środków trwałych oraz 

podstawowych wartości niematerialnych i prawnych związanych z 

wykonywaną działalnością jednostki  

011, 

020 

071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od 

innej jednostki lub zakładu budżetowego środków trwałych oraz wartości 



15 

 

niematerialnych i prawnych 

800 071 Urzędowe zwiększenie umorzenia w związku z aktualizacją wartości 

początkowej podstawowych środków trwałych podlegających 

stopniowemu umarzaniu 

 

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych do kont 011 i 020. 

Do kont 011, 020 i 071 prowadzi się wspólną ewidencję szczegółową. Konto 071 może 

wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości podstawowych środków 

trwałych i wartości niematerialnych i prawnych. 

 

072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych 

oraz zbiorów bibliotecznych” według zasad podanych dla pozostałych środków trwałych 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej 

wysokości, w miesiącu wydania ich do używania. Umorzenie księgowane jest  

w korespondencji z kontem 400 „Koszty wg rodzajów”. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia 

umorzenia wartości początkowej pozostałych środków trwałych oraz niematerialnych  

i prawnych.  

 

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami): 

 

Wn Ma Rodzaj operacji 

072 013, 020, 

240 

Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia pozostałych środków 

trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i prawnych 

rozchodowanych z tytułu likwidacji, sprzedaży, nieodpłatnego 

przekazania, niedoboru lub szkody, wyłączenia z ewidencji księgowej 

ilościowo-wartościowej.  

  

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się w szczególności (w korespondencji): 

 

Wn Ma Rodzaj operacji 

013, 020 072 Dotychczasowe umorzenie pozostałych środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie 

decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zakładu budżetowego   

800 072 Umorzenie pozostałych środków trwałych, otrzymanych jako pierwsze 

wyposażenie nowego obiektu sfinansowanych ze środków na 

inwestycje 

 

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej 

pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i prawnych 

umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania. 

 

Konto 073 służy do ewidencji odpisów z tytułu trwałej utraty wartości długoterminowych 

aktywów finansowych ujmowanych w ewidencji Ministerstwa Skarbu Państwa lub urzędach 

jednostek samorządu terytorialnego. 

Odpisów z tytułu trwałej utraty wartości dokonuje się nie później niż na koniec okresu 

sprawozdawczego (art. 35 ust. 2 „ustawy”). 

Konto 073 służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe             

i jest kontem korygującym do konta 030. 
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Na stronie Wn konta 073 ujmuje się w szczególności (w korespondencji z kontami): 

 

Wn Ma Rodzaj operacji 

073 

 

 

 

 

073 

 

073 

750 

 

 

 

 

030 

 

030 

Przywrócenie uprzednio utraconej wartości* długoterminowych 

aktywów finansowych do pierwotnej wartości w cenie zakupu/nabycia. 

Korekty ceny nabycia (zakupu) długoterminowych aktywów  

finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytułu trwałej utraty 

wartości: 

– w przypadku ich sprzedaży lub innej formy zmiany 

własności, 

– w razie przekwalifikowania ich do krótkoterminowych. 

  

Na stronie Ma konta 073 ujmuje się w szczególności (w korespondencji): 

 

Wn Ma Rodzaj operacji 

751 073 Odpis aktualizujący z tytułu długotrwałej utraty wartości 

długoterminowych aktywów finansowych (udziałów i akcji), poniżej 

ich wartości w cenie zakupu/ /nabycia. 

 

Ewidencja analityczna do konta 073 winna zapewnić wyodrębnienie odpisów aktualizujących 

długoterminowych aktywów finansowych według tytułów i podmiotów. 

Konto 073 może wykazać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących 

długoterminowe aktywa finansowe. 

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030. 

 

080 „Środki trwałe w budowie” (inwestycje) według poszczególnych zadań 

inwestycyjnych. 

Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozliczania kosztów 

inwestycji na uzyskane efekty.  

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:  

1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno we własnym zakresie 

jak i przez obcych wykonawców, 

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nie oddanych do 

używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów 

oraz wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej, 

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, 

rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości 

użytkowej środka trwałego, 

4) rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi, 

5) nieodpłatne przejęcie inwestycji (środków trwałych w budowie). 

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych,  

a w szczególności: 

1) środków trwałych, 

2) wartości niematerialnych i prawnych, 

3) wartości sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji, 

4) rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.   

Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów 

gotowych środków trwałych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej 

wyodrębnienie kosztów inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych 
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oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

 

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezakończonych. 

 

Wn Ma Rodzaj operacji 

080 201, 240 Ponoszenie kosztów budowy środków trwałego w ramach procesu 

inwestycyjnego – Faktura wartość netto (gdy podatek VAT podlega 

odliczeniu) 

225-vat 

naliczony 

201,240  Podatek naliczonych VAT 

201,240 130,139, Zapłata z zobowiązań związanych z budowa środków trwałych 

810 800 Księgowanie równoległe przy wydatku – zapłacie faktury, na kocie 

810 w wysokości netto faktury 

 

101 „Kasa” według gotówki w walucie polskiej   

  

Konto101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasie 

Urzędzie Gminy. Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki 

kasowe, a na stronie Ma rozchody gotówki i niedobory kasowe. Ewidencja szczegółowa 

prowadzona do konta 101 powinna umożliwić ustalenie stanu gotówki w kasie według 

poszczególnych pozycji budżetowych. Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza 

stan gotówki w kasie. 

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się w szczególności: 

 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 101 – „Kasa”  

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  Podjęcie gotówki z banku 101 141 

2.  
Wpływy z tytułu należności ujętych na kontach 

rozrachunków 
101 

konta 

zespołu 2 

3.  
Wpływy z tytułu zwrotu uprzednio pobranych 

zaliczek oraz nadmiernych wydatków 
101 

konta 

zespołu 2 

4.  
Wpłaty przychodów nieprzypisanych na kontach 

rozrachunkowych 
101 

konta 

zespołu 7 

5.  

Wpłaty z tytułu nieprzypisanych opłat i zwrotów 

kosztów związanych z działalnością finansową z 

ZFŚS 

101 851 

6.  Nadwyżki kasowe 101 240 

 

Na stronie Mn konta 101 ujmuje się w szczególności: 

 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 101 – „Kasa” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  Wypłat wynagrodzeń i zaliczek na wynagrodzenie 231 101 

2.  Wypłata zaliczek do rozliczenia 234 101 

3.  Wypłata z tytułu pokrycia zobowiązań ujętych na zespół 2 101 
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kontach rozrachunków 

4.  
Wypłata z tytułu pokrycia zobowiązań nieujętych na 

kontach rozrachunków 
zespół 4/lub 

zespół 7 
101 

5.  
Wypłaty pożyczek z zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych 
234 101 

6.  Odprowadzenie gotówki na rachunek bankowy 141 101 

7.  Niedobory kasowe, mylne wpłaty 240 101 

8.  
Wypłaty z tytułu zwrotu nadpłat dochodów 

budżetowych przypisanych 
221 101 

9.  
Wypłaty z tytułu zwrotu nadpłat dochodów 

budżetowych nieprzypisanych 
zespół 7 101 

 

Konto 101 może wykazywać w ciągu roku saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 

Na koniec roku konto 101 nie wykazuje salda. Stan gotówki ostatniego dnia roku 

odprowadzany jest do banku. 

 

130 „Rachunek bieżący” według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach 

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości z uwzględnieniem 

podziałek klasyfikacji budżetowej wydatków, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 

Finansów. Wpływy niestanowiące dochodów gminy, przekazywane na właściwe konta 

niezwłocznie lub w terminach określonych w odrębnych przepisach.  

W systemie komputerowym zastosowano podział na: 

130 Wydatki 

130 Dochody 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku 

bankowym jednostki budżetowej z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych 

objętych planem finansowym. 

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych z tytułu: 

1) zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych – ewidencja 

szczegółowa prowadzona według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych – w 

korespondencji z kontem 221 lub innym właściwym kontem, 

2) otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym 

oraz dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223. 

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się: 

1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki 

budżetowej, w tym również środki pobrane do kasy na realizację wydatków 

budżetowych – ewidencja szczegółowa prowadzona według podziałek klasyfikacji 

wydatków budżetowych – w korespondencji z właściwymi kontami zespołu 1, 2, 3, 4, 

7 lub 8, 

2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 

223, 

3) okresowe przelewy środków budżetowych do dysponentów niższego stopnia 

(ewidencja szczegółowa według dysponentów, którym przelano środki budżetowe), w 

korespondencji z kontem 223. 

4) Przekazanie dotacji budżetowych w korespondencji z kontem 224 

Zapisy na koncie 130 są dokonywane w oparciu o wyciągi bankowe, w związku z czym musi 

zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem. 

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 

zapisów, zwrotów nadpłat, korekt, wprowadza się dodatkowy techniczny zapis ujemny 

(czerwony) po obu stronach konta. 
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135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia” według poszczególnych 

funduszy 

Konto 135 służy do ewidencji środków zakładowego funduszu świadczeń socjalnych  

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki bankowe, a na stronie  

Ma konta 135 – wypłaty środków z rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego 

funduszu. 

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na 

rachunkach bankowych funduszy. 

 

139 „Inne rachunki bankowe” według rodzaju wydzielonych środków  

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na 

innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i specjalnego przeznaczenia.  

W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencje obrotów na wyodrębnionych 

rachunkach bankowych: 

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę budżetową, 

2) czeków potwierdzonych, 

3) sum depozytowych,  

4) sum na zlecenie, 

5) środków obcych na inwestycje. 

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych,  

w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością 

jednostki a księgowością banku. 

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych  

z rachunków bieżących oraz sum depozytowych i na zlecenie. 

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych 

rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych 

środków na rodzaje, a także według kontrahentów. 

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych  

znajdujących się na innych rachunkach bankowych. 

 

140 „Krótkoterminowe aktywa finansowe” 

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych, w szczególności 

akcji, udziałów i innych papierów wartościowych wyrażonych zarówno w walucie polskiej, 

jak też w walutach obcych. 

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 

krótkoterminowych aktywów finansowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 140 powinna umożliwić ustalenie: 

1) poszczególnych składników krótkoterminowych aktywów finansowych; 

2) stanu poszczególnych krótkoterminowych aktywów finansowych wyrażonego w walucie 

polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne waluty obce; 

3) wartości krótkoterminowych aktywów finansowych powierzonych poszczególnym osobom 

za nie odpowiedzialnym. 

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych aktywów 

finansowych. 

 

141 „Środki pieniężne w drodze” 

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. Na stronie Wn tego konta 

ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia 

stanu środków pieniężnych w drodze. Środki pieniężne w drodze ewidencjonowane są na 

bieżąco. 
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Zespół 2 „Rozrachunki i roszczenia” 

 

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i roszczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych 

rozrachunków i roszczeń. 

Konta tego zespołu służą także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, 

rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych  

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 powinna umożliwić wyodrębnienie 

poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem 

według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych – według 

poszczególnych walut. 

201 „Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” według rozrachunków z poszczególnymi 

kontrahentami 

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu 

dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji 

gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie 

ujmuje się należności jednostek zaliczanych do dochodów budżetowych, które są ujmowane 

na koncie 221. 

Na stronie Wn konta 201 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i 

zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma - powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie 

należności i roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa do konta 201 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji 

budżetowej oraz powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych i 

zagranicznych według poszczególnych kontrahentów. 

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma - 

stan zobowiązań. 

 

221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych”- dotyczące roku bieżącego według 

dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej 

Konto 221 służy do ewidencji należności z tytułu dochodów budżetowych, niezależnie od 

tego, która jednostka je pobiera oraz niezależnie od roku, na który planowana jest realizacja 

należności.   

Na stronie Wn konta 221 ujmuje należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty 

nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz 

odpisy (zmniejszenia) należności. 

Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez organ 

podatkowy. Zapisy z tego tytułu są dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych, na 

podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). 

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest według dłużników i podziałek 

klasyfikacji budżetowej oraz budżetów, których należności dotyczą. 

Konto szczegółowe prowadzi się dla każdego podatnika – odrębne konto w każdym podatku. 

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu 

dochodów budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat 

w dochodach budżetowych. 

 

222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi Urzędu z tytułu 

zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych. 
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Na stronie Wn Konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki 

budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych, w 

korespondencji z kontem 800. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, 

dokonane przez jednostki budżetowe, w korespondencji z kontem 130. 

Przekazanie dochodów do Organu Gminy. 

 

223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” 

Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia jednostek budżetowych ze środków budżetowych 

otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych przewidzianych w ich planach 

finansowych. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się: 

1) w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie 

sprawozdań budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych na konto 800, 

2) okresowe przelewy środków budżetowych dysponentom niższego stopnia na pokrycie 

wydatków budżetowych, w korespondencji z kontem 130. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budżetowych otrzymanych 

na pokrycie wydatków budżetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentów 

niższego stopnia, w korespondencji z kontem 130. 

Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na 

pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. 

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta 

wyższego stopnia środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w 

korespondencji z kontem 130. 

 

224 „Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych” według wartości i przeznaczenia 

dotacji przekazanych do poszczególnych jednostek oraz   klasyfikacji   budżetowej  

Konto 224 służy do rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych. Na 

stronie Wn konta 224 ujmuje się dotacje przekazane przez organ dotujący, a na stronie  

Ma konta 224 wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji  

z kontem 810. 

Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna zapewnić możliwość ustalenia wartości 

przekazanych dotacji, według jednostek ich przeznaczenia. 

Saldo Wn konta 224 oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartość 

dotacji należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane. 

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów 

budżetowych są ujmowane na koncie 221.  Dotacje z budżetu gminy przekazywane są 

kwotach i terminach ustalonych w umowie, natomiast ich rozliczenie musi być zgodne z 

Zarządzeniem Wójta Gminy Wielka Nieszawka w sprawie procedur kontroli i oceny realizacji 

zadań publicznych oraz sposobu rozliczenia dotacji na zadania określone w ustawie o 

działalności pożytku publicznego i o wolontariacie zlecone przez Gminę Wielka Nieszawka 

podmiotom prowadzącym działalność pożytku publicznego. Dotacje podmiotowe udzielane i 

rozliczane są zgodnie z zapisami Uchwały Rady Gminy Wielka Nieszawka w sprawie 

określenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidłowości 

wykorzystanych dotacji udzielanych dla szkół i placówek niepublicznych wpisanych do 

ewidencji szkół i palcówek niepublicznych Gminy Wielka Nieszawka.  

 

Typowe zapisy w Urzędzie Gminy w Wielkiej Nieszawce na koncie 224 „Rozliczenie 

dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich” 

 

   

Lp. 

Treść operacji 

 

Konto przeciwstawne 

Wn Ma 
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1. Udzielenie dotacji w roku budżetowym 224 240 

2. Przelew przyznanych dotacji budżetowych 240 130 

3. Uznanie dotacji za rozliczone 810 224 

4. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224 

5. Przypis dotacji do zwrotu 221 224 

6. Zwrot dotacji w roku następnym 130 221 

 

225 „Rozrachunki z budżetami” według poszczególnych tytułów rozrachunków z budżetem 

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu podatków 

– podatek dochodowy od osób fizycznych, podatek VAT i wynikających z funkcji płatnika 

potrąceń na podatek dochodowy od osób fizycznych. 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie  

Ma konta 225 zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów. 

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

należności i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie. 

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan 

zobowiązań wobec budżetów. 

Rozliczenie z tyt. podatku VAT przy realizacji dochodów i wydatków budżetowych 

 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  

Zobowiązania potwierdzone otrzymana fakturą VAT 

za wykonane usługi(dostawę), które będą 

zakwalifikowane do wydatków budżetowych  

 

- wartość netto (bez podatku vat odliczanego  

 

- podatek VAT (gdy podlega odliczeniu) 

 

 

 

401-411, 

080,011,310, 

 

225- vat 

naliczony 

 

 

201,240 

 

 

201,240 

2.  Zaplata faktury dostawcy, wykonawcy 201,240 130, 101, 

3.  

Należność potwierdzona – wystawiona fakturę VAT 

za usługi, dostawę (wpływy z tyt. zaliczone do 

dochodów budżetowych 

- wartość netto  

 

- podatek VAT należny 

 

- zaplata należność przez odbiorcę 

 

 

 

 

221 

 

221 

 

130 

 

 

 

 

700,720,760, 

 

225-vat 

należny 

221 

4.  
Rozliczenie podatku Vat przez jednostkę na rachunek 

budżetu jst dot. rozliczenia VAT  
225 130 

 

226 „Długoterminowe należności budżetowe” według poszczególnych tytułów 

długoterminowych należności budżetowych lub długoterminowych rozliczeń z budżetem 

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub rozliczeń z budżetem. 

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności: 

1) długoterminowe należności, w korespondencji z kontem 840, 

2) przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych, w korespondencji 

z kontem 221. 
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności: 

1) przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty 

należnej na dany rok, 

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych należności. 

Ewidencja szczegółowa do konta 226 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

poszczególnych należności. 

 

Na stronie Wn konta 226 księguje się w szczególności: 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 226 – „Długoterminowe należności budżetowe” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

5.  
Przypis długoterminowych należności wymagalnych 

w przyszłych latach 
226 840 

6.  

Przeniesienie należności krótkoterminowych do 

długoterminowych (np. przesunięcie terminu 

płatności) 

226 221 

 

 

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności: 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 226 – „Długoterminowe należności budżetowe” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  

Przeksięgowanie wymagalnej w danym roku 

należności do krótkoterminowych (raty wymagalne w 

danym roku) 

221 226 

 

Ewidencja szczegółowa do konta 226 prowadzona jest według dłużników oraz z podziałem na 

tytuły. 

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych należności. 

 

229 „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” według poszczególnych tytułów 

 i zdrowotnych. 

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na 

stronie Ma konta 229 – zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu 

rozrachunków publicznoprawnych.   

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi 

dokonywane są rozliczenia. 

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan 

zobowiązań. 

Konto 231 „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami Urzędu Gminy Wielka 

Nieszawka i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych 

zaliczanych, zgodnie z odrębnymi przepisami do wynagrodzeń, a w szczególności należności 

za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, 

umowy agencyjnej.  

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności: 

1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń, 

2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń, 

3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, 

4) potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika. 

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się w szczególności: 
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1) naliczone wynagrodzenia obciążające koszty lub straty nadzwyczajne, 

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie, 

3) naliczone na listach wynagrodzeń zasiłki finansowane przez ZUS, 

4) ujęte w listach wynagrodzeń ekwiwalenty za należne pracownikom świadczenia, 

5) przedawnione lub umorzone należności z tytułu wynagrodzeń, 

6) wyksięgowanie roszczeń spornych dotyczących wynagrodzeń. 

Do konta należy prowadzić imienną szczegółową ewidencję wynagrodzeń poszczególnych 

pracowników i innych osób fizycznych otrzymujących wynagrodzenia. 

Imienna ewidencja wynagrodzeń powinna umożliwić ustalenie podstawy do naliczeń 

zasiłków, emerytur, rent oraz podatków obciążających pracownika. 

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan 

zobowiązań z tytułu wynagrodzeń. 

 

234 „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” według tytułów rozrachunków,  

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników  

z innych tytułów niż wynagrodzenia. 

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 

1) wypłacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztów 

jednostki, 

2) zwrot wydatków dokonanych ze środków własnych pracownika, a związanych  

z działalnością jednostki, 

3) obciążenia za odpłatne świadczenia jednostki na rzecz pracownika, 

4) należności od pracowników z tytułu pożyczek z ZFŚS na cele mieszkaniowe, 

5) należności z tytułu niedoborów i szkód oraz kar obciążających pracownika, 

6) zapłacone zobowiązania wobec pracownika, 

7) odpisane zobowiązania wobec byłego pracownika z tytułu przedawnienia. 

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 

1) wpłaty należności od pracowników, 

2) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki, 

3) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych. 

Zaliczki wypłacane pracownikom w walutach obcych można ujmować do czasu ich 

rozliczenia według wartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według 

rozrachunków. 

 

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 234– „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do 

rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę 
234 101,130 

2.  
Należności od pracowników z tytułu dokonanych 

przez jednostkę świadczeń odpłatnych 
234 851 

3.  
Należności i roszczenia od pracowników z tytułu 

niedoborów i szkód 
234 240 

4.  Zapłacone zobowiązania wobec pracowników 234 101,130 

5.  Należności z tytułu pożyczek udzielonych z ZFŚS 234 101,135 

 

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 
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Typowe zapisy na stronie Ma konta 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu 

jednostki 
101,201 234 

2.  Rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych 
101,130, 

zespół 4 
234 

3.  Wpływy należności od pracowników 101,130,135 234 

 

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo 

Ma – stan zobowiązań wobec pracowników. 

 

240 „Pozostałe rozrachunki” według poszcz. tytułów rozrachunków, roszczeń i rozliczeń 

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz 

zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201 – 234. Konto 240 może być używane 

również do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko  

i długoterminowych należności funduszy celowych. 

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę  

i zmniejszenie zobowiązań, a w szczególności: wypłaty udzielonych pożyczek, z wyjątkiem 

udzielonych pracownikom, które ewidencjonuje się na koncie 234 „Pozostałe rozrachunki  

z pracownikiem”, spłaty zaciągniętych pożyczek, wypłaty sum na zlecenie, sum 

depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyżek w składnikach 

majątkowych, błędy i korekty w wyciągach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie 

przedawnionych zobowiązań. 

Na stronie Ma konta 240 ujmuje się powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie 

należności i roszczeń, a w szczególności: spłaty udzielonych pożyczek, wpływy zaciągniętych 

pożyczek, wpływy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyżki  

w składnikach majątkowych, rozliczenie niedoborów i szkód w składnikach majątkowych, 

błędy i korekty w wyciągach bankowych, potrącenia na listach plac inne niż zaliczki na 

podatek dochodowy od osób fizycznych i składki na ubezpieczenia społeczne, odpisanie 

należności umorzonych, nieistotnych, zasądzonych lub oddalonych roszczeń spornych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie 

rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów. 

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma 

stan zobowiązań. 

 

 

Konto 245 „Wpływy do wyjaśnienia” 

Konto służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów 

budżetowych  

Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty.  

Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. 

Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat. 

Na koncie ujmuje się mylnie wpłaconych dochodów Gminy na wewnętrzne rachunki 

bankowe Urzędu Gminy tj. z tyt. dochodów własnych i innych, opłat komunalnych, odpadów 

komunalnych po ich ustaleniu przekazanie na właściwy rachunek bankowy Urzędu Gminy. 

 

290 „Odpisy aktualizujące należności -realizacja zgodnie z par. 10 rozporządzenia MF. w 

sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów 

jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 
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budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych 

mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej. 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. 

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących 

należności. Na stronie Ma konta 290 ewidencjonuje się zwiększenie wartości odpisów 

aktualizujących należności w korespondencji z kontem 720 „Przychody z tyt. dochodów 

budżetowych”, 751 „Koszty finansowe”, 761 „Pozostałe koszty operacyjne”. 

Saldo Ma konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.   

 

Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 

 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. Na stronie Wn konta 290 

ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, a na stronie Ma –

zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności. 

 

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się w szczególności: 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z 

zapłatą należności głównej i /lub odsetek 
290 720,750,760 

2.  

Zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z 

umorzeniem lub/oraz odpisami należności 

przedawnionych lub nieściągalnych 

290 720,750,760 

3.  
Zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z 

zapłatą należności dotyczących ZFŚS 
290 851 

 

Na stronie Ma konta 290 ujmuje się w szczególności: 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  Odpis aktualizujący wątpliwych należności 720,751,761 290 

2.  
Odpis aktualizujący wątpliwych należności Skarbu 

Państwa 
225 290 

 

Wartość należności aktualizuje się zgodnie z art. 35 b ustawy o rachunkowości poprzez 

dokonanie odpisu aktualizującego, przy czym: 

➢ należności o znacznym stopniu prawdopodobieństwa nieściągalności analizuje               

się w każdym przypadku indywidualnie 

 

Zespół 3 „Materiały i towary” 

300 „Rozliczenie zakupu” według poszczególnych transakcji zakupu: materiałów, towarów i 

usług, dla ustalenia wartości materiałów i towarów w drodze oraz wartości dostaw 

niefakturowanych 

Konta zespołu 3 „Materiały i towary” służą do ewidencji zapasów materiałów – konto 310  

i towarów – konto 330. 

 

Na koncie 310 prowadzi się ewidencję zapasów materiałów i towarów znajdujących się w 

magazynach własnych jednostki w cenach zakupu, jeżeli koszty związane bezpośrednio z 

zakupem odnoszone są w koszty w okresie ich poniesienia. 
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Przychody, rozchody oraz stany zapasów materiałów i towarów na kontach 310 wycenia się 

według cen ewidencyjnych lub zakupu. 

 

Konto 310 „Materiały” 

 

Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadków, 

znajdujących się w magazynach własnych i obcych oraz we własnym i obcym przerobie. 

Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasów materiałów, 

a na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia.  

Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, w cenach 

zakupu czy nabycia. 

 

                                                                                                              

Zespół 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” 

Konta zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” służą do ewidencji kosztów  

w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. 

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowych – zgodnie z odrębnymi 

przepisami – z funduszy celowych i innych kosztów inwestycji, pozostałych kosztów 

operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.  

Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich powstania 

niezależnie od terminu ich zapłaty. 

Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzić należy według podziałek klasyfikacji 

budżetowej. 

 

400 „Amortyzacja” 

Konto 400 służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości 

niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo 

według stawek amortyzacyjnych. 

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma 

ewentualne zmniejszenia odpisów amortyzacyjnych a także przeniesienie pod datą ostatniego 

dnia roku salda konta na wynik finansowy. 

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość 

poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego 

na konto 860. 

 

401 „Zużycie materiałów i energii” według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach 

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości z uwzględnieniem 

paragrafów klasyfikacji budżetowej wydatków  

Konto 401 służy do ewidencji zużycia materiałów i energii na działalność podstawową, 

pomocniczą i ogólnego zarządu. 

Na stronie Wn należy ewidencjonować koszty poniesione na zużycie materiałów i energii. Na 

stronie Ma tego konta ewidencjonuje się: 

- zmniejszenia poniesionych kosztów na zużycie materiałów i energii, 

- przeniesienie na dzień bilansowy salda poniesionych w ciągu roku kosztów zużycia 

materiałów i energii na konto 860. 

 

402 „Usługi obce” według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do 

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości z uwzględnieniem paragrafów klasyfikacji 

budżetowej  

Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz 

działalności podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje się koszty poniesione 

na zakup usług obcych, a na stronie Ma ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów. Na 

dzień bilansowy wartość poniesionych kosztów usług obcych przenosi się na konto 860. 
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403 „Podatki i opłaty” według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach 

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości z uwzględnieniem 

paragrafów klasyfikacji budżetowej  

Konto 403 służy do ewidencji w szczególności kosztów z tytułu podatku akcyzowego, 

podatku od nieruchomości i podatku od środków transportu, podatku od czynności 

cywilnoprawnych oraz opłat o charakterze podatkowym, a także opłat: notarialnej, skarbowej 

i administracyjnej oraz składek i wpłat do organizacji międzynarodowych. 

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ujmuje się 

zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy - przeniesienie kosztów z tego 

tytułu na konto 860. 

404 „Wynagrodzenia” według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach 

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości z uwzględnieniem 

paragrafów klasyfikacji budżetowej  

Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej tytułu wynagrodzeń  

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, 

umowy o dzieło, umowy zlecenia, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi 

przepisami. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje się kwotę wynagrodzenia brutto 

należnego pracownikom i innym osobom fizycznym. Na stronie Ma tego konta księguje się 

korekty uprzednio ujętych kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń. Na dzień 

bilansowy koszty wynagrodzeń przenosi się na konto 860. 

 

405 „ Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” według pozycji planu finansowego oraz 

w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości z 

uwzględnieniem paragrafów klasyfikacji budżetowej wydatków 

Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju 

świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy  

o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Na stronie 

Wn konta ewidencjonuje się koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych oraz świadczeń na 

rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o 

dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Na stronie Ma tego konta 

ujmuje się zmniejszenia kosztów z tytułu ubezpieczeń społecznych oraz świadczeń na rzecz 

pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło 

i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Na dzień bilansowy koszty z tytułu 

ubezpieczeń społecznych i świadczeń przenosi się na konto 860. 

 

409 „Pozostałe koszty rodzajowe” według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach 

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości z uwzględnieniem 

paragrafów klasyfikacji budżetowej  

Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie zostały 

zakwalifikowane do ewidencji na kontach 400–405. Ujmuje się na tym koncie między innymi 

zwroty wydatków na używanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, 

koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych  

i osobowych, odprawy z tytułu wypadków przy pracy oraz inne koszty niezaliczone do 

kosztów działalności finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych.     

Koszty objęte pozostałymi paragrafami niewymienionymi przy kontach 401-405. 

410 „ Inne świadczenia finansowane z budżetu” według pozycji planu finansowego oraz w 

przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości z 

uwzględnieniem paragrafów klasyfikacji budżetowej wydatków  
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411 „ Pozostałe obciążenia” według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach 

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości z uwzględnieniem 

paragrafów klasyfikacji budżetowej wydatków  

 

Konto 490 „Rozliczenie kosztów” 

Konto 490 służy do ujęcia: 

- w korespondencji z kontem 640 kosztów rozliczanych w czasie (w okresach 

późniejszych), które ujęte były na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartości 

poniesionej, 

- zmniejszeń rozliczeń międzyokresowych kosztów oraz rezerw tworzonych na koszty, w 

korespondencji z kontem 640, 

- kosztów niewliczanych do sprzedanych produktów i towarów, lecz wprost obciążających 

wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedaży materiałów ujęte na koncie 

760. 

Na stronie Wn konta 490 ujmuje się zmniejszenie rozliczeń międzyokresowych, w 

korespondencji z kontem 640 oraz w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedaży 

wewnętrznej produktów, a także na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktów 

spowodowane w szczególności zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyżkami. Na 

stronie Ma tego konta księguje się poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na 

kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, przypadające na przyszłe okresy, w 

korespondencji z kontem 640. 

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmianę stanu rozliczeń międzyokresowych kosztów na 

koniec roku w stosunku do stanu na początek roku. 

Saldo konta 490 przenoszone jest w końcu roku obrotowego na konto 860.  

 

Konto 640 - "Rozliczenia międzyokresowe kosztów" 

Konto 640 służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia międzyokresowe 

czynne) oraz prawdopodobnych zobowiązań przypadających na bieżący okres 

sprawozdawczy (rozliczenia międzyokresowe bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje się 

koszty proste i złożone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych 

okresów, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w związku z którymi w 

poprzednich okresach dokonano rozliczenia międzyokresowego kosztów (bierne). 

Na stronie Ma konta 640 ujmuje się prawdopodobne zobowiązania przypadające na bieżący 

okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztów okresu sprawozdawczego kosztów 

poniesionych w okresach poprzednich. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 640 

powinna umożliwić ustalenie: 

1) wysokości tych kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie; 

2) wysokości innych rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według ich 

tytułów. 

Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma - stan prawdopodobnych 

zobowiązań przypadających na bieżący okres sprawozdawczy. 

 

Zespół 7 „Przychody, dochody i koszty”  

Konta zespołu 7 „Przychody, dochody i koszty” służą do ewidencji przychodów i kosztów ich 

uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów i kosztów operacji 

finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, a także podatków 

nieujętych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik 

finansowy, oraz dotacji przekazanych.   

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do 

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości. 

Konto 700 „Przychody z tytułu sprzedaży produktów” 

Konto 700 służy do ewidencji przychodów z tytułu sprzedaży produktów. Na stronie Ma 

przychody z tytułu sprzedaży. Ewidencja szczegółowa prowadzona do tego konta powinna 
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zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu 

finansowego.  

Na koniec roku obrotowego przenosi się dochody z tytułu dochodów budżetowych na stronę 

Ma konta 860. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.     

 

720 „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” według pozycji planu finansowego 

dochodów 

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych. Na stronie Wn 

tego konta ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma przychody z 

tytułu dochodów budżetowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do tego konta powinna 

zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu 

finansowego.  

Ewidencja szczegółowa do podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych 

prowadzona jest według zasad księgowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków 

pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach 

budżetowych sporządzane przez te organy. Na koniec roku obrotowego przenosi się dochody 

z tytułu dochodów budżetowych na stronę Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie 

wykazuje salda.     

 

750 „Przychody finansowe” niestanowiące dochodów budżetowych w tym odsetki za 

zwłokę w zapłacie należności 

Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych.  

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, a w 

szczególności przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i 

akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, 

czeków obcych i papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności i 

dodatnie różnice kursowe. Ewidencja szczegółowa do tego konta powinna być prowadzona w 

sposób umożliwiający wyodrębnienie przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych 

podmiotach gospodarczych, należne jednostce odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za 

zwłokę od należności. 

Pod datą ostatniego dnia roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma 

konta 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 

 

751 „Koszty finansowe” na koszty finansowe składają się przede wszystkim naliczone 

wymagalne odsetki od niezapłaconych w terminie zobowiązań, odsetki od kredytów, 

pożyczek, obligacji   

Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. 

Na stronie Wn tego konta księguje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji  

i papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za 

zwłokę w zapłacie zobowiązań z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji, 

dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice 

kursowe z wyjątkiem obciążających inwestycje w trakcie realizacji. 

Ewidencja szczegółowa do konta 751 powinna zapewnić wyodrębnienie w zakresie kosztów 

operacji finansowych – zarachowane odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę od zobowiązań. 

Pod datą ostatniego dnia roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę 

Wn konta 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.     

 

760 „Pozostałe przychody operacyjne” służy do ewidencji przychodów niezwiązanych 

bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki w tym przychody ze sprzedaży majątku, 

otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki trwałe. 

działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na 

kontach 720 i 750. 

W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 
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1) przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów, 

2) przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, i 

inwestycji w jednostkach budżetowych, 

3) pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności odpisane 

przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i 

nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe, 

4) zmniejszenie stanu produktów w korespondencji ze stroną Wn konta 490. 

W końcu roku obrotowego przenosi się na stronę Ma konta 860 pozostałe przychody 

operacyjne.  

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. 

 

761 „Pozostałe koszty operacyjne” służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio 

ze zwykłą działalnością jednostki w tym kary, odpisane przedawnione umorzone i 

nieściągalne należności, odpisy aktualizujące należności, koszty postępowania spornego i 

egzekucyjnego.   

Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością 

operacyjną jednostki. 

W szczególności na stronie Wn konta 761 księguje się: 

1) koszty osiągnięcia pozostałych przychodów operacyjnych w wartości cen zakupu lub 

nabycia materiałów, 

2) pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, odpisane, 

przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy aktualizujące od 

należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie 

przekazane środki obrotowe, 

3) koszty nieumorzonej części środków trwałych podlegających sprzedaży lub likwidacji 

W końcu roku obrotowego przenosi się na stronę Wn konta 860 pozostałe koszty operacyjne 

w korespondencji ze stroną Ma konta 761. 

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 

 

Zespół 8 „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz 

dotacji z budżetu. 

 

800 „Fundusz jednostki” wg zwiększeń i zmniejszeń funduszu z   wyodrębnieniem   f. 

podstawowego, funduszu środków trwałych, funduszu odniesionego do projektów 

finansowanych lub współfinansowanych ze środków   wynikających z art.  5 ust 3 ustawy o 

finansach publicznych.  

Konto 800 służy do ewidencji równowartości aktywów trwałych i obrotowych jednostki i ich 

zmian. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego 

zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860; 

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów 

budżetowych z konta 222 oraz konta 235  

3) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych 

wykorzystanych na inwestycje z konta 810; 
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4) różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych; 

5) wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu 

niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie; 

6) wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek; 

7) wartość aktywów przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia; 

8) równowartość odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie przez samorządowy zakład budżetowy, 

a także od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie 

których samorządowy zakład budżetowy otrzymał środki pieniężne, w korespondencji ze 

stroną Ma konta 760. 

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860; 

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków 

budżetowych z konta 223; dopuszcza się przeksięgowanie zrealizowanych wydatków  

3) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków 

środków europejskich z konta 227; 

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze źródeł zagranicznych 

niepodlegających zwrotowi z konta 228; 

5) wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji; 

6) różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych; 

7) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie; 

8) wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek; 

9) wartość objętych akcji i udziałów; 

10) wartość aktywów otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. 

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki. 

Konto 810 „Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z 

budżetu na inwestycje” 

Konto 810 służy do ewidencji: 

1) dotacji przekazywanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone w 

korespondencji z kontem 224,  
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2) równowartości wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu 

na finansowanie inwestycji. 

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się dotacje przekazane przez jednostki budżetowe w części  

uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz równowartość środków budżetowych 

wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budżetowych. 

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie w końcu roku obrotowego, salda konta 

810 na konto 800 „Fundusz jednostki”. 

Ewidencję analityczną do konta 810 należy prowadzić według jednostek, którym dotacje 

przekazano i przeznaczenia dotacji. 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 

 

Konto 840 „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych 

rozliczeń międzyokresowych i rezerw. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie  

Wn konta 840 ich zmniejszenie bądź rozwiązanie.  

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się również powstanie i zwiększenie rozliczeń 

międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do 

przychodów roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu: 

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiększenia lub zmniejszenia, 

2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn 

ich zwiększeń i zmniejszeń. 

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń 

międzyokresowych przychodów. 

 

Konto 851 „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” według: 

źródeł zwiększeń i kierunków wykorzystania funduszu 

przychodów i kosztów poszczególnych rodzajów działalności socjalnej 

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych. 

Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje 

się na koncie 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostałe środki 

majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki  

(z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu). 

Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie: 

1) stanu zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z 

podziałem według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń, 

2) wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez 

poszczególne rodzaje działalności socjalnej. 

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

 

860 „Wynik finansowy” 

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki. 

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

1) poniesionych kosztów w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 

409, 

2) zmniejszeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu 

na początek roku, w korespondencji z kontem 490,  

3) wartość sprzedanych materiałów w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z 

kontem 760, 
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4) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych 

kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761, 

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771. 

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 

1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7, 

2) zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na 

początek roku, w korespondencji z kontem 490, 

3) zysków nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770. 

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – 

stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym, pod datą 

przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800. 

 

 

 

Konta pozabilansowe 

 

Konto 976 „Wzajemne rozliczenia między jednostkami” 

Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami 

w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego.  

Na stronie Ma konta 976 ewidencjuje się obciążenia z tytułu wzajemnych rozrachunków z 

jednostkami podległymi.  

 Na stronie Wn konta 976 ewidencjuje się zapłaty z tytułu wystawionych not obciążeniowych 

dla podległych jednostek.” 

 Saldo Ma konta 976 oznacza wartość zobowiązań wobec jednostek powiązanych, saldo WN 

natomiast wartość wzajemnych należności. 

 

Konto 998 „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” 

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w 

planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie 

finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku 

budżetowym. 

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 

1) równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym 

dokonuje się w okresach kwartalnych (na podstawie sprawozdania Rb-28S z 

wykonania planu wydatków budżetowych i konta 130)  

2) Stan zaangażowania wydatków w sprawozdaniach Rb-28s wykazuje się zgodnie z 

rejestrem zaangażowania wg stanu na koniec kwartału wprowadzone do rejestru do 

dnia 5 dnia miesiąca następującego po zakończeniu kwartału. W rocznych 

sprawozdaniach dowody księgowe, które wpłynęły do jednostki przed sporządzeniem 

sprawozdania finansowego za ten rok, mogą zostać ujęte do dnia 15-go włącznie, pod 

warunkiem, że kwota ta jest małoistotna i nie wywiera ujemnego wpływu na rzetelne i 

jasne przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej oraz wyniku finansowego 

jednostki. 

3) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku 

następnego. 

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji 

i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków 

budżetowych w roku bieżącym, obciążające plan finansowy. Ujęte na koncie 998 po stronie 

Ma zaangażowanie wydatków budżetowych wykazuje się w kwartalnych sprawozdaniach Rb-

28S. Suma wykazywanego w nich zaangażowania nie może być mniejsza od sumy wydatków 

wykonanych i występujących na koniec okresu zobowiązań. 

W ciągu roku budżetowego dokonuje się wprowadzania wartości zaangażowania 

wynikających z umowy, decyzji, itp. oraz korekt zaangażowania w związku z aneksami do 
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umowy, zmianami decyzji, przesunięciami terminu płatności i z innymi przyczynami, na 

podstawie informacji otrzymanych od pracowników merytorycznych komórek Urzędu 

Gminy. Wpływ do Referatu Finansowo -Księgowego zgodnie z obowiązującym obiegiem 

dokumentów Finansowo-Księgowych oraz terminarzem spływu dokumentów do Referatu 

Finansowo-Księgowego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych 

planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. 

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. 

 

„Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budżetowych” 

Na stronie Wn konta 980 księguje się kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatków 

budżetowych oraz jego zmiany, z tym że zwiększenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia 

zapisem ujemnym.  

Na stronie Ma konta 980 księguje się: 

- równowartość zrealizowanych w roku wydatków budżetowych 

- wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym 

- wartość planowanych, a niezrealizowanych wydatków, które wygasły 

 

Konto 999 „Zaangażowanie wydatków lat przyszłych” 

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w 

planie finansowym jednostki budżetowej kolejnego roku budżetowego . 

 

PLAN KONT DLA BUDŻETU GMINY WIELKA NIESZAWKA 

  I.  Wykaz kont  

133 – Rachunek budżetu  

134 – Kredyty bankowe  

135 – Rachunek środków na niewygasające wydatki  

140 – Środki pieniężne w drodze  

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych  

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych  

224 – Rozrachunki budżetu  

224-020– Rozrachunki budżetu z tyt. VAT 

225 – Rozliczenie niewygasających wydatków  

240 – Pozostałe rozrachunki  

250 – Należności finansowe  

260 – Zobowiązania finansowe  

268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania 

271 – Rozliczenia VAT należnego z jednostkami organizacyjnymi  

272 – Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi 

290 – Odpisy aktualizujące należności  

901 – Dochody budżetu  

902 – Wydatki budżetu  

903 – Niewykonane wydatki  

904 – Niewygasające wydatki  

909 – Rozliczenia międzyokresowe  

960 – Skumulowane wyniki budżetu  

961 – Wynik wykonania budżetu  

962 – Wynik na pozostałych operacjach  
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  1.  Konta pozabilansowe  

991 – Planowane dochody budżetu  

992 – Planowane wydatki budżetu  

993 – Rozliczenia z innymi budżetami  

Zasady funkcjonowania kont bilansowych 

 

KONTA BILANSOWE 

 

 

Konto 133 „Rachunek budżetu” 

Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych 

rachunkach budżetu. 

Zapisy na koncie 133 dokonywane są wyłącznie na podstawie dowodów bankowych i muszą 

być zgodne z zapisami  w księgowości banku. W razie stwierdzenia błędu w dowodzie 

bankowym, księguje się sumy zgodnie z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z błędu 

odnosi się na konto 240, jako  „sumy do wyjaśnienia”. Różnicę tę wyksięgowuje się na 

podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie błędu. 

Na stronie Wn konta 133  ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek budżetu, w 

tym również spłaty dotyczące kredytu udzielonego przez bank na rachunek budżetu oraz 

wpływy kredytów przelanych przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 

134. 

Refundację kosztów na rzecz Urzędu Gminy lub organu księguje się na koncie 133 w 

korespondencji z kontem 901 lub 222. 

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku budżetu, w tym również wypłaty 

dokonane w ramach kredytu udzielonego  przez bank  na rachunku budżetu/ saldo kredytowe 

konta 133/ oraz wypłaty z tytułu spłaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budżetu, 

w korespondencji z kontem 134. 

Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budżetu. 

Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. 

Saldo Wn konta 133 oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budżetu, a saldo Ma 

konta 133 – kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku 

budżetu.   

Typowe zapisy na stronie Wn konta 133 – „Rachunek budżetu ” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Wpływy środków pieniężnych z budżetu środków 

europejskich 
133 222, 901 

2.  
Wpływy z tytułu zrealizowanych przez jednostkę 

dochodów budżetowych 
133 222, 901 

3.  
Zwrot niewykorzystanych środków na realizację 

wydatków 
133 223 

4.  
Wpływy środków z tytułu dochodów budżetowych 

realizowane przez urzędy skarbowe 
133 901, 222 

5.  
Wpływy środków z tytułu zaciągniętego kredytu 

bankowego 
133 134 

6.  
Wpływ środków z tytułu zaciągniętych pożyczek i 

emisji obligacji 
133 260 

7.  Wpływ środków tytułu udzielonej z budżetu  pożyczki 133 250 

8.  Wpływ środków z tytułem „do wyjaśnieni” 133 240 

9.  Wpływ środków z tytułu dotacji, subwencji 133 909 
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dotyczących następnego roku budżetowego 

10.  
Wpływ udziałów w podatku dochodowym  od osób 

fizycznych  
133 224,901 

11.  Wpływ subwencji na rachunek budżetu 133 224, 901 

12.  
Wpływ niewykorzystanych niewygasających 

wydatków 
133 901 

13.  
Zwrot na rachunek podstawowy budżetu lokaty  

overnight 
133 133 

 

 

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się w szczególności: 

 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 133 – „Rachunek budżetu” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  Spłata  kredytu 134 133 

2.  
Wypłaty środków z rachunku budżetu na realizację 

wydatków jednostek 
223 133 

3.  Wypłata pożyczki udzielonej z budżetu gminy 250 133 

4.  Spłata pożyczek 260 133 

5.  Zwrot środków z tytułem „do wyjaśnienia” 240 133 

6.  
Przekazanie z rachunku budżetu dochodów budżetu 

państwa 
224 133 

7.  Błędy w wyciągach bankowych dotyczące wypłat 240 133 

8.  Lokata overnight 133 133 

 

Konto 134 „Kredyty bankowe” 

Konto 134 – „Kredyty bankowe” służy do ewidencji kredytów bankowych. Może wykazywać 

saldo Ma oznaczające stan zadłużenia z tytułu kredytów oraz stan zobowiązań z tytułu 

odsetek od tych kredytów (na koniec roku budżetowego). Ewidencja szczegółowa 

prowadzona do konta 134 powinna umożliwić ustalenie stanu zadłużenia według 

poszczególnych umów kredytowych.  Ewidencja na koncie 134 odsetek od zaciągniętych 

kredytów  prowadzona jest jedynie na koniec roku budżetowe (31.12) i dotyczy odsetek 

naliczonych w grudniu z terminem zapłaty w roku następnym (Wn 909/Ma 134).  

Ewidencja szczegółowa do konta 134 winna być prowadzona w sposób umożliwiający 

ustalenie zadłużenia według poszczególnych umów.  

 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 134 – „Kredyty bankowe ” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  Spłata kredytu 134 133 

 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 134 – „Kredyty bankowe ” 

LP. TREŚĆ OPERACJI DEKRETACJA 
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WN MA 

1.  Wpływ środków z tytułu kredytu bankowego 133 134 

2.  Odsetki od kredytu bankowego 909 134 

 

Konto 135 „Rachunek środków na niewygasające wydatki” 

Konto 135 – „Rachunek na niewygasające wydatki” służy do ewidencji operacji pieniężnych 

na rachunku bankowym środków na niewygasające wydatki. Zapisy na koncie 135 są 

dokonywane wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym musi 

zachodzić zgodność zapisów między jednostką a bankiem. Konto 135 może wykazywać saldo 

Wn oznaczające stan środków pieniężnych na rachunku środków na niewygasające wydatki. 

 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 135 – „Rachunek  środków na niewygasające 

wydatki  ” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Wpływ środków z podstawowego rachunku na 

rachunek środków na niewygasające wydatki 
135 133 

 

 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 135 – „Rachunek  środków na niewygasające 

wydatki  ” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Wypłaty środków na pokrycie wydatków 

niewygasających 
225 135 

 

Konto 140 „Środki pieniężne w drodze” 

Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze w tym:  

1) środków otrzymanych z innych budżetów w przypadku, gdy środki te                                              

zostały przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem 

bankowym z datą następnego okresu sprawozdawczego, 

2) przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie 

sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu  

w następnym okresie sprawozdawczym.   

 

Środki pieniężne w drodze księgowane  są na przełomie okresów sprawozdawczych. 

 

Na stronie Wn konta 140  ujmuje się środki pieniężne w drodze, a na stronie Ma – wpływ 

środków pieniężnych w drodze na rachunek budżetu. 

 

Konto 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych 

przez te jednostki dochodów budżetowych. 

 

Na stronie Wn Konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki 

budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych, w 

korespondencji z kontem 901. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, 

dokonane przez jednostki budżetowe, w korespondencji z kontem 133. 

Ewidencję szczegółową/ konta analityczne/ do konta 222 prowadzi się w sposób 

umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu 

zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych, według klasyfikacji budżetowej: 
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych  ” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  

Dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki w 

wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań 

budżetowych 

222 901 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych  ” 

 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Przelew dokonany przez jednostki budżetowe 

dochodów budżetowych na rachunek budżetu 
133 222 

 

Konto 222 może wykazywać dwa salda. 

 

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostki 

budżetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek 

budżetu. 

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki 

budżetowe na rachunek budżetu, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami. 

Ewidencja sprawozdań jednostek budżetowych za poszczególne okresy sprawozdawcze w 

księgach organu:  

– w zakresie zrealizowanych dochodów budżetowych: Wn konto 222/Ma konto 901 

(według poszczególnych jednostek) jedną kwotą, stanowiącą różnicę miedzy sumą 

dochodów wykonanych na koniec bieżącego okresu sprawozdawczego (kolumna 

dochody wykonane sprawozdania Rb-27S bieżącego okresu sprawozdawczego) i sumą 

dochodów wykonanych na koniec poprzedniego okresu sprawozdawczego (kolumna 

dochody wykonane sprawozdania Rb-27S poprzedniego okresu sprawozdawczego); 

ewidencję szczegółową salda konta 901 stanowi podziałka klasyfikacji budżetowej 

jednostkowego sprawozdania Rb – 27S.  

 

Konto 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” 

Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych 

przez te jednostki wydatków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przekazane z rachunku budżetu na pokrycie 

wydatków jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w 

wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 

902. 

Ewidencję szczegółową dla konta 223 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych na ich rachunki 

środków budżetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków. 

Na kontach analitycznych, przypisanych poszczególnym jednostkom budżetowym odrębnie, 

ujmuje się środki z budżetu miasta i odrębnie środki przekazane z dotacji. Przy ewidencji 

przekazywanych środków dotacji wskazuje się dział, rozdział i paragraf dotacji otrzymanych 

od dysponenta wyższego stopnia. 

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych środków na rachunkach 

bieżących jednostek budżetowych.  
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Typowe zapisy strony Wn konta 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych  ” 

 

 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Przelew środków na realizację wydatków  z rachunku 

budżetu na rachunki jednostek 
223 133 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych  ” 

 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Wydatki wykonane przez jednostkę w wysokości 

wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek 
902 223 

 

Ewidencja sprawozdań jednostek budżetowych za poszczególne okresy sprawozdawcze w 

księgach organu 

– w zakresie zrealizowanych wydatków budżetowych: Wn konto 902 /Ma konto 223 

(według poszczególnych jednostek) jedną kwotą, stanowiącą różnicę miedzy sumą 

wydatków wykonanych na koniec bieżącego okresu sprawozdawczego (kolumna wydatki 

wykonane sprawozdania Rb-28 S bieżącego okresu sprawozdawczego) i sumą wydatków 

wykonanych na koniec poprzedniego okresu sprawozdawczego (kolumna wydatki  

wykonane sprawozdania Rb – 28 S poprzedniego okresu sprawozdawczego); ewidencję 

szczegółową salda konta 902 stanowi podziałka klasyfikacji budżetowej jednostkowego 

sprawozdania Rb – 28S. 

                                 

Konto 224 „Rozrachunki budżetu” 

Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności: 

1) rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz 

budżetu, 

2) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów, 

3) rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji, 

4) rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa. 

 

Na kontach analitycznych ujmuje się odrębnie poszczególne urzędy i jednostki,   

a zapisy dokonywane są tak by umożliwiały ustalenie stanu należności i zobowiązań według 

poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów. 

Konto 224 może wykazać dwa salda. 

Saldo Wn konta 224 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 224 stan zobowiązań budżetu 

z tytułu rozrachunków. 

Zapisy do konta 224: 

- wpłaty   urzędów skarbowych z tytułu udziału w podatkach Wn 133   Ma 224, 

- sprawozdanie urzędu skarbowego Wn 224 Ma 901. 

Konto 224-020 VAT – służy do ewidencji rozliczeń z urzędem skarbowym z tyt. VAT dla 

wszystkich jednostek organizacyjnych. 

W ramach posiadanych środków Gmina może dokonać kasowego rozliczenia z tytułu 

scentralizowanego podatku VAT z urzędem skarbowym dokonywane jest za pomocą 

rachunku Organu Gminy i ewidencjonowane są w księgach rachunkowych Gminy tzn. 
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- w przypadku nadwyżki podatku VAT należnego nad podatkiem VAT naliczonym (do 

zapłaty) jednostki zobowiązane są dokonać wpłaty podatku VAT (per saldo) na wskazany 

rachunek bankowy Gminy. 

-  przypadku nadwyżki podatku VAT naliczonego nad podatkiem VAT należnym (do zwrotu) 

i w związku z tym brakiem pokrycia środków na wydatki w jednostkach Gmina przekazuje 

jednostką środki na wydatki na bieżąco w roku podatkowym z własnych środków. 

Jednostka budżetowa pomniejsza wydatki o otrzymane środki na bieżąco w roku ich 

otrzymania. 

- w związku z powyższym wpływ środków z tytułu nadwyżki podatku VAT naliczonego nad 

podatkiem VAT należnym (do zwrotu z US) w następnym roku budżetowym traktowany jest 

jako rozrachunek z US i nie wykazywane jest jako dochód w księgach Gminy. 

 

Powyższe zasady ewidencji księgowej stosowane są w sposób ciągły zgodnie z nadrzędnych 

zasad rachunkowości (art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowości). Gmina/Jednostki dokonują w 

kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych co zapewnia 

porównywalność informacji zawartych w sprawozdaniach finansowych za kolejne lata 

obrotowe. 

W celu prawidłowego i czytelnego rozliczania scentralizowanego podatku VAT z 

jednostkami podległymi w tym z Urzędem Gminy, w Gminie dodaje się konto „271 

Rozliczenia VAT należnego z jednostkami budżetowymi” oraz Konto „272 Rozliczenia VAT 

naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”.  

Do rozliczeń z tyt VAT w JST stosuje się następujące konta: 

- 271 VAT- „Rozliczenia VAT należnego z jednostkami organizacyjnymi” 

- 272 VAT Rozliczenia Vat naliczonego z jednostkami organizacyjnymi 

Z wyodrębnioną ewidencja analityczną dla poszczególnych jednostek organizacyjnych  

Na stronie Wn konta 271 ujmuje się na podstawie miesięcznych informacji w zakresie 

podatku vat JPK poszczególnej jednostki organizacyjnej przeksięgowanie kwot VAT 

podlegających odprowadzeniu do urzędu skarbowego w korespondencji z kontem 224-020. 

Natomiast na stronie Ma konta 271 ujmuje się wpływ od jednostki środków wynikających z 

jej informacji w zakresie podatku vat JPK w korespondencji z kontem 133-003 

Na stronie Wn konta 272 ujmuje się na podstawie miesięcznych informacji w zakresie 

podatku vat JPK poszczególnej jednostki organizacyjnej przeksięgowanie kwot VAT 

należności z tyt. zwrotu Vat od urzędu skarbowego w korespondencji z kontem 224-020. 

Natomiast na stronie Ma konta 272 ujmuje się przekazanie do jednostki organizacyjnej 

zwrotu środków od Urzędu Skarbowego wynikających z jej informacji w zakresie podatku vat 

JPK w korespondencji z kontem 133-003 VAT.  

Konto 224-020 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan należności z 

tytułu VAT podlegającego odprowadzeniu na rachunek Urzędu Skarbowego w 

korespondencji z kontem 133-003 VAT, wykazanego w miesięcznej zbiorczej deklaracji 

VAT-7, a saldo Ma oznacza stan zobowiązań z tyt. podatku VAT podlegającego zwrotowi 

przez urząd skarbowy, nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi z tyt. informacji w 

zakresie podatku vat JPK Gminy. 

Konto 225 „Rozliczenie niewygasających wydatków” 

Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych 

przez jednostki niewygasających wydatków. 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie 

niewygasających wydatków jednostek budżetowych. 
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe  

w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy środków niewykorzystanych w korespondencji 

z kontem 135. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im 

środków na realizację niewygasających wydatków. 

Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków 

przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków. 

 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 225 – „Rozliczenie niewygasających wydatków” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1.  
Przelew środków z rachunku budżetu na pokrycie 

niewygasających wydatków 
225 133 

 

 

Typowe zapisy strony Ma konta 225 – „Rozliczenie niewygasających wydatków” 

 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1. Zrealizowane przez jednostkę wydatki  904 225 

2. Przelew środków niewykorzystanych  135 225 

 

 

Konto 240 „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu,  

z wyjątkiem rozrachunków ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260. 

Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu rozrachunków 

według poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów. 

Na koncie 240 ujmowane są również rozliczenia z tytułu mylnych wpłat i zapisów banku na 

wyciągach bankowych. 

Konto 240 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn  konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 240 stan zobowiązań z tytułu 

pozostałych rozrachunków.  

 

Konto 250 „Należności finansowe” 

Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych,  

a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek. 

Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych,   

a na stronie Ma – ich zmniejszenie. 

Na kontach analitycznych ujmuje się zapisy z poszczególnymi kontrahentami według tytułów 

należności. 

Konto 250 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, a saldo Ma stan nadpłat z tytułu należności 

finansowych. 

 

Konto 260 „Zobowiązania finansowe” 

Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych,  

z wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek  

i wyemitowanych instrumentów finansowych. 

Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a na 

stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych. 
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Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna być prowadzona w sposób 

umożliwiający ustalenie stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów 

zobowiązań.  

Konto 260 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych, a saldo Ma stan 

zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

 

Konto 268 – „Zobowiązania z tytułu prefinansowania” 

Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa 

w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków 

pochodzących z budżetu Unii Europejskiej 

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a na 

stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

Konto 268 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych, a saldo Ma stan 

zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

 

Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 

  

Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności” służy do ewidencji odpisów aktualizujących 

należności. Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących 

należności, zaś na stronie Ma – zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności. 

Konto 901 – służy do ewidencji osiągniętych dochodów w jednostce samorządu 

terytorialnego w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań miesięcznych z dochodów 

budżetowych. Konta analityczne zakładane są według podziałek planu finansowego. Na 

stronie Ma ujmuje się dochody z kwartalnych sprawozdań budżetu. 

Konto 901 „Dochody budżetu” 

Konto 901 służy do ewidencji dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego. 

Na stronie Wn konta 901 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dochodów budżetu 

jednostki samorządu terytorialnego na konto 961. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego 

saldo konta 901 przenosi się na konto 961. 

Na stronie Ma  konta 901 ujmuje się dochody budżetu: 

1) na podstawie  sprawozdań  jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 222, 

2) na podstawie sprawozdań innych organów w zakresie dochodów budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224, 

3) z tytułu rozrachunków z innymi budżetami za dany rok budżetowy, w korespondencji  

z kontem 224, 

4) z innych tytułów, w szczególności subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133, 

5) pochodzące ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, w korespondencji  

z kontem 133,  

6) pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133. 

 

Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje się dochody budżetu według podziałek 

klasyfikacji budżetowej. 

Saldo ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok. 

Konto 902 – służy do ewidencji dokonanych wydatków. Konta analityczne zakładane są 

według podziałek planu finansowego. Na stronie Wn ujmuje się wydatki z kwartalnych 

sprawozdań jednostek. 

Konto 902 służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych Gminy Wielka 

Nieszawka 

Na stronie Wn konta 902 ujmuje się  w szczególności wydatki: 
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1) jednostek budżetowych na podstawie ich sprawozdań finansowych, w korespondencji  

z kontem 223, 

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zleceń płatniczych,  

w korespondencji z kontem 134,   

3) ORGANU w korespondencji z  kontem  133. 

Na kontach analitycznych wydatków ORGANU ujmuje się  wydatki realizowane z konta 

budżetu (odsetki od kredytów i pożyczek, wydatki związane z obsługą kredytu, zwroty dotacji 

z lat ubiegłych) według podziałek klasyfikacji budżetowej. Pod datą ostatniego dnia roku 

budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961. 

Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy wydatków budżetu 

jednostki samorządu terytorialnego na konto 961. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 902 umożliwia  ustalenie stanu poszczególnych 

wydatków według podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Saldo Wn konta 902 oznacza sumę wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego za 

dany rok. 

Konto 903 – służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w 

latach następnych.  

Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji  

w latach następnych. 

Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do 

realizacji w latach następnych w korespondencji z kontem 904. Pod datą ostatniego dnia roku 

budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961. 

Konto 904 – służy do ewidencji niewygasających wydatków. Konta analityczne zakładane są 

według podziałek planu finansowego uchwalonego na wydatki niewygasające. 

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków.  

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się: 

1) wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków, 

na podstawie ich sprawozdań budżetowych, w korespondencji z kontem 225, 

2) przeniesienie niewygasających wydatków na dochody budżetowe, 

Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków. 

Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających 

wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków. 

 

Konto 909 – służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych. Ewidencja analityczna 

prowadzona jest według tytułów rozliczeń z poszczególnymi kontrahentami. 

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych. 

Na stronie Wn konta 909 ujmuje się w szczególności koszty finansowe stanowiące wydatki 

przyszłych okresów np. odsetki od zaciągniętych kredytów i pożyczek w korespondencji  

z kontem 134 lub 260, a na stronie Ma przychody finansowe stanowiące dochody przyszłych 

okresów np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczące następnego roku 

budżetowego. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 909 umożliwia ustalenie stanu rozliczeń 

międzyokresowych według ich tytułów. 

Konto 909 może wykazywać saldo Wn i Ma. 

 

Konto 960 – służy do ewidencji stanu skumulowanych wyników jst. Kont analitycznych nie 

tworzy się. 
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Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych wyników budżetu jednostki samorządu 

terytorialnego.  

Konto 960 w ciągu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia 

lub zwiększenia skumulowanych wyników budżetu jednostki samorządu terytorialnego. 

W szczególności po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje się, pod datą zatwierdzenia 

sprawozdania z wykonania budżetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962. 

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budżetu, a saldo Ma konta 960 – 

stan skumulowanej nadwyżki budżetu. 

 

Konto 961 – służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu w bieżącym roku. Kont 

analitycznych nie tworzy się. 

Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje się przeniesienie 

poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 

oraz niewykonanych wydatków w korespondencji z kontem 903. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje się przeniesienie 

zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 

901. 

W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje 

zmniejszeń wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości. 

Na koniec roku konto 961 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. 

Saldo Wn oznacza stan deficytu budżetu, a saldo Ma stan nadwyżki. 

W roku następnym, pod datą zatwierdzenia budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 

960. 

 

Konto 962 – służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik 

wykonania budżetu.  

Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik 

wykonania budżetu. 

Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe 

przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi.                            

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe 

przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi. 

Na koniec roku konto 962 może wykazać saldo Wn oznaczające nadwyżkę kosztów nad 

przychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad kosztami. 

Pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu saldo konta 962 przenosi się na 

konto  960. 

Ewidencja wykonania budżetu, tj. gromadzenia dochodów i dokonywania wydatków 

budżetowych, oparta jest na zasadzie kasowej. Pozostałe zapisy operacji objętych ewidencją 

wykonania budżetu przebiegają według zasady memoriałowej. 

 

Konta pozabilansowe – są wykorzystywane w ewidencji wykonania budżetu pomocniczo, 

służą jako uzupełnienie  podstawowych informacji o przebiegu realizacji budżetu. Na kontach 

pozabilansowych nie obowiązuje zasada podwójnego zapisu.    

 

 

Konto 991 – „Planowane dochody budżetu” 

  

Konto 991 – „Planowane dochody budżetu” służy do ewidencji planu dochodów 

budżetowych i jego zmian.  Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany planu budżetu 
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zmniejszające plan dochodów, zaś na stronie Ma – zmiany planu dochodów zwiększające 

plan dochodów budżetowych. Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość 

planowanych dochodów budżetu. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą 

saldu konta ujmuje się na stronie Wn konta 991. Ewidencja winna być prowadzona w 

podziale na podziałki klasyfikacji budżetowej. Podstawą dokonania zapisów na koncie jest 

uchwała lub zarządzenie w sprawie budżetu (zmian). 

 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 991 – „Planowane dochody budżetu ” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1. Zmniejszenie planu dochodów  991 - 

2. Wyksięgowanie salda konta 991 na koniec roku 991 - 

 

 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 991 – „Planowane dochody budżetu” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1. Pierwotny plan dochodów - 991 

2. Zwiększenie planu dochodów  - 991 

 

Konto 992 – „Planowane wydatki budżetu” 

  

Konto 992 – „Planowane wydatki budżetu” służy do ewidencji planu wydatków budżetowych 

i jego zmian.  Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu i zmiany planu 

wydatków skutkujące ich zwiększeniem, zaś na stronie Ma – zmiany planu wydatków 

zmniejszające ich wielkość. Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość 

planowanych wydatków budżetu. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą 

saldu konta ujmuje się na stronie Ma konta 992. Ewidencja winna być prowadzona w podziale 

na podziałki klasyfikacji budżetowej. Podstawą dokonania zapisów na koncie jest uchwała 

lub zarządzenie w sprawie budżetu (zmian). 

 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 992 – „Planowane wydatki budżetu ” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1. Pierwotny plan wydatków 992 - 

2. Zwiększenie planu wydatków  992 - 

 

 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 992 – „Planowane wydatki budżetu” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1. Zmniejszenie planu dochodów  - 992 

2. Wyksięgowanie salda konta 992 na koniec roku  - 992 

 

Konto 993 – „Rozliczenia z innymi budżetami” 

  

Konto 993 – „Rozliczenia z innymi budżetami” służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń 

z innymi budżetami w ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych.   Na 

stronie Wn konta 993 ujmuje się należności z innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec 

innych budżetów. Na stronie Ma – ujmuje się zobowiązania wobec innych budżetów oraz 

wpłaty należności otrzymane od innych budżetów.  Konto 993 może wykazywać dwa salda: 
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saldo Wn oznacza stan należności z innych budżetów, saldo Ma – oznacza stan zobowiązań. 

Ewidencja analityczna winna być prowadzona w podziale na rozliczenia z poszczególnych 

tytułów należności i zobowiązań od innych budżetów , w szczególności od budżetu państwa. 

 

Typowe zapisy na stronie Wn konta 993 – „Rozliczenia z innymi budżetami ” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1. Należności od innych budżetów 993 - 

2. Spłata zobowiązań przez inne budżety  993 - 

 

 

Typowe zapisy na stronie Ma konta 993 – „Rozliczenia z innymi budżetami” 

LP. TREŚĆ OPERACJI 
DEKRETACJA 

WN MA 

1. Zobowiązania wobec innych budżetów - 993 

2. Spłata należności od innych budżetów  - 993 

 

 

W Urzędzie Gminy jak również w Jednostce Samorządu Terytorialnego wykorzystuje się 

zasady powiązania kont  syntetycznych z analitycznymi jak we wzorcowym planie kont - 

komentarz do planu kont  dla jednostek budżetowych i samorządowych zakładów 

budżetowych autorstwa Pani Marii Augustowskiej. 

 

 

b) EWIDENCJA PODATKÓW I OPŁAT  

 

Ewidencja księgowa podatków i opłat jest częścią składową ewidencji księgowej urzędu i jest 

prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzędu jako jednostki 

budżetowej.  

Dla prowadzenia ewidencji podatków i opłat dla organu podatkowego Gminy Wielka 

Nieszawka stosuje się następujące konta bilansowe: 

 

011 – „Środki trwałe”, 

101 – „Kasa” 

130 – „Rachunek bieżący urzędu”, 

141 – „Środki pieniężne w drodze” 

221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” 

 

Konto 011 służy do ewidencji zwiększania środków trwałych z tytułu zapłaty podatku w 

formie niepieniężnej. Na stronie Wn konta księguje się wygaśnięcie zobowiązania 

podatkowego poprzez przeniesienie własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz Gminy 

w korespondencji ze stroną Ma konta 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych. Na 

stronie Ma konta 011, w celu przejrzystości zapisów księguje się przeniesienie wartość i 

środka trwałego. 

 

Konto 101 służy do ewidencji gotówki, którą podatnicy regulują swoje zobowiązania w kasie 

urzędu, oraz gotówki wpłaconej przez inkasentów do kasy urzędu. Wszystkie operacje 

kasowe wykazuje się w raportach kasowych w tym samym dniu, w którym zostały dokonane. 

Wpłaty środków pieniężnych w drodze na stronie Wn konta 101 w korespondencji ze stroną 

Ma konta 141 – „Środki pieniężne w drodze” 

Wpłaty podatków do kasy urzędu są odprowadzane bezpośrednio na rachunek budżetu. 
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Konto 130 służy do ewidencji gromadzonych przez urząd wpływów budżetowych i zwrotów 

z tytułu podatków i opłat. 

Wpływy z tytułu podatków i opłat wpłacane na rachunek bankowy ewidencjonowane są na 

stronie Wn konta 130, w korespondencji ze stroną Ma konta 221, natomiast wpłaty środków 

pieniężnych w drodze na stronie Wn konta 130 w korespondencji ze stroną Ma konta 141 – 

„Środki pieniężne w drodze” 

Wpłaty z tytułu dochodów nieprzypisanych ewidencjonuje się w korespondencji z kontem 

720 „ Przychody z tytułu dochodów budżetowych”, 

 

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze między kasą i bankiem. Do 

środków pieniężnych w drodze zalicza się środki pieniężne znajdujące się między kasą 

jednostki a jej rachunkami bankowymi lub odwrotnie. Konto 141 może wykazywać saldo 

Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

 

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu 

podatkowych dochodów budżetowych Na stronie Wn konta księguje się przypisane 

należności z tytułu wymagalnych w danym roku dochodów budżetowych i zwrot nadpłat z 

tytułu dochodów nienależnie wpłaconych lub orzeczonych do zwrotu.  

Na stronie Ma księguje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych, odpisy 

uprzednio przypisanych należności. 

Zapisy z tytułu niepodatkowych należności budżetowych dokonywane są na koniec 

okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej 

(zaległości i nadpłaty) 

Konto 221 może wykazywać dwa salda: saldo Wn będące sumą poszczególnych 

należności z tytułu dochodów budżetowych oraz saldo Ma będące sumą 

poszczególnych zobowiązań jednostek budżetowych z tytułu nadpłat w dochodach 

budżetowych. 

 

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu podatków i opłat. Na stronie Wn 

konta księguje się odpisy z tytułu podatków i opłat w korespondencji ze stroną Ma 

konta 221 oraz odpisy z tytułu należnego podatnikowi oprocentowania za 

nieterminowy zwrot nadpłaty, w korespondencji ze stroną Ma konta 221. 

Na stronie Ma konta księguje się: przypisy z tytułu podatków i opłat w korespondencji 

ze stroną Wn konta 221, naliczone odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w 

kwocie wpłaconej na podstawie dokumentu wpłaty w korespondencji ze stroną Wn 

konta 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych”. 

Na koniec roku budżetowego saldo Ma konta 720 „Przychody z tytułu dochodów 

budżetowych” przenoszone jest na stronę Wn konta 860 „Wynik finansowy”. 

 

 

Wójt Gminy Wielka Nieszawka 

      (-) Krzysztof Czarnecki 


