ZARZADZENIE NR 66/2021
WOJTA GMINY WIELKA NIESZAWKA
z dnia 24 sierpnia 2021 r.

w sprawie opracowania materialow informacyjnych i planow finansowych
przez komorki urzedu i podlegle gminie jednostki organizacyjne oraz opracowania
drukow planistycznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r., poz. 713) oraz § 1 ust 2 uchwaty Nr XL/193/2010 Rady Gminy Wielka
Nieszawka z dnia 06 wrzesnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

zarzadza si¢, co nastepuje:

1. Przez uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenie: ,,jednostki organizacyjne gminy"
nalezy rozumiec:
1) Szkol¢ Podstawowa w Malej Nieszawce
2) Szkote Podstawowa w Cierpicach
3) Przedszkole w Matej Nieszawce
4) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wielkiej Nieszawce

§ 2. 1. Podejmuje si¢ prace nad projektem Budzetu Gminy Wielka Nieszawka na rok 2022.
2. Dla projektowania budzetu ustala si¢ pelng szczegdétowos¢ klasyfikacji dochodow
1 wydatkow budzetowych.
3. Zobowiazuje Kierownika Referatu Finansowo-Ksiegowego do stosowania w pracach
planistycznych nad projektem budzetu na rok 2022 i WPF na lata 2022-2025 ,,Wytycznych
dotyczacych stosowania jednolitych wskaznikow makroekonomicznych bedacych podstawa
oszacowania skutkow finansowych projektowanych ustaw" przez Ministerstwo Finanséw z
uwzglednieniem zapisow wykazanych w pkt 41 11.
4. Zobowiazuj¢ kierownikow jednostek do opracowania planow finansowych na rok
budzetowy 2022 w terminie do 20 wrzesnia 2020 r.
5. Do planu finansowego nalezy dotaczy¢ zwigzle uzasadnienie przyjetych wielkosci
dochoddéw oraz kierunkéw 1 wysokosci wydatkow.
6. Prognozowane dochody budzetu gminy wyszczegoélnia si¢ w uktadzie dziatéw, rozdzialow
1 paragrafow klasyfikacji budzetowej w podziale na:
1.) dochody biezace
2) dochody majatkowe
7. Wydatki budzetu gminy wyszczegdlnia si¢ w ukladzie dziatlow i rozdziatow
klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem:
1) wydatkow biezacych, w szczegdtowosci okreslonej w ustawie o finansach
publicznych,
2) wydatkéw majatkowych, w szczegotowosci okreslonej w ustawie o finansach
publicznych.



§ 3. Zobowiazuje si¢ Kierownikoéw, Dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy
Wielka Nieszawka oraz Kierownikéw Referatow Urzedu Gminy Wielka Nieszawka do
przegladu obowigzujacych wewnetrznych aktow prawnych okreslajacych stawki 1 wysokosci
pobieranych przez jednostki dochodow Gminy pod katem:

1)aktualnej podstawy prawnej,
2)terminu ostatniej zmiany,
3)adekwatnosci stawek i wysokosci dochodoéw do zewnetrznych warunkow rynkowych.

§ 4. Ustala si¢ nastepujace zasady i wskazniki ekonomiczne obowigzujace przy
przygotowaniu materiatow do projektu budzetu Gminy Wielka Nieszawka na rok 2022 przez
jednostki organizacyjne gminy oraz referaty Urz¢du Gminy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

maksymalny $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towarow i ustug dla wydatkoéw
eksploatacyjnych (m.in. energia elektryczna, cieplna itp.) zwigzanych z
wykonywaniem zadan statutowych danej jednostki ustala si¢ na poziomie 2,80 %,
pozostate wydatki nalezy ograniczy¢ do niezbednych na poziomie przewidywanego
wykonania w 2021 roku,

planistyczng stawke odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
(z wylaczeniem odpisu dla nauczycieli) ustala si¢ na poziomie obowigzujacym na rok
2022.

dla wydatkéw biezacych realizowanych w ramach projektow, o ktérych mowa w art.
5 ust 1 pkt. 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506) przyjmuje si¢ poziom wzrostu wskazany w harmonogramach
I umowach,

wynagrodzenia (wynagrodzenia osobowe pracownikéw samorzadowych,
wynagrodzenia bezosobowe, wynagrodzenia prowizyjne i obowigzkowe skladki od
tych wynagrodzen) przyjmuje si¢ wg stanu na dzien Ol wrze$nia 2021 roku z
uwzglednieniem zmian etatyzacji planowanych do konca 2021 roku oraz z
uwzglednieniem kosztéw obligatoryjnych (nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne ,staze itd.) z wylaczeniem wynagrodzen realizowanych w ramach
projektow, o ktorych mowa w art. 5 ust 1 pkt. 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 506), w ktorych poziom
wydatku przyjmuje si¢ w wysoko$ci wskazanej w haromonogramach, umowach lub
innych materiatach planistycznych,

w ramach wynagrodzen osobowych nalezy zaplanowa¢ wynagrodzenia
nieperiodyczne, ktére stanowi¢ bedg limity wydatkdéw na ten cel,

wplaty na PPK tj. Pracownicze Plany Kapitatowe finansowane przez podmiot
zatrudniajacy nalezy uwzgledni¢ zgodnie obowigzujacymi przepisami w
odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowej oraz w oparciu o zawarte umowy.
wynagrodzenia oraz odpis na ZFSS dla nauczycieli szkét oraz placowek oswiatowych
na podstawie obowigzujacych przepisow w tym zakresie,

wynagrodzenie planuje si¢ bez uwzglednienia wskaznika wzrostu,

decyzja o ewentualnym wzroscie wynagrodzen w 2022 roku dla pracownikéw
administracji 1 obstugi jednostek organizacyjnych zostanie podjeta po otrzymaniu
wszystkich ostatecznych informacji 1 wskaznikow od Ministra Finanséw 1 Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego ze szczegdlnym uwzglednieniem aktualnej sytuacji
finansowej Gminy Wielka Nieszawka,

10) dla potrzeb obliczania poziomu wynagrodzen nalezy przyja¢ poziom minimalnego

wynagrodzenia miesigcznego okreslonego na rok 2022 zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

11) wydatki na realizacj¢ inwestycji i wydatkow biezgcych wieloletnich nalezy

zaplanowa¢ uwzgledniajac Uchwate Nr XXV 11/151/2020 Rady Gminy Wielka



Nieszawka z dnia 29 grudnia 2020 roku w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2021-2024 oraz wszelkie znane na dzien sporzgdzania planow
informacje (harmonogramy realizacji zadan, stopien zaangazowania inwestycji w
toku, inne),
12) wydatki remontowe nalezy planowa¢ w uktadzie zadaniowym tj. (klasyfikacja
budzetowa, nazwa zadania i opis realizacji, szacunkowa warto$¢ zadania)
13) poziom wydatkow biezacych na gospodarke remontowa i wydatki oraz zakupy
inwestycyjne uzaleznione bedg od poziomu dochodéw w roku 2022.
14) wydatki na kulturg i ochrone¢ dziedzictwa narodowego oraz na wydatki na kulturg
fizyczng nalezy planowa¢ w uktadzie zadaniowym.
15)dla obliczenia poziomu poszczegdlnych analitycznych pozycji wydatkow ustala si¢
utrzymanie stawek VAT na poziomie z roku 2021.

§ 5. 1.Kierownik Referatu Inwestycji i Transportu z pracownikami opracowuje wykaz
zadan inwestycyjnych przewidzianych do realizacji w 2022 roku oraz przedsigwzigcia
wieloletnich z okresleniem wysoko$ci przewidywanych naktadow.

2. Propozycje wydatkow na nowe zamierzenia inwestycyjne i zakupy gotowych Srodkow
trwatych powinny obejmowac¢ harmonogram realizacji zadan w poszczegolnych latach.
Whioski na wydatki inwestycyjne budowlane musza zawiera¢ informacj¢ o sposobie
wyliczenia kwoty inwestycji (kosztorysy, dokumentacje zawierajace wyliczenia kosztow,

przyjete ryczatty itp.).

§ 6. Sekretarz opracowuje plan finansowy dla Urzgdu Gminy okres$lajacy kierunki
dochodow, wydatkéw oraz uzasadnienie przyjetych wielkosci.

§ 7. Zobowiagzuje¢ Kierownikéw Referatu Urzedu Gminy do opracowania planu
finansowego okres$lajacego kierunki dochodow i wydatkow w nadzorowanych
komorkach organizacyjnych oraz uzasadnienie przyjetych wielkosci.

§ 8. Termin sktadania wnioskéw okreslonych w § 5 — 7 uptywa z dniem 20 wrzes$nia
2021 r., a ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

§ 9. Materiaty do projektu budzetu opracowuje si¢ na podstawie:
1) zadan realizowanych przez poszczegdlnych dysponentéw zgodnie z obowigzujacym
w tym zakresie prawem,
2) wydatkoéw rzeczowych okreslonych zadaniowo,
3) zatozen wynikajacych z wieloletnich programow.

§ 10. Ustala si¢ mozliwy do wykorzystania wykaz materialow planistycznych dla
podlegtych jednostek organizacyjnych oraz poszczegdlnych wydziatow realizujacych
okreslony zakres zadah rzeczowych:

1) druk nr 1 - etatyzacja, z wylaczeniem pkt. 2, wynagrodzenia, ubezpieczenia
spoteczne (wynagrodzenia wykaza¢ zgodnie z zapisami w § 4 pkt 5 niniejsze]
uchwaly),

2) druk nr 2 — wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z ustawg Karta Nauczyciela,
zatrudnionych w Dziale 801 i 854,

3) druk nr 3 — zestawienie dochodow budzetowych, w tym dochodow majatkowych,

4) druk nr 4 — zestawienie wydatkow budzetowych w tym wydatkow majatkowych,

5) druk nr 5 — plan dochodéw o$wiatowych jednostek budzetowych i wydatkow nimi
sfinansowanych,

6) druk 6 aib - przedsiewziecia wieloletnie.

7) druk nr 7— zadania inwestycyjne w roku budzetowym
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8) druk nr 8 - Cze$¢ opisowa do Budzetu Gminy Wielka Nieszawka

§11. 1.Jednostki budzetowe dodatkowo projekty dochodéw budzetowe, wydatkow
budzetowe oraz zadan inwestycyjnych sporzadzajag w formie elektronicznej z
wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow (SJO Besti@) Wersje
elektroniczna nalezy przesta¢ na adres e-mail: skarbnik(@wielkanieszawka.pl
2. Wersje papierowa wszystkich wymaganych zarzadzeniem dokumentow nalezy ztozy¢
w sekretariacie Urzedu Gminy wielka Nieszawka

§12. Wykonanie zarzadzenia powierza sig:
1) Skarbnikowi Gminy,
2) Kierownikom Referatow Urzedu Gminy Wielka Nieszawka
3) Kierownikom, Dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych

§13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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