ZARZADZENIE Nr 95/2020
WOJTA GMINY WIELKA NIESZAWKA
z dnia 24 listopada 2021 roku

w sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majatku i weryfikacji sald
W Urzedzie Gminy Wielka Nieszawka

Na podstawie przepisow art. 4 ust.3 pkt 3 i art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.1),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Wielkiej Nieszawce
w szczegblnosci:

1. Naleznos$ci wedtug dokumentéw potwierdzenia salda sporzadzanych przez Referat

Finansowo-Ksiggowy,

Gruntéw i trudnodostepnych ogladowi srodkéw trwatych w drodze weryfikacji,

Wartos$ci niematerialnych i prawnych w drodze weryfikacji,

Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkow trwatych, z wyjatkiem pkt.2

Sktadnikéw majatkowych w uzytkowaniu stanowiacych wtasno$¢ obcych jednostek,

Sktadnikow majatku przekazanych do uzytkowania obcym jednostkom za pomoca

pisemnego potwierdzenia,

7. Paliwa w shuzbowych $rodkach transportu w celu zgodno$¢ stanu z zapisem w kartach
drogowych — dopuszcza si¢ dokonanie inwentaryzacji w ostatnim tygodniu danego
roku,

8. Rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych trudnych do zmierzenia,

9. Salda w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy w drodze weryfikacji,

10. Srodkéw pienieznych w bankach za pomoca potwierdzenia salda,

11. Srodkéw pienigznych w kasie znajdujacych sie w jednostce,

12. Drukow $cistego zarachowania

ouswd

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien:
a)30.11.2020 r. dla majatku wskazanego w § 1.1 pkt 1-6
b)31.12.2020 r. dla majatku wskazanego w § 1.1 pkt 8-11

§ 2. Okresla si¢ termin rozpoczecia inwentaryzacji w dniu 01 grudnia 2020 roku
1 zakonczenia do dnia 15 stycznia 2021 r.

§ 3. Do przeprowadzania inwentaryzacji powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1.Przewodniczacy Iwona Glowacka - przewodniczacy
2.Cztonek Lidia Przybysz - cztonek
3.Czlonek Izabela Mieczkowska - cztonek

§ 4. 1. Ustala si¢ sktady zespoldéw spisowych:

1. Cztonek , Kamil Maliszewski - cztonek

2. Cztonek , Ewelina Wisniewska - cztonek

1Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22019 r. poz. 1495; poz. 1571; poz. 1680;



2. Spisy z natury nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci 0soby odpowiedzialnej materialnie.

§ 4. Zespoty spisowe po przeprowadzeniu inwentaryzacji przekazg arkusze spisowe
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 5.1 Za prawidtowe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji oraz jej rozliczenie
odpowiada Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika
Gminy 1 przedstawienie ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Wielka Nieszawka do dnia 30
stycznia 2021 roku.

3. Uzgodnione z ksiggami rozliczenie inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przekaze do Referatu Finansowo-Ksiggowego Urzgdu Gminy.

§ 6 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i traci moc z chwila rozliczenia
inwentaryzacji.



