~ ZARZADZENIE NR 59/2020
WOJTA GMINY WIELKA NIESZAWKA
Z DNIA 27 SIERPNIA 2020 ROK

w sprawie opracowania materialow informacyjnych i planéw finansowych
przez komérki urzedu i podlegle gminie jednostki organizacyjne oraz opracowania
drukéw planistycznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r., poz. 713) oraz § 1 ust 2 uchwaty Nr XL/193/2010 Rady Gminy Wielka
Nieszawka z dnia 06.09.2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przez uzyte w niniejszym zarzadzeniu okre$lenie: ,jednostki organizacyjne gminy”
nalezy rozumiec:

1) Szkote Podstawowa w Malej Nieszawce

2) Szkotg Podstawowa w Cierpicach

3) Przedszkole w Malej Nieszawce

4) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wielkiej Nieszawce

5) Gminng Bibliotek¢ Publiczng w Malej Nieszawce

6) Gminne Centrum Kultury w Malej Nieszawce

§ 2. 1. Podejmuje sig prace nad projektem Budzetu Gminy Wielka Nieszawka na rok 2021.
2. Dla projektowania budzetu ustala si¢ pelng szczegdtowosé klasyfikacji dochodow
i wydatkow budzetowych.
3. Zobowiazuje Kierownika Referatu Finansowo-Ksiegowego do stosowania w pracach
planistycznych nad projektem budzetu na rok 2021 i WPF na lata 2020-2024 ,,Wytycznych
- dotyczacych stosowania jednolitych wskaznikéw makroekonomicznych bedacych podstawa
oszacowania skutkow finansowych projektowanych ustaw” wydanych dnia 29 lipca 2020
roku przez Ministerstwo Finanséw z uwzglednieniem zapiséw wykazanych w pkt 41 11.
4. Zobowiazuje kierownikow jednostek do opracowania planéw finansowych na rok
budzetowy 2021 w terminie do 20 wrzesnia 2020 r.
5. Do planu finansowego nalezy dotaczy¢ zwigzte uzasadnienie przyjetych wielkosci
dochodow oraz kierunkow i1 wysokosci wydatkow.
6. Prognozowane dochody budzetu gminy wyszczegolnia si¢ w ukladzie dziatow, rozdziatow
i paragrafow klasyfikacji budzetowej w podziale na:
1) dochody biezace
2) dochody majatkowe
7.  Wydatki budzetu gminy wyszczegdlnia sie¢ w uktadzie dziatow i rozdziatow
klasyfikacji budzetowej z wyodrgbnieniem:
1) wydatkow biezacych, w szczegdtowoscei okreslonej w ustawie o finansach
publicznych,
2) wydatkow majatkowych, w szczegdtowosci okreslonej w ustawie o finansach
publicznych.
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§ 3. Zobowiazuje sig¢ Kierownikow, Dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy
Wielka Nieszawka oraz Kierownikow Referatow Urzedu Gminy Wielka Nieszawka do
przegladu obowiazujacych wewnetrznych aktow prawnych okreslajacych stawki i wysoko$ci
pobieranych przez jednostki dochodéw Gminy pod katem :

1) aktualnej podstawy prawne;j,
2) terminu ostatniej zmiany,
3) adekwatnosci stawek i wysoko$ci dochodow do zewnetrznych warunkow rynkowych.

§ 4. Ustala si¢ nastgpujace zasady i wskazniki ekonomiczne obowiazujace przy
przygotowaniu materialow do projektu budzetu Gminy Wielka Nieszawka na rok 2021 przez
jednostki organizacyjne gminy oraz referaty Urzedu Gminy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

maksymalny Srednioroczny wskaznik wzrostu cen towarow i ustug dla- wydatkow
eksploatacyjnych (m.in. energia elektryczna, cieplna itp.) zwigzanych z
wykonywaniem zadan statutowych danej jednostki ustala sig na poziomie 1,80 % ,
pozostate wydatki nalezy ograniczy¢ do niezbgdnych na poziomie przewidywanego
wykonania w 2020 roku,

planistyczng stawke odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
(z wylaczeniem odpisu dla nauczycieli) ustala si¢ na poziomie 1.550,00 zt,

dla wydatkow biezacych realizowanych w ramach projektow, o ktérych mowa w art.
5 ust 1 pkt. 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506) przyjmuje si¢ poziom wzrostu wskazany w harmonogramach
1 umowach, -

wynagrodzenia  (wynagrodzenia  osobowe  pracownikow  samorzadowych,
wynagrodzenia bezosobowe, wynagrodzenia prowizyjne i obowiazkowe sktadki od
tych wynagrodzen) przyjmuje si¢ wg stanu na dzien 01 wrzeSnia 2020 roku =z
uwzglednieniem  zmian etatyzacji planowanych do konca 2020 roku oraz z
uwzglednieniem kosztow obligatoryjnych (nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne ,staze itd.) z wylaczeniem wynagrodzen realizowanych w ramach
projektéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 1 pkt. 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 506), w ktorych poziom
wydatku przyjmuje si¢ w wysokosci wskazanej w harmonogramach, umowach lub
innych materiatach planistycznych, |

w ramach wynagrodzen osobowych nalezy =zaplanowaé¢ wynagrodzenia
nieperiodyczne, ktore stanowi¢ beda limity wydatkéw na ten cel,

wplaty na PPK tj. Pracownicze Plany Kapitalowe finansowane przez podmiot
zatrudniajacy nalezy uwzgledni¢ zgodnie obowigzujacymi przepisami w
odpowiedniej podzialce klasyfikacji budzetowe;j,

wynagrodzenia oraz odpis na ZFSS dla nauczycieli szk6t oraz placowek owiatowych
na podstawie obowigzujacych przepisow w tym zakresie,

wynagrodzenie planuje si¢ bez uwzglednienia wskaznika wzrostu,

decyzja o ewentualnym wzroScie wynagrodzen w 2021 roku dla pracownikow
administracji 1 obstugi jednostek organizacyjnych zostanie podjgta po otrzymaniu
wszystkich ostatecznych informacji i wskaznikéw od Ministra Finansow i Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego ze szczegblnym uwzglednieniem aktualnej sytuacji
finansowej Gminy Wielka Nieszawka,

10)dla potrzeb obliczania poziomu wynagrodzen nalezy przyja¢ poziom minimalnego

wynagrodzenia miesigcznego okreslonego na rok 2021 zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

1T) wydatki na realizacje inwestycji i wydatkéw biezacych wieloletnich nalezy

zaplanowa¢ uwzgledniajac Uchwale Nr XVII/97/2020 Rady Gminy Wielka
Nieszawka z dnia 14 stycznia 2020 roku w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2020-2023 oraz wszelkie znane na dzien sporzadzania planéw
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informacje (harmonogramy realizacji zadan, stopien zaangazowania inwestycji w
toku, inne),

12) wydatki remontowe nalezy planowac¢ w ukladzie zadaniowym.

13) poziom wydatkéw biezacych na gospodarke remontowg i wydatki oraz zakupy
inwestycyjne uzaleznione beda od poziomu dochodow w roku 2021.

14) wydatki na kulture i ochrong dziedzictwa narodowego oraz na wydatki na kulturg
fizyczna nalezy planowac w uktadzie zadaniowym.

15)dla obliczenia poziomu poszczegdlnych analitycznych pozycji wydatkéw ustala sig
utrzymanie stawek VAT na poziomie z roku 2020.

§ 5. 1.Kierownik Referatu Inwestycji i Transportu z pracownikami opracowuje wykaz
zadan inwestycyjnych przewidzianych do realizacji w 2021 roku oraz przedsigwzigcia
wieloletnich z okresleniem wysokosci przewidywanych naktadow.

2. Propozycje wydatkéw na nowe zamierzenia inwestycyjne i zakupy gotowych srodkow
trwatych powinny obejmowac¢ harmonogram realizacji zadan w poszczegolnych latach.
Whnioski na wydatki inwestycyjne budowlane muszg zawiera¢ informacj¢ o sposobie
wyliczenia kwoty inwestycji (kosztorysy, dokumentacje zawierajace wyliczenia kosztow,

przyjete ryczalty itp.).

§ 6. Zastepca Wajta opracowuje plan finansowy dla Urzedu Gminy okre$lajacy
kierunki dochodow, wydatkoéw oraz uzasadnienie przyjetych wielkosci.

§ 7. Zobowigzuje Kierownikow Referatu Urzedu Gminy do opracowania planu
finansowego okreslajacego kierunki dochodow i wydatkow w nadzorowanych
komorkach organizacyjnych oraz uzasadnienie przyjgtych wielkosci.

§ 8. Termin skladania wnioskdéw okreslonych w § 5 — 7 uplywa z dniem 20 wrzesnia
2020 r., a zloZzone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

§ 9. Materialy do projektu budzetu opracowuje si¢ na podstawie:
1) zadan realizowanych przez poszczegdlnych dysponentéw zgodnie z 0b0w1qzujatcym
w tym zakresie prawem,
2) wydatkow rzeczowych okreslonych zadaniowo,
3) zalozen wynikajacych z wieloletnich programow.

§ 10. Ustala si¢ mozliwy do wykorzystania wykaz materialéw planistycznych dla
podlegtych jednostek organizacyjnych oraz poszczegdélnych wydziatow realizujacych
okreslony zakres zadan rzeczowych:

1) druk nr 1 - etatyzacja , z wylaczeniem pkt. 2, wynagrodzenia , ubezpieczenia
spoleczne (wynagrodzenia wykaza¢ zgodnie z zapisami w § 4 pkt 5 niniejsze]
uchwaty),

2) druk nr 2 — wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z ustawg Karta Nauczyciela,
zatrudnionych w Dziale 801 1 854,

3) = druk nr 3 — zestawienie dochodow budzetowych, w tym dochodéw majatkowych,

4) druk nr 4 — zestawienie wydatkow budzetowych ,w tym wydatkow majatkowych,

5) druk nr 5 — plan dochodow o$wiatowych Jednostek budzetowych i wydatkéw nimi
sfinansowanych,

6) druk nr 6 — inwestycje,

7) druk 7 aib - przedsigwzigcia wieloletnie.

8) druk nr 8 — zadania inwestycyjne w roku budzetowym

9) druk nr 9 - Cz¢s¢ opisowa do Budzetu Gminy Wielka Nieszawka



§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sig:

1) Skarbnikowi Gminy,

2) Kierownikom Referatow Urzedu Gminy Wielka Nieszawka

3) Kierownikom, Dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







druk nr 1 do projekt Budzetu Gminy na rok 2021

ETATYZACJA, WYNAGRODZENIE, SKLADKI NA UZBEZPIECZENIE SPOLECZNE | FP

ROK 2021
Wynagrodzenia Sitadha na
ynag ubezpieczenie FP wg stanu na
Zatrudnienie - w aSQpOweEwY stand ia spoteczne wg stanu 01.09.2020r. z
i & .09. A
DZIAt | ROZDZIAL Wyszczegdlnienie alatacti % ZUS 01 .om.mo...mo r.z na 01.09 2020 r. uwzglednieniem
uwzglednieniem S : =
: : uwzglednieniem zmian w etatyzacji
zmian w etatyzacji : -
zmian w etatyzaciji
1 2 3 4 5 6 7 8

Uchwata Rady Gminy w sprawie Budzetu
Gminy Wielka Nieszawka
wg stanu na dzien 1 stycznia 2020 .

Uchwata Rady Gminy w sprawie Budzetu
Gminy Wielka Nieszawka
wg stanu na dzieri 01.09 2020 r.

Zmiany etatow do 31.12.2020
(tylko zatwierdzone zmiany)

Plan na rok 2021

data i podpis sporzadzajacego Podpis Kierownika/Dyrektora jednostki



druk nr2 do projekt Budzetu Gminy WIELKA NIESZAWKA na rok 2021

ZATRUDNIENIE | WYNAGRODZENIE - KARTA NAUCZYCIELA
Wypetniajg placowki oswiatowe

stopien awansu
zawodowego

2020

2021

liczba
nauczycieli
(przelicznik
na peten
etat)

wynagro -
dzenie

ogdtem (kol.
4,5,6)

z tego

ptaca zas.

pozostate
sktadniki

dodatkowe
wynagro-
dzenie
roczne

razem
kol.4,5

liczba
nauczycieli
(przelicznik
na peten etat

)

wynagro -
dzenie
ogotem (kol.
10,11,12)

z tego

ptaca zas.

pozostate
sktadniki

dodatkowe
wynagro-
dzenie
roczne

razem

kol.10,11

1

2

6

8

10

11

12

13

stazysta
kontraktowy
mianowany

dyplomowany

razem 801

stazysta
kontraktowy
mianowany

dyplomowany

razem 854
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data i podpis sporzadzajacego

Podpis Kierownika/Dyrektora jednostki



druk nr 3 do projekt Budzetu Gminy WIELKA NIESZAWKA na rok 2021
ZESTAWIENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH NA 2020 ROK

Plan na 1 Plan na

dz. r. p. Wyszczegdlnienie stycznia 2020| 01.09.2020

0,00 0,00

data i podpis sporzadzajacego Podpis Kierownika/Dyrektora jednostki



druknr4 do projekt Budzetu Gminy WIELKA NIESZAWKA na rok 2021
ZESTAWIENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH NA 2021 ROK

piis Plan na 1 Planna |
dz.| r. | p. Wyszczegolnienie stycznia 2020 | 01.09.2020

0,00 0,00

data i podpis sporzadzajacego Podpis Kierownika/Dyrektora jednostki



druk nr 5 do projekt Budzetu Gminy na rok 2021

PLAN FINANSOWY RACHUNKOW DOCHODOW OSWIATOWYCH JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Wypetniajg placéwki oswiatowe

BUDZET 2020
Ip Dz. R Wyszczegdlnienie wg stanu na dzien Projekt budzetu 2020
01.09.2020
1 DOCHODY
2 WYDATKI

data i podpis sporzadzajacego

Podpis Kierownika/Dyrektora jednostki



druk nr 6

do projekt Budzetu Gminy na rok 2021

PLAN INWESTYCYJNY NA 2021 ROK i lata nastepne

Planowane wydatki

data i podpis sporzadzajacego

Podpis Kierownika/Dyrektora jednostki

z tego Zrodta finansowania Jednostka
e . organizacyjna
Nazwa zadania inwestycyjnego taczne Rok dochody jst z $rodki UE lub realizujgca
(Dziat, Rozdziat, Paragraf) wydatki et $rodki inne tytoptat i kar kredyty program lub
inwestycyjne budzetowy dochody wtasne |planowane w| porozumienia za Wolne — Kiéd planowane 2022 2023 2024 2025 koordynujgca
- 2021 jst, ramach z jst zanieczyszcza | $§rodki vty pod wykonanie
nie wspoffinansowa programu
Srodowiska nie z UE,
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12 13 14 15 16
Jednoska organizacyjna 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
nazwa zadania 0,00 0,00
nazwa zadania 0,00 0,00
nazwa zadania 0,00 0,00
nazwa zadania 0,00 0,00
nazwa zadania 0,00 0,00
nazwa zadania 0,00 0,00
razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e



druk nr 7 -a

do projekt Budzetu Gminy na rok 2021

Lp. | Formuta Wyszczegolnienie Smﬂwﬁwﬂw% :ﬁmm_,_\ww Limit2020 | Limit2021 | Limit2022 | Limit2023 | Limit2024 | Limit2025 | Limit2026 | Limit2027 |Limit zobowiazan
a) programy, projekty lub zadania
zwiazane z programami realizowanymi
iq a4 5 i 5 i 0,00 3 | ! : 3 i | ;
14 [1.1.1]+[1.1.2] 2 udzialem $rodkéw, o ktérych mowa w 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, (razem)
143 wydatki biezace 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
1.1.2 wydatki majgtkowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

data i podpis sporzadzajacego

Podpis Kierownika/Dyrektora jednostki

—



druk nr7 -b do projekt Budzetu Gminy na rok 2021
Lp. Foirlia Wyszczegélnienie taczne naklady | Limitlat ;v 5050 | | imit 2021 | Limit 2022 | Limit 2023 | Limit 2024 | Limit 2025 | Limit 2026 | Limit 2027 LMt
finansowe ubiegtych zobowigzan
c¢) programy, projekty lub zadania
13 |M811132]  |pozostate (inne niz wymienione w lita i b) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(razem)
13.1 wydatki biezace 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
132 wydatki majatkowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

data i podpis sporzadzajacego

Podpis Kierownika/Dyrektora jednostki




Zatgcznik nr 8

ZADANIA INWESTYCYJNE W ROKU BUDZETOWYM W 2021 ROKU

podpis sporzadzajacego

Lp | Dziat | Rodziat | Par. Tresé Wartosé
| 10 1010 Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi 0,00
1 6050|Wyszczegonienie zadania opis 0,00
2
3
4
5
Il 0,00
1 0,00
11} 0,00
1 0,00
2
3
4
5
I\ 0,00
1 0,00
2
3
V | 0,00
Razem 0,00

........................

podpis bezposredniego przetozonego
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Zatacznik 9
Cz¢s¢ opisowa do Budzetu Gminy Wielka Nieszawka na 2021 rok
Nazwa Jednostki/ Referatu Urzgdu Gminy
DOCHODY BUDZETOWE:

Analiza opisowa projektu budzetu w podziatce klasyfikacji budzetowej zwiezly opis zrodla
dochodu i rodzaj

II. WYDATKI BUDZETOWE:

Analiza opisowa projektu budzetu w podziatce klasyfikacji budzetowej w tym m.in.:

wydatki dot. wynagrodzen powinny uwzglednia¢ m.in. liczbe etatow

wynagrodzenia nieperiodycznego z wyszczegoélnieniem rodzaju i kwoty oraz
przewidywany termin wyplaty,

wynagrodzenie w placowkach o$wiatowych z podziatem na:
o personel pedagogiczny w tym wg. stopienia awansu zawodowego i etatow
o personel niepedagogiczny w tym podzial stanowisk i etatow,

zwiezly opis wydatkow rzeczowych,

wydatki zwigzane z organizacja imprez z podzialem na zadania, nazwa i cel oraz
przewidywany termin realizacji,

wydatki zwigzane z remontami (opis z podzialem na zadania),
wydatki majatkowe (opis z podziatlem na zadania),

wyszczegolnienie realizowanych projektéw z budzetu Unii Europejskiej w tym m.in.
pelna nazwa i opis projektu,

wyszczegolnienie realizowanych wydatkéw w ramach funduszu soteckiego z
podzialem na solectwa i zadania,

wyszczegolnienie realizowanych wydatkéw w ramach budzetu obywatelskiego z
podzialem na zadania i rodzaj,

II1.Opis przedsiewzie¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej

Wydatki biezace

(petna nazwa projektu i charakterystyka, cel, okres realizacji, lgczne naktady finansowe,
zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do Zarzadzenia)

Wydatki majatkowe

(pelna nazwa projektu i charakterystyka, cel, okres realizacji, lgczne naktady finansowe,
zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do Zarzadzenia)

.....................

podpis sporzadzajacego podpis bezposredniego przetozonego



