ZARZADZENIE NR 15/2019
WOITA GMINY WIELKA NIESZAWKA

z dnia 11.03.2019r.

w sprawie: powotania komisji w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego dotyczacego organizacji kolonii letnich dla dzieci z terenu gminy Wielka Nieszawka
w roku 2019.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwieri publicznych (Dz.U.
z 2018 roku p0z.1986 ze zm.),

zarzgdzam, co nastepuje:
§1
Powotuje komisje w sktadzie:
Ewa Kucharska — przewodniczacy komisji
Matgorzata Switkowska — cztonek komisji, sekretarz

Stawomir Btach — cztonek komisji

§2

Zadaniem komisji jest przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego dotyczacego organizacji kolonii letnich dla dzieci z terenu gminy Wielka Nieszawka w 2019
roku, w szczegdlnosci:

a) ocena spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) badanie i ocena ofert,

¢) przedstawienie wéjtowi propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
d) zaproponowanie woéjtowi najkorzystniejszej oferty,

e) wystgpowanie do woéjta z wnioskiem o uniewaznienie postepowania na podstawie
czynnosci, o ktérych mowa w punktach ,a” i,b”,

f) sporzadzenie pisemnego protokotu z przeprowadzenia postepowania wedtug okreslonego
przepisami wzoru, przedstawienie go do zatwierdzenia wojtowi,

g) sporzadzenie dokumentacji niezbednej do prawidtowego dokumentowania postepowania.
§3

1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy:

a) kierowanie pracami komisji,

b) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji,



c) informowanie wajta o tresci ztozonych o$wiadczen cztonkéw komisji co do istnienia lub nieistnienia
podstaw do wytgczenia z postepowania,

d) nadzér nad nalezytym i zgodnym z prawem wykonaniem powierzonych komisji czynnosci.
2. Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy:

a) przygotowanie niezbednych ogtoszen, formularzy, drukéw zwigzanych z postepowaniem,
b) wysytanie ogtoszen do publikacji,

c) wysytanie korespondencji do wykonawcow,

d) przygotowanie do zatwierdzenia dokumentacji niezbednej do prawidtowego dokumentowania
postepowania.

3. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy:
a) rzetelne, wnikliwe i bezstronne uczestnictwo w pracach komisji,
b) znajomosc przepisow prawa zamowien publicznych
¢) uczestnictwo w posiedzeniu komisji.
§4

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podjecia.




