wOJT GMINY
et e ok ARZADZENIE NR 20/2018
Wojta Gminy Wielka Nieszawka
z dnia 11 maja 2018 r.

w sprawie: powolania komisji w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego dotyczacego organizacji kolonii letnich dla dzieci z terenu gminy
Wielka Nieszawka w roku 2018.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. 22017, poz. 1579 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1.
Powoluje komisje w sktadzie:
Agnieszka Golebiowska — przewodniczaca komisji.
Stawomir Blach — czlonek komisji, sekretarz

Magdalena Zbikowska — cztonek komisji.

§2.

Zadaniem komisji jest przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego dotyczacego organizacji kolonii letnich dla dzieci z terenu gminy

Wielka Nieszawka w 2018 roku, w szczegolnosci:

a) ocena spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postepowaniu,

b) badanie i ocena ofert,

¢) przedstawianie wojtowi propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty

d) zaproponowanie wojtowi najkorzystniejszej oferty.

e) wystgpowanie do wojta z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania na podstawie
czynnosci o ktérych mowa w punktach ,,a” i ,,b”

f) sporzadzenie pisemnego protokolu z przeprowadzonego postepowania wedtug okreslonego
przepisami wzoru, przedstawienie go do zatwierdzenia wojtowi,

g) sporzgdzenie dokumentacji niezbednej do prawidtowego dokumentowania postgpowania.

§3.
1. Do obowiazkow przewodniczgcego komisji nalezy:
a) kierowanie pracami komisji,

b) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji.



¢) informowanie wojta o tresci zlozonych oswiadczen czitonkéw komisji co do
istnienia lub nieistnienia podstaw do wylaczenia z postgpowania,

d) nadzor nad nalezytym i zgodnym z prawem wykonaniem powierzonych komisji
CZynnosci.

2. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:

a) przygotowanie niezbgdnych ogloszen, formularzy. drukow zwigzanych z
postgpowaniem.

b) wysylanie ogloszen do publikacji,

¢) wysylanie korespondencji do wykonawcow,

d) przygotowanie do zatwierdzenia dokumentacji niezb¢dnej do prawidtowego
dokumentowania post¢powania

Do obowiazkoéw czlonka komisji nalezy:
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a) rzetelne, wnikliwe i bezstronne uczestnictwo w pracach komisji
b) znajomos¢ przepisdw prawa zamowien publicznych

¢) uczestnictwo w posiedzeniach komisji.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




