TOAINY

siwka _ ZARZADZENIE NR 63 /2024
norskle - WOJTA GMINY WIELKA NIESZAWKA
z dnia 30 sierpnia 2024 r.

w sprawie opracowania materialéw informacyjnych i planéw finansowych
przez komorki urz¢du i podlegle gminie jednostki organizacyjne oraz opracowania
drukdéw planistycznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. z dnia
22 kwietnia 2024 r. (Dz.U. z 2024 r., poz. 609)'; oraz § 1 ust 1 Uchwaty Nr LII/295/2022 Rady
Gminy Wielka Nieszawka z dnia 30 sierpnia 2022 r. w sprawie: trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowej Gminy Wielkiej Nieszawki.

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Przez uzyte w niniejszym zarzgdzeniu okreslenie: ,,jednostki organizacyjne gminy”
nalezy rozumie¢:

1) Szkote Podstawowa w Malej Nieszawce

2) Szkole Podstawowa w Cierpicach

3) Przedszkole w Malej Nieszawce

4) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wielkiej Nieszawce

§ 2. 1. Podejmuje si¢ prace nad projektem budzetu Gminy Wielka Nieszawka na rok 2025.
2. Dla projektowania budzetu ustala si¢ petng szczegdtowosé klasyfikacji dochodow
i wydatkéw budzetowych.
3. Zobowigzuje Kierownika Referatu Finansowo-Ksiegowego do stosowania w pracach
planistycznych nad projektem budzetu na rok 2025 i WPF na lata 2025-2028 ,,Wytycznych
dotyczacych stosowania jednolitych wskaznikéw makroekonomicznych bedacych podstawa
oszacowania skutkow finansowych projektowanych ustaw” przez Ministerstwo Finansow z
uwzglednieniem zapiséw wykazanych w pkt 41 11.
4. Zobowigzuje kierownikéw jednostek do opracowania planéw finansowych na rok
budzetowy 2025 w terminie do 05 pazdziernika 2024 r.
5. Do planu finansowego nalezy dotaczy¢ zwiezle uzasadnienie przyjetych wielkosci
dochodow oraz kierunkow i wysokosci wydatkow.
6. Prognozowane dochody budzetu gminy wyszczegdlnia si¢ w ukladzie dziatow, rozdziatow
i paragrafow klasyfikacji budzetowej w podziale na:
1) dochody biezace
2) dochody majatkowe
7. Wydatki budzetu gminy wyszczegdlnia si¢ w ukladzie dzialow, rozdziatéw i paragrafow
klasyfikacji budzetowej w podziale na:
1) wydatki biezace
2) wydatki majatkowe

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2024 r., poz. 721
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§ 3. 1. Zobowiazuje si¢ Kierownikéw, Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy
Wielka Nieszawka oraz Kierownikéw Referatow Urzedu Gminy Wielka Nieszawka do
przegladu obowigzujacych wewnetrznych aktow prawnych okreslajacych stawki i wysokosci
pobieranych przez jednostki dochodéw Gminy pod katem:

1) aktualnej podstawy prawne;j,

2) terminu ostatniej zmiany,

3) adekwatnosci stawek 1 wysokosci dochodéw do zewnetrznych warunkéw rynkowych,

2. Analizy obowigzujacych umoéw, zawartych porozumien pod katem zasadnosci ich
kontynuowania, celowosci i gospodarno$ci srodkami publicznymi,

§ 4. Ustala si¢ nastepujace zasady i wskazniki ekonomiczne obowigzujace przy
przygotowaniu materialow do projektu budzetu Gminy Wielka Nieszawka na rok 2025 przez
jednostki organizacyjne gminy oraz referaty Urzedu Gminy:

1) maksymalny $rednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw 1 ustug dla wydatkéw
eksploatacyjnych i administracyjnych z wylaczeniem wydatkéw okreslonych
obowigzujgcymi umowami (m.in. tj. energia elektryczna, cieplna, paliwo, woda,
scieki, oplaty na rzecz innych podmiotéw w tym podatki, sktadki itp.) zwigzanych z
wykonywaniem zadan statutowych danej jednostki nalezy planowac z
uwzglednieniem stawki na poziomie 4,1% pozostate wydatki nalezy ograniczy¢ do
niezb¢dnych na poziomie przewidywanego wykonania w 2024 roku,

2) planistyczna stawke odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
(z wylaczeniem odpisu dla nauczycieli) ustala si¢ na poziomie obowigzujgcym na rok
2025 w tym z wyszczegolnieniem odpis dla emerytowanych pracownikow.

3) dla wydatkéw biezacych realizowanych w ramach projektéw, o ktérych mowa w art.
5 ust 1 pkt. 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. z
dnia 4 lipca 2023 r. (Dz.U. 2 2023 r., poz. 1270 ze zm.) przyjmuje si¢ poziom wzrostu
wskazany w harmonogramach i umowach,

4) wynagrodzenia  (wynagrodzenia osobowe  pracownikéw  samorzadowych,
wynagrodzenia bezosobowe, wynagrodzenia prowizyjne i obowigzkowe skladki od
tych wynagrodzen) przyjmuje si¢ wg stanu na dzien 01 wrzesnia 2024 roku
z uwzglednieniem zmian etatyzacji planowanych do konca 2024 roku oraz
z uwzglednieniem kosztow obligatoryjnych (nagrody jubileuszowe, odprawy
emerytalne, staze itd.) z wylaczeniem wynagrodzen realizowanych w ramach
projektow, o ktdrych mowa w art. 5 ust 1 pkt. 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (t.j. z dnia 4 lipca 2023 r. (Dz.U. z 2023 r., poz. 1270
ze zm.), w ktoérych poziom wydatku przyjmuje si¢ w wysokosci wskazanej
w harmonogramach, umowach lub innych materiatach planistycznych,

5) w ramach wynagrodzen osobowych nalezy zaplanowa¢ wynagrodzenia
nieperiodyczne, ktore stanowi¢ bedg limity wydatkéw na ten cel,

6) wplaty na PPK tj. Pracownicze Plany Kapitalowe finansowane przez podmiot
zatrudniajacy  nalezy  uwzgledni¢  zgodnie  obowiazujacymi  przepisami
w odpowiedniej podzialce klasyfikacji budzetowej oraz w oparciu o zawarte umowy.

7) wynagrodzenia oraz odpis na ZFSS dla nauczycieli szko6t oraz placéwek o$wiatowych
na podstawie obowigzujgcych przepisOw w tym zakresie,

8) odpis na fundusz zdrowotny nauczycieli nie powinien przekroczy¢ 0,2%
planowanych rocznych $rodkéw na wynagrodzenie osobowe nauczycieli. Informacje
czastkowa o wysokosci $rodkow na fundusz zdrowotny nauczycieli poszczegdlne
jednostki powinny przekazaé do Skarbnika celem uj¢cia w budzecie gminy.

9) wynagrodzenie planuje si¢ bez uwzglednienia wskaznika wzrostu,

10)decyzja o ewentualnym wzroscie wynagrodzen w 2025 roku dla pracownikéw
administracji i obstugi jednostek organizacyjnych zostanie podjeta po otrzymaniu
wszystkich ostatecznych informacji i wskaznikéw od Ministra Finanséw i Wojewody
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Kujawsko-Pomorskiego ze szczegdlnym uwzglednieniem aktualnej sytuacji
finansowej Gminy Wielka Nieszawka,

11)dla potrzeb obliczania poziomu wynagrodzen nalezy przyjaé poziom minimalnego
wynagrodzenia miesi¢gcznego okreslonego na rok 2025 zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

12)koszty wynagrodzen bezosobowych i prowizyjnych nalezy planowa¢ wylgcznie w
oparciu 0 zaangazowanie,

13)wydatki na realizacje inwestycji i wydatkéw biezacych wieloletnich nalezy
zaplanowa¢ uwzgledniajac Uchwate Nr LXVII/398/2023 Rady Gminy Wielka
Nieszawka z dnia 19 grudnia 2023 roku w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2024-2027 oraz wszelkie znane na dzien sporzadzania plandéw
informacje (harmonogramy realizacji zadan, stopien zaangazowania inwestycji w
toku, inne),

14) wydatki remontowe nalezy planowa¢ w ukladzie zadaniowym tj. (klasyfikacja
budzetowa, nazwa zadania i opis realizacji, szacunkowa wartos¢ zadania)

15)poziom wydatkéw biezacych na gospodarke remontowg i wydatki oraz zakupy
inwestycyjne uzaleznione b¢da od poziomu dochodéw w roku 2025.

16) wydatki na kulture i ochrong dziedzictwa narodowego oraz na wydatki na kulture
fizyczna nalezy planowaé w uktadzie zadaniowym majgc na uwadze planowane
wykonanie w roku 2024,

17) kwot dotacji udzielanych w ramach ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie
ustala si¢ na poziomie niezmiennym w stosunku do roku 2024.

18) dla obliczenia poziomu poszczegdlnych analitycznych pozycji wydatkow ustala sie
utrzymanie stawek VAT na poziomie z roku 2024.

19) Ustalone zostajg limity:

1) Wydatkéw nieperiodycznych dot. wynagrodzen osobowych

2) Etatéw kalkulacyjnych na rok 2025 z wylaczeniem etatyzacji dot. projektow, o
ktorych mowa w art.5 ust 1 pkt 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych, gdzie przyjmuje si¢ poziom limitow wskazanych w
harmonogramach, umowach lub innych obligacyjnych  materiatach
planistycznych, etatyzacji nauczycieli oraz zatrudnienia w ramach realizowanych
programdw i projektow.

20) Wydatki rzeczowe biezace i dochody biezace w latach 2025-2029 z wylaczeniem
wydatkéw osobowych oraz niektérych dochodéw budzetowych wzrastaé bedg w
oparciu o wytyczne Ministerstwa Finanséw dotyczace zatozen makroekonomicznych
na potrzeby wieloletnich prognoz finansowych jednostek samorzadu terytorialnego:

Wyszezegolnienie j-m. 2025 2026 2027 2028 2029
PKB, dynamika

realna do roku % 103,70 103,40| 103,00| 103,10| 102,80
ubieglego™*

CPI, dynamika

srednioroczna ** % 104,10 103,30| 102,50| 102,50| 102,50

*Wskaznik PKB wykazany w tabeli stuzy do planowania dochodéw budzetowych
w projekcie WPF Gminy Wielka Nieszawka w latach 2025-2029
**Wskaznik CPI wykazany w tabeli stuzy do planowania wydatkéw budzetowych
w projekcie WPF Gminy Wielka Nieszawka w latach 2025-2029

§ 5. 1.Zastgpca Wojta wraz z pracownikami opracowuje wykaz zadan inwestycyjnych
przewidzianych do realizacji w 2025 roku ze wskazaniem dochodéw majgtkowych



oraz przedsigwzie¢ wieloletnich z okresleniem wysokosci przewidywanych naktadow w
poszczegolnych latach.

2. Propozycje wydatkéw na nowe zamierzenia inwestycyjne i zakupy gotowych srodkéow
trwatych powinny obejmowaé harmonogram realizacji zadan w poszczegolnych latach.
Whnioski na wydatki inwestycyjne budowlane muszg zawiera¢ informacje o sposobie
wyliczenia kwoty inwestycji (kosztorysy, dokumentacje zawierajace wyliczenia kosztow,
przyjete ryczalty itp.).

§ 6. Sckretarz wraz z kierownikami referatu oraz pracownikami Urz¢du Gminy
opracowuje plan finansowy okreslajacy kierunki dochodéw i1 wydatkéw oraz
uzasadnienie przyjetych wielkosci.

§ 7. Termin sktadania wnioskéw okre§lonych w § 5 — 6 uptywa z dniem 05 pazdziernika
2024 r., a ztoZzone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

§ 8. Materiaty do projektu budzetu opracowuje si¢ na podstawie:
1) zadan realizowanych przez poszczegdlnych dysponentéw zgodnie z obowigzujacym
w tym zakresie prawem,
2) wydatkéw rzeczowych okreslonych zadaniowo,
3) zatozef wynikajacych z wieloletnich programéw.

§ 9. Ustala si¢ mozliwy do wykorzystania wykaz materialow planistycznych dla
podleglych jednostek organizacyjnych oraz poszczegdlnych wydzialéw realizujgcych
okre$lony zakres zadan rzeczowych:

1) druk nr 1 - etatyzacja, pracownikéw administracji i obstlugi -wynagrodzenia
osobowe, ubezpieczenia spoteczne, itp. (wynagrodzenia wykaza¢ zgodnie z
zapisami w § 4 pkt 5 niniejszej zarzadzenia z wylaczeniem pkt. 2.1, 2.2)

Placowki o$wiatowe dodatkowo w uzupelnieniu dolaczaja wydruk z systemu
firmy VULCAN w tym zakresie- miesieczne wynagrodzenie administracji i
obstugi.

2) druk nr 2.1,2.2, — dot. placowek o$wiatowych (m.in. wynagrodzenia nauczycieli
zgodnie z ustawg Karta Nauczyciela w dziale 801 1 854),

Placowki o$wiatowe dodatkowo w uzupelnieniu dolgczajg wydruk z systemu
firmy VULCAN w tym zakresie- miesi¢gczne wynagrodzenie nauczycieli

3) druk nr 3 — zestawienie dochodéw budzetowych, w tym dochodéw majatkowych,

4) druk nr 4 — zestawienie wydatkow budzetowych w tym wydatkéw majatkowych,

5) druk nr 5 — plan dochodéw oswiatowych jednostek budzetowych i wydatkdéw nimi
sfinansowanych,

6) druk 6 aib - przedsigwzigcia wieloletnie.

7) druk nr 7- zadania inwestycyjne w roku budzetowym

8) druk nr 8, 8a, 8b — wykaz zawartych uméw w zakresie biezacego utrzymania
jednostki oraz umoéw zlecenie, o dzietlo i skladek na stowarzyszenie i inne
organizacje

9) druk nr 9 - cze$¢ opisowa do Budzetu Gminy Wielka Nieszawka

§ 10. 1.Jednostki budzetowe dodatkowo projekty dochodéw budzetowe, wydatkow
budzetowe oraz zadan inwestycyjnych sporzadzaja w formie elektronicznej z
wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow (SJO Besti@) oraz
przy uzyciu aplikacji BEST ASYSTENT dla jednostek organizacyjnych Gminy Wielka
Nieszawka. Materialy planistyczne w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-
mail; skarbnik@wielkanieszawka.pl




2. Wersje papierowa wszystkich wymaganych zarzadzeniem dokumentéw nalezy zlozyé
w sekretariacie Urzedu Gminy Wielka Nieszawka lub za pomoca skrzynki e-PUAP.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢:

1) Skarbnikowi Gminy,

2) Zastepcy Wéjta Gminy,

3) Sekretarzowi Gminy,

4) Kierownikom Referatow Urzedu Gminy Wielka Nieszawka,

5) Kierownikom, Dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Katarzyna [
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Druk nr 7 do projektu Budzetu Gminy na rok 2025

ZADANIA INWESTYCYJNE W ROKU BUDZETOWYM W 2025 ROKU

Lp | Dziat | Rodziat | Par. Tres¢ Wartosé
[ 801 80101 Szkoly Podstawowe 0,00
Wyszczegodnienie zadania opis ogélny (podziat
1 6050 g{gwnie ngzja zrodta finansowarr)ﬁa) SR 0,00
2
3
4
5
I 0,00
1 0,00
i 0,00
1 0,00
2
3
4
5
v 0,00
1 0,00
2
3
\Y 0,00
Razem 0,00

w cze$é opisowej do Budzetu Gminy Wielka Nieszawka na 2025 rok

.............................

podpis sporzadzajacego

3. naktady do poniesienia w danym roku

1. Nazwa zadania inwestycyjnego (inwestycja 6050 lub zakup inwestycyjny 6060) i okres realizacji

2. Planowane koszty finansowe poszczegdinych zadan

WOJT

UedGugug B
Katarzynd Streich

..............................................

podpis bezposredniego przetozonego
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Druk nr 9 do projektu Budzetu Gminy na rok 2025

Czesé opisowa do Budzetu Gminy Wielka Nieszawka na 2025 rok

...............................................

Nazwa Jednostki/ Referatu Urzgdu Gminy

I. DOCHODY BUDZETOWE:

Analiza opisowa projektu budzetu w podzialce klasyfikacji budzetowej zwiczty opis Zrodia
dochodu i rodzaj

=  Rozdzial
Plan —

Opis merytoryczny poszczegdlnych paragraféw danego rozdziatu.
I1. Plan Finansowy Rachunku Dochodéw Wlasnych

Dotyczy placéwek oswiatowych

(opis poszczegdlnych dochodow i wydatkéw zgodnie z drukiem nr. 5
IIL.WYDATKI BUDZETOWE:
= Rozdzial

Plan —

Opis merytoryczny poszczegdlnych paragrafow danego rozdzialu w tym m.in.:
e wydatki dot. wynagrodzen powinny uwzgledniaé¢ m.in. liczbe etatow

e wynagrodzenia nieperiodycznego z wyszczegdlnieniem rodzaju i kwoty oraz
przewidywany termin wyplaty,

e wynagrodzenie w placéwkach oswiatowych z podzialem na:
o personel pedagogiczny w tym wg. stopienia awansu zawodowego i etatow
o personel niepedagogiczny w tym podziat stanowisk i etatow,

e szczegbdlowy opis wydatkdw zwigzanych z realizacja edukacji dzieci i mtodziezy
wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy,

e zwiezly opis wydatkdéw rzeczowych, w tym wyszczegdlnieniem wydatkoéw
realizowanych w ramach zawartych uméw ,porozumien,

e wydatki zwigzane z organizacja imprez z podziatem na zadania, nazwa i cel oraz
przewidywany termin realizacji,

e wydatki zwigzane z remontami (opis z podzialem na zadania),
e wydatki majatkowe (opis z podzialem na zadania),

e wyszczegoélnienie realizowanych projektéw z budzetu Unii Europejskiej w tym m.in.
petna nazwa 1 opis projektu,

- WOJT .
1 L%PCLL*]LJZ/ W(’(

Katarzynd Streich



e wyszczegllnienie realizowanych wydatkéw w ramach funduszu soteckiego z
podzialem na solectwa i zadania, na podstawie sprawdzonych merytorycznie
ztozonych wnioskow i akceptacji Wojta

e wyszczegdllnienie realizowanych wydatkéw w ramach budzetu obywatelskiego z
podzialem na zadania i rodzaj, na podstawie sprawdzonych merytorycznie ztozonych
projektow

1V. Zadania Inwestycyjne
Przyktad

= Dzial 010 — Rolnictwo i lowiectwo

> Rozdzial 01043 — Infrastruktura wodociggowa Wydatek inwestycyjny:

1. Gminna sie¢ wodociggowa

Plan - 0,00

Opis merytoryczny poszczegolnych paragrafow danego rozdziatu

V. Opis przedsiewzieé ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej
e  Wydatki biezace

(pelna nazwa projektu i charakterystyka, cel, okres realizacji, taczne naktady finansowe,
zgodnie z zatgcznikiem nr 6a i 6b do Zarzadzenia)

e Wydatki majgtkowe

(pelna nazwa projektu i charakterystyka, cel, okres realizacji, taczne naklady finansowe,
zgodnie z zalacznikiem nr 6a i 6b do Zarzadzenia)

VI Wydatki na remont w ukladzie zadaniowym
Opis poszczeg6lnych zadah remontowych w podzialtce klasyfikacji budzetowej

...........................................................................

podpis sporzadzajacego podpis bezposredniego przetozonego



